Gerenciar membros
de projetos de
pesquisa

Orientacdo para gerenciar membros de projetos
de pesquisa

O coordenador de um projeto de pesquisa cadastrado no SIGAA pode incluir novos membros,
remover membros, definir o periodo de atuacdo de cada membro individualmente, passar a

coordenacdo do projeto para outro membro e renovar a atuacao de um membro.
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Introducao

Este tutorial ird orientar os docentes como acessar o sistema
SIGAA e gerenciar os membros de um projeto de pesquisa que
coordena. Sera possivel o coordenador incluir novos membros,
remover membros, definir o periodo de atuacdo de um
membro individualmente, passar a coordenacdao para outro

membro e renovar a participacdao de um membro.
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Acesso ao sistema

https://sig.ufabc.edu.br/

Ao acessar o endereco, basta clicar em “SIGAA!” e efetuar o

login com seu usuario e senha.

(’,’D Sistema Integrado de Gestao

SIGUFABC

O

©

SIGRH SIPAC SIGED
SIGEleicao SIGADMIN SIGAA

o)
G Universidade Federal do ABC

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

* Caso seja solicitado que o usudrio selecione o vinculo institucional, devera ser selecionado o

vinculo correspondente a Servidor Docente.

1 Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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https://sig.ufabc.edu.br/

Acesso a tela de gerenciamento de membros

Caso o docente nao seja direcionado ao “Portal do Docente”, o
usuario podera utilizar o menu “Mdédulos”, localizado no topo

direito do sistema, e selecionar a opcao “Portal do Docente”.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3a: 00:25 SAIR
3 Madulos ¢l caixa Postal “j Abrir Chamado
=2 Menu Docente ;.; Alterar senha &% Informar Problema
PORTAIS

£ & & &

Portal do Docente
— _L
B 8 8 &
Stncwsensu | Greduagio |

Apos, basta acessar o menu “Pesquisa” >> “Projetos de

Pesquisa” >> “Gerenciar Membros do Projeto”.

b ,_'j Pesquisa ¥ Extensdo QA;EES Integradas | | Convénios gEI.ibliDte-:a j Produc3

Projetos de Pesquisa r Submeter Projeto Vinculado & Edital
i Declaragoes S Submeter Projeto em Fluxo Continuo
Consultar Areas de Conhecimento Solicitar Renovacdo

Acessar Partal do Consultor
Listar Meus Projetos

Matificar Invencdo Gerenciar Membros do Projeto

Infraestrutura de Pesquisa r Demonstrar Interesse para Avaliacdo
B TORFMAS WO SEMESTRE

Nesta tela, serdo exibidos todos os projetos de pesquisa que o

usuario coordena, e os membros de cada projeto.
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,{i{;: Cadastrar Novo Membro ,'1:4 Visualizar ,&!: Atualizar ;g: Finalizar

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDEMNADAS PELO USUARIO ATUAL

HNome Categoria Funcao CH Inicio Fim

2018 - NOME DO PROJETO DE PESQUISA oy
NOME DO DOCENTE DOCENTE Coordenader(a) 10 h 01/11/2018 31/10/2020 2. &= #»
NOME DO DISCENTE DISCENTE Colaborader{a) 20 h 01/11/2018 31/10/2020 B2 % #
NOME DO PESQUISADOR EXTERNO  EXTERNO  Colaborador(a) 5h 01/11/2018 31/10/2020 B S s

Havera uma linha, com o ano de cadastro do projeto, seguido

pelo titulo do projeto de pesquisa.

Abaixo do titulo, havera uma linha para cada membro do
projeto, indicando o nome do membro, a categoria, a fungao, a

carga horaria, inicio e fim da atuacao do membro no projeto.

5|Pagina




Inserir novo membro

Na linha que mostra o titulo do projeto de pesquisa, havera o
botdo 4 “Cadastrar novo membro”. Ao clicar no link, sera

exibida a tela para incluir um novo membro.

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo
Docente: #
Fungdo: #| - SELECIONE -- o
Data Inicio: # E|
CH Semanal: # horas

Confirmar Cadastro || Cancelar

Nesta tela, havera as abas “Docente”, “Servidor”, “Discente” e
“Participante Externo”. Selecione a aba correspondente e insira
a informacdes solicitadas e clique no botdao “Confirmar
Cadastro”
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Finalizar a atuacao de um membro

Para finalizar um membro de um projeto, identifique o
membro dentro do projeto desejado, na mesma linha havera o
botdo # “Finalizar”. Ao clicar neste botio, serd exibida uma

tela solicitando a data de término da atuacao do membro.

Dapos Do MEMBRO DA EQUIPE

Projeto: TITULO DO PROJETC DE PESQUISA

Periodo do
Projeto:

Nome: NOME DO DISCENTE
Categoria: DISCENTE
Fungdo: # | -- SELECIONE -- v

01/08/2020 a 31/07/2024

CH Semanal # [40 horas
Diata Inicio: #|01,/08/2020
Data Fim: #|31/07/2024 |3

Confirmar Finalizagdo | | Cancelar

ApoOs inserir a data de fim, basta clicar no botao “Confirmar

Finalizacao”.
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Para alterar dados da atuacao de u

membro

Para alterar a fungao, carga horaria, ou o periodo de atuagao de
um membro de um projeto de pesquisa, identifique o membro
dentro do projeto desejado, na mesma linha havera o botio
“Atualizar”. Ao clicar neste botdo, sera exibida uma tela para

alterar os dados sobre a atuacao do membro.

Dapos Do MEMBRO DA EQUIPE

Projeto: TITULO DO PROJETC DE PESQUISA

Periodo do
Projeto:

Nome: NOME DO DISCENTE
Categoria: DISCENTE
Fungdo: # | -- SELECIONE -- w

01/08/2020 a 31/07/2024

CH Semanal |40 horas
Data Inicio: #|01/08/2020 [
Data Fim: #|31/07/2024 |

Confirmar Alteracdo || Cancelar

Apos atualizar as informacgdes, basta clicar no botao “Confirmar

Alteracao”.
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Data de atualizacao:

14/07/2022
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