Alterar informacoes
em projetos de
pesquisa cadastrado
Ou renovar projeto

Orientacdoes ao coordenador para alterar
informagcoes de um projeto de pesquisa ou

renovar projeto.

O coordenador de um projeto de pesquisa podera alterar informagdes sobre o projeto,

vigéncia, financiamento, membros, entre outras informacdes.
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Introducao

Esse tutorial ira orientar os docentes como acessar o sistema
do SIGAA e alterar dados de um projeto de pesquisa que
coordena. Sera possivel o coordenador alterar dados do
projeto, vigéncia, financiamentos, membros e outras
informacdes. ApOs qualquer alteracdo, o projeto sera enviado

para validacao pela Pro-Reitoria de Pesquisa.

3|Pagina



| Tutorial para Alterar Cadastro de Projetos de Pesquisa no SIG/UFABC

Acesso ao sistema

https://sig.ufabc.edu.br/

Ao acessar o endereco, basta clicar em “SIGAA'” e efetuar o

login com seu usuario e senha.

Sistema Integrado de Gaestio

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

* Caso seja solicitado que o usudrio selecione o vinculo institucional, devera ser selecionado o

vinculo correspondente a Servidor Docente.

1 Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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Acesso a lista de projetos que coordena

Caso o docente nao seja direcionado ao “Portal do Docente”, o
usudrio podera utilizar o menu “Modulos”, localizado no topo

direito do sistema, e selecionar a opcao “Portal do Docente”.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Qi Modulos QL Caixa Postal “J Abrir Chamado
=0 Menu Docente & Alterar senha &% Informar Problema
AN
PORTAIS

e >

Apoés, basta acessar o menu “Pesquisa” >> “Projetos de

Pesquisa” >> “Listar Meus Projetos”.

o Pesquisa ™ Extensdo W Acdes Integradas | | Convénios [3Biblioteca | Produ

Projetos de Pesquisa 3 Submeter Projeto Vinculado a Edital
: Declaracdes > Submeter Projeto em Fluxo Continuo
Consultar Areas de Conhecimento Solicitar Renovacao

Acessar Portal do Consultor
Listar Meus Projetos

Motificar Invencao Gerenciar Membros do Projeto

Infraestrutura de Pesquisa 4 Demonstrar Interesse para Avaliacdo

rul\l"lﬂﬂ ALy SeMMcC I nRE
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Lista de projetos

Nesta tela serao exibidos todos os projetos de pesquisa nos

quais o docente participa.

PROJETOS DE PESQUISA DE QUE PARTICIPO
Codigo Titulo/ Coordenador Tipo  Shtuagio
Proevos PENDENTES DE Envio (0)

N30 hd projetos abartos pare alteracdes

PROJETOS COORDENADOS PON MIM (2)

2022
= Thulo do projeto 001 - DAS: c
PIEQOL-2022 Nt b o dn RO EXT  CADASTRO EM ANDAMENTO . 2
Titulo do projeto 002 — i ’ »

PIE002-2022 O o O n et EXT  EM EXECUGAD S -o
PROJEYOS QUE EU ranTICIPO (1)
022

n Titulo do projeto 003 K 2 -

a 3-2022 . T s 4

PIEQO3-2022 NOME DO COORDENADOR EX EM EXECUCAD b - >

Portal do Docente

O docente s6 podera alterar projetos que coordena. Para

efetuar a alteracdo de um projeto, basta clicar no botao

“Alterar” relativo ao projeto desejado.
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Alteracao do cadastro do projeto

1. Alteracoes de dados iniciais do projeto e descricao

Apoés aceitar a declaracdo de concordancia, o docente sera

direcionado a tela de “Dados iniciais do projeto”.
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Nesta tela, o docente podera alterar os seguintes campos:

Titulo;

Centro/Unidade de execucao;
Palavras-chave;

Natureza do projeto e tipo de pesquisa;
Areas do CNPgq;

Objetivos do desenvolvimento sustentavel;
Linhas de pesquisa;

Protocolo do comité de ética;

Apos conferir e atualizar estas informacodes, basta clicar no

botao “Avancar” para poder editar os “Detalhes do projeto”.

| DETALHES DO PROJETO |

Descricio Resumida It oducio/ uestilicutivi Objetiv... Metodo Cientinl... fusuitados Caperados Refesinel..,

(O digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Contnuar | << Voltar | Cancelar | Avancar >>

Nesta tela, o docente podera alterar os seguintes campos:

Descricao resumida;
Introducado/justificativa;
Objetivos gerais e especificos;
Método Cientifico;
Resultados esperados;
Referéncias;
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Apos alterar os dados desejados, basta “Avancar” até a dltima
tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e clicar em

“Gravar e Enviar”.

2. Remover financiamento de projeto

Caso o docente necessite remover o dado de um dos
financiamentos cadastrados ou precise remover a informacao
de sem financiamento, o docente, apos clicar no botdao de

alterar o projeto, devera avancar ateé a tela “Financiamentos”.

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: * | -- SELECIONE UMA OPGAD -- v
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pro-Reitoria de Pesquisa.

Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OPC}E\O -- W
Comprovante do Financiamento: | Browse... | No file selected.

Pagina (URL) com link do resultado: #
Periodo de Financiamento:

Valor do Financiamento: |R§ v
Namero do Processo:

Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

~41 Visualizar Financiamento Ef: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

FAPESP - Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo Auxilio Financeiro + Bolsa 4 '{ij

Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avancar >>
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Na parte inferior da tela, sera exibido a listagem dos
financiamentos cadastrados. Para remover, basta clicar no

botao @ “Remover”.

O projeto obrigatoriamente precisa possuir pelo menos a
informacao de financiamento ou estar explicitamente indicado

como sem financiamento.

3. O Financiamento foi prorrogado, renovado ou recebeu
novo aporte financeiro

Se houve mudanc¢a do periodo de vigéncia do projeto, em
funcao de renovacao ou novo aporte financeiro, o docente
devera alterar na tela de “Dados iniciais do projeto” o campo

periodo de vigéncia.

[ INFORME OS DADOS INICIALS DO PROICTO

Tipo do Projetor EXTERND

Titylo: »

00" 400

Unidade de Lotagko do

Coordenador: CENTRO DE ENGENVARIA, MODELAGEM E CIENCIAS SOCIALS APLICADAS (11.01.12)

o

Sen @nso

Contro: » « SELECIONE UMA OPCAD -~ -

- - —ep—

E-mal: »

Natureza do Projeto; « <« SELECIONE -- ~

Tipo de Pesguisa: &~ SELECIONE -~ v

Apos alterar a vigéncia, devera avangar até a tela de

“Financiamentos”.
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FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: * | -- SELECIONE UMA OPGAD —- b
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pro-Reitoria de Pesquisa.

Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OPC_;}'!"\O -— ¥

Comprovante do Financiamento: | Browse... | No file selected.

Pagina (URL) com link do resultado: #
Periodo de Financiamento:

Valor do Financiamento: |R§ v
Namero do Processo:

Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

-1 Visualizar Financiamento 4J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

FAPESP - Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo Auxilio Financeiro + Bolsa 3 '2{

Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avancar >>

Nesta tela deverao ser atualizados os dados do financiamento.

e Se o projeto foi prorrogado, o docente devera remover o
financiamento anterior e inserir um novo financiamento
com os dados atualizados.

e Se o projeto foi renovado, o docente devera manter o
financiamento anterior e cadastrar um novo
financiamento com o periodo e demais informacgoes

relativas ao novo periodo.
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e Se 0 projeto recebeu novo aporte financeiro, o docente
devera incluir um novo financiamento com suas

respectivas informacoes.

Para remover um financiamento anterior, basta clicar no botao
@ “Remover”. E apo6s inserir os dados de um novo
financiamento, devera clicar no botao “Adicionar

Financiamento” antes de poder avancar.

ApoOs atualizadas as informagoes do financiamento, o docente
devera avancar até a tela de “Cronograma de atividades” e
atualiza-la se for o caso. Em seguida, basta “Avancar” até a
ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e clicar em

“Gravar e Enviar”.

4. Prorrogar ou renovar projeto sem financiamento
O docente devera alterar na tela de “Dados iniciais do projeto”

o campo periodo de vigéncia.
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‘ INFORME OS DADOS INICIALS DO PROJICTO

Tipo do Projeto: EXTERNO

Titylo: =

000" 400

Unidade de Lotacko do - - . SARE . .
Coordenador: CENTRO DE ENGENMARIA, MODELAGEM E CIENCIAS SOCIALS APLICADAS (11.01.12)

Ursdade Ge Execuchol » @ j

O projeto ¢ condundo por Pro-
Retorias, Superintenddncas,
Secretarus ¢ Unidades
Suplementaces?

Contro; » « SELECIONE UMA OPCAD -- v

s o

* Osm @nso

Periodo do frojeto; « -

Palavras-Chave: »

E-mal: »
Natureza do Projeto; # <« SELECIONE -« ~
Tipo de Pesquesa: ¢ -+ SELECIONE -~ v

ApOs alterar a vigéncia, devera avancar ateé a tela de

“Financiamentos”.

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # | -- SELECIONE UMA OPGAO -- v
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto a Pro-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OP(;ﬂO -- v

Comprovante do Financiamento: | Browse... | No file selected.

Pagina (URL) com link do resultado:

Periodo de Financiamento: M a

£

Valor do Financiamento: R
Numero do Processo:

Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

-, Visualizar Financiamento 4J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

Sem Financiamento Outra Remuneragao

4 9

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avancar >>

O docente devera remover o financiamento anterior e inserir

um novo financiamento com os dados atualizados.
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Apos atualizadas as informagdes do financiamento, o docente
devera avancar até a tela de “Cronograma de atividades” e
atualiza-la se for o caso. Em seguida, basta “Avancar” até a
ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e clicar em

“Gravar e Enviar”.

5. Inserir periodo com financiamento em projeto sem
financiamento

Nos casos em que um projeto se iniciou sem financiamento e
posteriormente obteve financiamento privado ou por agéncia

de fomento, o docente devera atualizar o cadastro do projeto.

Se houve mudanca do periodo de vigéncia do projeto, em
funcao do financiamento obtido, o docente devera alterar na

tela de “Dados iniciais do projeto” o campo periodo de vigéncia.

[ INFORME OS% DADOS INICIALS DO PROJICTO

Tipo do Projeto: EXTERNO

Titylo: =

000 400
Unidade 2::::»:00:: CENTRO DE ENGENVARIA, MODELAGEM £ CIENCIAS SOCIALS APLICADAS (11.01.12)

Ursdade G Execucior » @ .i]

0 projeto ¢ condundo por Prd
Retoras, Superintenddncas,
Secretars ¢ Unidades
Suplementaces?

S @nso

Contro: # — SELECIONE UMA OPCAD -- v
Periodo do Hrojeto; * - a " *
Palavras-Chave: »
E-mal: »
Natureza do rojeto; # <« SELECIONE -« ~

Tipo de Pesquesa: ¢ -~ SELECIONE -~ v

14| Pagina



| Tutorial para Alterar Cadastro de Projetos de Pesquisa no SIG/UFABC

Apos alterar a vigéncia, devera avancar até a tela de

“Financiamentos”.

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # | -- SELECIONE UMA OPCAO -- v
Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pro-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OPCAO -- w

Comprovante do Financiamento: | Browse... | No file selected.

Pagina (URL) com link do resultado: *
Periodo de Financiamento:

Valor do Financiamento: R$ v
NUmero do Processo:

Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatério.

-4 Visualizar Financiamento %J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

Sem Financiamento Outra Remuneracdo 4 uf

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avangar >>

O docente deve remover o item “sem financiamento” que estara
com o periodo incorreto. Cadastrar um novo item com a
entidade financiadora “Sem financiamento”, indicar o periodo
no qual o projeto nao esteve financiado e clicar em “adicionar
financiamento”. Apds isso, o docente devera cadastrar o novo
financiamento obtido, preenchendo os campos do formulario,

indicando o periodo e clicando em “Adicionar Financiamento”.

Apos atualizadas as informag¢des do financiamento, o docente

devera avancar até a tela de “Cronograma de atividades” e
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atualiza-la se for o caso. Em seguida, basta “Avancar” até a
ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e clicar em
“Gravar e Enviar”.

6. Adicionar periodo sem financiamento em projeto
financiado

Nos casos em que o projeto continua sendo desenvolvido
mesmo apoOs encerrado o financiamento, o docente devera

atualizar o cadastro do projeto.

O docente devera alterar na tela de “Dados iniciais do projeto”
o campo periodo de vigéncia, indicando a nova previsao de
término do projeto, considerando o periodo em que sera

desenvolvido sem o financiamento.

[ INFORME OS DADOS INICIALS DO PROICTO

Tipo do Projetor EXTERND

Titylo: »

00" 400

Unidade de Lotagko do

Coordenador: CENTRO DE ENGENVARIA, MODELAGEM E CIENCIAS SOCIALS APLICADAS (11.01.12)

o

Sen @nso

Contro: » « SELECIONE UMA OPCAD -~ -

- - —ep—

E-mal: »

Natureza do Projeto; « <« SELECIONE -- ~

Tipo de Pesguisa: &~ SELECIONE -~ v

Apos alterar a vigéncia, devera avangar até a tela de

“Financiamentos”.
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FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # | -- SELECIONE UMA OPGAO -- v

Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto & Pro-Reitoria de Pesquisa.

Matureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OP(_}J‘-‘\O -— ¥
Comprovante do Financiamento: | Browse... | No file selected.
Pagina (URL) com link do resultado: #

I-I-la

Periodo de Financiamento:

€

Valor do Financiamento: | R w
NUmero do Processo:

Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

-, Visualizar Financiamento  %J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

FAPESP - Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo Auxilio Financeiro + Bolsa P |

Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avangar >>

Nesta tela, o docente devera inserir o periodo em que o projeto
se desenvolvera sem financiamento, para isso, deve selecionar
“Sem financiamento” no campo “entidade financiadora”,
o L L » ({4
preencher o campo “Natureza do financiamento” como “outra
remunerac¢ao”, no campo “Pagina (URL)” preencher como “Nao
se aplica” e informar no campo “Periodo do Financiamento” o
periodo em que o projeto sera desenvolvido sem

financiamento.

ApOs atualizadas as informagdes do financiamento, o docente
devera avancar até a tela de “Cronograma de atividades” e

atualiza-la se for o caso. Em seguida, basta “Avancar” até a
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ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e clicar em

“Gravar e Enviar”.

7. Alterar membros do projeto

a. Remover um membro

Para remover um dos membros da equipe do projeto, apos
clicar no botao de alterar o projeto, devera avancgar até a tela

“Informar membros do projeto”.

INFORRMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a calegora do membro para realizar 2 busca de acordo com 0§ Crilénos espeaficos

Docente Discente Servidor Téonko: Administratl... Extionno

Buscar Docente: » @ Todos da UFABC () Somente da minha unidade
Fungio: COORDENADOR(A) () COORDENADOR ADIUNTO(A) @ COLABORADOR(A)
CH dedicada ao projeto; « horas semanats

Adicionar Membro

41 Remover Membro

LISTA DE MEMBROS

CPF Nome Categoria CH Semanal Funcao
Rame de Pesguisador Externo EXTERNO 2 Colaborador(a) )
000.000,000-00 Nome do Coordenador Adjunto EXTERNO 20 Coordenador(a) Adjunto{a) uf
000.000,000-00 Nome Docente Colaborador DDCENTE 5 Colaborador{a) uf
000.000.000-00 NONME DO COORDENADOR DOCENTE 20 Coordenador(e) 1

Gravar e Continuar | << Voltar  Cancedar . | Avangar >>

Na sessdao inferior da tela, serd exibida a lista dos
pesquisadores membros do projeto, identifique o membro que
deseja remover e clique no botao @ “Remover” correspondente

ao pesquisador.
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Apos atualizadas as informacdes dos membros, basta “Avancar”
até a ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e

clicar em “Gravar e Enviar”.

b. Inserir novo membro
Para inserir um novo membro na equipe do projeto, apés clicar
no botao de alterar o projeto, devera avancar até a tela

“Informar membros do projeto”.

INFORRMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categorna do membro para realizar @ busca de acordo com 0s Crilénos espeanicos

Docente Discente Servidor Téenko: Administratl... Extiormo

Buscar Docente: » @ Todos da UFABC () Somente da minha unidade
Fungio: COORDENADOR(A) () COORDENADOR ADIUNTO(A) @ COLABORADOR{A)
CH dedicada a0 projeto: « horas semanats

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

LISTA DE MEMBROS

CPF Nome Categoria CH Semanal Funcao
Rame de Pesguisador Externo EXTERNO 2 Colaborador(a) )
000.000,000-00 Nome do Coordenador Adjunto EXTERNO 20 Coordenador(a) Adjunto{a) uf
000.000,000-00 Nome Docente Colaborador DDCENTE 5 Colaborador{a) uf
000.000.000-00 NONME DO COORDENADOR DOCENTE 20 Coordenador(e) 1

Gravar e Continuar | << Voltar  Cancedar . | Avangar >>

Utilize as abas “docente”, “discente”, “servidor” ou “externo”
para identificar o perfil do membro, preencha as informagdes

solicitadas e clique em “Adicionar membro”.
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Apos atualizadas as informacdes dos membros, basta “Avancar”
até a ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e

clicar em “Gravar e Enviar”.

c. Alterar funcao ou carga horaria de um membro
Para alterar alguma informacao de um membro da equipe do
projeto, apds clicar no botdo de alterar o projeto, devera

avancar até a tela “Informar membros do projeto”.

INFORRMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categorna do membro para realizar 2 busca de acordo com 0§ Crilénos espeaficos

Docente Discente Servidor Téenko: Administratl... Extiormo

Buscar Docente: » @ Todos da UFABC () Somente da minha unidade
Funcgio: COORDENADOR(A) () COORDENADOR ADIUNTO(A) @ COLABORADOR{A)
CH dedicada ao projeto: horas semanats

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

LISTA DE MEMBROS

CPF Nome Categoria CH Semanal Funcao
Rame de Pesguisador Externo EXTERNO 2 Colaborador(a) )
000.000,000-00 Nome do Coordenador Adjunto EXTERNO 20 Coordenador(a) Adjunto{a) uf
000.000,000-00 Nome Docente Colaborador DDCENTE 5 Colaborador{a) uf
000.000.000-00 NONME DO COORDENADOR DOCENTE 20 Coordenador(e) 1

Gravar @ Continuar | << Voitar Cancedar | | Avangar >>

Na sessdao inferior da tela, serd exibida a lista dos
pesquisadores membros do projeto, identifique o0 membro que
deseja alterar os dados e clique no botdo @ “Remover”
correspondente ao pesquisador. Ap0s isso, insira novamente o

pesquisador informando os dados corretos.
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Apos atualizadas as informacdes dos membros, basta “Avancar”
até a ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de concordancia” e

clicar em “Gravar e Enviar”.

8. Alterar cronograma do projeto

O docente, ao alterar a vigéncia de um projeto, devera revisar o
cronograma de atividades do projeto. Apos clicar no botao de
alterar o projeto, devera avancar até a tela “Cronograma de

atividades”.

&) Adicionar Atividade hj Limpar Cronograma @: Remover Atividade

CRONDGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade S iy
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Jan

1 @

A4

Gravar e Continuar <« Voltar | | Cancelar Avancar ==

Nesta tela, o docente devera ajustar o periodo das atividades,
incluir ou remover atividades, de acordo com o novo

cronograma.

Apos atualizadas as informagbes do cronograma, basta
“Avancar” até a ultima tela, dar ciéncia ao “Termo de

concordancia” e clicar em “Gravar e Enviar”.
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