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1. Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP, que permite o envio online, via
Internet, de propostas de financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnolégica e a administracdo de
projetos aprovados em suas Modalidades de Apoio. Ele tem como obijetivos: facilitar o fornecimento de
informacdes por parte dos pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das a¢des da
FAPESP, entre outros.

Este manual destina-se aos beneficiarios de Auxilios e Bolsas e Escritorios de Apoio Institucional ao
Pesquisador (EAIPs) e descreve o modo como, através do sistema SAGe, serd possivel cadastrar Comprovantes
de Despesa, elaborar e submeter PrestacGes de Contas (PCs) e Complementos de Presta¢des de Contas (CPCs).

Estas funcionalidades estdo disponiveis tanto para processos SAGe, quanto processos em papel.

InformacgBes sobre como conceder permissdo para que terceiros (pessoas fisicas ou o EAIP associado a
respectiva Unidade) elaborem as PCs e CPCs podem ser encontradas no Manual SAGe de Prestacdo de Contas
— Delegacdo, disponivel no link “Manuais” da primeira pagina do SAGe, na secdo “Manuais de Apoio aos
Pesquisadores”.

As Normas para Uso de Recursos e Prestacdo de Contas de Auxilios e Bolsas e de Subvenc¢do Econ6mica devem
ser consultadas no site da FAPESP, respectivamente em www.fapesp.br/normaspc e

www.fapesp.br/pcsubvencao.

ATENGAO!

Processos cujo vinculo institucional seja alguma Unidade da Universidade de Sdo Paulo (USP) deverdo ter suas
PrestagOes de Contas elaboradas e submetidas por meio do sistema de Gestdo da Informacdo de Projetos da USP
(GIP). Apenas os Complementos de Prestacdo de Contas poderdo ser elaborados e submetidos por meio do SAGe.

a. Glossario
Segue abaixo a relagdo de termos utilizados neste Manual.

e Alinea: é o tipo de despesa que pode ocorrer em um processo. Sdo de 5 tipos: “Despesas de Transporte”,
“Diarias/Manutencdo”, “Material de Consumo”, “Material Permanente” e “Servicos de Terceiros”

e Beneficiario da Didria: é a pessoa fisica que efetuou o deslocamento e que recebeu o montante relativo
ao reembolso de tal deslocamento.

e C(Classificagao: tipo padronizado do material permanente, utilizada na exibicdo de itens de material
permanente no Termo de Outorga de Auxilio.

e Comprovante de Despesa: Documento que comprova a aquisicdo de bem ou material ou a prestagao de
Servigos.

e CPC: Complemento de Prestacdao de Contas

e Emitente: Pessoa Fisica ou Juridica que emitiu a Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Recibo.

e Estorno: Cancelamento de um langcamento financeiro.

¢ Invoice: é o documento correspondente a uma Nota Fiscal para um material importado.

4 de 203



http://www.fapesp.br/normaspc
http://www.fapesp.br/pcsubvencao

Item de Despesa: é o item do comprovante de despesa, ou seja, sdo as “linhas” de uma Nota Fiscal, por
exemplo.

Item de Material Permanente para Doagdo/Cessdo: € o item que devera ser incluido para detalhar o Item
de despesa da alinea de “Material Permanente”, e que serd utilizado posteriormente para o tramite de
doacdo/cessdo de tal item.

Langamento Financeiro: é qualquer pagamento ou devolucdo de recursos efetuada no processo.

PC: Prestacdo de Contas

Periodo Relacionado: periodo dentro da vigéncia do processo a que se refere a Prestacdo de Contas, onde
ocorreram os langcamentos financeiros e foram emitidos os comprovantes de despesa.

Topico: define a origem orcamentaria do recurso concedido. Pode ser de 6 tipos, sendo 3 para Auxilios
(“Projeto”, “Custo de Infraestrutura (RT)”, “Beneficios Complem. (RT)”) e 3 para bolsas (“Reserva Técnica
de Bolsa”, “Despesas de Transporte”, “Seguro Viagem”).

Cadastro de Comprovantes de Despesa

2.1. Acesso a funcionalidade

Visando facilitar o acompanhamento da utilizacdo dos recursos e o controle da Prestacao de Contas, a inclusdo

de comprovantes de despesa no SAGe, para a elaboracdo da Prestacdo de Contas eletronica, podera ser feita

a medida em que as despesas forem realizadas.

Para incluir comprovantes no sistema nao é necessario iniciar a elabora¢do da préxima Prestagdo de Contas

devida, havendo uma funcionalidade especifica para tal. Os comprovantes incluidos serdo associados

automaticamente quando se iniciar a elaboracdo da préxima PC e entrar na opgdo “Despesas”.

Para incluir o comprovante, podera acessar a opgao “Prestagdo de Contas — Comprovantes de Despesa” no

Menu de “Acesso Rapido”. Terdo acesso a esta funcionalidade apenas os beneficidrios e responsaveis de

processos em execuc¢do ou interrompidos, e também quem recebeu delegacdo (membro de escritério ou

pessoa fisica) para elaboragdo de PC do processo. Sera possivel selecionar processos SAGe e processos em
papel.

Atividades do Pesquisador

':ﬁl' Processos Aguardando Meu Parecer de Assessona

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos em Andamento

Mews Processos
Minhas Propostas

MNova Proposta Inicial

=4 Concess3o de Permissfio de Acesso

Minhas Importagies

24 Prestacdo de Contas - Comprovantes de Despesa

=M Prestacdo de Contas - Elaboracio

2M Prestacdo de Contas - Submissdo
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Esta funcionalidade permitira registrar as despesas realizadas no processo a qualquer momento, ou seja, ndao
s6 no momento da prestacao de contas, mas também previamente a ela. No caso de haver permissdo para
elaborar PC para um escritério, conforme as despesas ocorram, o beneficidrio do processo devera enviar as
Notas e Recibos ao escritdrio para que estas sejam incluidas nos processos respectivos, ou ele préprio podera
inclui-las.

Sé sera possivel incluir, alterar ou excluir comprovantes de despesa se houver pelo menos uma PC ainda ndo
submetida no processo ou um compromisso nao atendido. Os comprovantes de despesa, ao serem incluidos,
nao serdo associadas a uma PC — a vinculac¢do so serd efetuada no momento de elaborar a PC efetivamente.
Também sera permitido incluir comprovantes de despesas apds ser iniciada a elaboragdo da Prestacdo de
Contas, e ndo apenas previamente a ela.

Ap0s clicar na opgdo “Prestacdo de Contas — Comprovantes de Despesa”, é exibida uma tela com todos os
processos SAGe que estejam com situacdo “Em Execucdo” e “Interrompido” que o usuario tenha acesso (como
beneficidrio, responsavel ou por delegacdo).

Comprovante de Despesa

"%, Pesguisar +%| Visualizar +/ Processos em papel

; L, ) S _ ~
M? Processo W Linha de F-::-rnf-nt-::-,-" BenEﬁc'af'D’ Titulo / Sub-Area Vigéncia Situacdo
Divulgacao Responsavel
CEPID - Centros de
Pezquisa, Inovacdo . f
i Mome do Texto do Titulo f 00/9%/9954 3 -
f - f - B

2999/39999-9 Egm:gg fde Responsave Texto da Sub-Area 949,/95/9555 Em Execugao

Propostas (2013)

Mome do
Beneficidrio / Nome
do Responsavel

Pés-Doutorado /
Fluxo Continuo

Texto do Titulo / 00/9%/9954 3

Texto da Sub-Area |  99/99/9299 Interrompido

9955/88555-9

Haverd um icone “Processos em papel” que listara (com tela idéntica) os processos em papel com situacdo
“Em Execuc¢do” e “Interrompido”. Nesta tela, ao invés do icone de “Processos em papel”, serd exibido um
icone “Processos SAGe”, para voltar para a tela original. No caso de processos em papel, a tela ndo tera filtros
de pesquisa (dada a pequena quantidade de processos ainda em papel).

Comprovante de Despesa

2 Visualizar /| Processos SAGe

Linha de Fomento / Beneficano /

Divulgacao Responsavel Vigencia Situacdo

M° Processo W
Auxilio Pesquisa -
Projeto Tematico /
Fluxo - Sistemas
Legados

90,/99/999% &

59/99/9999 Em Execugao

599%/99953-9 Mome do Responsavel

Auxilio Pesquisa -
Projeto Tematico /
Fluxo - Sistemas
Legados

99,/99/599% a

59/99/9999 Em Execugao

5995,/39555-9 Maome do Responsavel
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Na tela de processos SAGe, o usuario podera clicar no nimero do processo que deseja inserir um comprovante
de despesas ou clicar em “Pesquisar” para buscar o processo. Ao clicar em “Pesquisar”, é exibida tela com os
filtros padrao de processos SAGe.

Ap0ds informar os filtros de busca, deve-se clicar em “Pesquisar”. Sera exibida tela com os processos que
atenderem aos critérios de busca informados.

Comprovante de Despesa

G{ Pesquisar 21 Wisualizar 21 Processos em papel

Linha de Fomento / Beneficiario /
Divulgagao Responsavel

CEPID - Centros
de Pesquisa,

M® Processo Titulo / Sub-Area Wigéncia Situagao

Texto do Titulo /

Inovagdo e Mome do 99,/99/9999 3 -
9999/99993-9 Difusdo / Responssvel Textu:lrida Sub- 93/99/9999 Em Execugdo
Chamada de red
Fropostas (2013)
Mome do .
. L Texto do Titulo /
Pos-Doutorado [/ Beneficiario / 99,/99/9999 3 .
9999/99993-9 Fluxo Continuo Nome do Textu:lrida Sub- 99/99/3999 Interrompido
Responsavel rea

Ao clicar no link do nimero do processo, é exibida tela que permite incluir novos comprovantes de despesa,
além de listar aqueles ja existentes no processo, para alteracao, se necessario.

Comprovantes de Despesas do Processo 9999 /99999-9

q Pesquisar
Processo 9995/999559-9 Mais Informagdes | ~|
Linha de Fomento Programas Rfegulares S Auxilios a Pesquisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de Pesguisa - Regular
- Fluxo Continuo
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 99/95/995%9 3 99/99/9959
s R (.
Beneficiario Mome do Beneficidrio ':" '?-»' ‘gw E
Responsavel Mome do Responsavel
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo
Titulo Titulo do Processo

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cligue na opcdo Incluin Para a exclusdo de um Comprovante de
Despesas com situacdo "Disponivel para associar @ PC", sera necessario primeiramente clicar no link do Comprovante
g, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar e "Retormar para elaboracdo” e em "Confirmar™. Em
seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com a situacdo "Em Elaboracdo” na relacdo abaixo e clique

em "Excluir”.

Incluift Excluid=]

#* | Tipo de Comprovante Mamero Data Valor Total Situacdo |

Menhum comprovante encontrado.

| ‘ul'nllzrl |
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Para processos SAGe, esta mesma tela também podera ser acessada através do menu “Processos”, opcao
“Meus Processos”. Deve-se entrar na tela e selecionar o processo que deseja incluir o comprovante (deve
estar com situacdo “Em Execucdo” ou “Interrompido”). Em seguida, deve clicar em “Mais A¢Ges” e selecionar
a opcdo “Informar Comprovantes de Despesa”.

Consultar Processo

Para visualizar com a opcédo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar™. Para acessar os documentos
anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, cligue no icone do arguive convertido que deseja visualizar e, apos
abrir o arquivo, caso deseje impnmir o documento, selecione a opcéo de imprimir da ferramenta de visualizacdo. Para
visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opcdo "Proposta(s)".

21 visualizar [ Proposta(s) Mais Acdes

Informar Comprovantes de Despesa
Elaborar Prestacéo de Contas

Para incluir um comprovante de despesas, na tela de “Comprovantes de Despesa do Processo 9999/99999-9”,
na secdo “Relagdo de Comprovantes”, deve-se clicar em “Incluir”.

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, clique na opcao Incluin

Incluin™ Excluirl—]
# | Tipo de Comprovante Mamero Data | Valor Total | Situacdo |

Menhum comprovante encontrado.

Sera exibida tela de “Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999/99999-9”.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 ,/99999-9

Para retormnar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar. Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHP] FAPESP, da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipe Nota Fiscal f Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notss Fiscais de Remessa devem ser anexadas como docume uxiliar, na secdo Documentos,

|Tipu * || hd |

Os campos marcados com ¥ sdo obrigatorios.

| Woltar I |

Ao clicar em “Tipo”, sdo exibidos os tipos de comprovante de despesa aceitos.

Tipo *

Mota Fiscal FAPESP

Q= campos marcados com * 5 .
P Mota Fiscal por XML

Mota Fiscal/Cupom Fiscal

Voltar | Recibo/Outros

Recibo de Despesa Modelo FAPESP
Invoice

Apds incluir os comprovantes, estes serdo exibidos na tela, ordenados segundo a data de inclusdo no sistema.
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@@@

Processo 9995/99959-9 Mais Informacdes | ~ |

Linha de Fomento Programas I-'\‘rjagularvas,-r Auxilios 3 Pesquisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de Pesquisa - Regular
- Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/95/99595 3 99,/55,/9955

Beneficiario MNome do Beneficidrio [E_ i’ @ E

Responsavel MNome do Responsavel

Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo

Titulo Titulo do Processo

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cligue na opcdo Incluin Para a exclusdo de um Comprovante de
Despesas com sitvacdo "Disponivel para associar & PC", serd necessdrio primeiramente clicar no link do Comprovante
g, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar em "Retornar para elagboracdo” e em “Confirmar”. Em
seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com a situacdo "Em Elaboracdo” na relacde abaixo e clique
em "Excluir”.

Incluift] Excluid=]

#| Tipo de Comprovante Mimero Data Valor Total Situacdo
1. Becibo/Outros 599559 95/99/3999 5.995,99 Em elaboracido ]
Voltar

2.2. Consulta de Comprovantes

Na tela “Comprovantes de Despesa do Processo 9999/99999-9”, havera uma opc¢ao para “Pesquisar”. Ao clicar
nesta opgao, é exibida a tela com filtros de pesquisa a serem preenchidos como critérios para a selegdo de
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comprovantes. Caso seja necessario limpar os critérios informados, pode-se clicar na opg¢do “Limpar Critérios”.

.~ PesquisarComprovantesdeDespesas

[‘é_? Limpar Crnténos

Comprovante de Despesa - Pesguisar

Data Inicial | |

Periodo

Data Final | |

Em elaboracio

Disponivel para associar a PC
Situacao (] Associado a PC

[ associade ao Complemento de PC
[ cancelado

Apds informar os filtros, deve-se clicar em “Pesquisar” ou no icone de lupa, localizado no topo da tela a
esquerda.

Apos efetuar a busca, sdo exibidas duas opg¢des adicionais (“Lista Original” e “Critérios de Pesquisa”) no alto
da pagina.

@@quisar | Q Lista Original |ED‘itéﬁns da Pesquisa

A “Lista Original” faz uma nova busca com os critérios originais da tela, e “Critérios de Pesquisa” exibe quais
critérios de pesquisa foram selecionados.

Em elaboracdo

Situacao Disponivel para associar a8 PC
Data Inicial 01/01,/2020
Data Final 31/03/2020

Caso ndo haja ainda nenhum comprovante com o filtro definido, é exibida mensagem de que ndo foram
encontrados comprovantes.

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, clique na opcdo Incluir

Incluir™ Excluid=]
# | Tipo de Comprovante Mumero Data Valor Total Situacdo |

Menhum comprovante encontrado.
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Ao entrar na tela, sem ter entrado na opgao de “Pesquisar”, serao listados todos os comprovantes de despesa

incluidos no processo que ainda ndo estejam associados a uma Prestacdao de Contas (na opg¢do de pesquisa

“default”), ou seja, os que estiverem nas situagdes “Em Elaboracdo” e “Disponivel para associar a PC".

Os comprovantes podem estar nas seguintes situagdes:

“Em elaboragdo”: o comprovante esta sendo digitado, porém ainda nao foi concluida a elaboracao, e ele
nao esta disponivel ainda para ser associado a uma PC;

“Disponivel para associar @ PC”’: o comprovante ja tem os itens digitados, foi validado (o valor dos itens é
igual ao valor do comprovante e tem documento associado) e foi concluida a elaboracao;

“Associado a PC’: o comprovante esta associado a uma PC;
“Associado ao Complemento de PC”: o comprovante estd associado a um Complemento de PC;

“Cancelado”: Caso uma Nota Fiscal Eletronica seja cancelada, a Secretaria da Fazenda informa o SAGe
sobre tal cancelamento e o comprovante associado a tal Nota Fiscal é automaticamente cancelado.

Os comprovantes com situacdo “Disponivel para Associar a PC”, “Associado a PC”, “Associado ao

Complemento de PC” e “Cancelado” podem apenas ser consultados, mas nao alterados.

2.3. Incluir Comprovante de Despesa

Por meio da tela “Comprovantes de Despesa do Processo 9999/99999-9”, é possivel incluir (opg¢do “Incluir”),
excluir (opgdo “Excluir”) e alterar comprovantes ja cadastrados, desde que estejam “Em elaboragdo”. Para

isso, deve-se clicar no link do tipo do comprovante. Caso ndo esteja em elaboracdo, permite apenas a consulta

do comprovante.

Para incluir um comprovante, deve-se clicar em “Incluir”. Sera exibida uma tela que permitira a inclusdao de

documentos comprovatérios da despesa.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999,/99999-9

Para retormnar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Veltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, elaborada com CMP] FAPESE da basze de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipe Nota Fiscal f Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notss Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
Az Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo *

Mota Fiscal FAPESP

Mota Fiscal por XML

Mota Fiscal/Cupom Fiscal

Voltar Recibo/Outros

Recibo de Despesa Modelo FAPESP
Invaoice

Qs campos marcados com * 5

Sera possivel incluir os seguintes tipos de comprovantes de despesa:
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Nota Fiscal FAPESP (utilizando o CNPJ da FAPESP)

Nota Fiscal por XML (carregada através de arquivo XML)
Nota Fiscal/Cupom Fiscal (informada manualmente)
Recibo /Outros

Recibo de Despesas Modelo FAPESP

Invoice (Proforma de Importacgdo Invoice)

ok wnN PR

Abaixo estdo descritos os passos a serem seguidos para a inclusdo de cada um destes tipos de comprovantes.

2.4. Nota Fiscal FAPESP (utilizando-se o CNPJ 2 da FAPESP)

O SAGe possui funcionalidade alimentada com dados das Notas disponiveis no Sistema da Secretaria da
Fazenda (NFe). Portanto, caso a NFe tenha sido emitida com o CNPJ 2 da FAPESP, sera possivel carregar todos
os dados da Nota automaticamente da base da Secretaria Estadual da Fazenda, e bastard complementar
algumas informagdes para concluir o cadastro do comprovante.

Conforme normas, os comprovantes de despesas com aquisicdo de material permanente e material de
consumo no pais em Auxilios a Pesquisa devem ser emitidos com o “CNPJ 2” da FAPESP, e com a identificagdo
do nimero do processo FAPESP a que se refere a compra, nas observagdes da nota. Se este procedimento foi
seguido, a carga da NFe é bastante simples. Caso ndo tenha sido informado o nimero do processo FAPESP,
deve ser solicitada a retificacdo na NFe para a inclusdo. Se nao for mais possivel retificar a NFe, mesmo assim
serd possivel informar apenas a chave da NFe para efetuar a carga da NFe da Secretaria.

Em Bolsas, ndo podera ser efetuada a aquisicdo de itens com emissdao do comprovante no CNPJ 2 da FAPESP.
Os comprovantes devem ser emitidos no nome e CPF do préprio bolsista.

Para incluir uma NFe emitida com o “CNPJ 2” da FAPESP, deve-se selecionar a op¢do “Nota Fiscal FAPESP”.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999,/99999-9

Para retornar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovants a ser
incluido, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante,

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHPJ FAPESF, da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Nota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notss Fiscais de VWends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Nota Fiscal FAPESP v |

Consultar Nota Fiscal FAPESP

() Por nimero de processo 9999/99999-9

Opcoes de Busca =
\_! Por chave de acesso

Voltar
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E exibida uma tela com duas opcdes de busca, pelo nimero de processo (informando um periodo de datas de
emissdo da NFe) ou pela chave de acesso da Nota:

Tipo * | Nota Fiscal FAPESP v |

Consultar Nota Fiscal FAPESP

() Por nimero de processo 5995/99955-G

Opcoes de Busca =
pe '_) Par chave de acesso

Caso selecione a opg¢do “Por nimero de processo 9999/99999-9”, serd apresentado um filtro de busca
adicional e opcional, para que seja informada uma Data Inicial e/ou uma Data Final de emiss&o da nota.

Consultar Nota Fiscal FAPESP

® por nimero de processo 9995/99995-9

Opcoes de Busca =
pe ) Por chave de acesso

Data de Emissao da Nota | Data Inicial l:'J Data Final |:|J Consultar |

Apds informar (ou ndo) as datas inicial e final do periodo, deve-se clicar em “Consultar”. Ha validacdo em
relacdo a data de inicio do periodo ser anterior a data de término. Se nao for, é exibida a mensagem de erro:

Informe um periodo valido para a Data de Emiss3o da Nota. A Data

Inicial deve ser anterior & Data Final.

Caso ndo exista NFe alguma no periodo informado, é exibida mensagem:

Emitente M° da Nota Data de Emisgo Valor Total da Nota
Fiscal (RE)

Menhuma nota encontrada.

Existindo uma ou mais NFe no periodo informado, elas sdo listadas na tela. Sdo exibidas 10 NFe por pagina,
ordenadas pela data de emissdo. Caso existam mais de 10 Notas no periodo, elas podem ser consultadas
clicando-se nos nimeros de paginas exibidos no rodapé da se¢ao (na mesma linha onde exibe o Total de Notas
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buscadas).

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 ,/99999-9

Para retormar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Veltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados e em sequida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, elaborada com CMP) FAPESF, da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notss Fiscais de Faturamento & Notss Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Nota Fiscal FAPESP

|

Consultar Nota Fiscal FAPESP

Opcoes de Busca

® por nimero de processo $99%/39995-9
() par chave de acesso

Data de Emissao da Nota | Data Inicial |:|D Data Final D Consultar

Emitente M® da Mota Data de Emizdo Valor Total da Nota
Fiscal (R2)
&b Empresa & 5567 24/01/2017 14:02:13 2.317,00 O
A Empresa B 381 26/01/2017 14:51:49 2.300,00 @]
& Empresa C 140540 30/01/2017 03:41:06 137,61 )
& Empresa D 140941 30/01/2017 03:45:24 20,20 i
& Empresa E 4062 01/02/2017 13:21:17 511,28 0
& Empresa F 46252 01/02/2017 14:4%:50 76,01 )
A Empresa G 24771 02/02/2017 00:00:00 902,00 ]
& Empresa H 85527 02/02/2017 10:57:17 1.450,80 )
&b Empresa I 85528 02/02/2017 11:00:00 184,47 )
A Empresa ] 5260 06/02/2017 10:41:07 280,00 )]
Total: 1 - 10 de 1.698 resultados. cz=1]|2|3|4|l5]|6]lZ18]12)| 10 ===

Voltar

Caso desista de incluir uma NFe, deve clicar em “Voltar” e é exibida novamente a tela de “Comprovantes de
Despesas do Processo 9999/99999-9”, sem inclusdo alguma de Notas.

Assim que é salvo um Comprovante de Despesa do tipo “Nota Fiscal FAPESP”, com uma NFe associada
obrigatoriamente, esta NFe ndo é mais exibida na relacdo de Notas por periodo, citada acima. Ela sé voltard a
ser exibida caso o Comprovante associado a Nota for excluido. Portanto nao serd permitido incluir a mesma

NFe em mais de um Comprovante de Despesa.
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Outra possibilidade de acessar uma NFe emitida com o CNPJ 2 da FAPESP é através de sua chave de acesso.
Para isso, deve selecionar a op¢do “Por chave de acesso” na tela de inclusdo de Comprovantes de Despesa do
tipo “Nota Fiscal FAPESP”.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 ,/99999-9

Para retornar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados & em sequida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

O tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, eleborada com CHP) FAPESE da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Nota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento & Notas Fiscais de VYends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscals de Remesss devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Nota Fiscal FAPESP v |

Consultar Nota Fiscal FAPESP

_) Por nimero de processo 9999/99995-9
® por chave de acesso

Opcdes de Busca

Chave da Nota | | Consultar |

Serd obrigatério informar a chave de acesso a NFe. Caso informe uma chave que ndo tenha 44 digitos, é exibida

mensagem de erro.

A Chave de Acesso esta em formato invalido, Deve possuir 44 digitos.

Caso informe um nimero de NFe que ndo exista ou que nao tenha sido emitida no CNPJ 2 da FAPESP, é exibida

a mensagem de erro:

a | M3o foi possivel localizar esta Nota Fiscal Eletrénica nos sistemas da Secretana da Fazenda.

Caso a chave de acesso informada seja de uma NFe que ja foi incluida em outro Comprovante de Despesa, ndo
sera permitida a sua inclusdo e sera exibida mensagem de erro, informando inclusive o nimero do processo
em que tal NFe foi incluida como Comprovante de Despesa. Como foi dito, ndo sera permitido incluir a mesma
NFe em mais de um Comprovante de Despesa.
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Alerta

9 Ndo € possivel realizar o cadastro desta Nota Fiscal, pois ja existe um comprovante de
despesa associado a uma Nota Fiscal Eletrénica com esta mesma Chave de Acesso no
processo 9999 /99999-9,

Fechar

Caso seja informada uma chave cuja NFe tenha sido cancelada, é exibida mensagem de erro.

Alerta

e A Nota Fiscal de chave de acesso
999999999999999999999999999999999999999999 encontra-se cancelada segundo
consulta ao sistema da Secretaria da Fazenda. O cadastro desta nota ndo € permitido.

Fechar

Caso o numero do processo FAPESP ndo tenha sido informado no campo de Informagdes Adicionais da NFe, é

exibido um alerta de que devera ser anexada carta de correcdo. Esta mensagem é apenas um alerta, portanto

permite que a Nota seja incluida como comprovante de despesa deste processo.

Alerta

Mdo hd nimero de processe FAPESP informado na MNota Fiscal Eletronica com esta Chave
de Acesso. Deve ser anexada carta de correcdo de documento fiscal incluindo o referido

numers no corpo do documento.

Se tiver outro processo informado no campo de Informag¢des Adicionais da NFe, outro alerta é exibido para
gue seja anexada carta de corregdo e, como a anterior, nao serd impeditiva de incluir tal nota no comprovante.

Alerta

Ha numerc de outro processo (9999,/99999-9) informado no corpo do documento da
Nota Fiscal Eletrénica com a Chave de Acesso informada. Tem certeza de que deseja incluir
esta Notg Fiscal como comprovante nesse processo? Se sim, deve ser anexada carta de
correcdo de documento fiscal corrigindo o nimero do processo no corpo do documento.

Apenas Notas Fiscais do tipo “Venda Direta” ou “Faturamento” serao exibidas, pois apenas elas poderdo ser
utilizadas como documento valido para a Presta¢do de Contas. Notas Fiscais de “Remessa” ndo poderao ser
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selecionadas nesta tela, mas deverdo ser incluidas na se¢do “Documentos”, associados a NFe de Faturamento
gue deu origem a remessa em questao, conforme sera exibido a seguir no ponto 2.10 do manual.

Caso tenha sido informada a chave de uma Nota Fiscal que ndo seja do tipo “Venda Direta” ou “Faturamento”,

serd exibida mensagem de erro:

Erro

9 & Nota Fiscal informada tem itens com codiges CFOP ndo aceitos para "Prestacdo de
Contas”. Ela deve ser cadastrada como Nota Fiscal/Cupom Fiscal, ter incluidos apenas itens
aceitos na "Prestacdo de Contas”, e o documento PDF correspondente deve ser incluido na
secao Documentos do Comprovante de Despesa.

Fechar

Tendo sido exibidas as NFes através do periodo informado ou da chave de acesso, é possivel na lista verificar

o nome do Emitente da Nota, seu nimero, a data de emissdo e o valor. Além disso, é possivel acessar todos

os dados de uma das NFes exibidas ao clicar no icone

, na primeira coluna da lista.

Consultar Nota Fiscal FAPESP

Opcdes de Busca

@ Por nimerge de processo $99%/99955-5

() Por chave de acesso

Data de Emissdo da Nota

Data Inicial |:|J Data Final ] Consultar I

Emitente N® da Nota Data de Emisdo Ualo;il'zta?l{g‘asjﬂota
& Empresa A 5567 24/01/2017 14:02:13 2.317,00 O
Empresa B 381 26/01/2017 14:51:49 2.300,00 i:ﬁ
d Empresa C 140940 30/01/2017 03:41:06 137,61 'Z.:_Z'

Ao clicar neste icone, é gerado um arquivo PDF que contém todos os dados da NFe em questao.

NotaFiscal_352001..

Spdf oA

O arquivo PDF conterd a transcri¢ao de todas as informagdes relevantes da NFe.
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NOTA FISCAL | FAPESP

Chave de Acesso Namero NF-e Versdo

T TR R TR 5 |- |[ 310

Dados da NF-e

Modelo  Série Namero  Data de Emisséo Data de Saida Valor Total (R$)
| 55 y I 0 l I 381 l i 26/01/2017 14:51:49-0200 I ‘ 26/01/2017 14:51:49-0200 H 2.300.00
Natureza da Operagao

’ VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE TERCEIROS ‘

Dados do Emitente

Nome / Razao Social CPF/CNPJ
T = e

‘Endereqo | |Ba§r|'olDish'ito

e | S

CEP Municipio

Im | | SAO PAULO

UF Pais

> i sesoe

Telefone Inscricao Estadual

| | Wi

Dados do Destinatario

Nome / Razdo Social CPF/CNPJ

‘ FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO | l 43.828.151/0002-26

Endereco Bairro / Distrito

‘ RUA PIO XI. 1500 | | ALTO DA LAPA

CEP Municipio

‘ 05.468.901 | | SAO PAULO

UF Pais

s | | srast

Telefone Inscrigao Estadual

I | | 141284087116

Email

| |

Dados dos Produtos e Servigos
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NCw Descrigio Qe UnCom.  Valor (RS)

4015100 | LUVA PPROCED SEM PO 100.0000:| ¢y 230000
Valor 1 (R$) Valor ICMS Des_ (RS) Valor Frete (RS) Valor Seguro (R$)
croe cst

5102 0101

Informagdes Adicionais

- o
-JA“W” .-A \—&.

e Oescrcso [ GaCom. Ve B5)
201 T000 ' LAMINULA CIROULAR DE S DANETROD CAGA COM 100 UN XN TTEL ‘ 20000 Cx 1530
Y- J
oo ' s
pLL-*] ‘ Q2
) Oescraso - [~ UnCam.  Valer RS) o
MUTRO00 || LAVINULA CHRCLLAR DE 130 CUMETRD. CAIXA COM 100 LN KNTTEL ‘ 3000 | Cx 13400
Vo 91 (RS) Vaior ICNS Des RS Vakar Frate RS) Vaksr Segurs (RS
aco
oo " st
"wa 1 3102

Informacdes Adicionails

O préximo passo sera selecionar uma das NFes da lista exibida, clicando no botdo localizado na ultima coluna
da lista. Apenas uma das notas podera ser selecionada por vez.

Emitente N° da Nota Data de EmisZo Valor Total da Nota
Fiscal (RS)
i Empresa A 5567 24/01/2017 14:02:13 2.317,00 @

Ao selecionar uma das NFes, é exibida uma se¢do, abaixo da lista de Notas, que exibe o Valor Total da Nota.
Caso tenha havido algum desconto “extra-Nota Fiscal” (ou seja, que nao foi incluido como desconto interno
em algum item da NFe), que diminuiu o desembolso necessdrio para quitar o seu valor, este desconto “extra”
deve ser digitado no campo “Desconto (RS)”. Isso pode ocorrer, por exemplo, nos casos em que o emitente
nao tem possibilidade de fazer o desconto de ICMS no valor da NF (pela imunidade fiscal da FAPESP) e concede
este valor como desconto que ndo consta na Nota, mas que é de fato concedido. Caso ndo exista nenhum
valor de desconto “extra”, este valor deve ficar em branco.
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Emitente M° da Mota Data de Emisdo Ualnlr:il'zta?l{g‘agjﬂc-m
& Empresa & 5567 24/01/2017 14:02:13 2.317,00 @
A Empresa B 381 26/01/2017 14:51:49 2.300,00 O
& Empresa C 140540 30/01/2017 03:41:06 137,61 )
& Empresa D 140941 30/01/2017 03:45:24 20,20 )
A Empresa E 4062 01/02/2017 13:21:17 511,28 ®)
& Empresa F 46262 01/02/2017 14:45:50 76,01 )
4 Empresa G 24771 02/02/2017 00:00:00 202,00 )]
4 Empresa H 85527 02/02/2017 10:57:17 1.450,80 9]
& Empresa I 85528 02/02/2017 11:00:09 184,47 )
A Empresa J 2260 06/02/2017 10:41:07 280,00 O
Total: 1 - 10 de 1.698 resultados. sz=1]2]|3]|]4]5]|61Z1819]|10=>=>
Comprovante
Desconto (RE) | |
Total da Mota com Desconto (RS) |2.31?,EIEI | Calcular/Prosseguir I

Ao preencher o valor do desconto, o campo de “Total da Nota com Desconto” é recalculado, decrementando-
se o valor que foi digitado no desconto.

Apds preencher o desconto (ou deixar em branco), deve-se clicar no botdo “Calcular/Prosseguir”. Neste
momento é exibida a se¢do “ltens do comprovante” onde sdo exibidos os itens da nota, para que seja
informada a Alinea e o Tdpico de cada um.

Caso tenha sido digitado algum valor de Desconto na tela anterior, este desconto é rateado
proporcionalmente aos valores dos itens da NFe, fazendo com que a soma dos itens exibidos seja exatamente
o conteudo do campo “Total da Nota com Desconto”. O mesmo ocorre caso a nota tenha algum desconto
interno geral ou tenha acréscimo geral (por seguro, frete, etc.), ou seja, o valor diminuido ou acrescido na
Nota é rateado entre todos os itens.
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Itens do Comprovante
Alinea [ |
Topico
Justificativa
/ Finalidade
| 1
Preencher Dados I Limpar I
i# Alinea Descrican Quantidade | Tdpico ﬂﬁ:gﬁggg: Pesquisador | Valor (RS)
AMD EYZEN 5
. i . L
1 3400G 3.7GHZ 1,0000 1.452,53 | [
PLACA MAE
2. GIGABYTE GA- 1,0000 630,75
AI20M-52H
MEMORIA BGEB
3 DDR4 2665 2,0000 728,32
SMART
HD SATA III 1TE
. i o
4 SEAGATE 3,5 1,0000 433,61 | [
5. G"*BLEEFEATK 1,0000 200,69

Serd obrigatdrio informar, para cada item da nota, qual é sua alinea e qual é seu tépico.
As alineas que podem ser selecionadas para cada item do comprovante de despesa sao:

e Despesas de Transporte
e Diarias/Manutencio

e Material de Consumo

e Material Permanente

e Servicos de Terceiros

Para os tipos de comprovante “Nota Fiscal FAPESP” e “Nota Fiscal por XML”, ndo é possivel selecionar a alinea
“Diarias/Manutencao”.

Os topicos definem qual é a origem or¢camentdria da concessdo, e podem ser, no caso de Auxilios:

e Projeto

e Custo de Infraestrutura (RT)
e Beneficios Complem. (RT)

Para preencher tais informag&es, deve-se clicar no combo-box ao lado do campo “Alinea” e selecionar uma
delas para o item a ser preenchido.

Alinea Despesas de Transporte %

Topica Despesas de Transporte

Matenal de Consumo
Justificativa || Material Permanente
/ Finalidade || Servicos de Terceiros
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No caso de Auxilio, o campo de tépico é preenchido automaticamente com “Projeto” (valor “default” do
campo, por ser a mais frequente). Caso o tépico ndo seja este, deve-se clicar no combo-box ao lado do campo
“Tépico” e escolher uma das outras opgoes.

Topico Projeto hd

| Projeto
Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)

Justificativa
/ Finalidade

Caso seja selecionado o tépico “Beneficios Complem. (RT)”, serd exibido um campo adicional (“Pesquisador
Responsavel/Principal”). Serd obrigatério informar se a despesa deverd ser debitada da verba de Beneficios
Complementares de qual pesquisador principal, ou do responsavel do processo (beneficiario).

Itens do Comprovante

Alinea | Despesas de Transporte v |

Tépico | Bensficios Complem. (RT) ]

Justificativa/Finalidade
Justificativa
/ Finalidade
e

Pesgquisador
Responsavel e
/ Principal

Para isso, deve-se clicar no combo-box ao lado do campo, e sera exibido o nome de todos os Pesquisadores
Principais do processo (atuais ou anteriores) e o nome do beneficidrio do processo (“Pesquisador
Responsavel”), para que um deles apenas seja escolhido. S6 sdo exibidos os membros da equipe que tiveram
concessao de Beneficios Complementares (BC). Caso apenas um membro da equipe tenha concessdo de BC,
seu nome ja serd preenchido automaticamente neste campo.

Itens do Comprovante
Alinea | Material Permanente V|
Topico | Beneficios Complem. (RT) Vl
Justificativa
/ Finalidade
=
Pesquisador
Responsavel e
/ Principal
Pesquisador A :
) L
Pezquizador B J ﬂl
Pesquisador C o
. D t
# Pesguisador D S Quan
Pesqu!sadnr E LUVA LATEX
1. Pesquisador F POWDER FREE | 35,0
| TAM. PEQUENO
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Também é possivel digitar dados no campo “Justificativa / Finalidade”, para justificar a compra e descrever

sua finalidade, porém neste caso o preenchimento nao é obrigatério.

Ap0s selecionar e digitar o conteldo destes campos, deve-se selecionar quais itens da NFe serdo preenchidos

com tais informagdes. Inicialmente todos os itens sdo selecionados, mas é possivel retirar a selecdo ao clicar

no checkbox do item, e apds ndo ser mais selecionado, ndo tera seus campos preenchidos com os dados

digitados.
Itens do Comprovante
Alinea | Material de Consuma v |
Topico | Beneficios Complem. (RT) V|
Justificativa / Finalidade
Justificativa
/ Finalidade
A &7
Pesguisador
Responsavel || Nome do Pesq.Responsdvel ou Principal \"l
S Principal
Preencher Dados I Limpar |
# Alinea Descricao Quantidade | Topico ffu;ﬁgﬁgg;: Pesguisador | Valor (R3]
AMD BEYZEM 5
. i . L
1 3400G 3.7GHZ 1,0000 1.452,63 | [
PLACA MAE
2. GIGABYTE GA- 1,0000 530,75
AJ20M-52H
MEMORIA 3GE
3. DDR4 2566 2,0000 725,32
SMART
HD SATA III 1TE
4, SEAGATE 3,5 1,0000 433,61 | [ |
5. G’”‘E'E,Egg ATX | 41,0000 200,69

-

Apds definir os itens que serdo preenchidos com as informagdes, e clicar em “Preencher Dados”, todos os

itens selecionados sdo preenchidos com a Alinea, o Tdpico, o Pesquisador Principal/Responséavel e a

Justificativa / Finalidade digitados, e o checkbox de tais itens é automaticamente desmarcado.
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Itens do Comprovante

Alinea [ Material de Consumo v |
Topico | Beneficios Complem. (RT) Vl
Justificativa / Finalidade
Justificativa
/ Finalidade
1P
Pesguisador
Responsavel || Mome do Pesqg.Responsavel ou Prnincipal Vl
/ Principal
[ Preencher Dados ] Limpar I
# Alinea Descrigaon Quantidade| Topico Jus_l:iﬁgaljua Pesquisador Valor (R3)
S Finalidade
. Material de | AMDRYZENS | . o EE”Ef{Ci':'S Justificativa |, ”Ff"”e do | ras2.63 | O
- Consumo | 3400G 3,7GHZ ' OMPIEM. | ; Finalidade | " 5oa-~Esponsavel | 1.2os,
(BT ou Principal
. PLACA MAE Beneficios : . Mome do
2. Mg{fﬁ:ﬂﬁf}e GIGABYTE G&- | 1,0000 | Complem. j”;ﬂgﬁgg;z Pesq.Responsavel| 630,75 | [
A320M-52H (BT ou Principal
. MEMORIL 8GEB Beneficios : - MNome do
3. "::a;‘f;'uar'nie DDR4 2666 2,0000 | Complem. j”;ﬂgﬁgg;i Pesq.Responsédvel| 726,32 | [
SMART (ET) ou Principal
HD SATA 11T
4. 1TB SEAGATE | 1,0000 439,61 | [
3,5
- Material de | GABINETE ATX | EE”Ef{Ci':'S Justificativa | NF’:""”E do | 20088 |03
- Consumo PRETO ' OMPIEM. | i Finalidade | " S>d-RESPONsave '
(RT) ou Principal

Esta operagdo devera ser repetida até que todos os itens tenham a informacgdo de alinea e tdpico preenchida
(e nome do Pesquisador Responsavel/Principal, se o tépico for “Beneficios Complem. (RT)”). Ou seja, deve-se
alterar (ou manter) os dados digitados de alinea, tdpico e justificativa, selecionar o item e clicar em “Preencher
Dados”.
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Itens do Comprovante
Alinea | Material Permanente v |
Tépico [Projeta w |
Justificativa / Finalidade
Justificativa
/ Finalidade
=4
Preencher Dados I Limpar I
# Alinea Descricdo Quantidade| Topico Jus_ljﬁgaljua Pesquisador Valor (R$)
/ Finalidade
. Beneficios - - MNome do
Material de AMD RYZEN 5 Justificativa .
1. Consumo 34006 3,7GHZ 1,0000 Complem. 7 Finalidade Pesq.Res_pc-_nsavel 1.452,63 ||
(BT ou Principal
. PLACA MAE Beneficios - : Mome do
2. "::a;rf:uar'nie GIGABYTE GA- | 1,0000 | Complem. fr“;ﬁgﬁ;g;z Pesq.Responsdvel| 630,75 | [
AZZ20M-52H (RT) ou Principal
. MEMORIA BGB Beneficios - . Mome do
3 "::a;rf;ﬂnie DDR4 2666 2,0000 | Complem. fr“;ﬁgﬁ;g;z Pesq.Responsdvel| 726,32 | [
SMART (RT) ou Principal
HD SATA III
4. 1TB SEAGATE | 1,0000 439,61
3,5
. Beneficios - . Mome do
Material de GABIMETE ATX Justificativa .
5. Consumo PRETO 1,0000 Complem. 7 Finalidade Pesq.Res_po_nsavel 20068 | [
(RT) ou Principal

Caso tenha ocorrido algum erro no preenchimento de algum destes campos e queira que eles sejam apagados,

pode-se selecionar o item e clicar em “Limpar”. Todos os campos preenchidos do item sdo apagados.

Itens do Comprovante
Alinea | Material Permanente v |
Tépico | Projeto v |
Justificativa / Finalidade
Justificativa
/ Finalidade
=4
Preencher Dados I Limpar
# Alinea Descricdo Quantidade| Topico J“S.ﬁﬁqaﬁﬁ' Pesquisador Valor (RS)
/ Finalidade
AMD EYZEN 5
o
1. 3400G 3.7GHZ 1,0000 1.452,53 | [
- PLACA MAE Beneficios - - Mome do
2. Mg;ﬁgﬂq‘iﬂ GIGABYTE GA- | 1,0000 | Complem. fr“;:gﬁ;g;i Pesq.Responsdvel| 630,75 | [
AZZ0M-52H (ET) ou Principal
. MEMORIA BGE Beneficios - . Mome do
3. Mg;ﬁgﬂq‘iﬂ DDR4 2666 2,0000 | Complem. fr“;:gﬁgg;i Pesq.Responsdvel| 726,32 | [
SMART {(RT) ou Principal
- HD SATA III - -
Maternal . Justificativa
4. permenente | 1TB SSE.;GATE 1,0000 Projeto | 7 5 aldade 439,61 | [
r
- Beneficios - - Mome do
Matenal de GABIMETE ATX Justificativa .
5. Consumo PRETO 1,0000 Complem. 7 Finalidade F'esq.Res:pcr_nsavel 200,69 | [ ]
(ET) ou Principal
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Para executar as acdes de “Preencher Dados” ou “Limpar”, é obrigatdrio selecionar algum dos itens. Caso
nenhum deles tenha sido selecionado, é exibida mensagem, de erro.

O campo Item de Comprovante deve ser selecionado.

Apds preencher os dados de todos os itens (alineas e tépicos), deve-se clicar em “Incluir”. Porém, este botdo

so é exibido apds ter sido pressionado uma vez o botdo “Preencher Dados”.

Deve-se ficar atento para o fato de que, ao ter preenchido os dados da NFe escolhida, sem ter clicado na opgao
“Incluir” ainda, caso se selecione outra NFe da lista, todos os dados informados anteriormente serdo perdidos,
pois os itens da nota anterior sdo substituidos pelos itens da NFe selecionada.

As informacGes também serdo perdidas se, antes de clicar em “Incluir”, for clicado no botdo “Voltar”.
Nenhuma informacgéo é salva e é exibida a tela “Comprovantes de Despesas do Processo 9999/9999-9” com a
lista dos Comprovantes de Despesa — sem exibir a NFe que estava sendo incluida, pois a inclusdo nao foi
efetivada.

Ao clicar em “Incluir”, é solicitada uma confirmacdo para a inclusdo do comprovante. Deve-se clicar em
“Confirmar” para efetivar a inclusao.

Confirmacao

Confirma a inclusdo deste tipo de comprovante?

Se em algum dos itens da NFe nao tiverem sido preenchidos a alinea e o tdpico, é exibida mensagem de erro

e ndo é possivel incluir o comprovante até que tal dado seja preenchido.

E de preenchimento cbrigatdrio a atribuico de uma Alinea para todos

os itens do comprovante.,

Se algum dos itens da NFe for de faturamento (ou seja, o item foi comprado para entrega posterior), devera
ser anexada a nota a respectiva Nota Fiscal de Remessa. Esta devera ser incluida na se¢do “Documentos”,
conforme sera explicado no ponto 2.10 do Manual. Assim, para esta nota, ao clicar em “Incluir”, antes de exibir
a proxima tela, é exibido um lembrete de que, para o comprovante ser validado, serd necessaria a anexagao

da Nota de Remessa respectiva.
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Alerta

& Nota Fiscal informada possui itens de faturamento (que ndo foram entregues no
momento da compra), portanto deverdo ser incluidas todas as Notas Fiscais de Remessa de
tais itens na secdo Documentos do Comprovante de Despesa.

Fechar

Além disso, caso algum item da NFe tenha sido um brinde concedido pelo emitente (ou seja, que ndo
representou desembolso algum para o beneficidrio), é exibido um alerta de que este item deverd ter um
tratamento especial ao ser associada a uma Prestagao de Contas.

Alerta

A Nota Fiscal informada tem itens concedidos como brinde/doacdo/amostra gratis/bonificacdo. Ao
associar esta Nota Fiscal na Prestacdo de Contas deve ser apresentada "Justificativa” para tais itens.

Fechar

Caso a inclusdo tenha sido efetuada com sucesso, ndo havendo nenhum item marcado com a alinea de
“Material Permanente”, é exibida a tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”. Caso exista
“Material Permanente”, serda exibida uma tela intermedidria (“Iltem de Material Permanente para
Doacdo/Cessdo”), que sera tratada a seguir, no ponto 2.11 do Manual.
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Durante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”™. Para
retornar A lista de comprovantes, clique no botio "Voltar™.

Dados do comprovante
Origem™ Nacignal/Brasil
Tipo*® Mota Fiscal FAPESP
Niamero™® 29099
Chave de Acesso 9999999909999999999959990999009909990999999999
Data™ |9’9f9‘&f'9'9‘9‘9
CNP1/CPF do Emitente * 99.999.999/9995-95
Valor da Nota (R$) 2.317,00
Desconto (R$) |0,00
Valor Total (RS)* 2.317.00

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes que determinaram a
escolha do fornecedor ou prestador de servigo, cotagdes de pregos & demais documentos exgidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link “Anexar Arguive”. Caso deseje
remover algum dos arquives anexados, selecione o link “Excluir Arguive”.

anexar Arquive (% Excluir arguive

Data/Hora -

) . Anexado Arquinig

Descricdo Arquivo de .
par e Convertido

MNota
fiscal no . Mome do 158/03/2021
e me | NotaFiscal_9999999999999999959999995999599959995999595999.pdf el | 120128 de O
POF

Itens do Comprovante

Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para editar/vizualizar o item de despesa.

# Alinea Descricdo Quantidade Topico Valor (R%)

1. Material de Consumao Descricao do item 1 1 Projeto 1.452,63
- . Beneficios

‘e Lespesas de Iransporte

2 Despesas de Transporte Descricdo do item 2 1 Complem, (RT) 530,75

3. Material de Consumo Descricéo do item 3 z Projeto 726,32

Custo de
4. Material Permanente Descricdo do item 4 1 Infraestrutura 439,51
(RT)
5. Material de Consumo Descricdo do item 5 1 Projeto 200,55

Itens de Material Permanente para Doacdo,/ Cessdo

Cligue no link “Incluir" para adicionar um nove item de material permanente para doacdo/cessdo. Cligue sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o item. MN3o & possivel editar um item, caso gueira altera-lo
serd preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluift Excluid=]

Instituicdo Valor a
# Qtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar d:?;:;r{;:t;é} CoﬁeTeto
do Bem Contas (RE) R

Menhum Item para Doacdo/Cessdo encontrado.

0= campos marcados com * s3o0 obngatdrios.

|_voltar |
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Nesta tela, sdo exibidas 4 se¢des:

e Dados do Comprovante

e Documentos

e Itens do Comprovante

e [tens de Material Permanente para Doacdo/Cessio

Na secdo “Dados do Comprovante” sdo exibidas todas as informac¢des da NFe que esta sendo incluida como
Comprovante de Despesa. Nenhum dos campos é passivel de alteracao.

Na se¢do “Documentos”, o arquivo PDF da Nota Fiscal ja é automaticamente incluido como documento e nao
pode ser excluido. E possivel incluir novos documentos anexados a NFe, se necessario. No caso de Notas Fiscais
de Faturamento, sera obrigatdrio incluir nesta secao as Notas Fiscais de Remessa relativas aos itens. Caso nao
seja anexado documento algum na conclusdo da elaboracao, é exibida mensagem de erro.

9 "A Mota Fiscal informada tem itens de faturamento, portanto € cbrigaténa a inclusdo de todas as Motas Fiscais
de Remessa de tais itens na secdo "Documentos” do Comprovante de Despesa. Mo presente comprovante, o
unico documento anexado € o POF da Mota Fiscal de Faturamento, gerado automaticamente pelo sistema.
Portanto, € necessario anexar os arquivos POF referentes as Notas de Remessa dos itens, ou incluir um
documento que esclareca o motive das Motas de Remessa ndo terem sido anexadas 3 Nota Fiscal de
Faturamento. &s Motas Fiscais de Remessa podem ser selecionadas diretamente na secdo "Documentos”, de
modo similar & selecdo de Notas Fiscais de Faturamento.”

Portanto, no caso de Notas de Faturamento, serd necessario aguardar a entrega do item e a emissdo da Nota
Fiscal de Remessa, que deverd ser anexada a Nota de Faturamento, para que seja possivel concluir sua
elaboracdo. Ou seja, é possivel incluir comprovantes de Nota Fiscal de Faturamento, porém a conclusdo desta
devera aguardar a anexacdo da(s) Nota(s) de Remessa respectiva(s).

Na secdo “Itens do Comprovante”, sdo exibidos todos os itens da nota, com as alineas e tépicos definidos na
tela anterior. Ndo é permitida a inclusdo de novos itens. Caso seja necessario corrigir a alinea, o tdpico, o
pesquisador principal/responsavel ou a justificativa de algum dos itens, deve-se clicar no link da coluna Alinea,
e serd exibida tela de “Item de Despesa”. Ficam disponiveis para alteragao os campos que foram preenchidos
anteriormente.
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Item de Despesa

Para retornar ao comprovante, cique no botdo “Voltar".

|Dados do comprovante

Origem™ Nacional/Brasil
Tipo* Mota Fiscal FAPESP
Namero™® Q9999
Chave de Acesso S95559955995599955095599555959559995555955955%
Data* 99/99/9959
:'I'_'NPJICPF do Emitente * 99.995.555/9955-95
|Valor Total (RS)* 99,995,949

: Dados do Item de Despesa

Alinea* Material de Consumo W |
.Descrh;in"' P. ALARME C/ TRANSMISSOR DE PRESSAD - RTP-420-200BAR-4-20MA-DIN-14N
.Quantidade 6
.JustiﬂcatiuafFinalidade | 1ustificativa/Finalidade
| b
valor Total (R$) 9.936,00

.‘h“alur do Item por Topico™

Cligue no link “Incluir” para adicianar um novo valor de item por tapico. Cligue no link "Excduir” para adicionar um item
por topico.

Ingluid+| Excluid ]
Topico Pesquisador Responsavel / Princpal Valor (R5)
Projeto v v 5.936,00 1|0
Total 9.936,00

05 campos marcados com ® 530 obrigatdnos.

: Voltar 1 |

. ~ (s . . , v
Apds fazer as alteragdes necessarias, deve-se clicar em “Concluir” ou no icone exibido no topo da tela, do
lado esquerdo para salvar tais altera¢gbes. Caso queira voltar para a tela anterior sem salvar as alteragdes,

deve-se clicar noicone '™, localizado logo acima do outro icone.

Na secdo “Itens de Material Permanente para Doagao”, serdo exibidos os itens que serdo futuramente doados,
gerados a partir dos itens de Nota Fiscal classificados com a alinea de Material Permanente. A inclusdo de tais
itens serd explicada no ponto 2.11 do Manual.

O Comprovante de Despesa ja estara salvo, mas ainda estara neste momento na situagdo “Em Elaboragao” e
ainda podera ser alterado livremente. Ao clicar em “Voltar”, sera exibida a tela “Comprovantes de Despesas
do processo 9999/99999-9”, com o comprovante listado na secdo “Relagdo de Comprovantes”, com situagdo
“Em Elaborac¢do”.
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Comprovantes de Despesas do Processo 9999,/99999-9

IEKF"&EuJiSElr

Processo

9999/39999-9

Linha de Fomento

Programas de Inovacdo Tecnoldgica / CEPID - Centros de Pesguisa, Inovagdo e Difusdo

- Chamada de Propostas (2013)

Situacao

Em Execugdo

Vigéncia

99/99/9999 a3 99/99,/9999

Beneficiario

Mome do Beneficidrio &' ‘ﬁw E

Responsawvel Nome do Responsavel
Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo
Processo

Relacdao de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cliqgue na opgdo Incluirn

Incluir™ Excluir=]

# | Tipo de Comprovante Mimero Data Valar Total

Situacao

[

Mota Fiscal FAPESP L] 99,/99/9999 999,99

Em elaboragdo

]

@

| Vaoltar |

Caso exista algum documento a ser anexado a este comprovante (como a Nota Fiscal de Remessa, por
exemplo), ela devera ser incluida na se¢do “Documentos” —ver explicagdo detalhada no ponto 2.10 do Manual.

O préximo passo é concluir a elaboragdo do comprovante, para que ele seja validado e fique disponivel para

ser associado posteriormente a uma Presta¢do de Contas. Apds ser concluido, o comprovante passard para a

situagao “Disponivel para associar a PC”. O detalhamento da conclusdo esta no ponto 2.12 do Manual.

2.5. Nota Fiscal (carregada através de arquivo XML)

Sera possivel incluir NFe estaduais (da Secretaria da Fazenda de S3o Paulo ou de outros estados) com CNPJ
distinto do CNPJ 2 da FAPESP, desde que o beneficidrio possua o arquivo em formato XML gerado na compra

e 0 anexe ao incluir comprovante deste tipo. Notas Fiscais municipais ndo poderdo ser incluidas

automaticamente — deverdo ser digitadas.

Para efetuar tal inclusdo, na tela de “Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999/99999-9” deve-se

selecionar a opgao “Nota Fiscal por XML”".
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Tipo * Mota Fiscal por XML il

Mota Fiscal FAPESP
XML da Nota Fiscal ota al po

Mota Fiscal/Cupom Fiscal

A ivo XML : leci d
rquivo Recibo/Outros wo selecionado
Recibo de Despesa Modelo FAPESF
Invoice
Voltar

E exibida em seguida uma sec¢do (“XML da Nota Fiscal”) onde deveré ser selecionado o arquivo XML da NFe.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999,/99999-9

Para retornar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar., Selecione o tipo de comprovante a ser
incluide, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

(0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHP] FAPESP, da base de dados da
Secretana da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal / Cupom Fiscal.

Apenas Notss Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de VWendz podem ser incluidas como comprovante de despesas.
A= Motas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Mota Fiscal por XML w |

XML da Nota Fiscal

Arquivo XML Escolher arquivo | Nenhum argquivo selecionado

Voltar

Deve-se clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo no diretério, que devera necessariamente ter a
extensdo “.XML". Caso o arquivo selecionado tenha outra extensado, é exibida mensagem de erro.

o Arguivo XML invalido. Realize a inclusdo manual da nota e dos itens (Tipo "MNota Fiscal/Cupom Fiscal"),

Ao selecionar um arquivo “.XML” vdlido, este é exibido ao lado do botdo “Escolher arquivo” e é exibida a se¢ao
de “Comprovante”, com o valor da Nota Fiscal carregado no campo “Total da Nota com Desconto”.

Tipo * [ Nota Fiscal por XML v |

XML da Nota Fiscal {

Arquivo XML Escolher arguivo | Nota_Fiscal.xmil

Comprovante

Desconto (RE) | |

Total da Mota com Desconto (RE) |249121 | Calcular/Prosseguir

Voltar

O funcionamento da tela a partir deste momento é exatamente a mesma que foi descrita no ponto 2.4 (“Nota
Fiscal FAPESP (utilizando-se o CNPJ 2 da FAPESP)”), apds ser escolhida a NFe na lista de Notas.
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As validacgGes realizadas para o comprovante do tipo “Nota Fiscal FAPESP“ também serdo efetuadas para o
tipo “Nota Fiscal por XML”.

Ap0ds clicar em “Incluir” na tela de Incluir Comprovante, é exibida a tela de “Comprovante de Despesa do
Processo 9999/99999-9” com uma alteracdo em relacdo a “Nota Fiscal FAPESP”. Na sec¢do “Documentos”, é
exibido, além do arquivo PDF da Nota Fiscal (gerado pelo SAGe), também o arquivo XML (que foi anexado).

Ambos os documentos ndo podem ser excluidos.

Comprovante de Despesa do Processo 9999 ,/99999-9 x

Dwrante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar™. Para
retornar a lista de comprovantes, cligue no botdo "Voltar®.

Dados do comprovante

Origem™ Macional/Brasil
Tipo™® Mota Fiscal por XML
MNamero* 999599

Chave de Acesso 99559599959955959595995959995599559995599553995

Data*® 99/95/9%59
CMNP1/CPF do Emitente * 99,5955,995,/9555-00
Valor da Mota (R%) 995,59
Desconto (R$) 0,00

Valor Total (R%)* 999%,99

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
escolha do formecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos & demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar umn documento, selecione o link "Anexar Arguivo”. Caso deseje
remover algum dos arguives anexados, selecione o link "Excluir Arguiva™.

Anexar Arguivo Iﬁ Excluir Arguivo @

D . Araui Anexado DatE:ijura Argquivo

SR (R I par e . | convertido
Anexacao

Maota

fiscal no . Mome do 19/03/2021

formato Nata_Fiscal.xml Responsdvel | 15:08:50 +

XML

MNota

o i

fiscal no | ot o Fiscal_29999999555959999539905959993055503953059099, pdf | 11OME do  119/03/2021 v

formato Responsavel | 15:08:50

PDF

No caso de “Nota Fiscal por XML”, ndo sdo feitas as verificagGes relativas a notas de faturamento, com itens
de brinde ou notas de remessa.

Vale o mesmo que foi dito no item de “Nota Fiscal FAPESP” em relacdo a anexagao de outros documentos e
a validagao da nota.

2.6. Nota Fiscal ou Cupom Fiscal (informados manualmente)

2.6.1. Preenchimento do cabegalho da Nota Fiscal/Cupom Fiscal
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No caso de notas fiscais municipais ou, se estaduais, que tenham sido emitidas com CNPJ distinto do CNPJ 2
da FAPESP e que ndo tenham um arquivo XML disponivel, deverd ser efetuada a digitacdo de todos os dados
da Nota. Também no caso de Cupons Fiscais a inclusdo devera ser feita manualmente nesta mesma opgao.

Para efetuar tal inclusdo, na tela de “Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999/99999-9” deve-se
selecionar a opgdo “Nota Fiscal/Cupom Fiscal”.

Sera exibida uma nova se¢do “Dados da Nota Fiscal/Cupom Fiscal”. Nesta se¢do, ja vira preenchida a “Origem”
(Nacional/Brasil) e os demais campos ficam disponiveis para edicdo. Os campos Numero, Data, CNPJ/CPF do
Emitente e Valor Total (RS) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Caso tenha disponivel a Chave de Acesso, é recomendavel que seja preenchido o campo destinado a ela,
porém seu preenchimento ndo é obrigatdrio. Caso seja preenchida, a chave devera ter formato valido (44
caracteres numéricos) e serd validada a unicidade da Nota Fiscal em relagdo as demais Notas Fiscais
cadastradas. Caso seja uma Nota Fiscal emitida com o CNPJ 2 da FAPESP, todas as validacées da “Nota Fiscal
FAPESP” sdo realizadas, e o arquivo PDF da Nota ja serd carregado na secdo “Documentos”, ndo podendo ser
excluido, como no caso de “Nota Fiscal FAPESP”.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 /99999-9

Para retornar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar., Selecione o tipo de comprovante a ser
incluide, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

(0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHP] FAPESP, da base de dados da
Secretania da Fazenda. Caso prefira pelo cadastre manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal / Cupom Fiscal.

Apenas Notss Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de VWendz podem ser incluidas como comprovante de despesas.
A= Motas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Mota Fiscal/Cupom Fiscal Vl

Dados da Mota Fiscal/Cupom Fiscal

Origem™® Macional/Brasil

Namero® | |

Chave de Acesso | |

Data® I—]

CNP/CPF do Emitente* | |

Valor Total (Rs$)* | |

Q= campos marcados com * sdo obngatorios.

Voltar | |

O campo Data deve ser preenchido e ser inferior ou igual a data corrente. Caso contrario, é exibida mensagem
de erro.
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Informe uma data valida. 59/99/9999 £ posterior 3 data corrente.

Caso um dos outros campos obrigatérios ndo seja preenchido, é exibida mensagem de erro.

9 0 campo MUmero precisa ser informado.
0 campo Valor Total (R$) precisa ser informado.

0 campo CNPJ1/CPF do Emitente precisa ser informado.

Havera validagcdo no campo de “CNPJ/CPF do Emitente” e, caso ndo seja valido, também serd exibida
mensagem de erro.

9 Mimero de CHNPJfCPF do Emitente invalido.

Caso nenhum erro seja verificado, é exibida mensagem de confirmacdo de inclusdo do “cabecalho” da Nota
Fiscal.

Confirmacao

Confirma a inclusdo deste tipo de comprovante?

Caso clique em “Confirmar”, é exibida tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9” com os
dados digitados, e as se¢des “Documentos”, “Itens do Comprovante” e “Itens de Material Permanente para
Doacdo/Cessdo” sem preenchimento (exceto o PDF na Nota Fiscal FAPESP, que podera ter sido carregada
automaticamente). Os campos ja digitados da Nota Fiscal podem ser alterados livremente.
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retornar & lista de comprovantes, clique no botdo “Voltar™,

Dados do comprovante
| Origem™® Macional/Brasil
Tipo™ MNota Fiscal/Cupom Fiscal
Nimero* [9995 |

) | Chave de Acesso | |

v
! | Data™ 99/99/9999 E
|ENF‘JIEPF do Emitente * 999.999.959-99 |

[valor Total (R$)* | 5.998,59 |

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram
2 escolhia do fornecedor ou prestador de sesrvico, cotactes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo
de Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "Anexar Arguive”. Caso
deseje remover algum dos arguivos anexados, selecions o link "Bxcluir Arguiva”,

Anexar Arquivo @_E;Myi_wq@

Menhum documento associado.

' Itens do Comprovante
Clique no link “Incluir” para adicionar um novo item de despesa. Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Incluid®] Esxcluid—]
# Alinea Descrigdo Quantidade Tapico Valor (R$)

Menhum Item de Despesa encontrado.

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link “Incluir" para adicionar um noveo item de material permanente para doacdofcessdo. Cligue sobre o
numero de Identificacdo ouw Classificacdo para visualizar o item. M3o € possivel editar um item, caso gueira altera-lo

sera preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluid* Excluid=]

Instituicdo Valor a valor Total Ttem

# Gtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar
do Bem Contas (R$) do Item (R$) | Completo

Menhum Item para Doacdo/Cessdo encontrado.

0s campos marcados com * sdo obrigatorios.

_velar | [Saiver | [Condir |

Diferentemente da “Nota Fiscal FAPESP” e “Nota Fiscal por XML”, serd exibido apenas o campo “Valor Total”
— 0s campos “Valor da Nota” e “Desconto” (exibidos na “Nota Fiscal FAPESP” e “Nota Fiscal por XML"”) ndo
serdo exibidos. Portanto, caso tenha havido um desconto extra nota fiscal, o valor total informado da Nota
devera ser o valor total ja decrementado o valor do desconto.
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2.6.2. Inclusdo de Item de Despesa

O préximo passo sera incluir os itens da Nota Fiscal/Cupom Fiscal manualmente. Para isso, devera clicar em

4

“Incluir” na secdo “ltens do Comprovante”. Sera exibida a tela de “Item de Despesa”.

Item de Despesa
Para retormar ao comprovante, cligue no botdo “Voltar”.
-
v Dados do comprovante
Origem™® Macional/Brasil
Tipo™ Mota Fiscal/Cupom Fiscal
Mamero® 9959599

Chave de Acesso

Data*® 99,/95/9%535
CMNP]1/CPF do Emitente * 999,599,959-59
Valor Total (R%)* 9.999,99

Dados do Item de Despesa

Alinea™ i |
Descricdo™ <Preencha com uma descricdo da despesa=

i
Justificativa/Finalidade =Preencha com uma justificativa=

e

Valor Total (R%)

0= campos marcados com * s3o obrigatorios.

_volar | [Conclur |

Nesta tela, sera exibido o cabecalho, com dados do comprovante de despesa, e os dados do item a ser incluido
ou alterado, caso ja exista.

A primeira informacdo a ser digitada é a alinea do item. Para tal, deve-se clicar no combo-box do campo
“Alinea”. As alineas possiveis sdo:

e Despesas de Transporte

e Didrias/Manutencéo

e Material de Consumo

e Material Permanente
e Servicos de Terceiros

Para cada alinea selecionada, os campos da secdo “Dados do Item de Despesa” sdo especificos.
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2.6.3. Tipos de Alineas dos Itens

a) Despesas de Transporte

Neste tipo de alinea, serd de preenchimento obrigatério apenas a descricdo do item — deverd conter

informacgbes sobre a forma e o local do deslocamento. Sdo de preenchimento opcional os campos de

Quantidade e Justificativa/Finalidade.

Dados do Item de Despesa

Alinea™ | Despesas de Transporte + |
Descricdo™ <Preencha com uma descricdo da despesa=

i
Quantidade |:|

Justificativa/Finalidade

<Aqui devem ser descritas as justificavas da necessidade
do uso dos recursos para este deslocamento e sua relagdo
com o projeto desenvolvido.=

P

Valor Total (R%)

Valor do Item por Topico™

Cligue no link "Incluir® para adicionar um noveo valor de item por tépico. Clique no link "Excluir™ para adicionar um item

par tépico.
Incluint  Excluid—]
Tdpico Pesquisador Responsdvel / Principal Valor (RS)
| Projeto il e o 0
Total 0,00

Também devera ser informado o tépico da despesa (ou seja, qual a origem orcamentdria da concessdo) e o

valor do item. Um dos tdpicos ja vem selecionado (o mais comum para aquela modalidade de apoio), mas

pode ser alterado. Para isso, deve-se clicar no combo-box de tépico e serdao exibidos os tdpicos aceitos, de

acordo com a modalidade de apoio e com a alinea que foi selecionada.

Os topicos definem qual é a origem da concessao, e variam de acordo com o grupo de financiamento:

a) Para Auxilios:
e Projeto
e Custo de Infraestrutura (RT)
e Beneficios Complem. (RT)

b) Para Bolsas no Pais:
e Reserva Técnica de Bolsa

c) Para Bolsas no Exterior:
e Reserva Técnica de Bolsa
e Despesas de Transporte
e Seguro Viagem
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Abaixo segue uma tabela que define, de acordo com o grupo de financiamento, qual tépico pode ser
selecionado.

Grupo de Auxilio a Outros Bolsa no Bolsa de Bolsa Estagio
Financ. | Pesquisa Auxilios Pais Pesquisa no de Pesquisa
Rubrica Exterior no Exterior
Projeto Sim Sim Nao Nao Nao
Custo de Infraestrutura | Se concedido | Nao Nao Nao Nao
(RT) RT no
orgamento
Beneficios Complem. | Se concedido | Nao Nao Nao Nao
(RT) BC no
orcamento
Reserva Técnica de | Nao Ndo Sim Nao Sim
Bolsa
Despesas de | Nao Nao Nao Sim Sim
Transporte
Seguro Viagem Nao Nao Nao Sim Sim

Os tépicos também sdo definidos de acordo com a alinea. Abaixo segue a relacdo de tdpicos aceitos de acordo
com a alinea definida.

Alinea Topico de Prestagdo de Contas

Despesas de Transporte Projeto

Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)
Reserva Técnica de Bolsa
Despesas de Transporte
Diarias / Manutengdo Projeto

Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)
Reserva Técnica de Bolsa
Material de Consumo Projeto

Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)
Reserva Técnica de Bolsa
Material Permanente Projeto

Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)
Reserva Técnica de Bolsa
Servigos de Terceiros Projeto

Custo de Infraestrutura (RT)
Beneficios Complem. (RT)
Reserva Técnica de Bolsa
Seguro Viagem
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Apds selecionar o tdpico, deve-se informar o valor do item. A tela exibe um campo de “Valor Total (RS)” do
item, que ndo é um campo preenchivel. Este campo é a totalizacdo do Valor do Item por tdpico, da secdo

abaixo.

Dados do Item de Despesa

Alinea™ Despesas de Transporte |

A .
Descricao <Preencha com uma descricdo da despesa=

Quantidade l:'

Justificativa/Finalidade <Agui devem ser descritas as justificavas da necessidade
do uso dos recursos para este deslocamento e sua relacdo
com o projeto desenvolvido.=

P

Valor Total (R%)

Valor do Item por Topico™

Cligue no link "Incluir” para adicionar um novo valor de item por tépico. Clique no link "Excluir” para adicionar um item
por topico.

Incluidt Excluif—]
Topico Pesquisador Responsavel / Principal Valor (Rs)

| Projeto v v lo (]

Total 0,00

Ainda que seja bastante incomum, serd possivel dividir o valor de um item em mais de um tépico (por
exemplo, em um equipamento de alto valor, utilizar parte do valor do topico “Projeto” e parte do “Custo de
Infraestrutura (RT)”). Para isso, devera clicar no link “Incluir” na secdo de “Valor do Item por Tépico”,
selecionar o tépico e digitar o seu valor.

Valor do Item por Topico™

Clique no link "Incluir” para adicionar um nove valor de item por topico. Clique no link "Excluir® para adicionar um tem
por tdpico.

Ingluir®  Excluid=]

Topico Pesquisador Responsavel / Principal Walor (R%)
| Projeto v | s |999199 | O
| v| » 0 |O
Total 999,59

Apds digitar o valor do item por tépico, este valor (ou a soma dos valores, se foi dividido em mais de um tépico)
é exibido no campo de “Valor Total”, no final da se¢do “Dados do Item de Despesa”.
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Valor Total (R5$) 1.99%,98

Valor do Item por Topico™®

Clique no link "Incluir”™ para adicionar um novo valor de item por tépico. Cligue no link "Excluir” para adicionar um item
por topico.

Incluif Excluid=]

Topico Pesquisador Responsavel [ Principal Valor (R4)
[ Projeto v | v [999,99 (]
(Custo de Infraestrutura (RT) ¥ v |999,39 (]
Total 1.9595,93

Caso seja necessario excluir um dos tépicos do item, deve-se seleciond-lo e clicar em “Excluir”. E exibida
mensagem de confirmagao.

Confirma a exclusdo deste Valor do [tem?

Clicando-se em OK, o tépico do item é excluido.

Caso seja selecionado o tdpico “Beneficios Complem. (RT)”, deverd ser informado o “Pesquisador
Responsavel/Principal”, ou seja, serd obrigatdrio informar se a despesa deverd ser debitada da verba de

Beneficios Complementares de qual pesquisador principal, ou do responsavel do processo (beneficiario).

Valor do Item por Topico™

Cligue no link "Incluir” para adicionar um novo valor de item por tdpico. Clique no link "Excluir® para adicionar um item
por tdpico.

IncluifH  Excluid=]
Topico Pezquisador Responsavel / Principal Valor (Rz)

0 (]

0,00

| Beneficios Complem. (RT) V|

Total

Mome do Pesguisador Responsavel
Mome do Pesguisadaor Principal 1

Para isso, deve-se clicar no combo-box ao lado do campo, e sera exibido o nome de todos os Pesquisadores
Principais do processo (atuais ou anteriores) e o nome do beneficidrio do processo (“Pesquisador
Responsavel”), para que apenas um deles seja escolhido. S6 sdo exibidos os membros da equipe que tiveram
concessao de Beneficios Complementares (BC). Caso apenas um membro da equipe tenha concesséo de BC,
seu nome ja sera preenchido automaticamente neste campo.

b) “Diarias/Manuten¢io”

Para este tipo de alinea, devera ser preenchida uma descri¢do da didria ou da manutengdo, a quantidade de
didrias (ndo obrigatdrio), o local, o beneficiario da diaria e a Justificativa/Finalidade (ndo obrigatdrio).
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Dados do Item de Despesa

Alinea® | Didrias / Manutencio W |

Descricdo® <Preencha com uma descrigdo da despesa=

Quantidade | |

Pais | Brasil v
Local* Estado | v

Cidade | v/
Cadastro no SAGe?
| | N &
Justificativa/Finalidade <Agqui devem ser descritas as justificavas da necessidade

do uso dos recursos para este deslocamento e sua relacio
com o projeto desenvolvido. =

Beneficiario da Diaria*

Valor Total (RS)

Valor do Item por Topico™®

Clique no link "Incuir” para adicionar um noveo valor de item por topico. Clique no link "Exduir™ para adicionar um item
por tépico.

Incluidt  Excluid]
Topico Pesquisador Responsdvel / Principal valor (R$)
| Projeto w w o | 0

Total 0,00

Para definir o local das diarias, deve-se clicar no campo “Local” no combo-box de “Pais” e selecionar o pais
onde as diarias foram usufruidas. Caso o comprovante de despesa em elaboracgdo seja um recibo cujo roteiro
de viagem inclua deslocamentos para mais de uma localidade, devera ser incluido um item de despesa para
cada local visitado.

Caso seja selecionado “Brasil”, deve-se informar o Estado e a Cidade clicando-se no combo-box
correspondente a tais campos.

Pais [Erasil |
Local* Estado | v
Cidade

Caso seja selecionado outro pais, o campo de Estado ndo deve ser informado, e o campo de cidade é de livre
preenchimento.

Pais Argentina w |

Cidade | |

Local*

42 de 203



Devera ser informado o beneficiario da didria, ou seja, quem usufruiu da diaria em questdo. Caso o beneficiario
ja tenha cadastro no SAGe, deve-se clicar no icone de lupa localizado no campo de “Beneficiario da Diaria”.

Cadastro no SAGe? ‘
Beneficiario da Diaria®

| A&

Serd exibida tela que permite informar critérios de pesquisa e clicar em “Pesquisar”.

Pesquisar
Atencdo! A pesquisa pode ser feita preenchendo somente um campo. No campo “Nome”™
pode ser inserido o nome completo ou partes dele. Caso insira mais de um campo, o
sistema retornara apenas os resultados que atendam a todos os critérios informados.

Mome ||

CPF

|
Passaporte/RNE | |
|

E-Mail

Cancelar | |

E exibida uma lista com todas as pessoas fisicas que atendem aos critérios informados.

Pessoas Fisicas

Mome CPF Pais
() Mome da Pessoa Fisica 1 EE EEE Eegg Brasil
() Mome da Pessoa Fisica 2 EE FEx Eerogg Brasil

Cancelar I I I

Caso deseje efetuar outra busca com outros parametros, deve-se clicar em “Nova Pesquisa” e a pagina de
“Pesquisar” é novamente exibida.

Caso uma das pessoas fisicas exibidas seja o beneficidrio da diaria, deve-se marcar o checkbox ao lado de seu
nome e clicar em “Selecionar”. Esta pessoa fisica é exibida no campo de “Beneficiario da Diaria”.

Cadastro no SAGe?
Beneficiario da Diaria™®

| Mome da Pessoa Fisica | Q@ |«

Caso o beneficiario ndo tenha cadastro de Pessoa Fisica no SAGe, deve-se desmarcar a op¢ao “Cadastro no
SAGe”. Sdo exibidos entdo trés novos campos (Nome, CPF e Passaporte). O Nome é de preenchimento
obrigatério, e o campo CPF ou o campo Passaporte também devera ser informado (apenas um deles).
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IMPORTANTE! Se o Beneficiario da Diaria for brasileiro ou estrangeiro naturalizado brasileiro, é obrigatério o
preenchimento do campo “CPF” (ndo deve ser preenchido o numero do Passaporte em nenhuma hipétese,
neste caso). Se ele for estrangeiro, mas possuir CPF no Brasil, também devera preenché-lo. S6 devera deixar
em branco o campo “CPF” e preencher o campo “Passaporte” o beneficidrio de didria que for estrangeiro e
nao possuir CPF.

[ | cadastro no SAGe?

MNome* | |

Beneficiario da Diaria*
enerciario da Lharia CPF |

Passaporte | |

Caso informe o CPF e o Passaporte, é exibida mensagem de erro:

9 Se o beneficidrio da diana tiver CPF, informar apenas o CPF. Caso ndo tenha, informar o nimero do Passaporte e
deixar o CPF em branco,

Neste caso, o nimero do Passaporte deve ficar em branco e s6 ficar preenchido o CPF.

Se for informada uma pessoa que ja esteja cadastrada como Pessoa Fisica no SAGe (a verificacdo é feita através
do CPF), é exibida mensagem de erro, solicitando que seja selecionada a partir do cadastro do SAGe.

9 & pessoa com o CPF informado ja esta cadastrada no S4Ge. Margue o indicador "Cadastrado no SAGe" e
selecione @ pessoa & partir de seu cadastro existente no SAGe,

Caso a pessoa nao tenha cadastro de Pessoa Fisica no SAGe, ha apenas verificacdo da validade do seu CPF.
Caso seja invalido, é exibida mensagem de erro.

9 Miamero de CPF Beneficidrio da Diara invalido.

No caso de preenchimento do nimero do Passaporte, ndao havera verificagdo alguma.

Caso o CPF seja valido, a pessoa informada sera aceita como beneficidrio da diaria.

[_| cadastro no SAGe?

MNome™* |N|:|me do Beneficidrio |
Beneficiario da Diaria*
eneficiario da Diaria CPF |999.999.999-99
Pass-apurte| |
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Caso seja preenchido o Passaporte, ele também sera aceito.

[| cadastro no SAGe?

MNome* |N|:|me do Beneficidrio |

Beneficiario da Diaria*
eneticlario da Lharia CPF |

Passaporte | 999299999399299 |

Caso nenhum dos campos seja preenchido, é exibida mensagem de erro:

9 Informe o CPF ou Passaporte no campo Benefioano da Didna.

Também devera ser informado o valor do item por tdpico, conforme explicado na alinea de “Despesas de

Transporte”.
Se for incluido um item de despesa desta alinea (“Didrias/Manutencdo”), o comprovante s6 podera ter outros

itens cadastrados que sejam também da alinea didria. Caso contrdrio, é exibida mensagem de erro na

validagdo do comprovante.

9 E permitido apenas o cadastro de itens de despesa com alinea tipo "Didrias/Manutencds” neste Comprovante de
Despesa.

c¢) Material de Consumo

A tela é similar a de Despesas de Transporte e o preenchimento é andlogo ao que foi exposto.
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Dados do Item de Despesa

Alinea™ | Material de Consumo Vl
Descricdo™ <Preencha com uma descricde da despesa=

A
Quantidade l:'

Justificativa/Finalidade

o projeto desenvolvido.=

<Agui devem ser descntas as justificavas da necessidade
do uso dos recursos para esta aquisicdo e sua relacdo com

o

Valor Total (R%)

Valor do Item por Topico®

Clique no link "Incluir” para adicionar um novo valor de item por tépica. Clique no link "Excluir™ para adicionar um tem

por tdpico.
Incluift]  Excluif—]
Topico Pesguisador Responsavel / Principal Valor (R$)
[ Projeta v v 0 (]
Total 0,00

d) Material Permanente

A tela também é similar a de Despesas de Transporte e o preenchimento é anadlogo ao que foi exposto.
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Dados do Item de Despesa

Alinea* | Material Permanente W |

Descricdo™ =Preencha com uma descricdo da despesa=

Quantidade |:|

Justificativa/Finalidade

<Aqui devem ser descritas as justificavas da necessidade
do uso dos recursos para esta aguisicdo e sua relacdo com
o projeto desenvalvido.=

P

Valor Total (R$%)

Valor do Item por Topico™

Clique no link "Incluir” para adicionar um nove valor de item por tépico. Cliqgue no link "Excluir® para adicionar um tem
por tépico,

Incluift Esxcluid—]
Topico Pesquisador Responsavel / Principal Valor (R$)
[ Projeto v v 0 |{m]

Total 0,00

A Unica diferenga nesta alinea é que o campo quantidade é de preenchimento obrigatério. Caso ndo seja
preenchido, é exibida mensagem de erro.

9 0 campo Quantidade precisa ser informado.

e) Servigos de Terceiros

A tela é similar a de Despesas de Transporte e o preenchimento é andlogo ao que foi exposto.
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Dados do Item de Despesa

Alinea™ Servicos de Terceiros ¥ |

e e
Descricao <Preencha com uma descricdo da despesa=

Quantidade l:'

Justificativa/Finalidade «<Agqui devem ser descntas as justificavas da necessidade
do uso dos recursos para esta contratacdo e sua relacdo
com o projeto desenvolvido. =

Valor Total (R%)

Valor do Item por Topico™

Clique no link “Incluir® para adicionar um novo valor de item por tdpico. Clique no link "Excluir” para adicionar um item
por topico.

Incluift]  Excluid-]
Topico Pesquisador Responsavel / Principal Valor (R%)

| Projeto hd b 0 | O

Total 0,00

2.6.4. Conclusao da digitagao do item

Apds finalizar a inclusdo de um item, serd possivel incluir um novo item na Nota Fiscal, copiar o item corrente,
concluir a inclusdo de itens ou sair da tela sem salvar nada. No rodapé ha quatro opc¢ées de agao.

| ‘u'ollzrl I I I|

Caso clique em “Voltar”, todos os dados digitados sdo perdidos e é exibida a tela de “Comprovante de Despesa
do Processo 9999/99999-9”.

Caso clique em “Concluir”, é efetuada validacdo do item e, caso ndao tenha nenhum erro, o item é salvo e é
exibida a tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”.

Caso cligue em “Concluir / Nova Inclusdo”, é efetuada validacdo do item e, caso ndo tenha nenhum erro, o
item é salvo e a tela de “Item de Despesa” é exibida em branco para que seja incluido um novo item para o
mesmo comprovante.

Caso clique em “Copiar Item”, é efetuada validagdo do item e, caso ndo tenha nenhum erro, o item é salvo e

7

a tela de “Item de Despesa” é exibida com um novo item, copiado integralmente do item anterior salvo.

2.6.5. Conclusdo da elaborag¢io da Nota/Cupom

Apds incluir todos os itens da Nota/Cupom, eles sdo exibidos na se¢do “Itens do Comprovante”. Cada item é
exibido com um identificador (#), definido de acordo com a ordem de inclusdo dos itens. Também exibe as
informacdes basicas do item (Alinea, Descri¢cdo, Quantidade, Tépico e Valor).
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Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir” para adicionar um novo item de despesa. Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Incluif Excluid=]

# Alinea Descricdo Quantidade Topico Valor (R$)
1. Material Permanente Item 1 g Projeto gag.93| []
Custo de
2. Materal de Consuma Item 2 g Infraestrutura sas.88| [
(RT)
. : Beneficios
3. Servicos de Terceiros Item 3 S Complem. (RT) N |:|

Caso seja necessdrio excluir um dos itens, deve-se selecionar o checkbox da coluna da direita em um ou mais
itens e clicar em “Excluir”. E exibida mensagem de confirmag3o.

Confirma remogio dos ltens do Comprovante?

Caso clique em “OK”, os itens selecionados sdo excluidos. Caso clique em “Cancelar”, serdo mantidos.

Se um dos itens precisar de alteracao, deve-se clicar no link da Alinea ou do Identificador (#) e abre-se a tela
de “Item de Despesa” com os dados do item selecionado.

Caso deseje incluir um novo item na Nota/Cupom, deve clicar em “Incluir”, e é exibida a tela de “Item de
Despesa” em branco, para inclusdo de novos itens.

Caso ndo tenha sido incluido nenhum item, ao concluir o comprovante é exibida mensagem de erro.

Deve-se ficar atento para que o “Valor Total (RS)” seja igual 8 soma de todos os Itens de Despesa.

Informe pelo menos um item de despesa no comprovante.
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Dados do comprovante

Origem™ Nacional/Brasil
Tipo™ Mota Fiscal/Cupom Fiscal
Namero® (99959 |

Chave de Acesso | |

Data* 95/65/9988 |1
CNP3J/CPF do Emitente * 999,599,999-39 |
Valor Total (R$)* |9.999,59 | g
Documentos™®

Meste campo devemn ser anexados os comprovantes de despesas, justiicativas dos precos e razfes gue determinaram a
ezcolha do fornecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacio de
Contss de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecionz o ink “Anexar Arguive”, Caso deseje
rremover algum dos arquives anexados, selecione o link "Excluir Arguiva®™,

Anexar Arquivo [El Excluir Arquivo @

Menhum documento assocado.

Itens do Comprovante

Clique no link “Incluir” para adicionar um nove item de despesa, Clique sobre o nlimers de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Incluid®] Exclyid—]
# Alinea Descrigio Quantidade Tépico valor (R$)
1, | Material Permanente Item 1 9 Projeto 999,93 [
Custo de
2. Material de Consumo Ttem 2 g Infraestrutura gsg,a8| [
(RT)
Beneficios
3. | servi r Item 3 ] Complem. (RT) 77477 [

Ao concluir a elabora¢do da Nota/Cupom, se o valor total digitado do comprovante for diferente da soma dos
itens, é exibida mensagem de erro.

0 Valor Total do comprovante deve ser exatamente igual & soma dos valores dos itens de despesa. Atualmente
a soma dos valores totais dos itens de despesa corresponde a 9.9959,99.

2.7. Recibo /Outros

O Comprovante de Despesa “Recibo/Outros” devera ser utilizado para os comprovantes que nao utilizam os
recibos modelo FAPESP (que estdo disponiveis no site da FAPESP).

e

Ao selecionar o tipo “Recibo/Outros”, é exibida a tela “Incluir Comprovante de Despesa no Processo
9999/99999-9”, com a “Origem” preenchida como “Nacional/Brasil”, e os campos “Numero”, “Data” e “Valor
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Total” sdo de preenchimento obrigatdrio. O campo “CNPJ/CPF do Emitente” é opcional, mas devera ser
preenchido caso o recibo tenha tal informacao.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 /99999-9

Para retornar parz a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Veltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fizcal eletrénica, elaborada com CMPI FAPESP, da base de dados da
Secretana da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notss Fiscalis de Fatursmento e Notas Fiscais de VYends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Recibo/Outros w |

Dados do Recibo

Origem™® Macional/Brasil

Namero® |

Data® —

CNP1/CPF do Emitente | |

valor Total (R$)* | |

Qs campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Voltar I |

A inclusdo de itens terd exatamente o mesmo funcionamento explicado para o tipo “Nota Fiscal/Cupom

Fiscal”. As mesmas validagdes realizadas para este tipo de comprovante também sdo executadas para o tipo
“Recibo/Outros”.

2.8. Recibo de Despesas Modelo FAPESP

O Comprovante de Despesa “Recibo de Despesas Modelo FAPESP” sera utilizado para os comprovantes cujos
recibos foram impressos a partir dos modelos presentes no site da FAPESP.

Ao selecionar o tipo “Recibo de Despesas Modelo FAPESP”, é exibida a tela “Incluir Comprovante de Despesa
no Processo 9999/99999-9”, com a “Origem” preenchida como “Nacional/Brasil”, e os campos “Data” e “Valor
Total” sdo de preenchimento obrigatério. O campo “CNPJ/CPF do Emitente” é opcional, mas devera ser
preenchido caso o recibo tenha tal informagdo. O campo de Numero nao é aberto para digitagdo (vem com a
informacdo “Gerado pelo SAGe”), pois ao incluir o comprovante sera gerado um numero sequencial por

processo, ou seja, cada processo tera um recibo de nimero 1, 2, 3 e assim por diante, gerado pelo SAGe.
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Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999,/99999-9

Fara retornar para a lista de comprovantes do processo clique no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHP] FAPESF, da base de dados da
Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipe Nota Fiscal/Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Motas Fiscals de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na segdo Documentos,

Tipo * | Recibo de Despesa Modelo FAPESP v |

Dados do Recibo FAPESP

Origem™ Macional/Brasil

Namero® Gerado pelo S4Ge

pata® I—

CNPJ/CPF do Emitente | |

Valor Total (R$)* | |

Qs campos marcados com ¥ sdo obrigatorios.

Voltar | |

A inclusdo de itens terd exatamente o mesmo funcionamento explicado para o tipo “Nota Fiscal/Cupom
Fiscal”. As mesmas validagGes realizadas para este tipo de comprovante também sdo executadas para o tipo
“Recibo de Despesas Modelo FAPESP”.

2.9. Invoice

O Comprovante de Despesa “Invoice” serd utilizado para os casos em que um item previsto para ser importado
(ou seja, concedido no Termo de Outorga como Material Importado, a ser importado pela FAPESP) é comprado
pelo préprio beneficidrio do processo. Neste caso, o valor em ddlar é transposto para real e o pagamento é
efetuado geralmente através de Cartdo de Crédito. Neste caso, deverd ser incluido um comprovante de

despesa do tipo “Invoice”.

Ao selecionar este tipo de comprovante, é exibida a tela “Incluir Comprovante de Despesa no Processo
9999/99999-9”, com a “Origem” preenchida como “Importado/Exterior”, e os campos “Numero”, “Data” e
“Valor Total” sdo de preenchimento obrigatério.
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Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 ,/99999-9

Para retornar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluide, preencha os dados e em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

(0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrdnica, elaborada com CHP] FAPESP. da base de dados da
Secretana da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipe Nota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscaiz de Faturamento e Notas Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos.,

Tipo * | Invoice o
Invoice

Origem™® Importado/Exterior

Midmero™* |

Data® I—]

Valor Total (R$)* | |

Incluir

Woltar

A inclusdo de itens terd exatamente o mesmo funcionamento explicado para o tipo “Nota Fiscal/Cupom
Fiscal”. As mesmas validagGes realizadas para este tipo de comprovante também sdo executadas para o tipo

“Invoice”.

2.10. Incluir documentos associados ao Comprovante

Para anexar documentos em um Comprovante de Despesa, havera uma secdo especifica (“Documentos”),
localizada logo abaixo da secdo “Dados do Comprovante”.
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Dwrante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para
retornar a lista de comprovantes, cliqgue no botdo "Voltar®.

Dados do comprovante

Origem® Macional/Brasil
Tipo™* Mota Fiscal/Cupom Fizcal
Nimero* | 599999 |

Chave de Acesso | |

Data* g9/99/9999 | ]
CNP1/CPF do Emitente * 5999.999,599-99
Valor Total (R$)* 5.993,99

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
escolha do formecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link “Anexar Arquivo”. Caso deseje
remover algum dos arquivos anexados, selecione o link "Excluir Arguiva”®,

Anexar Argquivo Iﬁ Excluir Arguivo ﬁ

Menhum decumento assocado.

Todo Comprovante de Despesa devera ter necessariamente pelo menos um documento associado. Ao tentar
concluir a elaboracdo do Comprovante, caso ndo exista nenhum documento anexado, é exibida mensagem de

erro.

9 Menhum documento foi anexado ao comprovante, Pelo menos um arquivo deve ser anexado.

Para incluir um documento, deve-se clicar na op¢do “Anexar Arquivo”. E exibida uma pop-up com a descri¢do
do documento a ser incluido e botao para escolher o arquivo a ser anexado.
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Apods o upload, consulte o documento para se certificar que o mesmo foi anexado
corretamente. E de responsabilidade do Pesquisador garantir que o documento anexado
esteja integro.

Descricao *

Mome do documento || Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado

Atencadol
Caso o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, tais
caracteres serde automaticamente substituidos por tragos ( _ ).

E obrigatério informar a descrigdo do documento. Caso ela fique em branco, ao confirmar a inclusdo, é exibida
mensagem de erro.

E necessario preencher a Descrigdo.

Apds preencher a descricao, deve-se clicar em “Escolher Arquivo” e selecionar o documento a ser anexado.

Também é obrigatéria a selecdo de um arquivo para a inclusdo de um documento. Caso nao seja incluido
nenhum arquivo, é exibida mensagem de erro.

Arquive ndo informado. Favor inclua um docurmnento.

Apds informar a descricdo e selecionar o documento, ao clicar em “Confirmar”, o documento é incluido ao
Comprovante de Despesa.
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Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
escolha do fornecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "&nexar Arguive”. Caso deseje
remover algum dos arquivos anexados, selecione o link "Excluir Arguivo”,

Anexar Argquivo IE Excluir Argquivo @

D o Araui Anexado Dat?ijura Arguivo
escrcdo rquivo par e | convertido
Anexacao
Usuario
Documento que 12/04/2021
1 Doc1.pdf anexou o |[17:48:05 + O
Documento

Na tela, serdo exibidos a descricao do documento, o nome do arquivo anexado, o nome do usuario que anexou

e a data e hora da anexag¢do. Também sera possivel consultar o documento ao clicar no icone hd

Caso seja necessdrio excluir um ou mais arquivos incluidos anteriormente, deve-se seleciona-lo(s) e clicar em
“Excluir Arquivo”. Apds exibir a pdgina de confirmagdo, clicando-se em “OK” o(s) documento(s) é(sdo)
excluido(s).

0(s) documentols) selecionado(s) serd(do) excluido(s), Confirma a

exclusdo?

No caso de Comprovantes do tipo “Nota Fiscal FAPESP”, ao incluir a NFe, é gerado automaticamente um
arquivo com a descri¢cdo “Nota fiscal no formato PDF”. O arquivo PDF gerado da nota é anexado com nome
“NotaFiscal_99999999999999999999999999999999999999999" .pdf, onde “999....999” é o nimero da chave
da Nota Fiscal em questdao. Também é exibido o nome de quem incluiu a NFe como comprovante e a data e

hora em que isso ocorreu. Também sera possivel consultar o documento PDF clicando no icone

Documentos™®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes que determinaram a
ezcolha do fornecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "&nexar Arquive”. Caso deseje
remover algum dos arguives anexados, selecione o link "Excluir Arguivao™.

Anexar Arguivo E Excluir Arguivo @

Deceri - Anexado Datszura Arguivo
escricao rquivo por 2 . | Convertido
Anexacao
Usugrio
Motz fiscal
que 12/04/2021
no formato incluiu a 16:47:30 + O
PDF MNFe
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Este documento ndo podera ser excluido. Caso tente excluir tal documento, é exibida mensagem de erro.

e MEo € permitido remover o documento NotaFiscal_9995599599955999535095059300535000539553909005500%, pdf
deste comprovante de despesa,

No caso de comprovantes do tipo “Nota Fiscal por XML”, sdo gerados automaticamente dois documentos e
anexados ao comprovante. O primeiro documento exibido serd o PDF da NFe e o segundo serd o arquivo XML
informado pelo elaborador do comprovante.

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
escolha do formecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "&nexar Arquive”. Caso deseje
remover algum dos arquivos anexados, selecione o link "Excluir Arguiva”.

Anexar Arquivo Iﬁ Excluir Arguivo

Data/Hora :
o . Anexado Arguivo
pescricse s por de ~_ | Convertido
Anexacao
Usudrio
Mota fiscal
no formato que 12/04/2021 m 0
PDF anexou o 16:47:30
WML
Usudrio
Mota fiscal .
no formato | Nota_Fiscal xml que ]-2.'. C'4.-:’2C'21. & 0
XML ;:'FEDU o 16:47:30

Também o documento com o arquivo XML anexado ndo é possivel de ser excluido.

Caso sejam incluidos outros documentos a este comprovante, eles sdo exibidos sempre abaixo do documento
com o PDF e o XML anexados.
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Documentos™®
Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
ezcolha do formecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "&nexar Arguivoe”. Caso deseje
remover algum dos arguivos anexados, selecione o link "Excluir Arguiva”,
Anexar Arquivo Iﬁ Excluir Arguivo @
D . Argui Anexado Dat?ijura Arguivo
escrigdo rquivo por e | convertido
Anexacao
Mota fiscal Usuario 12/04/2021
no formato | MotaFiscal_$9999559559999599959995559559995959959599555. pdf | IHE e A O
POF anexou o 16:47:30
XML
Usugrio
Mota fiscal .
no formato | Mota_Fiscal xml que 12"_{:'4{2‘:'21 & O
WML anexou o 16:47:30
XML
Usugrio
Documento que 12/04/2021
1 Doc1.pdf anexou o | 17:48:05 * O
Documento

Os documentos que ndo foram incluidos automaticamente podem ser excluidos sem restricdo alguma.

No caso de tipo de documento “Nota Fiscal FAPESP” que tenha alguma Nota Fiscal de Faturamento, hd uma
funcionalidade a mais disponivel, que é a op¢do “Anexar NFe (FAPESP) de Remessa”, exibida ao lado de
“Anexar Arquivo” e “Excluir Arquivo”.

Documentos®

Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes gue determinaram a
escolha do fornecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link “Anexar Arguivo”, e para
anexar Motas de Remessa relativas a Motas Fiscais eletrdnicas emitidas no CMNP] da FAPESF, selecione o link "&nexar
MFe (FAPESF) de Remessa”, Caso dessje remover algum dos arquivos anexados, selecione o link "Excluir Arquiva”.

Anexar NFe (FARESP) de Remessa E Anexar Arquivo E Excluir Argquivo @

D . Araui Anexado DatE:ijura Arguivo
ESCncan rquiva por s, Convertido
Anexacao
Mota fiscal Usugrio
no - que 12/04/2021
formato MotaFiscal _399995999550995399539955995399593999399995, pdf incluiva | 17:43:47 d |:|
PDF MFe

Como foi dito anteriormente, ao incluir uma Nota Fiscal de Faturamento, sera obrigatério incluir como
documento anexo ao comprovante de tal Nota a “Nota Fiscal de Remessa”. Esta Nota pode ser anexada como
um documento PDF normal (caso tenha a NFe de Remessa salva em um arquivo neste formato), na opg¢ao
“Anexar Arquivo”, ou poderad clicar em “Anexar NFe (FAPESP) de Remessa”, desde que tenha sido emitida com
o0 CNPJ 2 da FAPESP.

Neste caso, sera exibida uma pagina, analoga aquela que permite incluir NFes, que permitira entrar com filtros
de busca e selecionar as NFes de Remessa da base da Secretaria da Fazenda.
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Para retormar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Veltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados & em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, elaborada com CMP) FAPESF, da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal /Cupom Fiscal.

Apenas Notss Fiscais de Faturamento & Notss Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | Nota Fiscal FAPESP v |

Consultar Nota Fiscal FAPESP

® por numero de processo 99959/399%5-9
() pPor chave de acesso

Data de Emissao da Nota | Data Inicial |:|IE Data Final IE Consultar

Opcoes de Busca

Emitente N® da MNota Data de Emisdo "u"alolr:il'zg?ligg;iuta
[T Empresa & poo1 26/01/2017 14:51:49 2.300,00 O
[T Empresa B 0002 30/01/2017 03:41:06 137,61 O
[T Empresa C ooo3 30/01/2017 03:46:24 20,20 C}
[T Empresa D D004 01/02/2017 13:21:17 511,28 O
[T Empresa E 0005 01/02/2017 14:45:50 76,01 )
[T Empresa F 0006 02/02/2017 00:00:00 502,00 )
[T Empresa G 0007 02/02/2017 10:57:17 1.450,80 O
[T Empresa H 0008 02/02/2017 11:00:09 184,47 )
[T Empresa [ 0009 06/02/2017 10:41:07 280,00 O
[T Empresa ] 0010 07/02/2017 09:01:51 426,40 )
Total: 1 - 10 de 1.697 resultados. s=z=1]2]|3|a4]5]|6]7Z]|8]9]| 10 = ==

Valtar |

Ao selecionar uma das NFe de Remessa com o checkbox na coluna da direita e clicar em “Selecionar”, esta
NFe sera exibida como “Documento” no Processo e o PDF dela serd anexado a tal documento. Caso exista
algum outro documento anexado ao Comprovante, ele serd exibido abaixo do PDF da NFe e da NFe de
Remessa.
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Documentos®
Meste campo devem ser anexados os comprovantes de despesas, justificativas dos precos e razdes que determinaram a
escolha do formecedor ou prestador de servico, cotacfes de precos e demais documentos exigidos para a Prestacdo de
Contas de cada despesa, conforme normas. Para anexar um documento, selecione o link "&nexar &rquivo”, & para anexar
Motas de Remessa relativas a Motas Fiscais eletrdnicas emitidas no CHP] da FAPESF, selecione o link "&nexar NFe
(FAPESF) de Remessa". Caso dessje remover algum dos arquivos anexados, selecione o link "Excluir Arguive”.

Anexar MFe (FAPESP) de Remessa Iﬁ Anexar Arguivo Iﬁ Excluir Arguivo @
D . Araui Anexado Dat?ijum Arguivo

escricdo rquivo T € | convertido
Anexacao
Mota fiscal Usuario 12/04/2021
no formato | MotaFiscal_59999%5955939995939935399953995999939995%99995. pdf | que incluiu g d O
17:42:47
FDF a NFe
E‘E':'ta fiscal Usuario
! ) ,
Remessa | MNotaFiscal_S999959955999559955999959999995959995999595. pdf q“rfF'”E'“'” igf_g;{ ggzl 4 O
no formato :.e = oe e
PDE messa
Usuario
Documento que incluiu | 12/04/2021
1 Docl.pdf o 18:05:54 v O
documento

No caso de NFe de Remessa, serad possivel efetuar a sua exclusdo, da forma como se exclui um documento
qualquer.

Ndo ha quantidade imite de documentos que podem ser anexados a um comprovante. Estes documentos sao
ordenados por ordem alfabética da Descricdao do documento.

Se a NFe for de Faturamento, sera obrigatdrio o envio da NFe de Remessa correspondente a entrega do
material em questdo. Neste caso, havera validagao e, caso ndo tenha sido incluido nenhum outro documento
além do PDF da NFe gerado pelo préprio sistema, é exibida mensagem, de erro.

9 E necessano anexar ao menos uma Mota Fiscal de Remessa.

Caso seja incluido um arquivo PDF com restricdo de acesso (por exemplo, arquivos protegidos por senha,
protecdo contra impressao ou sele¢do de trechos para copiar e colar), o sistema exibira mensagem de erro.

e Foi detectada a presenca de arguivos PDFs com restricdo de acesso. Por favor insira arguiveo livre de restricdes.

2.11. |Incluir Item de Material Permanente para Doag¢édo/Cesséo de Uso

2.11.1. Acesso a funcionalidade

Havendo algum item de despesa classificado com a alinea de “Material Permanente”, serd necessario
complementar as informacdes de tais itens para que fiquem disponiveis para a doagdo (ou cessdo de uso) para
a instituigado.

60 de 203



Portanto, serd necessario incluir os “Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo”. Tais itens serdo
cadastrados baseando-se nos itens dos comprovantes da alinea “Material Permanente”.

No caso de comprovantes do tipo “Nota Fiscal FAPESP” ou “Nota Fiscal por XML”, na tela de “Incluir
Comprovante de Despesa no Processo 9999/99999-9”, apds completar o preenchimento das Alineas e
Tdpicos, ao clicar em “Incluir”, é exibida a tela “Item de Material Permanente para Doag¢do/Cessdo”, havendo
algum item da alinea de “Material Permanente”.

| Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 /99999-9

Para retormar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar. Selecione o tipo de comprovante a ser
incduido, preencha os dades & em seguida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal 2letrinica, elzborada com CHP) FAPESE da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipe Mota Fiscal /Cupom Fiscal,

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notas Flscais de Remesza devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * Mots Fiscal FAPESP w |

Consultar Nota Fiscal FAPESP

® por nimers de processs 9999/99995-9
) por chave de acesso

Opcdes de Busca

Data de Emissdo da Nota | Data Inicial | 99/99/9999 Data Final | 99/99/9999 EE1 Consultar |

Valor Total da Nota

Emitente N® da Nota Data de Emisio Fiscal (RS)
w Mome do Emitente 995555 55/99/9999 95:95:99 995,95 -
Comprovante
Desconto (RE) | |
Total da Mota com Desconto (RS) | 995,99 | Cal:ular.-’Prasseguir]
Itens do Comprovante
Alinea | Material Permanente Vl
Topico | Projeto ‘Vl
Justificativa
J/ Finalidade
A |
Preencher Dades ] Limpar I
) . Justificatrva
# Alinea Descrgdo Quantidade | Tdpico 7 Finalidade Pesquisador | Valor (RS)
Matenal Descrigao do :
1. Parmanente tem _ 1,0000 _ Projeto _ ggg,95 | [

| ‘l.l'nlt.url

No caso de comprovantes dos outros tipos, a inclusdo dos itens para doagao devera ser feita ao clicar em
“Incluir” na sec¢do “ltens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo”.
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Comprovante de Despesa do Processo 9999,/99999-9 x

Durante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para
retomnar a lista de comprovantes, clique no botdo "Voltar®.

Dados do comprovante

Origem™ MacionallBrasil
Tipo™* Mota Fiscal/Cupam Fiscal
Niimera* |9995599 |

Chave de Acesso | |

osta- [sswamms |3
CMP1/CPF do Emitente * 999,959,999-99
Valor Total (RS)* 9.999,99

Documentos™

Mzste campo devern ser anexados o5 comprovantes de despesas, justificatives dos precos e razies que determinaram 2
escolha o fornecedor ou prestador de servico, cotzcfes de preces e demais documeantos exigidos para 2 Prestacio ce
Contzs da cada despesa, conforme normas. Para znexar um documento, selecione o link "A~exar Arguiva”. Caso ceseje
remaver algum dos arguivos anexadaos, seletione o link "Excluir Arguive”.

Anexar Arguive |E Exeluir Arguive 13

Menhum documento associado.

Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir” para adicionar um nove item de despesa. Cligue sobre o numero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

[nglg|r¢| ‘Egi_;.iﬁ:
# Alinea Descricio Quantidade Topico Valor (R3)
1 Matenal Permanente Descricdo do Item el Projeto g.99%,99| []

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Cligue no link “Inclur' para adicionar um novo item de matenal permanente para doagao/cessa ligue sobre o
nimero de Identificag@io ou ClassificacBo para visualizar o item. N3o € possivel editar um item, ca ueira alterd-lo
serd preciso exclui-lo e mseri-lo novamente.

Incluid Excluid=)

Instituigdo | wvalora
. 3 = oo d Valor Total Item
& Qtde Classificacdo Descrigao de Destino Prestar

do B Contas (RS) do Item (R$) | Completo

Menhum Item para Doacdo/Cessdo encontrado.

05 campos marcados com * 580 obrigatdrios.

|_vottar | [Salvar_ [ Condlir |

O outro modo de entrar na tela de “Item de Material Permanente para Doagdo/Cessdo” é clicar em “Concluir”
ou “Concluir / Nova Inclusdo” na tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9” — havendo

item de comprovante da alinea “Material Permanente” (que ainda ndo tenha sido associada).

Em qualquer um dos trés meios citados, abre-se a mesma tela: “Item de Material Permanente para

Doacdo/Cessdo”.

2.11.2. Tela para cadastrar Itens de Material Permanente para Doag¢ido/Cessido
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Existem itens de despesas do tipo Material Permanente disponiveis para associacdo com Itens de
Doacdo/Cessdn. E necessano gue todos os itens estejam associados para concluir @ operacao.

Informe o5 dados do Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo, Preencha a “Instituicdo de Destino do Bem”
indicando a instituicdo do Pesquisador Responsavel ou de um Pesquisador Principal ou escolhendo diretamente a
entidade. Indigue quais itens do comprovante de despesa da alinea Material Permanente fardo parte do bem para
doacdo/cessdo através do preenchimento da quantidade ou valor utilizado para integra-lo. Caso algum item do bem
fique faltando ou venha a ser incluido futuraments em outro comprovante de despesa, assinale "Item completo ou
sendo completado com esta Nota Fiscal” como "Nao” e informe a justificativa.

Processo

5995/39953-9 Mais Informacées | v

Linha de Fomento

Programas de Inovacdo Tecnoldgica / CEPID - Centros de Pesquisa, Inovacdo e Difusdo -
Chamada de Propostas (2013)

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/95/9959 3 9%/559/9999
Beneficiario Mome do Beneficidrio [i:’l; @ E
Responsavel Mome do Responsavel

Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo
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Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade *

[ ]

Classificacdao *

IENIZ

Tipo | |
Marca | |
Modelo | |
Descricdo * ‘
i

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim ) Nz
Mota Fiscal *

Pesquisador | | G{ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * . . ,

Instituicio |Inst|tuu;a|:| de vinculo do processo | Q 7
Valor a Prestar Contas 0.00
(R%) '
Valor Total do Item (R%) | 0,00

Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a gquantidade ou valor
que iré compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor N .
. Qtde. . . Aszociacdo com o Matenal
Comprovante| # | Qtde| Valor (R$) Descrican ] DISF;;]:VEI Permanente
e Cgtde
9999 1 1 %.599,9%| Descricdo do item 1 9.599,99
Chvalor

Qs campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Woltar

A tela exibe trés sec¢des: (1) o “cabecalho” do processo, (2) os itens de MP para doagdo/cessdo e (3) os itens

da Nota Fiscal.

O objetivo da tela é cadastrar Materiais Permanentes que serdo futuramente doados/cedidos. Estes materiais

terdo por base os itens presentes na Nota Fiscal:

- Que foram adquiridos ja como Material Permanente (ex.: um equipamento);

- Que se tornardo Material Permanente ao serem agregados a outros itens (ex.: partes de um

microcomputador adquiridos separadamente, ou seja, gabinete, CPU, placa de rede etc.);

- Que sdo servicos executados para a instalacdo de um equipamento, e que serdo incorporados ao valor de tal

equipamento;

- Que sdo equiparados a Material Permanente (ex.: reforma predial).
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Os itens de Material Permanente devem ser digitados na se¢do de cima, baseando-se nos itens da nota fiscal
exibidos abaixo.

Portanto, na secdo “Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo”, deverdo ser digitados os dados de
cada item de Material Permanente.

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade * l:'

Classificacao * | | G{ &

Tipo

Marca

Modelo

|
|
|
Descricao * ‘

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim (O nEo
Mota Fiscal *

Pesquisador
Instituicdo de Destino do | Principal | | G{ &
Bem * — -

Instituicao |Inst|tuu;a|:| de vinculo do processo | G{ P

Valor a Prestar Contas
(R%)

Valor Total do Item (R%) |[0,00

0,00

O campo “Item completo ou sendo completado com esta Nota Fiscal” sera utilizado para definir se o Item de
MP para Doagdo/Cessdo ja esta completo com os Itens da Nota Fiscal corrente ou se s6 serdo completados
com alguma Nota Fiscal posterior.

O campo de “Instituicdo de Destino do Bem” contera a indicagdo de qual instituicdo recebera a doagdo/cessdo
de uso do bem e, caso seja a instituicdo de vinculo de um dos Pesquisadores Principais, o nome de tal
pesquisador.

O “Valor a Prestar Contas” exibira o valor total dos Itens de Nota Fiscal corrente associados com o Item de MP
para Doacdo/Cessdo.

O “Valor Total do Item” exibira o valor total dos Itens de todas as Notas Fiscais associados com o ltem de MP
para Doagdo/Cessdo.

Na secdo “Itens da Nota Fiscal”, serdo listados todos os itens de Nota Fiscal (do comprovante) que foram
classificados com a alinea de “Material Permanente”, com a quantidade, valor e descrigdo presentes na Nota
Fiscal (seja Notas carregadas da Secretaria da Fazenda ou as digitadas).
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Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a gquantidade ou valor
que iré compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor N i
" . Qtde. . . Aszociacdo com o Materal
Comprovante| # |Qtde| Valor (R$) Descricdo Disponivel DlsI:pRuzgl::VEI Permanente
L Cigtde
9999 1 1 9.599,95 Descricdo do item 1 9.999,95 "_""-." |
\_Nalor

0=z campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar

Sera possivel que a associa¢do do Item da Nota Fiscal com o Item de MP para Doacdo/Cessdo seja pela
guantidade do item ou pelo valor do item (nos casos em que o item de Material Permanente n3do tenha
quantidade definida).

2.11.3. Doagdo/Cessdo de Item de Material Permanente “basico”

A grande maioria das doacBes/cessoOes realizadas dizem respeito a um ou mais de um equipamento basico
para a instituicdo de vinculo do processo, cujo item ja estd “completo” na Nota Fiscal (por exemplo, “trés
notebooks”). Neste caso, bastara informar na se¢do “Item de Material Permanente para Doagdo/Cessdo” a
guantidade (que é a mesma do item exibido no campo “Qtde” na se¢do “Itens da Nota Fiscal”), a classificacdo
(veja como selecionar a classificagdo do item no ponto 2.11.4 do Manual), o tipo, a marca, o modelo e a
descri¢cdo do equipamento.
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Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade *

Classificacdo *

| Classificacdo do item

|[& [

Tipo |Tipo do item |
Marca |Mar|:a do item |
Modelo | Modelo do item |

Descricdo do item
Descricdo *

-

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim O nNgo
Mota Fiscal *

Pesquisador | | Q\ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * . . .

Instituicao |In5t|tuu;a|:| de vinculo do precesso | II]\ o
Valor a Prestar Contas 0,00
(Rs)
Valor Total do Item (R%) | 0,00

Em seguida, na se¢do “Itens da Nota Fisca

I”

Material Permanente” e informar a quantidade de itens total da Nota Fiscal.

, deve-se clicar no checkbox “Qtde” do campo “Associagdo com o

Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a quantidade ou wvalor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”,

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

-

Valor N .
Comprovante | # |Qtde| Valor (R%) Descrican Dis';::nt:rﬁ:.rel Disezl;;::'\rel ASSUCIEEZI:;::;;SEE"EI
20 do i ®otde [3
9599 1 | 3 | 9.435,00| Descricdo doitem 1 3 9.435,00|
da NFe Chvalor
Descricio do item 3 Ooqtde
95999 3 5 5.860,00 da NFe 5 5.860,00 ':::"njalujr

Note que, ao preencher a quantidade total de itens, o valor total correspondente a tais itens é carregado nos

campos de “Valor a Prestar Contas” e “Valor Total do Item” na se¢do “ltem de Material Permanente para

Doacdo/Cessdo”.
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Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade *

Classificacdo * | Classificacdio do item IENI=
Tipo |Tipo do item |
Marca | Marca do item |
Modelo | Modelo do item |

Descrigao do kem
Descricdo *

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim () nzo
Mota Fiscal *

Pesquisador | | Q\ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * — -

Instituicao |Inst|tuu;a|:| de vinculo do processo | (}\ P

Valor a Prestar Contas

5.435,00
(Rs) !
Valor Total do Item (R%$) | 3.435,00

Este preenchimento é suficiente para concluir a elaboracdo deste item. Deve-se entdo clicar em “Concluir /

Nova Inclus3o”. E exibida confirmagdo da inclus3o.

Confirma a inclus3o deste item para doagdo/cessdo?

Caso clique em “OK”, o item é salvo. Caso ainda tenha mais algum item desta Nota Fiscal classificado como
“Material Permanente”, sera exibida esta mesma tela em branco para a inclusdo de um novo item. Aquele
item de Nota Fiscal que ja foi associado com um Item de MP para Doagdo/Cessdo ndo sera mais exibido na
secdo dos “Itens da Nota Fiscal”.

Itens da Nota Fiscal ]

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a quantidade ou valor1
que ira compor o item para doagdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens|
de outros Comprovantes de Despesa \

WW ]|
| : 1 Qtde. ‘ valor | Associacdo com o Matenal
Comprovante| = |Qtde| Valor (R$) Descrigdo ‘ Dtspomvel | o;sa?sn)nvei P
— s - J -
Descrigdo do item 3 'Oaqtde
9999 3 S 6.860,00 da NFe ) 6.860, 00‘(«,\/ e

68 de 203



Esta sistematica devera ser repetida até que todos os itens de Nota Fiscal tenham sido associados com ltens

de MP para Doagdo/Cessdo. Ao associar o Ultimo item da Nota Fiscal com um Item de Doacdo/Cesséo, serd

exibida a tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9” com a Nota Fiscal em questdo, e com

os itens de MP para Doacdo/Cessdo que foram incluidos.

Durante o preenchiments do comprovante, salve penodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar™. Para
retornar a lista de comprovantes, clique no botdo "Voltar”™,

Dados do comprovante

Origem™ Macional/Brasil

Tipo™* Mota Fiscal/Cupom Fiscal

Nimero*® |9999999 |

Chave de Acesso | |

99/99/9999 | L1
999,999.999-99 |

9.999,99 |

Data*
CMP1/CPF do Emitente *
Valor Total (RS)*

Documentos™

Meste campo devemn ser anexados os comprovantes de despesas, justiicativas dos precos e razdes que determinaram a
ezcolha do formecedor ou prestador de servico, cotacdes de precos e demais documentos exigidos para @ Prestacio de
Contas de cada despesa, conforme nocrmas. Para anexar um documento, selecionz o link “Anexar Arguive”. Caso deseje
remover algum dos arquives anexados, selecione o link "Excluir Arguiva®,

Anexar Arquivo EI Excluir Arguivo ﬂ

Menhum documento associade.

Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir” para adicionar um novo item de despesa. Cligue sobre o ndmero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Incluid™ Excluid=]

# Alinea Descricao Quantidade Topico Valor (R%)
1. Material Permanente Descrigao do Ttem 1 e Projeto 9,5009% [
2 Material Permanente Descricdo do item 2 99 Projeto 9,999,95| [ |

Itens de Material Permanente para Doacdo/ Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de matenal permanente para doacdo/cessdo. Cligue sobre o
numero de Idenbficacdo ou Classificacdo para visualizar o item. N3o & possivel editar um item, caso queira altera-lo
sera preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluidt] Excluid=]

# | Qtde Classificacao Descrican ;ngilﬁg III':'FIE"EI:';;; d:allt‘;rnr?l:;] Cnf'f'leprretn

do Bem Contas (RE)
| s C'miﬁ"aﬁff’ do item Dﬁ;g‘f;’ SDD;;%‘ 1dE Instituicio 9.999,98| 9.99998 W |
2| s C'miﬁ"aﬁff’ do item Daspc"li}gf: SDD;E,T ;‘E Instituicio 9.999,98| 9.99998 W |
Votar [Saher | Condr Nova ndusio | Gondlur
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Convém lembrar que, ao ser associado a um Item de MP para Doacgdo/Cessdo, um Item de Nota Fiscal ndo
pode mais ser alterado. Ao clicar no link da Alinea na se¢do “Itens do Comprovante” de um dos itens, caso
este ja esteja associado, é exibida a tela apenas para consulta. Caso seja necessaria alguma alteracdo de tal
item do comprovante, devera antes ser excluido o Item de MP para Doacdo/Cessdo que estiver associado a
tal Item da Nota Fiscal, em seguida este ser alterado, e finalmente incluir novamente o ltem de MP para
Doacgdo/Cessdo associado ao Item de Nota Fiscal corrigido.

2.11.4. Selecionar classificacdo do item

A classificacdo do item é obrigatdria, e se baseia na tabela de classificacdes utilizada na FAPESP para a exibicdo
dos itens concedidos no Termo de Outorga.

Ao clicar na lupa do campo “Classificacdo”, o sistema apresenta uma pop-up com a relacdo dos itens de
material permanente concedidos no processo (apenas itens nacionais) e a opgao de selecionar um deles. Sera
exibida uma linha adicional no final da lista de materiais que permitira selecionar outra classificacdo, caso o
item adquirido ndo tenha sido concedido no processo (no caso de ter sido adquirido com recursos de “Custo
de Infraestrutura (RT)” ou de “Beneficios Complem. (RT)”, por exemplo).

Materiais Permanentes Nacionais Concedidos

Selecione na relacdo abaixo o item de matenal permanente concedido no processo, que sera associado a doacdo/cessao.
Mo caso de matenal permanente nao concedido no processo, que tenha sido adquirido com recursos de "Custo de
Infraestrutura (RT)" ou de "Beneficios Complem. (RT)", digite o nome do material permanente no campo "Outra
Classificacdo” e clique no icone da lupa para buscar e selecionar a classificacdo do item.

Item | Qtd Classificacdo Descricdo Walor Total
1 1 Minicentrifuga mini centrifuga e acessorios 2,000,00 ]
2 1 pHmetro medidor de pHmetro 4,913,00 ]
3 1 Servidor e componentes Servidor de dados 120.000,00 ]
4 1 Maguina de Fabricacdo de Gelo | maguina de gelo e acessdnios 6.5631,01 ]
5 1z Microcomputador e computadores e acessonos &0.000,00 )
componentes —
6 5 Freezer freezer 2.905,00 ]
= 4 Rack ventilads rack ventilado para camundongos e 201.360.00 —
componentes ) ! !
a 1 Botijo Criogénico botijdo de criogenia para 4000 criotubos 33.510.00 o)
£ 3Cessonos
g 3 Refrigerador refrigerador 7.457,00 ]
10 1 Centnfuga Refrigerada centrifuga refrigerada e acessorios 15.842,00 i
Outra Classificacio b
Cancelar

Caso umas das classificagGes exibidas seja a do item em questdo, deve-se selecionar o checkbox da linha
correspondente (ultima coluna) e clicar em “Selecionar.

Caso seja necessario selecionar outra classificagao, deve-se informar um termo de busca no campo “Outra
Classificacdo” e clicar no icone da lupa, ao lado do campo.
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Outra Classificacdo | espectrofotometro |[i [é_?

*

Abrird uma pop-up com a estrutura hierdrquica das classificagdes que contém tal termo.

4+
EE Fechar toda a arvore

[ Equipamentos de Laboratdrio

B Aparelhos para Laboratorio
O Micro-espectrofotémetro
O Mano-espectrofotdmetro
E Espectrofotdémetros
() Acessérios para Espectrofotdmetro
O Espectrofotdmetro

O Espectrofotdmetro de Fluorescéncia

Cancelar |

Nova Pesquisa

Caso a pesquisa ndo exiba a classificacdo desejada, deve-se clicar em “Nova Pesquisa”, e serd exibida uma

pop-up com o campo de classificagdo em branco, para que seja informado um novo termo de busca. Em
seguida, deve-se clicar em “Pesquisar”.

Para pesquisar as opcdes de classificagdo do dltimo nivel da hierarquia escolha uma das opcdes
abaixo:

1. Informar a classificacdo desejada e clicar no botdo pesquisar.
2, Selecionar uma das opcdes apresentadas e clicar no botdo continuar,

Classificacdo |

Pesquisar

Caso alguma das classificagdes seja a desejada, deve-se clicar no checkbox correspondente e clicar em seguida
em “Selecionar”.
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+
EE Fechar toda & drvaore

[ Equipamentos de Laboratdrio

[ Aparelhos para Laboratorio
O] Micro-espectrofotdmetro
O Mano-espectrofotdmetro

[ Espectrofotdmetros
() Acessérios para Espectrofotdmetro

O Espectrofotdmetro

O Espectrofotdmetro de Fluorescéncia

Cancelar | Selecionar

Serd exibida novamente a pop-up de “Materiais Permanentes Nacionais Concedidos”, sera exibido o botdo de

sele¢do na linha de “Outra Classificagdo” (que ndo era exibido anteriormente) e este j3 vira selecionado.

Classificacdo” e clique no icone da lupa para buscar e selecionar a dassificacdo do item.

Selecione na relacdo abaixo o item de matenal permanente concedido no processo, que sera associado a doacdo/cessdo.
Mo caso de matenal permanente ndo concedido no processo, que tenha sido adquirido com recursos de "Custo de
Infraestrutura (RT)" ou de "Beneficios Complem. (RT)", digite o nome do material permanente no campo "Outra

Item | Qtd Classificacdo Descricdo Walor Total

1 1 Minicentrifuga mini centrifuga e acessorios 2.000,00 ]
2 1 pHmetro medidor de pHmetro 4,913,00 ]
3 1 Servidor e componentes Servidor de dados 120,000,00 ]
4 1 Maguina de Fabrnicacdo de Gelo |maquing de gelo e acessdrios 6.531,01 ]
5 12 gﬁ;ﬁ?{:ﬁ;‘idur £ computadores e acessonos &0.000,00 ]
& g Freezer freezer 8.905,00 ]
7 4 Rack ventilado rack ventilado para camundongos e 201.360,00 O

componentes

8 1 |Botij§o Criogénico ED:ESS“SSEDT“QE”“ para 4000 criotubos | 55 590 0 '®)
g 3 Refrigerador refrigerador 7.457 .00 ]
10 1 Centrifuga Refnigerada centrifuga refrigerada e acessorios 16.842,00 ]
Outra Classiﬁcagﬁu| Micro-espectrofotémetro |[¢ [é_? ]

p

| Cancelar I

Selecionar |

Deve-se clicar em “Selecionar” em seguida. Entdo a classificacdo é carregada para a tela de “Item de Material

Permanente para Doagdo/Cess&o”.
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Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade * l:'

Classificacdo * | Micro-espectrofotdmetro

Tipo

Marca

Modelo

Descricdo * ‘

Item completo ou sendo .
completado com esta ® 5im () NEo
Mota Fiscal *

Pesquisador |

Instituicdo de Destino do | Principal

Bem * . | . |
Instituicao Instituicao &

Valor a Prestar Contas 0,00

(R$)
Valor Total do Item (R$) |0,00

Caso seja necessario definir outra classificacdo, é possivel limpar o campo clicando-se no icone de apagador

( ) e, em seguida, clicar novamente na lupa para selecionar outra classificacao.

2.11.5. Indicar outra instituicio como destinataria/cessionaria do bem (uma ou mais de uma)

A instituicdo de vinculo do processo sera pré-definida como a “Instituicdo de Destino do Bem”. Porém, pode
ser necessario indicar que outra instituicdo recebera o bem (lembrando-se que a indicagdo ndo implicara que
a doacdo/cessdo seja feita necessariamente para tal instituicdo, pois esta dependera dos pré-requisitos
necessarios para esta ser destinataria de bens publicos).

Para indicar esta nova instituicdo, comumente é escolhida a instituicdo de um dos pesquisadores principais.
Portanto, se este for o caso, deve-se clicar no icone de lupa ao lado do campo de Pesquisador Principal. Sera
exibida uma pop-up com o nome de cada um dos membros da equipe (atuais, passados ou futuros) que
tenham a fungao de Pesquisador Responsavel ou Principal. Ao lado do nome, exibird a sua instituicao de
vinculo. Caso o pesquisador tenha mais de uma instituicdo de vinculo, seu nome podera ser exibido mais de
uma vez (uma para cada instituicdo). Para selecionar uma destas instituicdes/pesquisadores, deve-se clicar no
checkbox correspondente e depois clicar em “Selecionar”.
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MNome & Funcdo Instituigdo
Pesguisador & Pesquisador Principal Instituto de Bicciéncias/IB/USP O
Pesquizador B Pesquisador Principal Universidade de S3o Paulo/USP (O]
Pesquisador C Pesquisador Principal Instituto de Bicciéncias/IB/USP O
Pesquizador D Pesquisador Principal Universidade de S3o Paulo/USP O
Pesquisador E Pesquisador Principal Universidade de S3o Paulo/USP O
Pesquizador F Pesquisador Principal Meurologia e Neurocirurgia/NEURO/INSTT P O
Pesquizador G Pesquisador Principal Instituto de Bicciéncias/IB/USP O
Pesgquizador H Pesquisador Principal Universidade de S3o Paulo/USP O
Pesgquisador T Pesquisador Responsavel Instituto de Biociéncias/TIB/USP O
Pesquisador 1 Pesquisador Principal Instituto de Biociéncias/TIB/USP O
Pesguisador K Pesquisador Principal Instituto de Biociéncias/TIB/USP O
i ) o Utrecht University/UU O
Pesguisador L Pesguisador Principal
Instituto de Biooéncias/TIB/USP O
Pesgquisador M Pesgquisador Principal Uriversidade de 580 Paulo/USP O

| Cancelar |

Tanto o pesquisador quanto a instituicdo sdo entdo exibidos na pagina de “Item de Material Permanente para

Doacdo/Cessdo”.

Item de Material Permanente para Doacdo fCessdo

Quantidade *

Classificacao *

JEN"

Tipo

Marca

Modelo

Descricao *

Item completo ou sendo

—

completado com esta ® sim O ngEo
Mota Fiscal *
Pesquisador -

Instituicdo de Destino do | Principal | Pesquisadar | [I [é_?
BE o

" Instituicio | Instituigdio destino (@[
Valor a Prestar Contas 0.00
(R$) :
Valor Total do Ttem (R%) | 0,00

Também podera ser indicada uma instituicdo que ndo seja de vinculo de nenhum dos Pesquisadores Principais

ou do Pesquisador Responsavel. Neste caso, deve-se clicar diretamente no icone de lupa ao lado do campo

Instituicao.
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Ao clicar no icone, é exibida uma pop-up que contera campos de filtro para a busca da instituicdo no cadastro

de Instituicdes do SAGe.

Pesquisar Instituicdo de Pesquisa

Mome ou I
Sigla

Logradouro

Pais

Categoria

Localizacdo| () grasileira () Estrangeira  ® Ambas

Mivel () Instituicio de Pesquisa/Empresa ) Unidade ® ambos

Cancelar | I

Apds digitar os campos que serdao utilizados como filtros e clicar em Pesquisar, sdao exibidas todas as

instituicdes que atendem tais critérios de busca.

Instituicdo de Pesquisa/Unidade

Selecione & instituicdo desejada. Caso a mesma ndo s encontre cadastrada no
sistema utilize a opgao "Solicitacdes” do menu para solicitar o cadastro da
Instituicdo/Empresa.

() @i Instuicio de Pesquisa 1

() @i Instuicio de Pesquisa 2

Cancelar | | |

Caso os critérios ndo tenham sido adequados, pode-se clicar em “Nova Pesquisa” e a pop-up de “Pesquisar

7

Instituicdo de Pesquisa” é exibida novamente, para uma nova busca. Caso uma das instituicdes exibidas seja

a desejada, deve-se selecionar o checkbox correspondente e clicar em “Selecionar”.

Pesquisador |
Instituicdo de Destino do | Principal

IENIZ

Bem * . — 5
Instituicao | Instituicdo desting

IENIZ

O campo de Pesquisador Principal ficara em branco e o nome da Instituicdo destino sera exibida no campo

“Instituicao”.

Serd possivel também destinar um mesmo item de Nota Fiscal para mais de uma instituicdo, desde que o item

tenha quantidade maior do que 1. Tomemos um exemplo que 10 itens serdo doados/cedidos para instituicbes

distintas — 3 para a primeira e 7 para a segunda. Deve-se entdo digitar os dados do item de MP para
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Doacdo/Cessdo (quantidade = 3, descri¢do etc.), selecionar a primeira instituicdo de destino e, na sec¢do de
“Itens da Nota Fiscal” definir a quantidade a ser doada/cedida para aquela institui¢cdo (neste caso, 3).

Itens da Nota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a quantidade ou valor
que ird compor o item para doagdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas
Valor o g
Comprovante| = |Qtde| Valor (R$) Descricdo DlSptgnei've‘ Disponivel Assoccag:z:;:v;:téiatena
: (Rs)
N ® Qtde \3 I
9999999 1 10 || 10.000,00 | Descricdo do Item 10 Val S
alor

Note que a quantidade de itens da Nota Fiscal (exibida na coluna de “Qtde”) é a mesma da “Qtde. Disponivel”
neste momento. Conforme as quantidades dos itens de Nota fiscal forem sendo associados com os Itens de
MP para Doacdo/Cessido, esta “Qtde. Disponivel” é diminuida, até que seja zerada.

Ao clicar em “Concluir/Nova inclusdo”, como a quantidade total de itens de Nota Fiscal ndo foi associada, sera
exibida a tela de “Item de material Permanente para Doacdo/Cessdo” em branco, para a inclusdo de novo item
para doacdo/cessdo. O proximo passo é digitar os dados do item novamente (quantidade=7, descri¢do etc.),
selecionar a segunda instituicdo de destino e, na secdo de “Itens da Nota Fiscal” definir a quantidade a ser
doada/cedida para aquela instituicdo.

Na secdo “Itens de Nota Fiscal”, a “Qtde” e “Valor (RS)” continuam iguais (s3o a quantidade e valor total do
item na Nota Fiscal) mas o campo “Qtde. Disponivel” exibe 7, que é a quantidade de itens de Nota Fiscal que
ainda precisam ser associados a Itens de MP para Doagdo/Cessdo (havia 10 e 3 ja foram associados).

Itens da MNota Fiscal

Para cada itemn de despesa da alinea Materal Permanente do comprovante de despesa, indigue a quantidade ou valor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor - .
. e Qtde. . . Associacdo com o Matenal
Comprovante | # | Qtde| Valor (R$) Descrican ] DISFRE;I::VEl Permanente
_ ®qtde
99999595 1 10 | 10.000,00| Descricdo do Item 7 Q l:l

Walor

Apés informar a quantidade 7 neste item e clicar em “Confirmar/Nova Inclusdo”, ndo havendo mais item de
Nota Fiscal algum para selecionar, encerra-se a inclusdo de itens de MP para doagdo/cesso.

Na tela “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”, sdo exibidos na se¢do “Itens de Material
Permanente para Doagdo/Cessdo” os Itens de MP para Doacdo/Cessdo cadastrados, com a destinacdo
determinada (3 para a “Instituicdo 1” e 7 para a “Instituicdo 2”).
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Durante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo “Salvar”™. Para
rétornar a lista de comprovantes, cligue no bot3o "Veltar™,
Dados do comprovante
Origem™ Macional/Brasil
Tipo® Nota Fiscal FAPESP
MNamero® 9999
Chave de Acesso §999595955999959955995595995599955095599955509
Data* 99/99/9599
CMNPI1/CPF do Emitente * 99.559.959/55955-99
Valor da Nota (R$) 1.612,00
Desconto (R$) 0,00
Valor Total (R$)* 1.612,00

Documentos®

Meste campo devem se- anexados os comproventes de despesas, justificatnias dos precos & razdes que determinaram a
ezcolha do formecedor ou prestador de servigo, cotacdes de precos e demais documentos exigidos pare a Prestacio de
Cortas de cada despesa, conforme normas Para anexar um decumenta, selecione o link "Anexar Arguive”. Caso deseje
remowver algum dos arguivos anexacos, selezions o link "Excuir &rguivo”,

Anexar Arquive % Excluir Arquive @

Descricio Arquivo .ﬂ-n;:;:do W%T‘lﬁ mmimn
Amexacao

Nota Usudrio

?ﬂﬁu‘g NotaFiscal_99999999999999999999999999999999999999999999 pdf | U8 . igf: gi{ el I T R

PDF MFe

Itens do Comprovante

Clique sobre o nimero de Identificacdo ou &linea para editar/visualizar o item de despesa.
# Alinea Descrican Quantidade Topico Valor (R$)
1. Material Permanente | Descricdo do Item da Nota Fiscal 1 Projeto 10.000,00

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de matenal permanente para doacdo/cessdo, Clique sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o tem. Mao & possivel editar um item, caso queira altera-lo
serd preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluif* Excluirl=]

Instituicdo Valor a
# | Qtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar d:alll:n:— ?I:;]l Cnﬁerretn
do Bem Contas (R5) P
Classificacdo do item | Descricdo do item de Instituicdo
L b 1 MP para Doacdo 1 de Destino 1 3.000,00 3.000,00 v O
Classificacdo do item | Descrigdo do item de Instituicdo
2 1 2 MP para Doacdo 2 de Destino 2 7.000,00 7.000,00 v 0

2.11.6. Associacao de mais de um item de Nota Fiscal para compor apenas um Item de Material
Permanente para Doag¢ido/Cessdo
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Ha casos em que sdo adquiridos itens separadamente que, por si, ndo seriam classificados como Materiais
Permanentes. Porém, ao se agruparem, eles podem dar origem a um item de Material Permanente, que sera
doado/cedido. Conforme normas FAPESP, estes itens separadamente devem ser classificados com a alinea de
“Material Permanente”.

Tomemos como exemplo uma Nota Fiscal que tenha acessdrios separados (3 Gabinetes, 3 CPUs, 3 teclados e
2 Placas de rede) e estes, ao serem montados, dardo origem a 3 Microcomputadores. Dois dos micros serdo
compostos de: Gabinete, CPU, teclado e placa de rede e um deles tera apenas Gabinete, CPU e teclado.

Inicialmente deverdo ser cadastrados os 2 microcomputadores com a placa de rede.

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade * l:'

Classificacdo * |Micru:u-::u:umputad-::-r & componentes | Q P
Tipo |Tipo do Microcomputador |
Marca |Maru:a do Microcomputador |
Modelo | Modelo do Microcomputador |

Descricdo do Microcomputador
Descricdo *

Item completo ou sendo _
completado com esta ® sim ) ngo
Nota Fiscal *

Pesquisador
Instituicdo de Destino do | Principal | | GK &
Bem * L

Instituicdo | | G{ ey

Valor a Prestar Contas
(R%)

Valor Total do Ttem (R$) | 0,00

0,00

Nestes itens, devem ser associados 2 componentes de Gabinete, CPU, Teclado e Placa de rede.
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Itens da Mota Fiscal
Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a guantidade ou valor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”.
Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas
Valor N .
Cw Qtde. . . Associacdo com o Matenal
Comprovante| # |Qtde| Valor (R$) Descricdo Dicponivel DISF;;}:VEI Fermansnte
®qtde
999595 1 3 3.000,00 CRU 1 1.000,00 Q |:|
Owvalor
®qtde
999595 2 3 1.500,00 Gabinete 1 500,00 Q |:|
Owvalor
®qtde
999595 3 2 500,00 Placa de rede 0 0,00 Q |:|
Owvalor
®qtde
999595 4 3 500,00 Teclado 1 200,00 ':::'Sl |:|
alor

Em seguida, devera ser cadastrado o microcomputador restante, sem a placa de rede.

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessao

Quantidade * 1

Classificacao * | Microcomputader | (]\ <7
Tipo |Tipu- do Microcomputador |
Marca | Marca do Microcomputador |
Modelo | Modelo do Microcomputador |

Descricdo do Microcomputador sem Placa de

Descricao * Rede
g

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim O ngo
Mota Fiscal *

Pesquisador | | (}\ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * -

Instituicao | | Q\ &
Valor a Prestar Contas 0,00

(R5)
Valor Total do Ttem (R$) | 0,00

Note que apenas as quantidades restantes de itens da Nota Fiscal sdo exibidas (o item “Placa de Rede” ndo é
mais exibido, porque ja foi totalmente associado).
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Itens da Mota Fiscal
Fara cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a quantidade ou valor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.
Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas
Valor S .
o Qtde. . . Associacdo com o Matenal
Comprovante | # |Qtde| Valor (R$) Descricdo e DISF;;‘I;UE' Permanente
®qtde [1
99995 1 3 3.000,00 CcPU 0 Q
Valor
®qtde (1
99995 2 3 1.500,00 Gabinete 0 Q
Valor
®qtde (1
99955 4 3 00,00 Teclado 0 3 I
alor

Apods clicar em “Concluir/Nova Inclusdo”, tendo sido associados todos os itens da Nota Fiscal, exibira a tela de
“Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”, com os dois Itens de Material Permanente para
Doacdo/Cessdo (dois microcomputadores com placa de rede e um sem placa de rede).

Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de despesa. Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para
editar/vizualizar o item de despesa.

Incluift! Excluid=]

# Alinea Descrigdo Quantidade Topico Valor (R$)

1. Material Permanente CPU 3 Projeto 3.00000 [
2. Material Permanente Gabinete 3 Projeto 1.500,00( []
2. Material Permanente Placa de rede 2 Projeto s00,00| [
4. Material Permanente Teclado 3 Projeto so00,00| [

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de matenal permanente para doacdo/cessdo. Cligue sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o item. Mo & possivel editar um item, caso gqueira altera-lo
sera preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluil*  Excluir—]

Instituicdo Valor a Valor Total Ttem
# | Qtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar do Item Crertictes
do Bem Contas (R$) (R$)
1. 2 Microcomputador e _Des-::n:_:a-::- do Instltuu;_acu 4.000,00 4.000,00 W
componentes Microcomputador de Destino
Descricdo do T
2. 1 Microcomputador Microcomputador sem Instituigao 1.700,00 1.700,00 W
de Destino
Placa de Rede

2.11.7. Associa¢ao de Itens de mais de uma Nota Fiscal para compor apenas um Item de Material

Permanente para Doag¢ido/Cessdo

Outra possivel necessidade é a de juntar itens de Notas Fiscais distintas para que se associem a um item de
Material Permanente para Doagdo/Cessdo. Um exemplo de situagdo em que isso possa ocorrer € no caso de
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reforma de imdveis, por exemplo, que também, segundo normas da FAPESP, deve ser tratado como Material
Permanente.

Neste exemplo, consideraremos que exista uma Nota Fiscal contendo 10 disjuntores e outra Nota Fiscal
contendo 20 interruptores, e ambos (e somente eles) serdo utilizados na Reforma de Laboratério.

Neste caso, ao ser cadastrada a Nota Fiscal dos disjuntores, ja devera ser incluido o item de MP para Doacdo
de “Reforma de Laboratério”.

Neste caso, serd necessario alterar um campo pra indicar que este item de MP para doac¢do ainda ndo esta
completo, e que, portanto, aguardara outra(s) Notas(s) fiscal(is) para ser completado. Isso é feito ao ser
selecionada a opg¢do “Ndo” no campo “ltem completo ou sendo completado com esta Nota Fiscal”. Ao
selecionar “N3ao” neste campo, sera exibido um novo campo, de preenchimento obrigatério (“Justificativa da

razdo do item ndo estar completo”).

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Quantidade * 1

Classificacdo * |R£fcrrma predial | @, ||

Tipo

Marca | |

Modelo

Reforma de Laboratorio em execucdo

Descricao *
g
Item completo ou sendo |
completado com esta () sim @ nEo
Mota Fiscal *
Justificativa da razao do
item ndo estar completo *
g
Pesquisador
Instituicdo de Destine do | Principal | | GK &
Bem * N
Instituicao | | @{ oy

Valor a Prestar Contas
(R%)

Valor Total do Item (Rs) |0,00

0,00

~x "

Ao passar o cursor sobre o campo “Sim” e “Nao
Nota Fiscal”, hd uma breve explicacdo para a selegao das duas opgdes.

do campo “ltem completo ou sendo completado com esta

Item completo ou sendo _
completado com esta ® sim O nzo
Nota Fiscal *

Selecione 'Sim' se ols) item(ns) informado(s) permitirfem) a doagdo/cessdo do material permanente. A opgac 'Sim' também deve
P& cer selecionada guande ofs) itemins) informade(s) completar(em) item{ns) de cutro(s) comprovante(s) ja langado(s) no sistema,

;’ésr'tl"t,;'ica" de Destino do | Pr para finalizar o cadastro de doagdo/cessdo do material permanente.
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Item completo ou sendo
completado com esta O 5im ® nzo

Nota Fiscal *

Justificativa da razdo do material permanente.

’7 Selecione 'Nao" quando for necessario incluir item(ns) de outrols) comprovante(s) para finalizar o cadastro de doagdo/cessdo do

Neste caso, seria associado o item de “disjuntor” ao item de MP para doag¢do, com a quantidade total.

Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesza da alinea Materal Permanente do comprovante de despesza, indique a quantidade ou valor
que ira compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”,

Valor N .
Comprovante| # |Qtde| Valor (R$) Descricdn Dis%t:ri:.rel Disponivel Assc-mag:ﬁ;:rl;g:::;ﬂatenal
(Rz)
®qtde |10
5999959 1 10 2,000,000 Disjuntor 0 0,00 (:'Sl
alor

Ao concluir a elaboracdo, é exibido o Item de MP para Doacao “Reforma de Laboratério em Execug¢do”, com a
coluna “ltem Completo” (marcada com “N3do” na tela anterior) em branco. Nos casos em que se seleciona

“Sim” no campo de Item Completo, esta coluna exibe o icone ¥ para indicar que o item esta completo.

Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir” para adicionar um noveo item de despesa. Clique sobre o ndmero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Ingluidt Excluid=]

# Alinea Descrigao Quantidade Topico Valor (R$)

1. Material Permanente Disjuntor 10 Projeto 2.000,000 [

Itens de Material Permanente para Doacdo/ Cessao

Clique no link "Incluir” para adicionar um novo item de matenal permanente para doacdo/cessdo. Clique sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdoe para visualizar o item. Mo € possivel editar um item, caso gqueira altera-lo
sera precizo exclui-lo e inser-lo novamente.

Incluift Excluid=]

Instituicdo valor a
# | Qtde Classificacdo Descricéo de Destino Prestar d:alltirm-l—?r\?;]l c nf'f'leprretn
do Bem Contas (RE)
Mome da
- Feforma de Laboratarnio | Instituicdo
1. 1 Reforma predial emn Execucio de Desting 2.000,00 2.000,00 O
do Bemn

*

Este comprovante deve ser concluido (ou seja, sair de situagdo “Em Elaboragdo” e ficar “Disponivel para
Associar a PC”) para que seja executado o préoximo passo.

Voltr m@

Ao concluir, o item é exibido coma nova situagao.
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Relacao de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cligue na opcdo Incluir

Incluirt Excluid=]

# | Tipo de Comprovante Mimero Data Valor Total Situacdo
. . . Disponivel para
1. | Nota Fiscal/Cupom Fiscal 9959995 01/02/2021 2.000,00 sesociar & PC ]

Quando for incluido o comprovante com a Nota Fiscal dos interruptores, estes também deverdo ser
classificados com a alinea de Material Permanente.

Itens do Comprovante

Cligue no link "Incluir" para adicionar um nove item de despesa. Cligue sobre o ndmero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Ingluidt  Excluid=]

# Alinea

Descrigan Quantidade

Topico

Valor (R$)

1. Material Permanente

Interruptor 20

Projeto

600,00

O

Em seguida, devera ser incluido o Item de MP para Doacdo (“Reforma do Laboratério”). Porém, neste caso,
como a Reforma do Laboratdrio serd concluida com este item de Nota Fiscal, o campo “ltem completo ou

sendo completado com esta Nota Fisca
completar o item, deveria ser cadastrado mais um item com “Nao

IM

x o n

devera ser marcado com “Sim”. Caso esta nota ainda ndo va
neste indicador.

Item de Material Permanente para Doacdo /Cessdo

Quantidade *

Classificacdo *

| Reforma predial

(& [«

Tipo | |
Marca | |
Modelo | |

Reforma de Laboratdrio
Descricdao *

g

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim O ngo
Mota Fiscal *

Pesquisador | | l:]\ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * N

Instituicdo | | Q\ &
Valor a Prestar Contas 0,00
(Rs)
Valor Total do Item (R%$) | 0,00

Deverd ser associado o Item de Nota Fiscal da nota em questdo, com os 20 interruptores.
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Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a guantidade ou wvalor
que iré compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor N .
Comprovante| # |Qtde| Valor (R%) Descrigao DisQ;glfi:.rel Disponivel ASSDCIEP';::F:;;:;;NE”EI
(R=)
®qtde |20
59 1 20 500,00 Interruptor 0 0,00 QI
Owalor

Porém, também deverdo ser juntados a este Item de MP para Doacdo os disjuntores cadastrados na Nota
Fiscal anterior. Para isso, deve-se clicar em “Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesa”.

Esta opcdo so ficara disponivel caso a opgao “Item completo ou sendo completado com esta Nota Fiscal” esteja
marcado com “Sim” (pois a associagdo com mais de uma Nota Fiscal s6 devera ser efetuada quando o ltem de
MP para Doacdo estiver sendo completado).

Itens da Nota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de desp
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovant
de outros Comprovantes de Despesa’.

esg, indique a guantidade ou valor
w no link "Selecionar Itens

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor N .
Comprovante | # |Qtde | Valor (R%) Descricdo DisQ;::i:.rel Disponivel ASSDC'EP';ZSF:;;:;SMEHEI
(R=)
®qtde |20
59 1 20 500,00 Interruptor 0 0,00 QI
Chalar

E exibida uma pop-up com todos os itens de Nota Fiscal que ainda est3o incompletos (ou seja, que foram
associados com ltens de MP para Doa¢do marcados com “Ndo” no campo “ltem completo ou sendo
completado com esta Nota Fiscal”). Se houvesse itens de outras Nota Fiscais na mesma situagdo, elas seriam
exibidas também nesta tela.

Itens para Doacao/Cessdo Incompletos

Serao listados itens de Matenial Permanente de outras Notas Fiscais (que ja concluiram a elaboracdo) que ainda ndo estdo completos para
doacdo/cessdo, ou seja, que ainda ndo foram totalmente associados com Itens de Doacdo/Cessdo marcados com "Sim” na opcao "Ttem
completo ou sendo completado com esta Mota Fiscal”.

o o e . Valor
5 - Descricdo do Item de Descricdo do Item Instituicdio de Destino Qtde . .
(S Classificacdo Despssa para Doacdo/Cesséo do Bem Disponivel U'S(IJR?)'VEI
59959555 Reforma predial Disjuntor Reforma de Instituicdo de Destino 10 [
Laboratdrio

| Cancelarl ”

Deve-se marcar o item e, em seguida, clicar em “Selecionar”.
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Itens para Doacdo/Cessdo Incompletos

Serdo listados itens de Material Permanente de outras Motas Fiscais (que ja concluiram a elaboraciio) que ainda ndo estdo completos para
doacdo/cessdo, ou seja, que ainda ndo foram totalmente associados com Itens de Doacdo/Cessdo marcados com "Sim” na opcdo "Ttem
completo ou sendo completado com esta Mota Fiscal”.

. e . . Valor
. . Descricdo do Item de Descricdo do Item Instituicdo de Destino Qtde . H
Comprovante Classificacdo Despesa para Doacdo/Cessdo do Bem Disponivel D'SFR?;::VEI
$999599 Reforma predial Disjuntor Reforma de Instituicdio de Destino 10
Laboratdrio

| Cancelar I Selecionar

E exibida, na se¢do “Itens da Nota Fiscal” no comprovante que esta sendo cadastrado, tanto o item da Nota
Fiscal corrente 99 (“Interruptor”), ja associados totalmente com o Item “Reforma de laboratério” quanto o
item da Nota Fiscal anterior 99999999 (“Disjuntor”).

Itens da Nota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a guantidade ou valor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor N .
Comprovante| # |Qtde| Valor (R%) Descricdo Disqgglfi:.rel Disponivel ASSDCIEE::F:;:ZRSEEHEI
(Rs)
®@qtde |20
59 1 20 &00,00 Interruptor 0 0,00 OSI
alor
. Ogtde
9999999 1 10 2,000,000 Cisjuntor 10 val
alor

Deve-se, entdo, associar a quantidade total de disjuntores (10). Caso a quantidade total ndo fosse associada,
a parte ndo associada continuaria sendo exibida para ser associada com outros Item de MP para Doag¢do no
futuro.

Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a guantidade ou wvalor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.

Seleconar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor = = .
e Qtde. . . Aszociacdo com o Matenal
Comprovante | # | Qtde| Valor (R$) Descricdo ] DISF@;‘JE' Permanente
®@qtde |20
59 1 20 &00,00 Interruptor 0 0,00 Q
Chvalor
®qtde |10
5999559 1 0 2.000,00 Disjuntor 0 SI
alor

Neste caso, os valores exibidos na se¢do “Item de Material Permanente para Doagdo/Cessdo” tem uma
diferenga em relagdo a outros casos. O “Valor a Prestar Contas” refere-se ao valor do item da Nota Fiscal
(interruptores), ou seja, apenas R$600,00. Porém, o Valor Total do Item soma o valor de ambas as Notas Fiscal
(interruptores e disjuntores), totalizando R$2.600,00
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Valor a Prestar Contas
(R%)

Valor Total do Item (R%) |Z2.600,00

600,00

Ao associar um Item de MP para Doagdo/Cessdo com itens de outra Nota Fiscal, a opgdo de “Item completo
ou sendo completado com esta Nota Fiscal” ndo permite mais a selecdo da opc¢do “Nao” (dado que, se outra
nota esta sendo associada, o ltem da Nota Fiscal estard necessariamente completando o Item de MP para
Doacdo/Cessdo).

Item completo ou sendo
completado com esta Sim Mo
Mota Fiscal *

Ao concluir a elaboragdo do item de MP para Doagdo/Cessdo, ele é exibido, com o indicador de Item Completo

marcado ('|ll||l ).

Itens do Comprovante

Clique no link "Incluir” para adicionar um nove item de despesa. Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Incluirt  Excluid—]
# Alinea Descricdo Quantidade Topico Valor (R$)

1. Material Permanente Interruptor 20 Projeto s00,00| [

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de matenal permanente para doacdo/cessdo. Clique sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o item. N3o & possivel editar um item, caso queira altera-lo
sera preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Ingluidt  Excluid=]

Instituicdo Valor a
Qtde Classificacdo Descrican de Destino Prestar
do Bemn Contas (R%$)

Valor Total Item
do Item (R%) | Completo

Tk

Reforma predial Reforma de Laboratdrio Instituicao 600,00 2.600,00 W ]

de Destino I

2.11.8. Itens classificados como “Material Permanente” sem quantidade definida na Nota Fiscal

=
.

Ha itens de Nota Fiscal que, segundo normas da FAPESP, devem ser langadas como alinea de “Material
Permanente”, ainda que ndo sejam de fato um equipamento. Estes itens podem sequer ter uma quantidade
informada — apenas o valor consta na Nota Fiscal. Um exemplo disso é o valor cobrado para instalagdo de um
equipamento. Este valor serd agregado ao valor do equipamento em questdo, fazendo com que o valor do
equipamento seja acrescido: além do valor do item da Nota em si, terd também o valor dispendido para sua
instalagao, que pode, inclusive, ser rateado, caso inclua a instalagdo de varios itens.

Por este motivo, na secdo de “Itens de Nota Fiscal”, ha possibilidade de definir se a associagdo com os Itens
de MP para Doacao sera pela quantidade ou pelo valor.
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Itens da Mota Fiscal

Para cada itemn de despesa da alinea Materal Permanente do comprovante de despesa, indigue a quantidade ou valor
que iréd compor o item para doacdo/cessde. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’,

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor . .
Comprovante | # | Qtde| Valor (R$) Descricéo Dis%t:ri:.rel Disponivel Assuuapg::fmc:rr.r;ﬁt:atenal
(Rs)
Instalacdo de i Ogqtde
959 1 599,99 Equipamento 599,99 O‘-Jalu:ur

Tomemos, por exemplo, o caso da aquisicao de 3 aparelhos de ar condicionado que precisam ser instalados,
e a instalagdo ndo possui quantidade.

Neste caso, seria incluido como Item de MP para Doagdo os 3 aparelhos de ar condicionado, e seriam
associados a ele os itens da Nota Fiscal: equipamentos de ar condicionado (selecionando “Qtde” e 3 na
“Associacdo com Material Permanente”) e instalagdo do equipamento (selecionando “Valor” e R$1.500,00 na
“Associagdo com Material Permanente”).

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessao

Quantidade * 3

Classificacdo * |Aparelh|:| de ar condicionado | Q P
Tipo |Tipo do Aparelho |
Marca | Marca do Aparelho |
Modelo |M|:udn.=-_lo do &parelho |

Descricao do Aparelho de ar condicionado

Descricdo *
g

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim O nzEo
Mota Fiscal *

Pesquisador
Instituicdo de Destino do | Principal | | G{ =4
Bem * L —

Instituicio | Instituicio | Q| [

Valor a Prestar Contas
(R$)

Valor Total do Item (R%) |16.500,00

16.500,00
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Itens da Nota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a guantidade ou valor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’,

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor L. .
Comprovante| # |Qtde| Valor (R%) Descricaon Dis';::ut:rﬁ:.rel Disponivel Assuuapg::;:mc:rr:;r?t:atenal
(R5)
- ®gtde |3
003 1 | 3 | 15.000,00| Eduipamento dear 0 0,00| - =
condicionado Chalor
003 2 1.500,00)  Instalacdo de 0,00 Crde
' Equipamento " | @vyalor |1.500,00

0=z campos marcados com * s3o0 obrigatdrios.

Woltar

Em um outro exemplo, caso a instalacdo se referisse a mais de um equipamento (por exemplo, 3 aparelhos de
ar condicionado no valor de R$15.000,00 e 1 sistema de ar condicionado no valor de R$10.000,00, com
instalacdo de ambos orgada em R$2.500,00), o valor de instalagdo deveria ser repartido proporcionalmente

para os Itens de MP para Doacgdo de acordo com o valor total dos itens.

Para este caso, inicialmente seriam cadastrados os 3 aparelhos de ar condicionado, associados com o Item da
Nota Fiscal de “Equipamento de ar condicionado” e com o valor de RS 1.500,00 de instalagcdo (valor
proporcional ao valor do item, ou seja, 3/5 do valor da instalagdo, pois o valor do item é 3/5 do valor de ambos

os itens somados).

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessao

Quantidade *

Classificacdo *

|Aparelhu:u de ar condicionado

IENIZ

Tipo |Tip::r do Aparelho |
Marca | Marca do Aparelho |
Modelo | Modelo do Aparelho |

Descricdo do Aparelho de ar condicionado
Descricao *

Item completo ou sendo

completado com esta ® sim ) NEo
Mota Fiscal *
Pesquisador
Instituicao de Destino do | Principal | | Q Cd
Bem * . T
Instituicao | Instituicao | G{ L
Valor a Prestar Contas
16.500,00
(R$) '
Valor Total do Item (R%) |16.500,00
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Itens da Nota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indigue a quantidade ou wvalor
que ird compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, clique no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa’.

Selecionar Itens de outros Comprovantes de Despesas

Valor - .
Comprovante | # |Qtde| Valor (R4) Descricdo Dis%t:rﬁ:.rel Disponivel Assuuapg::romo:rr.r;lft:atenal
(R=)
Equipamento de ar @'Qtd'-“-
003 1 3 15.000,00 oo (4] 0,00
condicionado “halor
Instalacdo de
Eguipaments e Oqtde
003 2 2.500,00 Sister_n;l de Ar L] 1.000,00 @Valur 1.500,00
Condicionado
Sisterna de ar DQME
003 3 1 10.000,00 condicionado 1 10.000,00 O‘u‘alur

Em seguida, seria incluido o sistema de ar condicionado, associado com o item de Nota Fiscal de Sistema de
ar condicionado (selecionado “Qtde” e 1) e a instalac3o (selecionado “Valor” e R$1.000,00).

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessao

Quantidade *

Classificacao *

| Sistema de 4Ar Condicionado

IENIZ

Tipo |Tipo do Sistema |
Marca | Marca do Sistema |
Modelo | Modelo do Sistema |

Descricdo do Sistema de Ar Condicionado
Descricdo *

-

Item completo ou sendo
completado com esta ® sim O nEo
Mota Fiscal *

Pesquisador | | l{]\ 7
Instituicdo de Destino do | Principal
Bem * . .

Instituicao | Instituicdo | l;}\ 7
Valor a Prestar Contas

11.000,00
(R} '
Valor Total do ITtem (R%) |11.000,00
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Itens da Mota Fiscal

Para cada item de despesa da alinea Matenal Permanente do comprovante de despesa, indique a quantidade ou valor
que ira compor o item para doacdo/cessdo. Para incluir itens de outros comprovantes, cligue no link "Selecionar Itens
de outros Comprovantes de Despesa”,

Selecionar Itens de putros Comprovantes de Despesas

Valor 9 .
e Qtde. . . Aszsociacdo com o Material
Comprovante| # |Qtde| Valor (R$) Descricdo Disponivel Dlsg:;;}:\rel Permanente

Instalacdo de
Equipamento e Qtde

003 2 2.500,00( Gduipamento e e P ey
Condicionado
- ®otde |1

003 3 | 1 |10.000,00 Sisterna de ar 0 0,00| -2

condicionado

Cwvalor

Apds concluir a inclusdo, os Itens de MP para Doagdo/Cessdo sdo exibidos, com o valor total abrangendo o
equipamento e a instalagdo.

Itens do Comprovante

Clique no link "Inclur” para adicionar um nove item de despesa. Clique sobre o nimero de Identificacdo ou Alinea para
editar/visualizar o item de despesa.

Ingluidt Excluid=]

# Alinea Descrigao Quantidade Topico Valor (R$)
1. | Material Permanents Equipamento de ar 3 Projeto 15.000,00| [
condicionado
. Instalacdo de Equipamento e .
2. Material Permanente Sistema de Ar Condicionado 1 Projeto 2.500,00 |:|
3. Material Permanente Sistema de ar condicionado 1 Projeto 10.000,00| [

Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um noveo item de matenal permanente para doacdo/cessdo. Cligue sobre o
numero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o item. Mo € possivel editar um item, caso gueira altera-lo
sera preciso exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluif® Excluirl—]

Instituicdo Valor a
# | Qtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar dgalltirnr?:;] Cnﬂ:'lerretn
do Bem Contas (RS) P
.| 3 Aparelho de ar Descricdo do Aparelho | o i | 18.500,00) 1850000/ v |
condicionado de ar condicionado
Sistema de Ar Descricao do Sistema .
L 1 Condicionado de Ar Condicionado Instituicac 11.000,00 11.000,00 v 0

2.11.9. Correcdo de Itens de Material Permanente para Doagio/Cessdo

Apods incluir os itens de MP para Doacdo/Cessdo, caso um deles esteja com algum erro, para efetuar a correcdo
deve-se excluir o item e inclui-lo novamente. Na sec¢do “Itens de Material Permanente para Doag&o/Cessdo”,
deve-se selecionar o item a ser excluido e clicar na op¢do “Excluir”.
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Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo

Clique no link "Incluir" para adicionar um novo item de maternal permanente para doacdo/cessdo. Cligue sobre o
niumero de Identificacdo ou Classificacdo para visualizar o tem. M3o & possivel editar um item, caso queira algsss-lo
sera precizo exclui-lo e inseri-lo novamente.

Incluidt Excluif=]

Instituicdo Valor a
Qtde Classificacdo Descrigdo de Destino Prestar d:alltu::rr':'cet;]
do Bem Contas (RS)

Item
Completo

Tk

.| 3 Aparelho de ar Descricdo do Aparelho | 14 io=0 | 15.500,00| 16.500,00) W
condicionado de ar condicionado
Sistema de Ar Descricdo do Sistema P

2. 1 Condicionado de Ar Condicionads Instituicdo 11.000,00| 11.000,00 W ]

E exibida mensagem de confirmacéo para a exclusio.

Confirma remogao dos Itens de Doagdo,/Cessdo?

Caso seja clicado em “OK”, a exclusdo é efetivada e se clicar em “Cancelar”, ndo é.
Em seguida, deve-se clicar em “Incluir” e inserir novamente os dados do Item de MP para Doag¢do/Cessdo e as
associagdes com os itens da Nota Fiscal.

2.11.10. Validagdes de Itens de Material Permanente para Doag¢do/Cessdo

Na tela de “Itens de Material Permanente para Doag¢do/Cessdo”, sdo executadas as seguintes validacdes:

e (Caso seja clicado em “Concluir/Nova Inclusdo” sem ter associado nenhum item na secdo “Itens da Nota
Fiscal”, é exibida mensagem de erro.

e Menhum item da nota fiscal foi indicado para compor o item para doacdo/cessdo. Margue o uso de "Quantidade”
ou "Valor" para o item e indigue um valor maior do que zero para a opcdo indicada.

e (Caso selecione “Qtde” na se¢do “Itens da Nota Fiscal” e informe uma quantidade acima da disponivel no
Iltem da Nota Fiscal (quantidade do item na Nota diminuindo-se o que ja foi associado com outros Itens
de MP para Doagdo/Cessdo), é exibida mensagem de erro.

o A guantidade indicada para doacdo/cessdo (999) no tem "Equipamento de ar condicionado” € maior do que a
quantidade disponivel no item de despesa (999,
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e (Caso selecione “Valor” na secdo “Itens da Nota Fiscal” e informe um valor acima da disponivel no Item da
Nota Fiscal (valor do item na Nota diminuindo-se o que ja foi associado com outros Itens de MP para
Doacdo/Cessido), é exibida mensagem de erro.

9 2 valor utilizado para doacdo/cessdo (9.999,99) no item “Instalacdo de Equipaments” € maior do que o valor do
item de despesa (9.999,99).

e Natelade “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”, ao clicar em “Incluir”, caso exista ainda
algum Item de Nota Fiscal classificado com a alinea Material Permanente que ndo tenha sua quantidade
total ou seu valor total associado a um Item de MP para Doagdo/Cess3o, sera exibida a tela para cadastrar
novos itens de MP para doac¢do/cessdo. Caso todos ja estejam associados, serd exibida mensagem de erro:

Mao ha nenhum Item do Comprovante (classificado na alinea de Matenal Permanente) disponivel para associar
& um Itemn de Material Permanente para Doacdo/Cessdo.

e Na PC Final (ou no caso de informar que ndo enviara a PC final por ndo haver desembolso), caso haja
algum Item de Nota Fiscal ainda ndo associado a um Item de MP para Doag¢do/Cessao, sera obrigatdrio
o envio da PC e a inclusdo deste item de MP para doac¢do/cessdo na PC, associado a um item do
comprovante.

2.12. Validar Comprovante

Ap0s efetuar a inclusdo do Comprovante e seus itens (seja através de carga automatica, como NF FAPESP ou
por XML ou manualmente, como Nota Fiscal/Cupom Fiscal, Recibo ou Invoice), apds anexar documentos ao
comprovante e, havendo Material Permanente, incluir Itens de Material Permanente para Doacdo, serd
possivel concluir a elaboragao do comprovante.

No caso de NFe de Faturamento, o comprovante s podera ser concluido quando o material adquirido tiver
sido de fato entregue, e a NFe de Remessa tiver sido emitida e anexada a NFe de Faturamento. Vale o mesmo
em relagdo a comprovantes de servigos ainda ndo prestados —apenas apods a efetiva prestacao de servico, este
comprovante podera ser concluido.

e

Até este momento, a situacdo do comprovante serd “Em Elaboracdo” e este podera ser livremente alterado.

No topo da pagina, a direita, haverd um icone indicando a situacio do Comprovante. O icone = indicara que
o comprovante ainda esta em elaboracdo:

Comprovante de Despesa do Processo 9999 /99999-9 xx

Durante o preenchimento do comprovante, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para
retornar a lista de comprovantes, cligue no botdo "Vaoltar®.
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Ele ainda n3o poderd ser associado a uma PC. Apds a conclusdo da elaboracdo, a situacdo do comprovante
passara a ser “Disponivel para Associar a PC” e ndo serd mais possivel altera-lo.

O icone exibido no topo da pagina, a direita, é alterado. O icone % indicard que o comprovante estd
“Disponivel para Associar a PC”.

Comprovante de Despesa do Processo 9999 ,/99999-9 "

Para retomnar & lista de comprovantes, cligue no botdo "Voltar™. Para voltar a editar o comprovante, cligue no botdo
"Retornar para Elaboracdn”.

Retornar para Elaboracio

Caso seja necessdrio algum ajuste, serd necessario executar a funcionalidade “Retornar para Elaboragdo”
(tratado no ponto 2.14 do Manual).

Na conclusao, sdo efetuadas as seguintes verificacoes:

- Todos os campos obrigatdrios dos itens e do cabecalho do comprovante foram preenchidos?
- Existe pelo menos um item de despesa cadastrado?

- Existe pelo menos um documento anexado?

- Se um dos itens for da alinea do tipo “Didrias/Manutencdo”, todos os outros itens do comprovante sdo da
mesma alinea?

- (exceto para Nota Fiscal FAPESP e Nota fiscal por XML) O valor da Nota Fiscal informado é igual a soma dos
itens digitados?

- (apenas para Nota Fiscal FAPESP de Faturamento) A Nota Fiscal de Remessa foi anexada?

Apenas se todas estas verificagdes forem executadas com sucesso, o Comprovante de Despesa podera ser
concluido e ficar disponivel para ser associado a uma PC.

No rodapé da tela “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”, havera quatro op¢des disponiveis.

Woltar

e (Caso cligue em Voltar, as alteracGes efetuadas que ainda ndo foram salvas serdo perdidas e sera exibida
a tela “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9” com a lista de Comprovantes cadastrados.

e (Caso clique em “Salvar”, todas as alteracbes efetuadas na tela sdo salvas, é exibida mensagem e
permanece na mesma tela.

Operacdo realizada com sucesso

Caso clique em Concluir, apds serem efetuadas as verificagdes citadas acima, é exibida a solicitagcdo de
confirmacdo de que todos os materiais foram recebidos, que os servigos contratados foram prestados e que
os deslocamentos foram efetivamente realizados, conforme constam nos comprovantes de despesas.
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Declaracio de Recebimento de Materiais e Servigos *

Declaro gue todos os materiais foram recebidos, que os servigos contratados foram prestados
& que os deslocamentos foram efetivamente realizados, conforme constam nos comprovantes
de despesas.

U Confirmo entrega/prestacdo de serviges
L' Ndo confirmo entrega/prestacdo de servicos

Caso cligue em “Cancelar” ou selecione a opcdo “Ndo confirmo entrega/prestacdo de servicos” e clique em

“Concluir”, a situagdo do comprovante continuara sendo “Em elaboracdo” e ndo podera ser associado a uma
PC.

Caso selecione a op¢do “Confirmo entrega/prestacdo de servicos” e clique em “Concluir”, o comprovante sera
salvo, a situacdo do comprovante passara a ser “Disponivel para Associar a PC” e sera exibida a tela
“Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9” com a lista de Comprovantes cadastrados.

Caso cliqgue em “Concluir/Nova Inclusdo”, uma pagina analoga a de Concluir é exibida, com funcionamento
idéntico.

Declaracdo de Recebimento de Materiais e Servigos *

Declaro gque todos os materiais foram recebidos, que os servicos contratados foram prestados
& gque os deslocamentos foram efetivamente realizados, conforme constam nos comprovantes
de despesas.

@ Confirmo entrega/prestacdo de servigos
) MNio confirmo entrega/prestacdo de servicos

Cancelar Conduir / Nova Indusdo

Caso clique novamente em “Concluir/Nova Inclusdo” com a opg¢do “Confirmo entrega/prestacdo de servicos”,
o0 comprovante serd salvo, a situagdo do comprovante passard a ser “Disponivel para Associar a PC” e sera
exibida a tela “Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999/99999-9” em branco, a espera da inclusdo
de um novo comprovante.
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2.13. Consultar Comprovante, Itens do Comprovante e de Material Permanente para
Doagdio/Cessdio

Na tela de “Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9”, a secdo "Relacdo de Comprovantes" exibira
todos os comprovantes com situacdo “Em Elaboracdo” e “Disponivel para Associar a PC” (como consulta
“default”). Porém, sera possivel selecionar comprovantes em outras situagdes, clicando-se na opcdo
“Pesquisar”, conforme foi explicado anteriormente.

Comprovantes de Despesas do Processo 9999 /99999-9

G{ Pesguisar

Processo 99595,/99%99-9 Mais Informacdes | Vl
Linha de Fomento Programas R:egulares J Auxilios @ Pesguisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de Pesguisa - Regular
- Fluxo Continuo
Situacdo Em Execucido
Vigéncia 99/95/9959 a 99/99/955%
e N )
Beneficiario Mome do Beneficidrio ':"' '?-»' ‘gw E
Responsavel Mome do Responsavel
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo
Titulo Titulo do Processo
Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, clique na opcdo Incluir Para & exclusdo de um Comprovante de
Despesas com situacdo "Disponivel para associar & PC", serd necessano primeiramente clicar ne link do Comprovante
g, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar em "Retornar para elaboracdo” e em "Confirmar”. Em

seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com & sitvacdo "Em Elaboracdo” na relacdo abaixo e clique

em "Excluir”.

Incluir*] Excluin-|
£ | Tipo de Comprovante Mimero Data Valor Total Situacdo
1. Recibo/Qutros $995939 95,/99,/3999 5,999,595 Em elaboracdo ]
2.| Mota Fiscal FAPESP 559999 95/99/5999 5.999,59 Em elaboracio [l
3. | Mota Fiscal/Cupom Fiscal 999559 9%/99/3359 5,995,939 Em elaboracéo |

Voltar

i

Ao clicar no link do identificador (#) ou do Tipo de Comprovante, se a situagdo for “Em Elaboragdo”, sera
permitido altera-lo livremente. Caso esteja em qualquer outra situagdo, sera exibida a tela de consulta de
Comprovante de Despesa, e nesta sera possivel consultar os documentos, entrar em cada um dos itens do
comprovante e dos itens de Material Permanente para Doagdo. O Unico botdo disponivel nesta tela serd o de
“Voltar” (exceto no caso de Comprovante “Disponivel para associar a PC”, que terd a opgdo de “Retornar para
Elaboragdo”, conforme sera explicado a seguir.
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Para retornar & lista de comprovantes, clique no botdo "Voltar™, Para voltar a editar o comprovante, clique no botdo
"Reternar para Elaboragdo”.
|ﬂw@
Dados do comprovante
Origem™® Nacional/Brasil
Tipa* MNota Fiscal/Cupom Fiscal
MNomero™ 99949
Chave de Acesso
Data* 99/95/9959
CNP1/CPF do Emitente * 99.999.999/9999-99
Valor Total (R$)* 2,131,23
Documentos™®
Descrigéio Arquivo Data/Hora de Anexagdo e
Documento 1 PDF_Documents_1.pdf 18/03/2021 15:54:24 m
Itens do Comprovante
# Alinea Descricdo Quantidade Topico Valor (R£)
L Material n Texto da Descricdo 1 Projets 2.131,23
Itens de Material Permanente para Doacdo/Cessdo
Instituicdo Valor a Valor Total Item
£ Qtde Classificacdo Descricdo de Destino Prestar
do Bam Contas (R$) do Item (R$) | Completo
. s s Mome da
Microcomputador gt 131, 131,
1. 1 Texto da Descricio Instituicdo 2.131,23 2.131,23 v

Ao clicar no link da Alinea na se¢do “ltens do Comprovante”, é exibida tela de consulta do Item de Despesa
correspondente.
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Para retornar ao comprovante, clique ne botdo "voltar”.

Dados do comprovante

Origem™® Macional/Brasil

Tipo* Nota Fiscal/Cupom Fiscal
Namero* ‘9999

Chave de Acesso

Data*® 29/93,/9999
CNPJ/CPF do Emitente * 99,999,999/99599-95
valor Total (R$)* 2,131,23

Dados do Item de Despesa

Alinea™ Maternal Permanente
Descricdo™ Texto da Descrigdo
Quantidade 1
Justificativa/Finalidade Texto da Justificativa/Finalidade
Valor Total (R$) 2.131,23

Valor do Item por Topico™

Tépico Pesquisador Responsdvel / Principal Valor (R$)
Projeto A 2.131,23
Total 2.131,23

Ao clicar no Identificador (#) ou na Classificagdo na se¢do “ltens de Material Permanente para

Doagdo/Cessdo”, é exibida tela de consulta do Item de MP para Doagado/Cessdo correspondente.
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Processo 9995/99999-9 Mais Informacées | v |

Linha de Fomento Programas Rjagularesf Auxilios 8 Pesguisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de Pesguisa - Regular
- Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucido

Vigéncia 01/03/2018 a 28/02/2021

Beneficiario Mome do Responsavel [15 =

Responsavel MNome do Responsavel

Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo

Item de Material Permanente para Doacdo/Cessao

Quantidade 1
Classificacao Microcomputador
Tipo Texto do Tipo
Marca Texto da Marca
Modelo Texto do Modelo
Texto da Descrigdo
Descricdo
4
Item completo ou sendo
completado com esta Sim ' Mo
Mota Fiscal
. i Pesquisador
g;snll]tmﬁo de Destino do Principal
Instituicao Mome da Instituicdo
Valor a Prestar Contas
2.131,23
(Rs) '
Valor Total do Item (R$) |2.131,23
Itens da Mota Fiscal
Valor . .
. Qtde. . . Associacdo com o Material
Comprovante | # |Qtde| Valor (R%$) Descricao Disponivel Disponivel Permanents
(Rs]
23 1| 1 | 2.131,23| Texto da Descrico 0 Qtde 1
Valor
Voltar
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Itens da Mota Fiscal

Valor N .
Comprovante| # |Qtde|Valor (R5) Descrigaon Dis';::lt::i:.rel Disponivel Assncmg::_:-r::;g;;ﬂatenal
(R=)
a9 1| 20 600,00 Interruptor 0 3"?5 20
alor

2.14. Retornar Comprovante para elaboragdo

Apenas comprovantes que estejam com situacdo “Em Elaboracdo” podem ser alterados. Porém, caso a
situagao seja “Disponivel para Associar a PC”, é possivel fazé-lo retornar para elaboracgao e, em seguida, altera-
lo. Para isso, é necessario clicar no Comprovante que se deseja retornar para a situa¢dao “Em Elaboragao”.

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cliqgue na opcdo Incluir Para a exclusdo de um Comprovante de
Despesas com situacdo "Disponivel para associar @ PC", serd necessano primeiramente clicar no ink do Comprovante
e, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar em "Retornar para elaboracdo” e em "Confirmar®. Em
seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com a situacdo "Em Elaboracgo” na relacdo abawo e clique

em “Excluir”.

Incluir*] Excluird=]

# | Tipo de Comprovante Mlrmero Data Valor Total Situacdo
. . . Disponivel para
3. | Mota Flscaliupnm Fizcal 399559 93,/99/9999 5.99%,59 scsociar & PC ]

Em seguida, deve-se clicar na op¢do “Retornar para Elaborag¢do”, no topo da tela.

Comprovante de Despesa do Processo 9999/99999-9 '
Para retomnar a lista de comprovantes, cligue no botdo "Voltar®. Para voltar a editar o comprovante, cligue no botdo
"Retornar para Elaboragao”.

| Retornar Elaboracio

Dados do co vante

Origem™ Macional/Brasil
Tipo* Mota Fiscal FAPESP
Nimero™* 5999
Chave de Acesso 99999999999999999999999959599999599999599999999
Data* 99/95/9559
CMNP1/CPF do Emitente * 99,999.959/9955-99
Valor da Nota (R$) 9.995,99
Desconto (R$) 0,00
|Valor Total (R$)* 9.959%,99
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Serd exibida uma pop-up de confirmacgao.

Confirmacdo

Confirma retorno deste comprovante de despesa para elaboracdo?

Cancelar

”

Caso clique em “Confirmar”, o comprovante volta para a situacdo “Em Elaboracao”.

Comprovantes de Despesas do Processo 9999 ,/99999-9

G{ Pesquisar
Processo 9995/995999-9 Mais Informacées | v |
Linha de Fomento Programas R:egulares J Auxilios a Pesquisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de Pesguisa - Regular
- Fluxo Continuo
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 909,/9%/9%%9 & 95/959/9559
e .. |[e
Beneficiario Mome do Beneficidrio ':"‘ g’ ‘gw E
Responsavel Mome do Responsavel
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo
Titulo Titulo do Processo

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cligue na opcdo Incluin Para a exclusdo de um Comprovante de
Despesas com situacdo "Disponivel para associar & PC", serd necessario primeiramente clicar no link do Comprovante
e, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar em "Retornar para elaboracdo” e em "Confirmar”. Em
seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com a situacds "Em Elaboracdo” na relacdo abaixo e clique

em "Excluir”.

Incluir ™ Excluir=]

# | Tipo de Comprovante Mamero Data Valor Total Situacdo
3. | Nota Fiscal/Cupom Fiscal 999955 95,/99,/539599 5.99%,59 Em elaboracdo ]
Voltar

Se a situagdo do Comprovante for “Associado a PC”, para altera-lo deve-se entrar na Prestagdo de Contas onde
0 comprovante estd associado e, caso ainda ndo tenha sido submetida, deve-se retornar a PC para elaborac¢ao
e desassociar o comprovante dela. A situacdo do comprovante voltara a ser “Disponivel para Associar a PC”.
Em seguida, pode-se executar o mesmo passo citado acima para que volte a ficar “Em Elaboracdo”.
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2.15. Excluir Comprovante

E possivel excluir comprovantes, desde que a situacdo dele seja “Em Elaboracdo”. N3o é possivel exclui-lo em
qualquer outra situagdo.

Para excluir o comprovante, deve-se seleciona-lo e clicar em “Excluir”. E possivel excluir mais de um
comprovante ao mesmo tempo, bastando selecionar todos os que devem ser excluidos.

Relacdo de Comprovantes

Para cadastrar um novo comprovante de despesa, cligue na opcdo Incluin Para a exclusdo de um Comprovante de
Despesas com sitvacdo "Disponivel para associar @ PC", serd necessano primeiramente clicar no ink do Comprovante
e, na tela "Comprovante de Despesa do Processo”, clicar em "Retornar para elaboracdo” e em “Confirmar”. Em
seguida, retorne para esta tela, selecione o Comprovante com a situacdo "Em Elaboracdo” na relacdo abaixo e clique

em “Excluir”.

Incluir+ =
£ | Tipo de Comprovante Mimero Data Valor Total Situacdo
1. | Nota Fiscal/Cupom Fiscal 990050 95,/90,/9950 5.99%,59 Em elaboracdo Il

Na pop-up de Confirmacgdo, se clicar em “Cancelar”, o comprovante ndo é excluido. Caso clique em “OK”, sera
efetuada a exclusao.

0= comprovantes selecionados serdo removidos. Confirma a remogao?

Cancelar

O comprovante excluido ndo é mais exibido, e ndo pode mais ser consultado.

Caso um dos comprovantes selecionados ndo esteja na situacdo “Em Elaboragdo”, é exibida mensagem de
erro.

9 Um ou mais comprovantes ndo puderam ser removidos, Somente comprovantes na situacdo "Em elaboracdo”
podem ser removidos.

Para que um comprovante com situagdo “Disponivel para associar a PC” retorne para elaboragdo, deve-se
clicar no link do tipo do comprovante e, ao exibir a tela com o comprovante, clicar na op¢do “Retornar para
Elaboracdo”:
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Comprovante de Despesa do Processo 9999 /99999-9

ol

"Retornar para Elaboracdon”.

Para retomnar a lista de comprovantes, cligue no botdo "Voltar®. Para voltar a editar o comprovante, cigue no botao

\E| Retornar para Elaboracio

Confirmacdo

Confirma retorno deste comprovante de despesa para elaboracio?

Ap0s clicar em “Confirmar”, o comprovante voltara a ficar na situacdo “Em elaborag¢do”, possibilitando sua

exclusdo como descrito acima.

Para excluir um comprovante ja associado com uma Prestacdo de Contas em elaboracdo, deve-se inicialmente

entrar na Prestacdo de Contas em que esta associado, e clicar na opgdo “Despesas”.

Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contagt| DespesasiH

Despesas Projeto Infraestmtflk:;t&? Beneficios CDmD-IEi Total Despesas
Material Permanente 0,00 0,00 0,00 0,00
Matenal de Consumo 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas de Transporte 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00
Servigos de Terceiros 0,00 0,00 0,00 0,00
Diarias / Manutencdo 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas (A) 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00

Na tela de Despesas, deve-se
Prestacdo de Contas:
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mais associado a




1/0 - Em Elaboracao
30/08/2019
01/05/2018 a 30,/05/201%9

Mamero

Data do Compromisso

Periodo Relacionado

Incluir+

Para associar um Comprovante de Despesas ja cadastrado em uma Prestacao de Contas, cligue no checkbox de "&ssociar
a PC" & margue o respectivo comprovante. Para desassociar, cligue no checkbox ja marcado e ele sera desassociado
(=era desmarcado).

Para incluir um novoe Comprovante de Despesas ainda ndo cadastrado, cigue na opcdo "Incluir” e siga as instrucdes da
tela. Apds salvar e concluir a inclusdo, o Comprovante sera exibide nesta tela e permitirda @ sua associacdo com a
Prestacdo de Contas.

Para a exclusdo de um Comprovante de Despesas, caso esteja associado & Prestacdo de Contas, desmargue o
comprovante (conforme explicado acima) e cligue em “Salvar”. Em seguida, entre na funcionalidade "Prestacdo de
Contas - Comprovantes de Despesa’ no menu de "Acesso Rapido”, selecione o processo respectivo e siga as instrucies
da tela.

S Tipo Comprovante Mamero Comprovante | = Data Valor Associar a PC?

1 Recibo/Outros 9990999 05/08/2020 9.999,99

2 Mota Fiscal/Cupom 5995959 29/03,/2020 559,99 ;
2 resultados Total 10,995,958

Voltar | Salvar
Em seguida, deve-se clicar em “Salvar”
Incluir*]

Para associar um Comprovante de Despesas j& cadastrado em uma Prestacdo de Contas, cligue no checkbox de "fAssociar
& PC" & margue o respectivo comprovante. Para desassociarn, clique no checkbox jd8 marcado e ele sera desassooado
{sera desmarcadao),

Para incluir um novo Comprovante de Despesas ainda ndo cadastrado, cligue na opcdo "Incluir” e siga as instrugdes da
tela. Apds salvar e concluir a inclusdo, o Comprovante serd exibido nestz tela & permitird & sua associacdo com a
Prestacdo de Contas,

Para a exclusdo de um Comprovante de Despesas, caso esteja associado a Prestacdo de Contas, desmargue o
comprovante (conforme explicado acima) e cligue em "Salvar”. Em seguida, entre na funcionzlidade “Prestacdo de
Contas — Comprovantes de Despesa” no menu de "Acesso Rapido”, selecione o processo respectivo e siga as instrucdes
da tela.

S Tipo Comprovante Mamero Comprovante | = Datas Valor Associar a PC?
1 Recibo/Outros 9990959 05/08/2020 0.999,99
2 Mota Fiscal/Cupom 9999999 29/09/2020 999,95 |

2 resultados Total 10,959,958

Yoltar |

O comprovante, que estava na situagao “Associado a PC”, voltard para a situagdo “Disponivel para associar a
PC”. Para exclui-lo, como foi descrito acima, sera necessario acessar o comprovante (pela funcionalidade de
“Prestacdo de Contas — Comprovantes de Despesa” do menu de “Acesso Rapido”), executar a opgdo “Retornar

para elaboragado” e, em seguida, exclui-lo, conforme descrito.

Caso nenhum comprovante tenha sido selecionado ao clicar em “Excluir”, é exibida mensagem de erro.
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E obrigatéria a selecdo de pelo menos um comprovante antes de

efetuar esta operagac.

3. Elaborar Prestacao de Contas

A elaboragdo da Prestacdo de Contas poderd ser iniciada a qualquer momento apds o processo entrar em
execucdo. Porém, so sera possivel elaborar a primeira PC prevista, ou seja, ndo é possivel elaborar uma PC
sem que a anterior tenha sido submetida e habilitada. Em outras palavras, apenas uma PC por vez podera ser
elaborada (exceto para PCs Extraordinarias, que serdo detalhadas a seguir). Assim, para iniciar a elaboracdo
da 22 PC de um processo, a 12 PC deve ter sido submetida e habilitada.

Esta regra diz respeito apenas a Prestacdes de Contas, mas ndo a Complementos de PC. No caso de
Complementos, poderd haver elaboragcao simultanea com outra PC ou com outros Complementos.

Todos os Comprovantes de Despesa ja cadastrados em um processo no SAGe e todos os seus langamentos
financeiros sdo disponibilizadas para associagao automatica com a PC em elaboragao.

Sera possivel elaborar e submeter PrestacGes de Contas tanto de processos SAGe, quanto de processos em
papel.

Caso sejam elaborados pelo escritério ou terceiro com delegacdo, apds a conclusdo, as Prestagdes de Contas
e os Complementos sdo disponibilizados para que o beneficiario/responsavel os submeta a Fundac¢do — ndo
serd possivel que o escritério ou o terceiro com delegag¢do que os elaborou também os submeta.

3.1. Acesso a funcionalidade

O acesso a funcionalidade de Elaboracdo de Prestacdo de Contas sera possivel por meio da opgdo “Prestacdo
de Contas — Elaboragao”, no menu de “Acesso Rapido”.

Ao acessar a funcionalidade, é exibida a tela “Processos a Prestar Contas”, com todos os processos com
situacdo “Em Execucdo” ou “Interrompido” dos quais o usudrio tenha acesso.

Serdo exibidos na lista os processos que tenham pelo menos um compromisso de PC ainda ndo atendido. Caso
todos os compromissos ja estejam atendidos, s6 sera possivel consultar as PCs ja submetidas através da opgao
“Mais Informacgdes” do processo, conforme sera explicado a seguir.

Tera acesso a esta funcionalidade o responsdvel, o beneficidrio do processo e uma pessoa fisica ou membro
de escritdrio que tenha sido previamente autorizado pelo responsavel para a elaboragdo de PC.
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"Acesso Rapido”

Atividades do Pesguisador

Processos Aguardando Mew Parecer de Assessona

Meus Processos com Diliggncias Abertas

Meus Processos em Andamento

Meus Processos
Minhas Propostas
Mova Proposta Inicial

Processos a gue Tenho Acesso

Prestacdo de Contas - Comprovantes de Despesa

P alk&nD=Ea

Prestacdo de Contas - Elaboracdo

0\ Pesguisar E Visualizar E Processos em papel
M® Processo & IJnha_de Fumﬂenl:u ! Beneﬁuarju / Titulo / Sub-Area Vigéncia Situacdo
Divulgacdo Responsavel
CEPID - Centros de
Pesguisa, Inovacdo }
99953/99553-9 e Difusdo / Pesquisador A Titulo A / Sub §8/99/55595 a Em Execucdo
Area A 099/99/9999
Chamada de
Propostas (2013)
_ Pés-Doutorado / Beneficiario B/ Titule B / Sub- 958/99/339%9 a =
9995/59999-9 Fluxo Continuo Responsavel B Area B 95,/99/5999 Em Execugao
BCO - Pos- e
Beneficiario C /f Titulo C/ Sub- 95,/99/390% 5 -
2999/59995-9 gg;:;ﬁ':“ /Fluxe | b cnonsével C hrea C 95/99/9999 Em Execucao

Também sera possivel acessa-la através da opgdo “Mais Ag¢des”, na funcionalidade “Elaborar Prestacdo de

Contas” (apenas para processos SAGe):

Para visualizar com a opcéo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar™. Para acessar os doecumentos
anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, cligue no icone do arguivo convertido que deseja visualizar e, apds
abnr o arquivo, caso deseje impnmir o documento, selecione a opcao de imprimir da ferramenta de visualizacao. Para
visualizar a{s) propostals) submetida{s) para o processo, selecione a opcédo "Proposta(s)”.

@ Visualizar

[E Proposta(s)

Mais Acdes
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Na tela de “Processos a Prestar Contas”, é possivel selecionar processos por meio de filtros. Para seleciona-
los, deve-se clicar em “Pesquisar”, e é exibida uma tela com os parametros de busca.

Pesquisar por Processos a Prestar Contas

G{ Pesquisa Avancada =4 Limpar Criténos

Processo

Nidmero ||

Grupo Financiamento | hd

Linha de Q P

Fomento /Divulgacdo

] Agronomia e Veterindra I -
O Agronomia e Veterinana I1

Area J Arguitetura e Urbanismo

[ ] astronomia e Ciéncia Ezpacial

O Biologia I =

[ BIoEn -
(] proTa

Coordenacdes Programa [ | centros de Pesquisa em
Engenharia

[ cepip
[ AN -

[ ] centros de Pesquisa em -
Engenharia (adjunta)

[ ceriD
[ ciéncias da \ida

[| Cigncias Exatas e Engenharias
[ P S T o

Adjunta
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O Agranas -

O Biologicas
Area DC [ cHs

J Engenharias

|:| Exatas -
Sub-area de
Conhecimento Q\

&

Beneficiario | | Q, ||
Responsavel | | @, |«
Situacdo do Processo (] Em Execucso (] 1nterrompido
Permissdo de Acesso
Usudrio Autorizado | | & _é?
Escritdrio Autorizado [ permissdo de Acesso Concedida ao Escritério

Pesguisar

Nesta pagina, na secdo “Permissdo de Acesso”, é possivel também selecionar os processos que possuem
delegagdo de Prestagdo de Contas para uma pessoa fisica ou para um escritdrio.

Caso deseje critérios mais especificos, pode clicar na opcdo “Pesquisa Avancada” e sdo exibidos novos critérios
de busca.

Motive do Cancelamento | vl

Vinculo Institucional do I{]\ 7
Processo | |

Area de Alocacio de | - |
Recursos

Visitante |

|
Palavra-chave | |
|

Titulo em Portugués |

Mome da Reunido | | a\ &
Data Inicial | |
Criacdo do Processo
Data Final | |
Data Inicial | | 3]
Periodo da Vigéncia
Data Final | |
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Ao entrar na tela, com ou sem filtros de busca selecionados, sdo exibidos apenas processos SAGe. Para ter
acesso a processos em papel, deve-se selecionar a opgdo “Processos em Papel”. E exibida tela “Processos a
Prestar Contas”, similar a de processos SAGe, porém neste caso sem opc¢ao de filtro de busca.

Para exibir novamente a tela de processos do SAGe, deve-se clicar em “Processos SAGe”.

Processos a Prestar Contas

21 Wisualizar 21 Proceszos SAGe

N° Processo & Linha _de Fl:ImHEI'ItD,Ir Eeneﬁmafmg’ VigBneia sifuacsn
Divulgacdo Responsavel
Auxilio Pesquisa - ;
9995/39955-9 Projeto Tematico / Fluxo | Responsdvel A 59/99/ ?ggg = Em Execucdo
: 99/99/50999
- Sistemas Legados
Auxilio Pesquisa - ;
9995/39955-9 Projeto Tematico / Fluxo | Responsdvel A 59/99/ ?ggg = Em Execucdo
: 99/99/50999
- Sistemas Legados

3.2. Listar Compromissos

Assim que clicar no link do processo ou entrar pelo “Mais A¢des” no processo conforme citado, serd exibida

tela com o cabecalho do processo e com a lista dos Compromissos de Prestacdo de Contas, com a respectiva
situagao:
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[ Prestacido de Contas para Elaboracao ]

Processo 9999/99999-9 Mais Informacdes | v)

Acordos de Cooperagdo / COVID-18 / COVID-19 - Projeto de Pesquisa - Regular - Chamada de

Linha de Fomento Propostas (2029)

iSima;éo Em Execu;ﬁor

Vigéncia 95/95/9959 a 95/59/995%
Bemsiiciing Nome do Pesauisador & ©
i Responsavel | Nome do Pesquisador

Vinculo

Institucional do Nome da Instituigdo

Processo

Nesta lista s30 apresentados todos os compromissos de Prestacdo de Contas do processo, sejam as Parciais ou as
Extraordinanas. Para elaborar uma nova Prestacdo de Contas, alterar uma Prestacdo em elaboracdo ou consultar, clique
no link sobre a sua data de compromisso. Ndo sera possivel elaborar uma Prestacdo de Contas sem que a antenor )a
tenha sido habilitada pela FAPESP.

A Prestacdo de Contas Extraordindna deve ser criada quando houver a necessidade de doagdo/cessdo imediata de
material permanente, Como por exemplo, nos casos de aquisigdo de veiculos e semoventes,

Para cnar uma Prestagdo de Contas extraordindna, selecione 2 opgdo “Incluir”. Para acessar uma Prestagdo de Contas

Extraordindna j3 existente, selecione o link sobre a data,

PC Extraordinana: lnclum',' WCMJQ\
Data do Periodo Elaborado por / Data da |Situac3o PC| Situacdo do
Ordem | Compromisso Aprovado por / ‘e ‘
- . Relacionado ‘ _Submeti do por . Submissdo . Atual - Compromisso
10 99/95/9555 Nome do Elaborador / Nome 8
99/989/9599 a do Aprovador / Nome do 99/55/959S Submetido Atendido 170/ Q)
99/55/955% Submissor
99/55/9999 Em )
7 i 95/59/5599 a Nome do Elaborador/ / ~ | Previsto 2/010
99/95/9999 Elaboragdo
99/95/9995 % >
3° | 99/99/9699 2 E?:?n?c?:;’a Previsto 3/0/ O
| 99/99/999% | :

A relagdao dos compromissos de PC é ordenada de forma crescente por data devida do compromisso.

Sao exibidos os campos de:

Ordem: exibira a ordem de entrega da PC de acordo com a data devida de entrega, ou seja, “19”, “29”,
“39” e etc.;

Data do compromisso: contera a data prevista de entrega do compromisso;

Periodo relacionado: Conterd o periodo em que foram efetuadas as liberagdes de recursos, as
aquisicdes de materiais e as prestagdes de servigos, sempre dentro do periodo de vigéncia do
processo. As PCs Extraordindrias e as que forem canceladas terdo o periodo relacionado em branco;

Elaborado/Aprovado/Submetido: caso a PC ou CPC ja tenha iniciado a elaboragédo, serdo exibidos os
nomes dos usuarios:

o Elaborado: Nome de quem iniciou a elaboracgdo (se ainda estiver “Em Elaboragdo”) ou quem
concluiu a elaboracgdo da PC/CPC;

o Aprovado: Nome de quem aprovou a elaboragdo da PC;

o Submetido: Nome de quem submeteu a PC;
Data da submissao: data em que a PC foi submetida. Se ainda nao foi submetida, exibird o campo em
branco;
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e Situacdo PC atual: exibira a situacdo da PC ou, caso esta ja tenha sido submetida e tenha gerado um
complemento, exibird a situacdo do Complemento. As situacdes possiveis sdo as seguintes (serdo
explicadas em detalhes na sequéncia do Manual):

o Elaboragdo n3o iniciada: Ainda n3o iniciou a elaboragdo da PC/CPC;

o Em Elaboragdo: Iniciou a elaboragdo da PC/CPC mas ainda ndo concluiu;

o Pendente de Aprov. p/Submissio: Foi concluida a elaboragdo da PC/CPC por um terceiro com
delegacdo;

Aguardando Submissdo: Foi aprovada a elaboracdo da PC/CPC mas ainda ndo foi submetida;

Submetido: Foi submetida a PC/CPC mas ainda n3o foi habilitada;

Habilitado: a PC/CPC foi habilitada e estda em andlise;

Aprovado: A PC/CPC foi analisada e aprovada;

Analisado com pendéncias: A PC/CPC foi analisada e ha pendéncias a serem respondidas;

Sem liberagdo: Nao houve liberagdo de recursos no periodo, sendo desnecessario submeter a

PC,;

o Devolvido: A PC/CPC n3o foi habilitada e esta aguardando que seja submetida novamente;

o Cancelado: Toda PC cujo compromisso é cancelado também é cancelada;

O O O O O O

e Situacdo do Compromisso: Poderd ter as seguintes situagdes:

o Previsto: Ndo esta atendido e a data devida é maior ou igual a data corrente;
o Pendente: Ndo esta atendido e a data devida é menor que a data corrente;
o Atendido: Foi submetido e habilitado;

o Cancelado: Foi cancelado;

e # (Identificador da PC): nimero Unico do compromisso de PC no processo, que identificard a PC no
histérico de eventos. E formado pelo nimero do compromisso, uma “/” e o Nimero de Referéncia. O
Nimero de Referéncia sera um sequencial: “0” identificard a PC Inicial e valores superiores a 0
identificardo os complementos de PC solicitados. Nesta coluna, sera exibido o identificador do ultimo
Complemento do compromisso (por exemplo, 1/3, 2/4), ou, se ndo houver complemento, o nimero
da PC (por exemplo, 1/0, 3/0).

Os compromissos de PC que foram submetidos em papel (por meio do PC Online) também serdo exibidos,
porém o campo “Elaborado/Aprovado/Submetido” sera exibido em branco, bem como a “Situagdo PC Atual”.
A “Situagdao do Compromisso” exibird a situagdo real do compromisso. Caso a situagdo seja “Pendente” ou
“Previsto”, sera possivel elaborar o complemento de PC através do SAGe.

Para entrar em uma PC ou em um CPC, deve-se clicar no link da data do compromisso da PC.

Ndo sera possivel elaborar uma Prestacdo de Contas sem que a anterior ja tenha sido submetida a FAPESP e
habilitada (considerando-se na ordem da data do compromisso). Em outras palavras, apenas o primeiro
compromisso de prestacdo de contas “Ndo Atendido” (“Previsto” ou “Pendente”) podera ter iniciada sua
elaboracgdo. Esta regra vale apenas para PCs e ndao para complementos, ou seja, caso exista um complemento
com data do compromisso inferior a data de uma PC, podera ser elaborada e submetida a PC antes de elaborar
o complemento.

Nas PCs extraordinarias, ndo havera esta verificacdo — ela podera ser incluida a qualquer momento, desde que
a PC Final anda ndo tenha sido submetida. A PC Extraordinaria podera ser incluida, alterada e submetida
mesmo que exista uma PC periédica em elaboragdo. E uma PC periddica podera iniciar sua elaboragao, ser
alterada e submetida ainda que exista uma PC extraordindria em elaboracdo.
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Caso seja selecionada uma PC posterior, é exibida mensagem de erro.

9 Este compromisso ndo estd disponivel para elaboracdo da Prestacdo de Contas, pois ha prestacies anteriores
que ainda ndo foram habilitadas pela FAPESP

3.3. Criar Prestagdo de Contas Extraordindria

Uma Prestacdo de Contas Extraordindria é criada quando houver a necessidade de doagao ou cessdo de uso
imediata de algum material permanente (por exemplo, veiculos). Ela s6 podera ser incluida em auxilios (em
bolsas, ndo sera possivel).

Sera possivel incluir a qualquer momento uma PC Extraordindria, desde que a PC Final do processo ainda ndo
tenha sido submetida. Se ja foi submetida a PC Final mas foi solicitado um complemento, e este ainda nao foi
submetido (ou seja, o compromisso ndo estd atendido), também ndo é mais permitida a elaboracdo de PC
Extraordindria. A PC Final s6 poderd ser submetida se ndo houver nenhuma PC Extraordinaria ainda nao
submetida.

Ap0s ser criada, pode-se acessar uma PC Extraordinaria independentemente de haver outra PC Parcial em
elaboracao.

Para incluir uma PC Extraordindria, na pagina “Prestacdes de Contas a Elaborar”, deve-se clicar no link “Incluir”.
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Processo 9999/99999-9 Mais Informagdes | v ‘
Acordos de Cooperagdo / COVID-18 / COVID-19 - Projeto de Pesquisa - Regular - Chamada de ‘

Linha de Fomento Pr. tas (2020)

Situacdo Em Execugdo |

Vigéncia 199/99/9999 2 99/99/99%% |

Beneficiario Nome do Pesquisador & € |

Responsavel Nome do Pesquisador |

Vinculo

Institucional do Nome da Instituigdo

Processo

Nesta lista s3o apresentados todos os compromissos de Prestacdo de Contas do processo, sejam as Parciais ou as.
Extraordindnas. Para elaborar uma nova Prestacdo de Contas, alterar uma Prestacdo em elaboracdo ou consultar, clique |
no link sobre a sua data de compromisso. Ndo sera possivel elaborar uma Prestacdo de Contas sem que a antenor )a|
tenha sido habilitada pela FAPESP. |
A Prestagdo de Contas Extraordindna deve ser criada quando houver a necessidade de doagdo/cessdo imediata de|
material permanente o por exemplo, nos casos de aquisicdo de veiculos e semoventes. |

Para criar uma Prest de Contas extraordindna, selecione a opgdo “Incluir”. Para acessar uma Prestagdo de Contas

Extraordindna j3 exi selecione o link sobre a data,
ik Visualizar Prestacdo de Contas >
Data do Periodo SRR JN K Datsda | Situacdo PC| Situacdo do
Ordem ' Compromisso - Aprovado por / . : #
T A Relacionado Submetido por Submissdo Atual | Compromisso
10 99/99/955S |Nome do Elaborador / Nome |
a do Aprovador / Nome do 99/55/9595 Submetido Arendido 170/ O}
99/55/995% | Submissor
5 99/99/9959 | Em 20l0
a |Nome do Elaborador/ / ~_ | Previsto 0O
, 99/99/9999 | | il | i
99/95/9955 - |
> : St e |90
| | 99/99/9999 | =
Serd exibida confirmacdo da inclusdo da PC Extraordindria.
Confirmacdo
Confirma a inclusdo de uma Prestacdo de Conta Extraordinaria?
Cancelar Confirmar

Caso seja clicado em “Confirmar”, é incluido um compromisso de PC Extraordindria, com a data do
compromisso definida como a data corrente.

ond Data do Periodo ilahnr33°; Datada | Situacéo PC| Situacio do |
BM | Compromisse | pelacionado provaco Submiss&o Atual | Compromisso
- Submetido
#° | go/95/0999 5/0| O
EXTR

Ele ficard ordenado de acordo com a data devida dos demais compromissos, e no campo de “Ordem” sera
exibido “EXTR”. O identificador (“#”) sera criado considerando-se o maior identificador existente somado a
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um (por exemplo, se havia compromissos de # 1, #2 e #3, a PC extraordinaria sera a #4 (sera exibido 4/0 no
campo “#”). A data de inicio e término do periodo relacionado serao exibidas sempre em branco. A “Situacao
do Compromisso” ficara em branco até que a PC seja submetida e habilitada. A “Situacdo PC Atual” exibira as
situacdes que uma PC passa, exatamente igual as situacdes de uma PC Parcial.

Este compromisso nao sera visivel para a FAPESP até que seja submetida a PC Extraordinaria, e a data do
compromisso nao indica que ela devera ser submetida nesta data — ela apenas indicara a data em que foi
criado.

Sera possivel excluir um compromisso de PC Extraordindria, caso ainda esteja com situacdo “Em Elaborag¢ao”
ou “Pendente de Aprovacdo para Submissdao”. Para isso, deve-se selecionar o compromisso e clicar em
“Excluir”. Apenas apds selecionar uma PC Extraordindria, a opgao “Excluir” é exibida (pois s6 é permitido
excluir PCs Extraordinarias).

PC Extraordinaria: Incluir Excluirl Visualizar Prestacio de Contas o
Ond Data do Periodo EAIabDraSID;:’ Data da Situacdo PC| Situacgdo do |
&M | Compromisse | pelacionado provado Submissdo Atual Compromisso
- Submetido
" | 99/99/9939 /0| @
EXTR | ZEE==22=

E exibida confirmac3o para exclusdo da PC. Caso clique em “Confirmar”, ela é excluida.

Confirmacdo

Apos confirmar o compromisso extraordindrio serd removido ou cancelado. Deseja continuar?

Caso se tente excluir uma PC Extraordinaria que nao esteja com situagao “Em Elaboragdo” ou “Pendente de

Aprovagdo para Submissdo”, é exibida mensagem de erro.

9 Mao € permutide a remocdo deste compromisso extraordingrio.

Ao excluir uma PC extraordindria, sdo excluidas as associagdes com os comprovantes de despesas e as
associagdes com langamentos financeiros (conforme serd explicado a seguir)

Ndo é possivel excluir compromissos de PCs parciais.

S6 sera possivel incluir PCs Extraordindrias em processos SAGe. No caso de processos em papel (CRAB), ao ser
iniciada a elaboragao da PC, é solicitada a confirmacgdo de que é uma PC Parcial ou Extraordinadria:

Confirmar Acao

A Prestacdo de Contas que vai iniciar a elaboracao é Extraordinaria ou Parcial?
(@) Extraordindna
") Parcial
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Caso responda que a PC é Extraordinaria, a PC que iniciard a elaboracao sera Extraordinaria, e seguira as regras
de PCs extraordinarias.

ApOs ser criada, para iniciar a elaboragdo de uma PC Extraordindria, o procedimento é o mesmo de uma PC
Parcial, ou seja, deve-se clicar no link da data do compromisso.

Caso seja uma PC Extraordinaria, sera obrigatério preencher o campo “Justificativas / Observaces” com o
motivo de submissdo da PC Extraordinaria.

A partir da sua submissdo, a situacdo da PC atual (que estava em branco) passara a exibir “Habilitada”, a
situacdo do Compromisso passara a exibir “Atendido” e este compromisso passara a ser visivel internamente
na FAPESP. Caso a PC extraordindria ndo seja aprovada e gere um complemento, este terda o mesmo
funcionamento de um complemento de uma PC periddica.

3.4. Visualizar Prestacdo de Contas e Complementos do Compromisso
Para visualizar todas as Presta¢des de Contas e Complementos de um compromisso, haverd uma opcao

"Visualizar Prestacdes de Contas do Compromisso" na tela "Prestacdo de Contas para Elaboracdo". Para isso,
deve-se selecionar um dos compromissos (tanto de PCs periddicas quanto extraordinarias) e clicar neste link.

PC Extraordinaria: Incluir Visualizar Prestacio de Contas +*
ord Data do Periodo EAIabDraSID:: Data da Situacdo PC| Situagdo do |
BM | Compromisso | pejacionado Ernrdt Submissdo Atual Compromisso|
- Submetido
5o | 55/99/5559 5/0| @

E exibida a tela "Consultar Prestagdes de Conta do Compromisso" com todas as PCs e Complementos do
compromisso, com uma se¢do “Compromisso de Prestacdo de Conta #9” contendo informacgdes do
compromisso selecionado e outra se¢do “Presta¢des de Conta Submetidas ou Fechadas sem Liberacdo” que
listara as PCs e CPCs deste compromisso, exibindo a sua situagao.
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Consultar Prestacoes de Contas do Compromisso

Para visualizar os dados da Prestacdo de Conta, selecione o link sobre a descricdo da situacdo da PC. Para
retornar a pagina de compromissos de Prestacdo de Conta do processo, cligue no botdo "Voltar”.

Processo 9995/99559-9 Mais Informacées | il
Linha de Fomento |Linha de Fomento

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/95,/9955 & 99/55/9959

Beneficiario Mome do Beneficiario I:"" ‘ﬁw E

Responsavel MNome do Responsavel

Vinculo

Institucional do Instituicdo

Processo

Compromisso de Prestacdo de Conta #8

Data do Compromisso 99/595/9955
Periodo Relacionado 99/95/9959 3 9%,/59,/9999
Situacdo Atendido

Prestacdes de Contas Submetidas ou Fechadas sem Liberacdo

Data da Submissdo / Baixa Tipo Situacdo

59/95/9595% Prestacdo de Contas 8/0 Aprovado

Voltar |

Caso o compromisso nao tenha nenhuma PC submetida ainda, é exibida mensagem na se¢ao “Presta¢des de
Conta Submetidas ou Fechadas sem Liberagao”.

Prestacies de Contas Submetidas ou Fechadas sem Liberacdo

Menhuma Prestacdoe de Conta encontrada.

Para consultar uma das PCs ou um dos Complementos, deve-se clicar no link do Identificador da PC. O
identificador da PC serd composto do numero do complemento e de um nimero de referéncia. A primeira PC
(Inicial) tera sempre o niumero de referéncia igual a 0 (se for do primeiro compromisso, serd 1/0, se for do
segundo, 2/0 e assim por diante). O primeiro complemento terd o nimero de referéncia iguala 1 (1/1, 2/1 e
etc.), o segundo complemento terd o nimero de referéncia igual a 2 (1/2, 2/2, etc.) e assim por diante.

Ao clicar no link, abre-se a tela de Consulta de PC ou de Consulta de Complemento, idéntica a de Cadastro de
PC e Cadastro de Complemento (que sera vista a seguir), porém nao permite alteragdo alguma.

Apenas para PCs submetidas no SAGe é permitida a consulta. Caso seja selecionada uma PC que foi submetida
em papel (por meio do PC Online), é exibida mensagem de que a consulta ndo é possivel.

Adverténcia

Esta Prestacdo de Contas ndo foi submetida no SAGe, portanto ndo pode ser consultada neste sistema.
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3.5. Iniciar Elaboragdo de PC Parcial ou Extraordindria

Para iniciar a elaboracdo de uma PC Parcial ou Extraordindria, na tela "Prestacdo de Contas para Elaboragao",
deve-se clicar no link de um dos compromissos listados.

Os compromissos que foram submetidos em papel (por meio do PC Online) que estdo atendidos e ja foram
analisados ndo terdo o link disponivel. Aqueles que tem um Complemento com situacdo “Pendente” ou
“Previsto” terdo o link disponivel, assim como aquelas PCs que foram submetidas, mas ainda ndo foram
analisadas. Portanto, sera possivel elaborar Complementos de tais compromissos no SAGe, ainda que a PC
tenha sido submetida em papel.

Ao clicar no link do compromisso, caso a situacao da PC atual seja “Elaboracdo nado iniciada”, é exibida tela
“Elaborar Prestacdo de Contas” que permitira iniciar a elaboracdo da PC ou do Complemento. O mesmo
ocorrera caso a situacdo da PC Atual seja “Devolvido”, que ocorre quando a PC/CPC n3o é habilitada por algum
problema formal nos documentos enviados, conforme sera explicado em seguida.

Elaborar Prestacio de Contas

Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas , clique em "Visualizar®. Para wvisualizar o resumo da Prestacdo de
Contas e indicar valores utilizados com recursos propries ou solicitagdes de reembelse, quando for o caso, cligue em
"Resumo”. Para consultar o histérico da Prestaglio de Contas , cligue em "Histdrico”,

=

" Iniciar Elaboracio

Processo 9955/595505-9

Linha de Fomento | Programas Regulares / Balsas / Mo Pais / Pds-Doutorado - Fluxo Continuo
Sitwacdo Em Execucdo

WVigéncia 99/99/99%99 2 99/99/99%9

Beneficiario Nome do Beneficiario Ol ¢ B2 FSEa] <

Responsavel Home do Responsavel &

.‘hl'inculn

Institucional do Home da Instituicdo

Processo

Prestacdo de Contas

Numero 2/0 - Elaboragdo ndo inicada
Data do Compromisso 99/95/99399
Periodo Relacionado 99/95/995% A& 99/95/9009

Demonstrativo da Prestacio de Contas

Henhum recurso a prestar contas ou despesa informada.

Documentos
Nenhum documento associado.

Outros Documentos
nNenhum documento associado.

Justificativas [ Observactes (Acrescente as observagdes que julgar necessdrias referentes b Prestagio de Contas)

Voltar ciar |
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Sdo exibidos os dados de identificacdo da PC na se¢do “Prestacdo de Contas” e se a situagdo da PC Atual é
“Elaboragdo ndo Iniciada”, as se¢des de “Demonstrativo da Prestacdo de Contas”, “Documentos”, “Outros
Documentos” e “Justificativas / ObservacBes” sdo exibidos sem dados. Se a situacdo for “Devolvida”, todas
estas secOes exibirdo o contetdo que foi informada na PC que foi submetida e ndo foi habilitada.

Para iniciar a elaboragdo da PC, deve-se clicar em “Iniciar”, no topo da tela ou no rodapé. E ent3o exibida pop-
up solicitando confirmacdo para iniciar a elaboracdo da PC.

Confirmacado

Apos a confirmacdo, a Elaboracdo da Prestacdo de Contas serd iniciada. Deseja continuar?

Ao clicar em “Confirmar”, abre-se a tela “Elaborar Prestacdo de Contas” para que sejam informados os dados
da PC. Neste momento a situagao da PC passara a ser “Em Elaboragdo”.

Elaborar Prestacao de Contas

Para wvisualizar integralmente a Prestacdo de Contas em elaboracdo, cligue em "Visualizar", Para visualizar o resumo da
Prestacao de Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitacdes de reembolso, quando for o caso,
cligue em "Resumo”. Durante a elaboracdo da Prestacdo de Contas, utilize livremente o botdo "Validar” para identificar
eventuais inconsisténcias que impecam a sua submiszs3o. Para consultar o histonco da Prestacdo de Contas em
elaboracdo, cliqgue em "Histdrico™.

Evisualizar O Resumo L Extrato Financeiro v Validar \QHistc':-ri-:u:u

Processo 9955/9955-3 Mais Informaces | bl
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Pos-Doutorado - Fluxo Continuo
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 99/9%/9%95 & 95,/99/9559
e [
Beneficiario Mome do Beneficidrio E’ '-" ‘ger iC E
Responsavel Mome do Responsavel &’ ‘ﬁw E
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo

Prestacdo de Contas

Namero 2/0 - Em Elaboracdo
Data do Compromisso 909,/95/9959
Ultima Atualizacdo 99/95,/99%% - Nome do Pesguisador

Periodo Relacionado® 99/95/9959 a |99/93/999% J

Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contas ] Despesa

Menhum recurso a prestar contas ou despesa informada.
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Documentos

Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre a opcdo "Baixar Modelo" e realize o download, salvando o
modelo do documento gue dessja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salve, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento. Para anexar o documento, selecione o link sobre & opcdo "Anexar”. Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir”. Selecione a opcdo "MEo se
aplica" para marcar gue um documento ndoc serd anexado. A opcdo "MEo se aplica” estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatonos.

Tipo de
Documento

Arguivo

Instrucdo de
preenchimento

Data de Anexacdo

Arguivo
Convertido

Operacdo

Termo de
Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de
Materiais por
Cessdo de Uso
efou Doacdo

Caso tenha sido
adguirido matenal
permanente e o
Termo de
Acetacdo de
Transferéncia de
Dominio de
Materiais por
Cessdo de Uso
e/ou Doacdo ndo
tenha sido
apresentado na
contratacdo inicial
do Auxilio ou em
Prestacies de

Anexarlg

Mio =e aplica @

Contas anteriores,
anexar o
documento
preenchido e
assinado. Clicar no
link "Baixar
Modelo”. [PDF ateé
1MB]

Quando houver
saldo & ser
devolvido &
FAPESF, anexar
comprovante da
devolucdo
rezlizada por
transferéncia
bancana ou
deposito
identificado. [PDF
até 1MB]

Comprovante da An E.fxarlg

devolucdo do

salde . . @
Mio =e aplica

Dutros Documentos

Para anexar 3 Prestacdo de Contas um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione "Anexar Arquivo”. Caso
deseje desassociar algum dos itens J& anexados, margue ofs) itemiens) e selecione "Excluir Arguive”. O arguivo
anexado so pode ser visualizado depois de convertido, clicando sobre o icone do arguivo convertido.

Anexar Arguivo E Excluir Arguivo ﬁ

Menhum docurnento associado.

Justificativas / Observacoes (Acrescente as observactes gue julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Q= campos marcados com * sdo obrigatorios.

‘ ‘uﬁnllzrl
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A tela é formada por 6 secdes:
e (Cabecalho do processo
e Prestacao de Contas
e Demonstrativo da Prestacao de Contas
e Documentos
e  Qutros Documentos
e Justificativas / Observagoes

Cabecalho do processo
Exibira os dados principais do processo.
Prestacdo de Contas

E exibido o nimero do compromisso (se for PC, o identificador serd “X/0” e se for CPC, serd “X/1”, “X/2” e
assim por diante, onde X é o niumero do compromisso), a data devida, a Ultima atualizacdo e o Periodo
Relacionado.

O Periodo Relacionado diz respeito a qual periodo de tempo a Prestacdo de Contas se refere. Ele
necessariamente devera estar abrangido no periodo de vigéncia do processo em questdo. Este Periodo
Relacionado é definido na elaboracdo da PC e ndo pode mais ser alterado apds esta ser submetida e habilitada.

Se esta PC gerar Complementos, eles terdo necessariamente o mesmo Periodo Relacionado da PC.

O Periodo Relacionado sé sera preenchido para PCs Parciais. Para PCs Extraordindrias, estes campos ficarao

sempre em branco.

A data de inicio do Periodo Relacionado sera definida automaticamente ao se iniciar a elaborac¢édo de uma PC,

e a data de término serd sugerida e podera ser alterada, se necessario.

O Periodo Relacionado definird quais langamentos financeiros e quais comprovantes de despesa serdo
automaticamente associados com a PC. Serdo associados automaticamente todos os langamentos financeiros
e comprovantes com data anterior a data de término do Periodo Relacionado. Os langamentos e
comprovantes posteriores ndo serdo marcados automaticamente, mas podem ser manualmente

selecionados.
A regra para defini¢cdo das datas de inicio e término do periodo sdo as seguintes:
a) Data de inicio (ndo pode ser alterada):

e Se for o primeiro compromisso de PC: sera a data de inicio do processo;
e Se ndo for o primeiro compromisso: serd a data de término do Periodo Relacionado da PC anterior,
somando-se um dia.

b) Data de término (podera ser alterada):

e Se adata do compromisso estiver dentro da vigéncia do processo: serd a data do compromisso;
e Se a data do compromisso estiver fora da vigéncia do processo: sera a data de término do processo.

A data de término devera ser igual ou superior a data de inicio do Periodo Relacionado. Caso contrério, na
conclusdo da elaboracdo é exibida mensagem de erro.
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A data inicial do periodo deve ser anterior ou igual a data final

Esta data também deve ser menor do que a data de término do processo. Caso seja maior, é exibida mensagem

de erro na conclusdo da elaboracdo.

e A data final do campo Periodo deve ser mener ou igual 3 data final de vigéncia do Processo,

Para a maior parte das modalidades de apoio, a data devida do compromisso de PC Final € um més apds o
término da vigéncia do processo, assim ela tera a data de término do Periodo Relacionado coincidindo com a
data de término do processo. Assim, caso tenha sido criado um compromisso de PC com data devida apés a
data da PC Final (ou seja, uma nova PC Final) sem que tenham sido alterada a data de término do processo,
este compromisso terd a data de inicio e término do Periodo Relacionado fixas, e ambas devem ser iguais a
data de término da vigéncia do processo.

Demonstrativo

A secdo Demonstrativo contém os dados agrupados das despesas e dos lancamentos financeiros realizados
no processo. Ao iniciar a elaboracdo, esta secdo estara vazia, avisando que ainda ndo ha lancamentos ou
despesas informadas

Demonstrative da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contas Despesa

I

Menhum recurso a prestar contas ou despesa informada.

Para efetuar a associacdo automatica de todos os lancamentos financeiros efetuados no periodo, deve-se
clicar em “Recursos a Prestar Contas”. O detalhamento desta funcionalidade esta no ponto 3.6 do Manual.

Para efetuar a associagdo automatica de todos os comprovantes de despesa cadastrados no periodo, deve-se
clicar em “Despesas”. O detalhamento desta funcionalidade estad no ponto 3.7 do Manual.

Apds serem salvos os recursos a prestar contas ou as despesas, o quadro de Demonstrativo sera exibido com
todas as informacoes.
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Demonstrative da Prestacdo de Contas

Despesas

Material Permanente
Matenal de Consumeo
Despesas de Transporte
Servicos de Terceiros
DCidrias / Manutencdo

Total Despesas (A)
Total Liberado (B)
Saldo (A) - (B)

Recursos Proprios

Solicitacdo de Reembolso

Projeto

0,00
0,00
454,85
0,00
342,34
797,23

Custo de

Recursos a Prestar Contas

Beneficios Complem.

Infraestrutura (RT)

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

(RT)
0,00
2.366,47
92,00
102,50
0,00
2.560,97

Despesa

%

Taotal Despesas

0,00
2.366,47
546,89
102,50
342,34
3.358,20

4.583,00
-1.624,80

0,00
0,00

As despesas sdo exibidas no quadro superior. Na primeira coluna da tabela sdo exibidas as alineas, e na
primeira linha, os topicos de Prestacdo de Contas (especificos para cada modalidade de apoio). As células da
tabela exibem o valor de comprovantes de despesa lancados em cada alinea/tépico.

Os tépicos exibidos dependem da modalidade de apoio do processo. Abaixo estd descrito, para cada

modalidade de apoio, os tépicos exibidos no quadro de Despesas.

n o u

e Auxilios a Pesquisa: “Projeto”,
e Qutros auxilios: “Projeto”;
e Bolsas no Pais: “RT de Bolsa”;

e Bolsas Pesquisa no Exterior: “Despesas de Transporte” e “Seguro Viagem”;

Custo de Infraestrutura (RT)” e “Beneficios Complem. (RT)”;

e Bolsas Estagio de Pesquisa no Exterior: “RT de Bolsa”, “Despesas de Transporte” e “Seguro Viagem”.

Na ultima linha da tabela, é exibido o “Total Despesas (A)”, que totaliza os topicos e contém um total geral de

todos os tépicos.

Todos os tdpicos exibidos na primeira linha contém um link, para que seja possivel visualizar as despesas
informadas no tépico. No caso do tépico de “Beneficios Complem. (RT)”, sdo exibidos os valores langcados para
cada um dos Pesquisadores (Responsavel e Principais) do processo:
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Namero 11/0 - Em Elaboracio
Data do Compromisso 30/08/2023
Periodo Relacionado 01/07/2022 a 30/06/2023

Beneficios Complem. (RT)

Despesas
Pesguisador: Nome do Pesquisador Principal 1
Alineas Valor{R$)
Material Permanente 0,00
Material de Consumo 0,00
Despesas de Transporte 92,00
Servicos de Terceiros 0,00
Didnas / Manutencdo 0,00
Subtotal 92 00
Pesguisador: Nome do Pesquisador Responsavel
Alineas Valor{R%)
Material Permanente 0,00
Material de Consumo 0,00
Despesas de Transporte 0,00
Servicos de Terceiros 102,50
Didrias / Manutencdo 0,00
Subtotal 102,50
Pesguisador: Nome do Pesquisador Principal 2
Alineas Valor(R$)
Material Permanente 0,00
Material de Consumo 2.366,47
Despesas de Transporte 0,00
Servicos de Terceiros 0,00
Dianas / Manutencao 0,00
Subtotal 2.366,47
Total 2,560,977
Voltar

Abaixo do quadro de despesas, é exibida uma linha com o “Total Liberado (B)”. Este total é a soma de todos
os langamentos de pagamento e devolugdo do processo selecionados. No caso de Auxilios e Bolsas no Pais,
este total é Unico, somando-se todos os langamentos:

Total Liberado (B) | 4.983,00

No caso de Bolsas no Exterior, o total é separado por tépicos (pois a liberagcdo de recursos é solicitada a FAPESP
por rubricas):
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Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contag+ Epesa
Despesa de :

Despesas ET de Bolsa S —— Seguro Viagem Total Despesas
Materal Permanents 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00
Materal de Consumo 6.000,00 0,00 0,00 6.000,00
Despesas de Transporte 4,000,000 0,00 0,00 4,000,000
Servicos de Terceiros 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00
Didrias / Manutencéo 100.000,00 0,00 0,00 100.000,00
Total Despesas (A) 200.000,00 0,00 0,00 200.000,00
Total Liberado (B) 26.977,04 6.312,00 5.580,00 38.869,04
saldo (A) - (B) 173.022,96 -6.312,00 -5.580,00 161.130,96
Recursos Praprios 0,00 0,00 0,00 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

No rodapé da se¢do de Demonstrativo, é exibido o saldo da PC, ou seja, é a diferenca entre o valor de

comprovantes de despesa langados e os langamentos financeiros (pagamentos menos devolugdes).

Este saldo é exibido de modo diferente:

a) Para Auxilios e Bolsas no Pais, é apenas um valor de saldo (totalizado):

Saldo (A) - (B)
Recursos Proprios
Solicitacdo de Reembolso

-1,624,80
0,00
0,00

b) Para Bolsas no Exterior, possui um valor de saldo para cada tépico

Despesa de

Despesas ET de Bolsa Tronsoortes Seguro Viagem Total Despesas

Saldo (A) - (B) 173.022,96 -6.312,00 -5.580,00 161.130,96
Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

Para cada tépico, vale a seguinte regra:

- Se o saldo é zero, a PC estd pronta para ser submetida.

- Se o saldo é positivo (mais despesas registradas do que langamentos), deve ser informado se a diferenga sera

suprida com recursos proprios e/ou se solicitard reembolso do montante. O preenchimento destes valores
estd detalhado no ponto 3.13 do Manual.

- Se o saldo é negativo (mais langamentos do que despesas registradas), entdo devera ser efetuada devolugdo

deste valor.
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Documentos

A secdo “Documentos” exibird todos os documentos obrigatdrios ou opcionais da PC. Os tipos de documentos
exigidos dependem da modalidade de apoio. O seu preenchimento esta detalhado no ponto 3.8.1 do Manual.

Documentos

Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre @ opcdo "Baixar Modelo" e realize o download, salvando o
modelo do documento gue deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salvo, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento, Para anexar o documento, selecione o link sobre a opgdo "Anexar”, Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir”. Selecione a opcdo "Mio se
aplica” para marcar que um documento ndo serd anexado. & opcdo "Mao se aplica” estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdnos.

Data de Arquivo

Tipo de Documento Arquivo Instrucdo de preenchimento freere | e

Operacdo

Quando houver saldo a ser
deveolvido @ FAPESF, anexar Anexarlﬁ
Comprovante da comprovante da devolucdo
devolucdo do saldo realizada por transferéncia
bancdra ocu depdsito Mo se aplica l&
identificada, [PDF até 1MB] -

Caso tenha sido adquirido
material permanente & o Termo
de Aceitacdo de Transferéncia
de Dominmio de Materiais por
Termo de Aceitacdo de Cessdo de Uso efou Doacdo nado Anexarlﬁ
Transferéncia de Dominio tenha sido apreszentado na

de Matenais por Cessdo contratacado inicial do Auxilio ou
de Uso efou Doacdo em Prestacdes de Contas N3o se aplica l&
anteriores, anexar o documento -
preenchido e assinado, Clicar
nao link “Baixar Modelo”. [PDF
até 1MB]

Outros Documentos

Nesta secdo, serad possivel incluir qualquer documento adicional que seja necessdrio para a Prestacdo de
Contas.

Outros Documentos

Para anexar a Prestacdo de Contas um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione "Anexar Arguive”. Caso
dessje desassociar algum dos itens j& anexados, marque ofs) itemiens) e selecione "Excluir Arguivo”. O arguivo
anexado s6 pode ser visualizado depois de convertido, clicando sobre o icone do arquivo convertido.

Anexar Arguivo Iﬁ Excluir Arguivo @

Menhum documento assocado.

O preenchimento desta seg¢do esta descrito no item 3.8.2 do Manual.
Justificativas / Observagdes

Esta secdo terd apenas um campo, que permitira incluir observagdes a respeito da PC e justificativas que se
julgar necessarias. E de preenchimento opcional, mas no caso de PC Extraordinaria, o preenchimento é
obrigatodrio.
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Justificativas / Observacies (Acrescente as observacies que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

No rodapé da pdgina, ha trés opcdes:

Voltar |

e Voltar

Ao clicar neste botao, é exibida confirmacdo da acdo, informando que todas as informacdes nao salvas serdo
perdidas.

Confirmacao

Todas as informacdes fornecidas e ndo salvas serdo perdidas. Deseja continuar?

Caso clique em “Confirmar”, exibe a tela de “Prestagdo de Contas para Elaboragdo” e perde as informagdes
gue nao foram salvas. A situa¢do da PC ndo é alterada.

e Salvar:

Ao clicar neste botdo, sdo salvas todas as altera¢des efetuadas e permanece na tela de “Elaborar Prestacdo de
Contas”. A situagdo da PC nao é alterada.

COperacdo realizada com sucesso

e Concluir:

Ao clicar neste botdo, sdo efetuadas todas as validac¢des e, caso a PC esteja sem nenhuma inconsisténcia, a
situacdo da PC passa a ser “Pendente de Aprov. p/ Submissdo” (se elaborada por um terceiro com delegagio)
ou “Aguardando Submissdo” (se elaborada pelo beneficiario/responsavel). O detalhamento da conclusdo esta
no ponto 3.12 do Manual.

3.6. Lancamentos financeiros

3.6.1. Associar langamentos
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Na tela de “Prestacdao de Contas para Elaboracdo”, ao clicar em “Recursos a Prestar Contas”, na secdo
“Demonstrativo da Prestacdo de Contas”, é exibida a tela "Recursos a Prestar Contas".

Mumero

Data do Compromisso

Periodo Relacionado

10
11

Tipo Comprovante
Mota Fiscal FAPESP
Mota Fiscal/Cupom
Mota Fiscal FAPESP
Mota Fiscal FAPESP
Recibo/Outros
Mota Fiscal/Cupom
Mota Fiscal/Cupom
Mota Fiscal FAPESP
Recibo/Outros
Mota Fiscal FAPESP

Mota Fiscal FAPESP

11 resultados

Voltar

Despesas

11/0 - Pendente de Aprov. p/Submissdo

50/95/9959

©9/99/9993 s 99/99/99509

Mimere Comprovante
9955559
99595999
9955999
9955599
9955559
99595999
9955599
9955559
99595999
9955999
9955559

Data
00/0%,/300]
99/95/9955
99/99/9959
00/05/0000
00/00/0005
99/99/9959

00,/05/0000
00,/05/0000
59/95/9955
99/99/9959
00/05/0000

Total

Valor

2.560,57
342,34
454,89
1.856,00
50,00
2.000,00
00,00
3.387,83
2.000,00
3.509,00
559,00

7.864,20

Ingluin
Associar a PC?

(SIS

I < [ < I < I <

| Salvar |

Ela contém um cabecalho com o nimero do compromisso de PC e sua situagao, a data devida do compromisso
e o Periodo Relacionado.

Na sec¢ao “Langamentos Financeiros” sdo listados todos os pagamentos e devolu¢des efetuadas no processo
até o momento. Eles sdo ordenados de acordo com a data do langcamento, em ordem decrescente de data.
Sao exibidas as seguintes colunas:

e  “#”:Identificador do lancamento no sistema financeiro da FAPESP

e “Data”: Data do langamento

e “Operacao”: “Pagamento” ou “Devolugao”

e  “Rubrica”: Identificador do tipo de langamento financeiro. Depende da modalidade de apoio:
o “Bens e Servigos”: Para Auxilios
o “Reserva Técnica de Bolsa”: Para Bolsas no Pais e Bolsas de Estagio de Pesquisa no Exterior

o “Seguro Viagem”: Para Bolsas no Exterior
o “Transporte” Para Bolsas no Exterior

e “Valor (RS)”: Valor do lancamento em reais

e “Associar a PC?”: Indicador de que o langamento sera associado a PC:
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A tela exibe apenas 10 lancamentos por vez. No rodapé da pdgina, caso exista mais de 10 lancamentos
carregados, exibe o total de lancamentos carregados e o valor total em real dos langamentos associados a PC.

35 resultados Total 398.700,77

Para consultar os lancamentos posteriores, deve-se utilizar a barra de rolagem localizada a direita, nesta secao.

Lancamentos Financeiros

# Data Operacao Rubnica Valor (RE) Asszociar a PC? ||
7321 17/02/2021 | Pagamento Bens e Servicos 5.262,00 []
7320 | 17/02/2021 | Pagamento Bens e Servicos 28.887,00 O
73159 | 09/02/2021 | Pagamento Bens e Servicos 11.471,00 O
7318 | 04/02/2021 | Pagamento Bens e Servicos 17.925,00
7315 | 28/01/2021 | Pagamento Bens e Servicos 19.934,00

Ao entrar pela primeira vez nesta tela, jd serdo associados automaticamente a PC todos os lancamentos
financeiros anteriores a data de término do Periodo Relacionado que ndo tenham sido associados com
nenhuma outra PC (ndo serd possivel associar um langamento a mais de uma PC).

Isso ndo ocorrera para PCs Extraordinarias. Neste caso, nenhum langamento sera marcado (dado que se trata
de uma PC fora dos padrées, em que geralmente apenas um langamento sera selecionado).

Para selecionar um lancamento ndo associado, basta clicar no checkbox na coluna “Associar a PC” e ele passara
a estar associado. Vale o mesmo para tirar a selecdo — basta clicar em um lancamento selecionado para que
ele seja desmarcado e perca a associagdo com a PC.

No rodapé havera duas opgdes:
Voltar
Caso clique em “Voltar”, saird da tela sem salvar e exibira a tela “Prestagao de Contas para Elaboragdo” sem a

totalizagdo dos langamentos. Se nao clicou antes em “Salvar”, nenhuma da associacdo que efetuou sera salva.

Caso clique em “Salvar”, todos os langcamentos financeiros selecionados serdo associados com a PC e a soma
dos valores de tais langamentos por tépico sera exibida no Demonstrativo da pagina de “Prestagao de Contas
para Elaboragdo”.

MUITO IMPORTANTE! A selegdo automatica dos langamentos anteriores a data de término é efetuada
antes de ter sido clicado no botdo “Salvar” pela primeira vez. Apds ter salvado os langamentos nesta tela,
ao entrar novamente nesta tela, os langamentos que ndo foram associados na primeira vez que foi salvo
(ainda que tenham data anterior a data de término do Periodo Relacionado) serdo exibidos desmarcados,
e precisardo ser marcados manualmente. Portanto, se for acionado este botdo em uma data distante da
data de entrega da PC, todos os langamentos financeiros posteriores precisardo ser selecionados
manualmente. Assim, caso a data de entrega da PC ainda esteja distante, e haja previsao de muitos
lancamentos financeiros, recomenda-se entrar nesta tela apenas para consulta, e sair através do botdo
“Voltar” sem clicar em “Salvar”. Caso contrario, sera necessario selecionar manualmente todos os
lancamentos criados apos ter clicado em “Salvar” pela primeira vez.
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Os valores dos lancamentos exibidos no Demonstrativo sdao agrupados por Tépicos e considera-se que os
langamentos cuja operagao é “Pagamento” sdo somados para o valor a prestar contas, e aqueles cuja operagao
é “Devolugdo” sdo diminuidos de tal montante.

As rubricas (que constam nos langamentos) sdo relacionadas aos tdpicos exibidos no demonstrativo da
seguinte maneira:

Rubricas Topicos
Bens e Servigos “Bens e Servigos”
Total de:
e Projeto

e Custo de Infraestrutura (RT)
e Beneficios Complem. (RT)

Reserva Técnica de Bolsa RT de Bolsa
Seguro Viagem Seguro Viagem
Transporte Despesas de Transporte

Os topicos de “Projeto”, “Custo de Infraestrutura (RT)”, “Beneficios Complem. (RT)” tem totalizacdo conjunta,
através da rubrica “Bens e Servicos”, e o total de lancamento é exibido somando tais tdpicos no
Demonstrativo.

O pagamento de Manutencdao Mensal (para Auxilio Visitante) é exibido também com a rubrica “Bens e

Servigos”.

Ap0s clicar em “Salvar”, as associagdes com a PC sdo efetivadas. Para voltar para a tela de “Elaborar Prestagao
de Contas”, deve-se clicar em “Voltar”.

Convém lembrar que, ao final do processo, todos os langamentos financeiros deverdo estar associados com
uma PC. Assim, na PC Parcial Final, sera obrigatério que todos os langamentos estejam associados — caso
contrario, ndo sera possivel submeter a PC Final.

3.6.2. Consultar langamentos

Enguanto a PC estiver em elaboracdo, ela pode ser alterada por qualquer um que tenha permissao para
elaborar PC: terceiro com delegacao, beneficidario ou responsavel. Se um usuario com delega¢do conclui a
elaboragéo, sua situacdo passa a ser “Pendente de Aprov. p/Submissdo” e, para estes, ela ndo permite mais
alteracdo, mas permite consulta. Assim, ao clicar em “Recursos a Prestar Contas”, a tela ndo apresenta mais
as opcoes de selegdo, e s6 sao exibidos os langamentos associados com a PC —os ndo associados ndo aparecem
mais:
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Lancamentos Financeiros
f Data Operacao Rubrica Valor (RE)

7346 11/03/2021 Pagamento Bens e Servicos 18.430,00
7341 09/03/2021 Pagamento Bens & Servicos 19.104,00
7342 09/03/2021 Pagamento Bens & Servicos 4,983,00
7338 02/03/2021 Pagamento Bens & Servicos 9,991,00
7334 26/02/2021 Pagamento Bens e Servicos 2.478,00
7333 25/02/2021 Pagamento Bens & Servicos 6.205,00

& resultados Total 61.191,00

Nesta situacdo, ainda que um terceiro com delegacdo ndo possa mais altera-la, o beneficiario/responsavel
ainda tem a possibilidade de alterar a PC (a tela ainda apresenta a possibilidade de sele¢do, como exibida no
item 3.6.1). Apds este conclui-la, a situagdo passa para “Aguardando Submissdo” e, para todos, passa a exibir
a mesma tela acima, apena para consulta. Em todas as outras situaces posteriores que a PC passa, ocorrera
o mesmo. Ela sé permitird alteracdo novamente caso seja executada a funcionalidade de “Retornar para
Elaboracado”, detalhada no item 4.3 do Manual.

Caso uma PC ndo seja habilitada, ao consultar seus lancamentos financeiros, serdo exibidos todos os
lancamentos associados com a PC quando esta foi submetida. Porém, caso algum dos lancamentos financeiros
tenha sido estornado antes de ter sido habilitada a PC, este sera exibido com fonte sobrescrita em todos os
seus campos. Portanto ird exibir como o setor de habilitacdo da FAPESP viu a PC no momento de habilitar.

| Recursos a Prestar Contas

=

1

(= Namero
Data do Compromisso

6/0 - Em Elaboragdo
20/11/2020
Periodo 22/06/2018 a 31/10/2020

Lancamentos Financeiros

-

921

924

912

911

909

908

906

902

901

Voltar |
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Data
25/08/2020
25/06/2620
25/08/2020
25/08/2020
25/08/2020
25/08/2020
06/08/2020
06/08/2020
31/07/2020

31/07/2020

307 rasulta...

Operacdo
Pagamento
Pevolucio
Devolugdo
Pagamento
Pagamento
Pagamento
Pagamento
Pagamento
Pagamento

Pagamento

Total

Rubrica
Bens e Servigos
BenseServicos
Bens e Servigos
Bens e Servigos
Bens e Servigos
Bens e Servigos
Bens e Servigos
Bens e Servigos
Bens e Servigos

Bens e Servigos

Valor (RS)
200,00
256,90
250,00
911,00
910,00
1.959,00
1.825,00
380,00
1.002,00

18.121,00

200,00

Associar a PC?




3.6.3. Processos que tiveram PCs entregues em papel
Sera possivel elaborar PCs em processos que tiveram submissao de PCs anteriores em papel.

No caso destes processos, a selecdo automadtica de langamentos é diferente. Somente serao selecionados os
langcamentos que estiverem entre a data de inicio e término do Periodo Relacionado da PC. A regra para
processos com todas as PCs submetidas pelo SAGe é de selecionar todos os langamentos anteriores a data de
término do Periodo, sem levar em conta a data de inicio.

Isso se deve ao fato de que os langamentos de PCs submetidas em papel ndo estardao associados com nenhuma
PC no SAGe. Se fosse utilizada a regra geral, todos os langamentos de PCs em papel ficariam marcados
automaticamente e precisariam ser desmarcados manualmente. E a quantidade de lancamentos, dependendo
da modalidade de apoio, pode ser bastante grande.

Portanto, deve-se ficar atento e verificar se os langamentos préximos da data de inicio do Periodo Relacionado
estdo associados corretamente e, caso seja necessario, corrigir a associacao.

Apdbs esta PC ser submetida e habilitada, todos os lancamentos anteriores a data de inicio do Periodo
Relacionado serdao marcados como associados a PCs em papel e, portanto, na elaboracdo da préxima PC, ndo
serao mais exibidos.

3.6.4. Estorno de langcamentos financeiros

Caso um dos langcamentos financeiros associados a PC seja estornado, caso a PC ainda ndo tenha sido
submetida, serd automaticamente alterada a sua situagao para “Em Elaboragdo”, este langamento ndo estara
mais associado a PC e os valores de lancamentos sao recalculados desconsiderando tal langamento. Caso a PC
ja tenha sido submetida e habilitada, este lancamento continuara associado na PC (ele sempre serd exibido
como estava no momento da submiss&o), porém o beneficiario/responsavel recebera um e-mail comunicando
sobre o fato, e a analise desta PC na FAPESP desconsiderara tal lancamento, abrindo um Complemento de PC
para efetuar ajustes, se necessario.

3.7. Comprovantes de Despesa
3.7.1. Associar Comprovantes

Na tela de “Prestacdo de Contas para Elaboragdo”, ao clicar em “Despesas”, na se¢do “Demonstrativo da
Prestacdo de Contas”, é exibida a tela "Despesas":
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Ndmero 11/0 - Pendente de Aprov. p/Submissdo
Data do Compromisso 99,/95/9399
Periodo Relacionado 99/95/9959 3 99/99/9959

Incluir*]
Para associar um Comprovante de Despesas j& cadastrado em uma Prestacdo de Contas, clique no checkbox de "Associar
a PC" & marque o respectivo comprovante. Para desassociar, clique no checkbox ja marcado e ele sera desassociado
(sera desmarcado).
Para incluir um novo Comprovante de Despesas ainda ndo cadastrado, clique na opgdo "Indluir™ e siga as instrugdes da
tela. Apds salvar e concluir a inclusdo, o Comprovante sera exibido nesta tela e permitira a sua associacdo com a
Prestacdo de Contas.
Para a exclusdo de um Comprovante de Despesas, caso esteja associado 3 Prestacdo de Contas, desmarque o
comprovante (conforme explicado acima) e clique em “Salvar”. Em seguida, entre na funcionalidade "Prestacdo de
Contas - Comprovantes de Despesa” no menu de "Acesso Rapido”, selecione o processo respectivo e siga as instrucdes
da tela.

# Tipo Comprovante Nimero Comprovante Data Valor Associar a PC?
1| Nota Fiscal FAPESP 9959999 | soeg/esss 2.560,97
2 Nota Fiscal/Cupom 9999999 | o9/99/9959 342,34
3 Nota Fiscal FAPESP 9999999 99/99/9999 454,89
4 Nota Fiscal FAPESP 9959999 99/95/9959 1.856,00
5 Recibo/Outros | 9999999 99/95/9999 50,00
6 Nota Fiscal/Cupom | 9999999 | 99/99/9999 2.000,00
7 Nota Fiscal/Cupom 9999999 99/95/9999 600,00
8 Nota Fiscal FAPESP 9999599 99/99/9999 3.387,83 O
s Recibo/Outros 9999999 99/99/9999 2.000,00 O
10 Nota Fiscal FAPESP 9999999 | 99/99/99%9 3.509,00 O
11 Nota Fiscal FAPESP 9999999 99/99/9999 559,00 O
11 resultados Total 7.864,20

voltar | Exa

Sdo listados todos os Comprovantes de Despesa cadastrados no processo até o momento, desde que estejam
na situacao “Disponivel para Associar a PC”.

Eles sdao ordenados de acordo com a data do comprovante em ordem crescente de data. S3o exibidas as
seguintes colunas:

e  “H#”:sequencial de 1 em diante para os registros da tela
e “Tipo comprovante”:
o Nota Fiscal FAPESP
Nota Fiscal por XML
Nota Fiscal/Cupom (Nota Fiscal/Cupom Fiscal)
Recibo/Outros
Recibo de Despesas (Recibo de Despesas Modelo FAPESP)
o Invoice

o
o
o)
o
e  “Numero comprovante”
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e “Data”: Data de emissdao do comprovante

e “Operacao”: “Pagamento” ou “Devolugao”

e  “Valor (RS$)”: Valor do comprovante

e  “Associar a PC?”: Indicador de que o comprovante serd associado a PC:

: Associado

LJ': N&o associado
A tela ndo terd paginacdo, exibindo todos os comprovantes na tela. Exibe o total de comprovantes carregados,
e também o valor total em real dos comprovantes associados a PC.

11 resultados Total 7.864,20

Ao entrar pela primeira vez nesta tela, serdo associados automaticamente a PC todos os comprovantes de
despesa que tiverem data anterior a data de término do Periodo Relacionado, desde que ndo tenham sido
associados com nenhuma outra PC (so sera possivel associar um comprovante a uma PC). Aqueles com data
posterior a data de término do Periodo Relacionado ndo estardo associados, mas poderdao também ser
associados manualmente.

Isso ndo ocorrera apenas para PCs Extraordinarias, em que nenhum comprovante sera marcado (dado que se
trata de uma PC fora dos padrdes, em que geralmente apenas um comprovante sera selecionado).

Para selecionar um comprovante ndo associado, basta clicar no checkbox na coluna “Associar a PC” e ele
passara a estar associado. Vale o mesmo para tirar a sele¢do — basta clicar em um comprovante selecionado
para que ele seja desmarcado e perca a associa¢do com a PC.

No rodapé havera duas opgdes:

Valtar

Caso clique em “Voltar”, saira da tela sem salvar e exibird a tela “Presta¢do de Contas para Elaboragao”. Caso
nao tenha clicado antes em “Salvar”, nenhuma das associacées que efetuou sera salva.

Caso clique em “Salvar”, todos os comprovantes de despesa selecionados serdo associados com a PC e a soma
dos valores de tais comprovantes por topico sera exibida no Demonstrativo da pagina de “Presta¢do de Contas
para Elaboragdo”.

MUITO IMPORTANTE! A sele¢do automatica dos comprovantes anteriores a data de término é efetuada
antes de ter sido clicado no botdo “Salvar” pela primeira vez. Apds ter salvado os comprovantes nesta
tela, ao entrar novamente nesta tela, os comprovantes que ndo foram associados na primeira vez que foi
salvo (ainda que tenham data anterior a data de término do Periodo Relacionado) serdo exibidos
desmarcados, e precisardo ser marcados manualmente. Portanto, se for acionado este botdo em uma
data distante da data de entrega da PC, todos os comprovantes de despesa posteriores precisardo ser
selecionados manualmente. Assim, caso a data de entrega da PC ainda esteja distante, e haja previsdo de
muitos comprovantes cadastrados, recomenda-se entrar nesta tela apenas para consulta, e sair através
do botdo “Voltar” sem clicar em “Salvar”. Caso contrario, serd necessario selecionar manualmente todos
os comprovantes criados apds ter clicado em “Salvar” pela primeira vez.

Caso ndo exista nenhum Comprovante de Despesa ndo associado com PC, sera exibida mensagem:
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Incluir+]

Sem Despesas disponivels,

Nesta tela, além de selecionar comprovantes ja cadastrados, também sera possivel incluir novos
comprovantes — basta clicar em “Incluir”. E exibida entdo uma tela idéntica aquela utilizada na funcionalidade
“Prestacdo de Contas — Comprovantes de Despesa”, explicado no ponto 2.3 do Manual.

Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 /99999-9

Para retomar para a lista de comprovantes do processo cligue no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados & em sequida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Mota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, elaborada com CMPI FAPESE da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Mota Fiscal fCupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscsis de Faturamento e Notss Fiscasis de Vends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
Az Notas Fiscais de Remessa devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos.

Tipo * | Vl

0z campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar I

O funcionamento é o mesmo — deve-se selecionar o tipo do documento, informar os dados necessarios,

concluir a elaboracdo e deixa-lo na situacdo “Disponivel para Associar a PC”. Ao concluir a elaboracao, voltara
para a tela “Despesas” e o comprovante sera exibido, podendo em seguida ser selecionado — ele ndo é
selecionado automaticamente.

3.7.2. Consultar comprovantes

Enguanto a PC estiver em elaboracdo, ela pode ser alterada por qualquer um que tenha permissao para
elaborar PC: terceiro com delegacdo, beneficidrio ou responsavel do processo. Se um usuario com delega¢ao
conclui a elaboracdo, sua situacdo passa a ser “Pendente de Aprov. p/Submissdo” e, para quem tem delegacdo,
ela ndo permite mais alteragdao, mas permite consulta. Assim, ao clicar em “Despesas”, a tela ndo apresenta
mais as opgoes de selegdo, e sé sdo exibidos os comprovantes associados com a PC — os ndo associados ndo
aparecem mais:

= Tipo Comprovanite Mimers Comprovante Data Valor

1 MNota Fiscal FAPESP 9999999 13/04/2017 2.560,97
2 Mota Fiscal/Cupom Fiscal 9999999 01/01/2020 342,34
3 Nota Fiscal FAPESP 9999999 08/01/2020 454,859
4 Nota Fiscal FAPESP 9999999 20/01/2020 1.856,00
3 Recibo/Outros 9959999 05/08/2020 50,00
= Mota Fiscal/Cupom Fiscal 9999999 01/02/2021 2.000,00
7 Mota Fiscal/Cupom Fiscal 9999999 02/02/2021 &00,00

7 resultados Tetal 7.564,20 |
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Nesta situacdo, ainda que um terceiro com delegacdo n3o possa mais altera-la, o beneficiario/responsavel
ainda tem a possibilidade de alterar a PC (a tela ainda apresenta a possibilidade de selecdo como exibida no
ponto 3.7.1). Apds este conclui-la, a situacdo passa para “Aguardando Submissao” e, para todos, passa a exibir
a mesma tela acima, apenas para consulta. Em todas as outras situa¢des posteriores que a PC passa, ocorrera
o mesmo. Ela sé permitira alteracdo novamente caso seja executada a funcionalidade de “Retornar para
Elaboragdo”.

Caso uma PC ndo seja habilitada, ao consultar seus comprovantes de despesa, serdao exibidos todos os
comprovantes associados com a PC quando esta foi submetida. Porém, caso algum dos comprovantes seja de
uma Nota Fiscal que foi cancelada (informagao enviada pela Secretaria da Fazenda) antes de ter sido habilitada
a PC, este sera exibido com fonte sobrescrita em todos os seus campos. Portanto ird exibir como o setor de
habilitacdo da FAPESP viu a PC no momento de habilitar.

Despesas

MNdmero 9/0 - Habilitado
Data do Compromisso 99/95,/9559
Data da Submissdo 90/95,/9555
Periodo Relacionado 99/959,/9955 3 59/9%,/999%

f Tipo Comprovante Mimero Comprovante - Dats Walor

1 Recibo/Qutros 223123 02/07/2020 20.000,00

2 resultados Total 21.400,00
Voltar

3.8. Incluir documentos

3.8.1. Secdo “Documentos”

Além dos documentos de comprovantes de despesa, associados automaticamente a PC quando os
comprovantes sdo associados, também outros documentos podem —e em alguns casos, devem — ser anexados
auma PC.

Na secdo “Documentos”, serdo exibidos os documentos necessarios para a submissdo da PC, de acordo com
a modalidade de apoio.

A secdo contém os seguintes campos:

e Tipo de Documento: Descricdo do documento que devera ser anexado;

e Arquivo: Nome do arquivo anexado ou indicador de que “Nao se aplica”;

e Instrucdo de Preenchimento: Contém as instrugcGes das situacbes em que o documento deve ser
anexado;

e Data da anexacdo: data em que o documento foi anexado ou que foi informado que nao se aplica;
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e Arquivo Convertido: caso o arquivo tenha sido anexado, contera um icone que, ao ser clicado,
abrird o documento que foi anexado;
e Operacgado: “Anexar”, “Excluir” e indicar que “N&o se aplica”.

Documentos

Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre & opcdo "Baixar Modelo” e realize o download, salvando o
modelo do documento gque deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salvo, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento. Fara anexar o documento, selecione o link sobre a opcdo "Anexar”, Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, selecione o link scbre a opcdo "Excluir’. Selecione a opcdo "Mio se
aplica" para marcar gque um documento ndo sera anexado. & opcdo "Ndo se aplica" esta disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdnos,

Tipo de
Documento

Arguivo
Convertido

Instrucdo de

preenchimento Operacdo

Arguivo Data de Anexacdo

Caso tenha sido
adquirido matenal
permanente e o
Termo de
Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de
Matenais por
Termo de Ceszdo de Uso
Aceitacdo de efou Doacdo ndo
Transferéncia de tenha sido
Dominio de apresentado na
Materiais por contratacao inicial
Cessdo de Uso do Suxilio cu em
gfou Doacdo Prestacdes de
Contas anteriores,
ENExar o
documento
preenchido e
assinado. Clicar no
link "Baixar
Modela". [PDF até
1MB]

Quando houver
saldo a ser
devolvido a
FAPESP, anexar

Comprovante da comprovante da Anexarlﬁ

devolucdo do dE'wll_:rlugao
saldo realizada por

transferéncia Mio se aplica lﬁh
bancara ou
depdsita
identificado, [PDF
até 1MB]

An EKEII'E

Mdo =e aplica @

Para anexar um documento, deve-se clicar em “Anexar”. E exibida uma pop-up que permitira selecionar o
arquivo a ser anexado.
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Apds o upload, consulte o documento para se certificar que o mesmo foi anexado
corretamente. E de responsabilidade do Pesquisador garantir gue o documento anexado
esteja integro.

MNome do documento || Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado

_Cancelar | | Confirmar |

Atencdol!
Caso o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, tais
caracteres serdo automaticamente substituidos por tracos [ _ ).

Apods clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo em questdo, este passa a ser exibido (Nome, Data e
Arquivo Convertido sdo preenchidos):
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Documentos

Para utilizar o modele do documento, selecione o link sobre & opcdo "Baixar Modelo” e realize o download, salvande o
modelo do documento que deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salvo, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento, Para anexar o documento, selecione o link sobre a opcdo "Anexar”. Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir”, Selecione a opcdo "Nio se
aplica" para marcar que um documento ndo serd anexado. A& opcdo "Mdo se aplica” estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdrios,

Tipo de
Documento

Arguivo
Convertido

Instrucdo de

: Data de Anexacdo
preenchimento

Arguivo Operacdo

Quando houver
caldo a ser
devolvide a
FAPESFE, anexar

Comprovante da comprovante da Anexarl’l

a0 % realzada por
salde o

transferéncia Mao se aplica @
bancana ou
depasito
identificado, [PDF
até 1MB]

Caso tenha sido
adquirido matenal
permanente e o
Termo de
Aceitacdo de
Transferéncia de
Diominio de
Matenais por
Termo de Cessao de Uso
Aceitacdo de efou Doacdo ndo
Transferéncia de tenha sido
Dominio de Docl.pdf apresentado na 03/04/2021 N
Materiais por contratacdo inicial . ) @
Cessdo de Uso do suxilio ou em N&o se aplica
efou Doacdo Prestacies de
Contas anteriores,
anexar o
documento
preenchido e
assinado. Clicar no
link "Baixar
Modela". [PDF ate
1MB]

Exclui r@

Para excluir um documento que foi anexado, deve-se clicar em “Excluir”, e é exibida tela de confirmacao.

0(s) documentols) selecionado(s) serd(do) excluido(s), Confirma a

Ap0s clicar em “OK”, o arquivo deixa de estar anexado a PC.

exclusdo?

Deve-se verificar, a partir da instru¢cdo de preenchimento de tais documentos, se é obrigatdria ou ndo a sua
submissdo. A obrigatoriedade dependera de peculiaridades do processo ou da prépria PC. Caso a instrugdo
ndo obrigue a anexac¢do, entdao deve ser clicado na op¢dao “Nao se aplica”. Ao clicar nesta opcdo, é exibida
mensagem de confirmagdo:
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C documento selecionado sera marcado como "Mao se Aplica’,
Confirma a marcagdo?

Caso clique em “OK”, na coluna “Arquivo” do documento em questdo é preenchido “Nao se aplica”.

Documentos

Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre & opcdo "Baixar Modelo” e realize o download, salvando o
modelo do documento gque deseja preencher. Em seguida, abra o modelo do documento que foi salve, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento. Para anexar o documento, selecione o link sobre a opcdo "&nexar”. Caso
deseje desassociar algum dos itens jé@ anexados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir”. Selecione a opcdo "MWao se
aplica" para marcar que um documento ndoc serd anexado. & opcdo "Mao se aplica” estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdnos,

Tipe de
Documento

Arguivo

Instrucao de
preenchimento

Data de Anexacdo

Arguivo
Convertido

Operacdo

Comprovante da
devolugdo do
saldo

Mao se Aplica

Quando houver
saldo a ser
deveolvide a
FAPESP, anexar
comprovante da
devolugdo
realizada por
transferéncia
bancana ou
depasito
identificado. [PDF
até 1MB]

An Exarlﬁ

Termo de
Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de
Materiais por
Cessz3o de Uso
&fou Doacdo

Docl.pdf

Caso tenha sido
adgquirido matenal
permanente e o
Termo de
Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de
Materiais por
Cessdo de Uso
efou Doacdo ndo
tenha sido
apresentado na
contratacao inicial
do Suxilio ou em
Prestacdes de
Contas anteriores,
ENEXar o
documento
preenchido e
azsinado. Clicar no
link "Baixar
Modelo". [PDF ate
1MB]

08/04/2021

Exclui r‘@

Méo se aplica @

Caso um documento que foi marcado com opgao “Nao se Aplica” precise que se anexe um arquivo, basta clicar

em “Anexar” e seguir o que foi explicado acima.

Convém ficar atento para as instruces de preenchimento, pois caso algum documento (que seja indicado
como obrigatdrio nas instrugdes) ndo tenha sido anexado a PC, na habilitacdo desta PC a anexag¢do sera
verificada. Caso o documento seja obrigatdrio, a PC é devolvida (ndo habilitada) e o compromisso em questdo
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continuara pendente. Por exemplo, sempre que houver saldo a devolver, se ndo for anexado o comprovante
de devolucdo, a PC sera devolvida.

Apds a PC n3o estar mais em elaboragdo (em situagdo “Pendente de Aprovacdo p/Submissdo” para usuarios
com delegacdo ou em qualquer situacdo diferente de “Em Elaboracdo” para todos os usuarios), a se¢do de
Documentos é exibida sem a opgdo de “Anexar”, “Excluir” e “Nao se Aplica”:

Documentos
Tipo de Documento Arguivo Instrugao de Data de Anexacdo Arguivo Convertido
preenchimento
Caso tenha sido
adquiride matenal
permanente e o Termo
de Aceitacdo de
Transferéncia de
Deminio de Materiais
Termo de Aceitacdo de Efgucgisaa%gi;osu
Transferéncia de tenh .d';
Dominio de Materiaiz | Docl.pdf enfa sioo 03/04/2021 &

apresentado na
contratacde inicial do
Auxilio ou em
Frestacies de Contas
anteriores, anexar o
documento preenchido
e assinado. Clicar no
link "Baixar Modelo".
[PDF até 1MB]

Quando houver saldo
a ser devolvido &
FAPESP, anexar
comprovante da

Mao se Aplica devolucdo realizada
por transferéncia
bancana ou depdsito
identificado. [PDF até
1MB]

por Cessdo de Uso
efou Doacdo

Comprovante da
devolucdo do saldo

3.8.2. Secgdo “Outros Documentos”

Além dos documentos definidos para cada modalidade de apoio, sera possivel anexar qualquer documento
que seja relevante para a PC, como por exemplo relatério de despesas com Contrapartida. Isso podera ser feito
na se¢ao “Outros Documentos”:

Outros Documentos

Para anexar a Prestacdo de Contas um documento que ndo estela dentre os previstos, selecione "Anexar Arguive”, Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, margue ofs) itemiens) e selecione "Excluir Arguive”. O arguivo
anexado sé pode ser visualizado depois de convertido, clicando sobre o icone do arguivo convertido.

Anexar Arguivo IE Excluir Arguivo

Menhum documento associado.

Inicialmente ndo havera nenhum documento anexado. Para anexar um documento, deve-se clicar em “Anexar
Arquivo”. E exibida uma pop-up’, similar a exibida na anexag3do de documentos aos Comprovantes de Despesa:
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esteja integro.

Apds o upload, consulte o documento para se certificar que o mesmo foi anexado
corretamente. E de responsabilidade do Pesquisador garantir que o documento anexado

Incluir Documento

Descricao *

MNome do documento

Escolher arquivo | Nenhum arguive seleconado

Cancelar |

| Confirmar |

Atencdol

Caso o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, tais
caracteres serdo automaticamente substituidoes por tracos [ _ ).

Serd obrigatdrio informar uma descrigdo do documento e, em seguida, clicar em “Escolher Arquivo”. Apds ter
escolhido o arquivo, é exibido o documento na secdo:

Outros Documentos

Para anexar a Prestacdo de Contas um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione "&nexar Arguive”. Caso
deseje desassociar algum dos itens j@ anexados, margue ofs) item(ens) e selecione "Excluir Arguive”. O arquivo
anexado sO pode ser visualizado depois de converbide, clicando sobre o icone do arquivo convertido.

Anexar Arguivo E Excluir Arguivo '@

W : Data/Hora de Arguivo
Descricao Arquivo Anexado por P Convertido
Mome da Pessoa que | 22/03/2021
Decumento 1 Docl.pdf Anexou o Documento | 16:24:22 + O

E possivel incluir quantos documentos desejar. Para excluir um ou mais documentos, deve-se seleciona-los e
clicar em “Excluir Arquivo”. E exibida mensagem de confirmac3o:

exclusdo?

(s} documentols) selecionadaols) sera(do) excluido(s), Confirma a

Cancelar

Apds confirmar, o(s) documento(s) é(sdo) excluido(s).

Apds a PC n3o estar mais em elaboragdo (em situagdo “Pendente de Aprovacdo p/Submissdo” para usuarios
com delegagdo ou em qualquer situagdo diferente de “Em Elaboragdo” para todos os usudrios), a se¢ao de

s

“Outros Documentos” é exibida sem a op¢do de “Anexar Arquivo” e “Excluir Arquivo”:
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Outros Documentos

. . = Arguivo
Descrigdo Arguivo Data/Hora de Anexacdo Convertido
Documento 1 Docl.pdf 20/03/2021 20:01:41 o

3.9. Informar Justificativas/Observacoes

A secdo de “Justificativas / Observacdes” terd apenas um campo, onde podera ser digitado tudo o que se julgar
relevante para a PC. O preenchimento é opcional para as PCs Parciais, porém nas PCs Extraordindrias seu
preenchimento é obrigatdrio, sendo necessdrio indicar a motivagao da elaboragdo de uma PC nao prevista.

Justificativas / Observacoes (Acrescente as observactes que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Texto de justificativas / observacoes

Apds a PC ndo estar mais em elaboragdo (em situagdo “Pendente de Aprovagdo p/Submissdo” para usuarios
com delegacdo ou em qualquer situagdo diferente de “Em Elaboracdo” para todos os usuarios), a secdo de
“Justificativas / Observac¢Bes” ndo permite mais digitacdo:

Justificativas / Observagies [Acrescente as observacies que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Texto de justificativas / observacdes

3.10. Opcgoées do cabegalho da tela de Elaborar Prestagdo de Contas

No topo da tela de “Elaborar Prestagcdo de Contas”, haverd quatro opgdes:

Elaborar Prestacdo de Contas

Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas em elaboracdo, cligue em "Visualizar". Para visualizar o resumo da
Prestacdo de Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitacdes de reembolso, quando for o caso,
cligue em "Resumo”. Durante a elaboracdo da Prestacdo de Contas, utilize livremente o botdo "Validar” para identificar
eventuals inconsistEncias que impecam & sua submissdo., Para consultar o historico da Prestacdo de Contas em
elaboracdo, cligue em "Histdrica®,

’E\.’isualizar ¥ Besumo L Extrato Financeiro v Validar \gHistc':-ricu:u

e Visualizar

e Resumo

e Extrato Financeiro
e Validar
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e Historico

Segue abaixo a descricdo do que é exibido em cada uma destas opgoes:

3.10.1. Visualizar

Ao clicar nesta opgao, é automaticamente gerado um arquivo PDF contendo todos os dados informados na
PC, e fica disponivel para que seja visualizado. Enquanto a PC ndo foi submetida e habilitada, as paginas do
PDF contém a marca d’agua “Rascunho”.

PC_11_0 (3).pdf A

Este arquivo, apds ser submetida a PC e habilitada, é novamente gerado, em versao definitiva, e ficara anexado
a PC, sem a marca d’dgua “Rascunho”. Para consultd-lo, a acdo serd a mesma, ou seja, clicar na opc¢ao
“Visualizar” da PC.

O detalhamento do conteldo deste arquivo PDF esta no ponto 8.1 do Manual.

3.10.2. Resumo

A opgao “Resumo” exibe o resumo da PC e permite informar, caso exista um valor maior de comprovantes de
despesas informado do que de lancamentos financeiros, se esta diferenca sera acertada através da solicitacdo
de Reembolso ou se através de Recursos Préprios do Beneficiario/Responsavel do processo.

Ao clicar em “Resumo” o sistema exibe a pagina “Resumo da Prestacdo de Contas”.

142 de 203



Resumo da Prestacdo de Contas
- Validar
MNimero 11/0 - Em Elaboracdo
Data do Compromisso 30/06/2023
Periodo Relacionado 01/07/2022 a 30/0&/2023
Demonstrative da Prestacdo de Contas
- Custo de| Beneficios Complem.
Despesas Projeto Infraestrutura (RT) (RT) Total Despesas

Materal Permanents 2.800,00 0,00 0,00 2.600,00
Materal de Consumo 0,00 37,52 2.328,595 2.366,47
Despesas de Transporte 1.744,85 0,00 558,00 2.402,8%
Servicos de Terceiros 0,00 0,00 102,50 102,50
Diarias / Manutencdo 392,34 0,00 0,00 392,34
Total Despesas (A) 4.737,23 37,52 3.089,45 7.864,20
Total Liberado (B) 51.191,00
saldo (A) - (B) -53.326,80

Recursos Proprios 0,00

Solicitacdo de Reembolso 0,00
Resumo - Saldo a Devolver

Saldo a Devolver(RE)
Bens e Servicos 53.326,80
Total 53.326,80
Resumo - Recursos Proprios/Reembaolso
Valor a solicitar Reembalso / Recursos Proprios
Reembolso{RS) Recursos Proprios(R$)

Bens e Servigos 0,00 |EIrIIICI |
Total 0,00 0,00
_Voltar | Ex

Para calculo do saldo de um tipo de despesa da prestacdo de contas, considera-se a diferenga do total de
comprovantes de despesas langadas em um tépico subtraindo-se o total de langamentos financeiros
(pagamentos menos devolugdes) langadas nas rubricas do topico.

Este calculo é feito por topico/rubrica, isto é, compara o total de comprovantes associados a um tdpico com
o total de langcamentos da rubrica correspondente. No caso de Auxilios a Pesquisa, existe mais de um tépico,
mas os langcamentos financeiros sdo todos na mesma rubrica (“Bens e Servicos”), portanto o calculo é feito

somando todos os tdpicos informados nos comprovantes (“Projeto”, “Custo de Infraestrutura (RT)” e

“Beneficios Complem. (RT)”) e comparando com o total de lancamentos na rubrica “Bens e Servigos”. No caso

de Auxilio Visitante, o pagamento das mensalidades também é somado na rubrica “Bens e Servigos”.
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Para Bolsas no Exterior, os lancamentos financeiros ocorrem em trés tipos de rubrica (“Reserva Técnica de

Bolsas”, “Transportes” e “Seguro Viagem”) e as verificagOes, portanto, sdo feitas separadamente, comparando
o total de Comprovantes de Despesa de um tépico com o total de langamentos financeiros de uma rubrica.

Abaixo segue uma tabela de Correspondéncia entre Tépico e Rubrica.

Tabela de Correspondéncia entre Tépico e Rubrica

Topico associado ao Comprovante de Despesa

Rubrica dos langamentos

Projeto

Bens e Servigos

Beneficios Complem. (RT)

Bens e Servigos

Custo de Infraestrutura (RT)

Bens e Servigos

RT de Bolsa

Reserva Técnica de Bolsa

Despesas de Transporte

Transporte

Seguro Viagem

Seguro Viagem

A tela de Resumo contém os dados basicos da PC (NUmero, Data do Compromisso e Periodo Relacionado),

abaixo exibe o Demonstrativo e, por fim, as secGes de “Resumo - Saldo a Devolver” e “Resumo - Recursos

Préprios/Reembolso”.

Se¢do “Resumo - Saldo a Devolver”

e (Caso a soma dos valores de Comprovantes de Despesa dos tdpicos seja maior ou igual do que a soma

dos valores de langcamentos (comparando-se os totais topico a tdpico), ndo serd necessario realizar

devolugao, e serd exibida mensagem sobre isso na se¢do:

Resumo - Saldo a Devolver

Mo existem devolucdes a serem realizadas.

Saldo a Devolver(R$)

e (Caso a soma dos valores de Comprovantes de Despesa de um tdpico seja menor do que a soma dos

valores de langamentos, tal montante é exibido como “Saldo a Devolver”.

Para Auxilios, o calculo é feito agrupando todos os tdpicos em “Bens e Servigos”.

Resumo - Saldo a Devolver

Bens & Servicos
Total

Saldo a Devolver(Rs)

53.326,80
53.326,80

No caso de Bolsas no Exterior, os valores sdo calculados por tépico e totalizados.
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Resumo - Saldo a Devolver

Saldo a Devolver(Rs$)

AT de Bolsa 26.977,04
Despesa de Transportes 6.312,00
Seguro Viagem 5.530,00
Total 38.869,04

O procedimento de Devolucao de Saldo é detalhado no ponto 3.14 do Manual.

Secdo “Resumo - Recursos Préprios/Reembolso”

e (Caso asoma dos valores de Comprovantes de Despesa dos tdpicos seja menor ou igual do que a soma
dos valores de lancamentos (comparando-se os totais tdpico a tdpico), ndo serd possivel solicitar
reembolso, e o campo de valor de reembolso ndo permitird edigdo:

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios

ReembolsolRs) Recursos Proprios(RE)

Bens e Servigos 0,00 |EIrIZICI |

Total 0,00 0,00

O valor de “Recursos Préprios” sempre permitira edicdo, pois no caso de itens de Nota Fiscal que sejam brinde,
o valor de tais itens deve ser informado no campo “Recursos Préprios”.

e (Caso a soma dos valores de Comprovantes de Despesa dos tdpicos seja maior do que a soma dos
valores de langamentos (comparando-se os totais topico a tdpico), deve-se informar, para cada tépico
em que isso ocorrer, se sera solicitado o reembolso de tal valor ou se classificara tal diferenca como
“Recursos Préprios”, a serem patrocinados pelo proprio beneficiario/responsavel. Os valores que
forem informados como “Recursos Préprios” ndo poderdao mais ser solicitados a FAPESP — o gasto serd
considerado como sendo do beneficiario/responsavel.

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
Reembolso(Rs) Recursos Proprios(R$)

Bens e Servicos |EIrIIICI | |EIrIIICI

Total 0,00 0,00

A soma do valor digitado de “Recursos Préprios” e “Solicitacdo de Reembolso” deve ser igual ao valor do
Saldo exibido acima (Total de Despesas menos o total de Langamentos) para que a PC possa ser submetida.

Saldo (A) - (B) 6.794,20
Recursos Proprios 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00

Vale lembrar que esta validagao, no caso de Bolsas no Exterior, é feita por tdpico. Portanto, os valores de
Reembolso e Recursos Préprios de cada um dos tépicos deve ser informado, para que seja o mesmo valor
do saldo do respectivo tépico.
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Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
Reembolso{Rs) Recursos Proprios(RE)

RT de Bolsa |0,00 | |0,00 |
Despesa de Transportes | 0,00 | | 0,00 |
Seguro Viagem |EIrIIICI | |EIrIIICI |
Total 0,00 0,00
Saldo (A) - (B) 186.292,50 599,99 5.000,00 196.252,45

Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00

Solicitacdo de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

Ha uma excec¢ado da regra de que a soma do valor de “Reembolso” e “Recursos Préprios” deva sempre ser igual
ao valor do Saldo exibido. Isso pode ocorrer quando algumas das Notas Fiscais associadas a PC contém item
classificado como brinde. Neste caso, este item devera ser informado como ‘Recursos Préprios” e neste caso,
a soma de ambos poderia ser superior ao saldo. Esta diferenca seria considerada como “Devolugao”.

Os valores digitados nos campos de Recursos Préprios e Solicitacdo de Reembolso, apds clicar em Salvar,
passam a ser exibidos no Demonstrativo, nas duas linhas abaixo do Saldo:

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
Reembolso{RE) Recursos Proprios(RE)

RT de Bolsa 0,00 |0,00 |

Despesa de Transportes 900,00 99,99

Seguro Viagem |8.000,00 | | 1.000,00 |

Total 8.500,00 1.099,99
Saldo (A) - (B) -13,707,50 599,99 9,000,00 -3.707,51

Recursos Préprios 0,00 59,99 1.000,00 1.099,99

Solicitacio de Reembolso 0,00 500,00 8.000,00 8.500,00

A tela de “Resumo da Prestacdo de Contas” contém também a opgao “Validar”, que funciona exatamente do
mesmo modo da opgdo “Validar” da tela anterior (“Elaborar Prestacdo de Contas”), que sera explicada a
seguir.

3.10.3. Extrato Financeiro
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O Extrato Financeiro é disponibilizado para as modalidades de apoio de Auxilio a Pesquisa, Auxilio a
Organizac¢do de Reunido, Auxilio Publicacdo e para Bolsas no Pais.

Caso seja clicada esta opg¢dao em outras modalidades de apoio, é exibida mensagem de erro:

9 M&o é permitida a consulta de extrato para esta modalidade de apoio.

Ao clicar nesta opcdo, é exibida tela que permite consultar o extrato financeiro do processo com filtros por
tipo de recurso e por periodos.

Estdo disponiveis apenas lancamentos a partir de 01/01,/2010. Caso necessite um extrato de outro periodo, favor
encaminhar solicitacdo pelo "Converse com a FAPESP".

Tipo de Recurso | ~ |

Data de Térming |:| IE

[oter

Oz campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Deve ser informado o tipo de recurso:

Tipo de Recurso b

Data de Inicio = Material Permanente, de Consumo & Servicos no Pais

Reserva Técnica Auxilio - Pais |

Data de Térming I IZT 020 iaiai)

[Votar_

Qs campos marcados com * sdo obngatoros.

Caso ndo seja preenchido, é exibida mensagem de erro ao clicar em “Gerar Extrato”:

O campo "Tipo de Recurso" deve ser preenchido.

A data de Inicio e Término do periodo do extrato também sdo obrigatdrias, e exibem mensagem de erro se

ficarem em branco:
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Data Inicial Invalidat

Caso tenha ocorrido algum problema interno de comunicagdo entre o SAGe e o MTPC (sistema de andlise de

PC), é exibida mensagem de erro:

a Mo foi possivel estabelecer conexdo com o sistema MTPC. Tente novamente mais tarde ou entre em contato
com a Geréncia de Informatica.

s

Tendo informado o tipo de recurso e as datas, ao clicar em “Gerar Extrato” é gerado um documento PDF com
o extrato para o periodo solicitado.

extratoFinanceiro (2).pdf A

O Extrato Financeiro contém os langamentos financeiros do periodo:

Extrato Financeiro do Processo 23032021 12:28
Processa :
Bencficidrio - e : B e ] CPF:
Vigéncia : : o

Tipo de Financiamento : AUXILIO PE SOUISA - REGULAR
Instituiglo de Vinculo

Langamentos {considerando MP do periodo de 01012018 a 03/0272021)

Data Histbrico Valor (HS) Saldo (RS)
1052018 COMP Concessao Mat Perm. Consumo ¢ Serv. Pais 5152345 + 51.523.45
1072018 PGMP Pgro. Mat.Perm, Consumo ¢ Serv. Pais 12.570,00 - 3895345
13072018 PGMP Pgto. Mat.Perm, Consumo ¢ Serv. Pais 3.010,00 - 3504745
W20 ANMP Anul. Mat Perm, Consumo ¢ Serv. Pais 15041458 . [T}

Compromissos (saldos em 040272021)
Daia Histarico Valor (HS)
Total

3.10.4. Validar
Ao clicar em “Validar”, serdo efetuadas todas as validacdes referentes a PC. Sdo exibidas mensagens de erro
(que impedem a submissdo da PC) e mensagens de alerta (que ndo impedem a submissao).

As validagGes efetuadas nas PCs Parcias sdo distintas daquelas realizadas na PC Parcial Final e na PC
Extraordindria.

As validagOes serdo detalhadas no ponto 3.11 do Manual.
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3.10.5. Histoérico

Ao clicar nesta opcdo, sdo exibidos todos os histéricos da PC/CPC em questdo. Tais historicos também sdo
exibidos na opc¢do de “Histérico de Eventos” (em “Meus Processos”, na op¢do “Mais Informacgdes”, ao
selecionar “Histdrico de Eventos”).

Mais Informacies hd

Aceite da Concessdo
Compromissos
Contratos & Aditivos
Despacho

Processos Vinculados a este Processo
Propostas

RCs, PCs, Atas de Defesa e SMs
Sumulas Curriculares

Porém, no “Histérico de Eventos”, sdo exibidos todos os eventos do processo. No caso da opgdo “Histérico”
da Prestagdo de Contas (ou do Complemento), sdo exibidos apenas os eventos da PC ou CPC especifica.

Historico de Prestacao de Contas

Processo 5000/59959-9

Linha de Fomento Linha de Fomento

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 59,/9%/9999 7 99/95/995%

Beneficiario Mome do Beneficidrio

Responsavel Mome do Responsavel

Vinculo Institucional do Instituicio

Processo

Prestacdo de Contas

Niamero 8/0 - Aprovado

Data do Compromisso 30/06/2021

Data da Submissdo 31/03/2021

Periodo Relacionado 01/11/2020 a 30/0&/2021

Data Responsavel Descricdo

31/03/2021 SAGe Prestacdo de Contas 8/0 analisada(o) com o resultado &provado.
31/03/2021 FAPESP Prestacéo de Contas 8/0 habilitada(o).
31/03/2021 «Elaborador= Prestacdo de Contas 8/0 foi submetida(e) por Fernando Cendes,
31/03/2021 <Elaborador= Elaboracdo da(o) Prestacdo de Contas 8/0 concluida por <Elaborador=.
31/03/2021 «Elaboradaor= Elaboracdo da(o) Prestacdo de Contas 8/0 iniciada por <Elaborador=.

| Fechar |

Os eventos podem ter ocorrido externamente a FAPESP, pelo terceiro com delegacao, pelo beneficidrio ou
pelo responsavel do processo. Mas também podem ter se originado de dentro da FAPESP.

e Eventos gerados externamente a FAPESP (de PC, CPC e PC/CPC Extraordinaria):
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elaboracdo que havia sido feita por um
terceiro com delegacao.

Evento Historico

Iniciou a elaboracao “Elaboracdo da(o) <Tipo/identificador> iniciada por
<elaborador>.”

Concluiu a elaboracao “Elaboracdo da(o) <Tipo/identificador> concluida por
<elaborador>.”

Retornou para elaboracao “<Tipo/identificador> retornou para Elaboracdo por
<elaborador>.”

Beneficiario/responsavel concluiu a | “Elaboracdo da(o) <Tipo/identificador> aprovada por

<elaborador>.”

Submeteu “<Tipo/identificador> submetida(o) por <elaborador>.”
Efetuou baixa da PC por nao ter liberacbes | “Baixa na <Tipo/identificador>  executada por
(lancamentos financeiros) no periodo <elaborador>.”
Eventos gerados internamente:
Evento Histdrico
Efetuou baixa da PC por ndo ter liberagBes | “Baixa na(o) <Tipo/identificador>.”
(langamentos financeiros) no periodo
Habilitou “<Tipo/identificador> habilitada(o).”
Devolveu (ndo habilitou) “<Tipo/identificador> devolvida(o).”
Analisou com resultado “Aprovado” “<Tipo/identificador> analisado(a) com o resultado
Aprovado.”
Analisou com resultado “Analisado com | “<Tipo/identificador> analisado(a) com o resultado

Pendéncias”

Analisado com Pendéncias.”

Cancelou

“<Tipo/identificador> cancelada(o).

Em que:

Tipo: “Prestagdo de Contas”, “Prestagdo de Contas Extraordinaria”,

” u

Complemento de Prestagdo de Contas’

ou “Complemento de Prestacdo de Contas Extraordinaria”;

’

Identificador: NiUmero do compromisso (#) / Nimero do complemento (sendo que “0” é a PC e de “1” em

diante é CPC);
Elaborador: usuario que efetuou a agao.
Exemplos:

Prestacdo de Contas 1/0

e Prestacdo de Contas Extraordinaria 3/0
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3.11. Validar a Prestacdo de Contas

Ao clicar em “Validar”, serao efetuadas todas as validacGes referentes a PC. Conforme j3a foi dito, sdo exibidas
mensagens de erro (que impedem a submissdo da PC) e mensagens de alerta (que ndo impedem a submissao).

Esta mesma validacdo ocorrera quando for clicada a opgao “Concluir”. Neste caso, se a validagao tiver alguma
mensagem de erro, ela ndo sera concluida. Caso a mensagem seja so de alerta, ela é exibida, mas mesmo
assim a PC podera ser concluida.

3.11.1. ValidagOes gerais

Uma das validacdes é referente a obrigatoriedade dos documentos. Caso algum dos documentos previstos
para a submissdo da PC (na secdo “Documentos”) ndo tenha sido anexado e nem informado “N&o se aplica”
(se ndo for obrigatdrio), entdo é exibida mensagem de erro:

0 0 documento para o tipo "<Tipo do Documento=" deve ser anexado, ou informado como "Nao se Aplica”,

Caso alguma das Notas Fiscais FAPESP associadas a PC tenham algum item classificado como “Brinde”, o valor
deste item ndo poderd ser considerado valido para a Prestacdo de Contas (pois ndo demanda pagamento).

Ao concluir a PC, é exibida mensagem de alerta neste sentido:

A Mota Fiscal informada contém itens concedidos como brinde, O valor destes itens nao podera ser considerado
na Prestacdo de Contas. Ao associar esta Mota Fiscal na Prestacdo de Contas, tal valor deve ser incluido como
"Recursos Propros”.

Portanto, o valor de tal item devera ser informado no campo de “Recursos Préprios”. Caso a PC tenha ja valor
de recursos préprios informado, deve-se somar ambos e preencher a soma em tal campo.

3.11.2. Validagoes de valores

Como foi citado no ponto 3.10.2 do Manual (“Resumo”), o sistema verifica se a PC estad pronta para ser
submetida comparando-se a soma dos valores de comprovantes de despesa com o valor dos langcamentos
financeiros (pagamentos menos devolugdes) associados na PC, considerando-se tdpico por tdpico (no caso de
Bolsas no Exterior) ou agrupando em um sé topico (em Auxilios e Bolsas no Pais).

Para o calculo do saldo de um tipo de despesa da prestacdo de contas, considera-se a diferenca do total de
comprovantes de despesas langados em um tdpico subtraindo-se o total de langamentos financeiros
(pagamentos menos devolugbes) langados nas rubricas do tépico. O valor do saldo é exibido no
Demonstrativo, abaixo do Total de Despesas (A) e do Total Liberado:
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Total Despesas (A) 9,999,959 999,99 5.000,00 159,999,598

Total Liberado (B) 23.707,.49 0,00 0,00 23.707,.49
Saldo (A) - (B) -13.707,50 999,99 S.000,00 -3.707,51
Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00 100.000,00 S.000,00 10%.000,00

Como regra geral, pode-se dizer que, caso o valor de langamentos seja maior que o que despesas, devera ser
efetuada a devolucdo do saldo. Se o valor de despesas for maior que o de lancamentos, entdo este saldo
devera ser reembolsado (ou ser considerado como recursos proprios dispendidos pelo
beneficiario/responsavel do processo).

Vejamos em detalhes cada uma das situagdes:

a) Saldo zero

Caso o valor do saldo seja zero (ou seja, valor de despesas igual ao dos lancamentos), ao clicar em “Validar” é
exibida mensagem de que a PC esta OK:

A Prestacdo de Contas ndo contém inconsisténcias e pode ser submetida. Para submeté-la, deve-se clicar em
"Concluir™ e, em seguida, entrar na opcdo "Submeter Prestacdo de Contas".

b) Saldo negativo

Caso a soma dos valores de Comprovantes de Despesa dos tépicos seja menor do que a soma dos valores de
langamentos (comparando-se os totais tépico a topico), é exibida mensagem de alerta de que a diferenga
entre as despesas e os lancamentos devera ser devolvida a FAPESP. Esta mensagem exibe o valor total de
devolugdo e também os valores de cada um dos tépicos que tenham mais langcamentos do que despesas:

0 total de recursos liberados no periodo relacionado a esta Prestacdo de Contas € superior ao dos comprovantes
de despesa informados, no montante de R$ $%.959%,99, O saldo devera ser devolvido & FAPESFE, antes da
submissdo da Prestacdo de Contas, por transferéncia eletronica ou depdsito identificado. O respectivo
comprovante da develucdo do saldoe devera ser anexado & Prestacdo de Contas na secdo "Documentos”, para
gue esta se)a habilitada e analisada. Caso contrério, a Prestacdo de Contas ndo sera habilitada pela FAPESE
Valor{es) a devolver:

- =MNome da rubnica=: R$ 99.99%9,99

A Prestacdo de Contas estard pronta para ser submetida apds o depdsito ser efetuado & o comprovante ser
anexado, Para submeté-la, deve-se clicar em "Concluir® e, em seguida, entrar na opcdo "Submeter Prestacdo de
Contas".

A maneira como deve ser devolvido este montante a FAPESP esta descrito no ponto 3.14 do Manual.

c) Saldo positivo

Caso a soma dos valores de Comprovantes de Despesa dos tdpicos seja maior do que a soma dos valores de
lancamentos (comparando-se os totais tépico a tdpico), é exibida mensagem de erro de que a diferenga entre
as despesas e os lancamentos devera ser informada no campo de Solicitacdo de Reembolso ou de Recursos
Préprios (ou em ambos os campos que, somados, irdo resultar no valor do saldo). Esta mensagem é exibida
para cada um dos tépicos que tenha despesas maiores do que lancamentos:
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@ O valor de despesas informado € superior ao valor de recursos liberados no processo no topico <nome do
topico>. Em "Resumo” informar no quadro "Resumo - Recursos Proprios/Reembolso” o valor de reembolso
solicitado a FAPESP, caso exista saldo ndo liberado no processo, e/ou o valor a ser contabilizado como despesa
com recursos proprios. Caso seja indicado valor para reembolso, devera ser apresentada justificativa (no campo
Justificativas/Observacdes), para anadlise da FAPESP, contendo: o motivo da ndo liberacdo durante a vigéncia, a
identificagdo da despesa a que se refere , quem efetuou o0 pagamento a época e os dados bancérios do
Outorgado (nome do banco, nimero da agéncia e conta corrente).

Enquanto estes valores ndo foram informados, esta mensagem de erro serd exibida, e ndo permitira concluir
a elaboracgao da PC.

Caso seja informado um valor de Reembolso somado a Recursos Prdprios que seja exatamente o valor do
saldo, entdo é exibida mensagem de que a PC ndo tem inconsisténcias (como descrita acima).

Porém, caso tenha sido informado algum valor de Reembolso e este, somado a Recursos Prdprios, é superior
ao Saldo da PC, é exibida mensagem de erro:

o A soma dos valores preenchidos como Recursos Proprios/Reembalso com os valores de recursos liberados &
superior & soma dos comprovantes de despesa informados, Deverdo ser comagidos os valores de Recursos
Praprios/Reembaolso no tépico <nome do topico=.

Neste caso, haveria solicitacdo de reembolso e devolugdo ao mesmo tempo, o que ndo faz sentido algum.
Portanto, o valor de solicitacio de reembolso deve ser diminuido para que ndo sobre valor algum de
devolucdo.

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
Reembolso{RE) Recursos Proprios(R$)

Bens e Servicos 0,00 |EIrIIID |

Total 0,00 0,00

O valor de “Recursos Préprios” sempre permitird edi¢do, pois no caso citado acima de itens de Nota Fiscal que
sejam brinde, o valor de tais itens deve ser informado no campo “Recursos Préprios”.

Vale lembrar que os valores que forem informados como “Recursos Préprios” ndo poderao mais ser solicitados
a FAPESP — o gasto serd considerado como sendo do beneficiario/responsavel.

3.11.3. ValidagOes especificas para a Prestacao de Contas Parcial Final

Considera-se “PC Parcial Final” (também chamado de “PC Final”) aquele compromisso de PC que tiver a data
devida maior do que todas as outras datas de compromisso de PC (desconsiderando-se aqueles que geraram
complemento e que poderiam, porventura, ter data devida maior).

A PC Parcial Final possui algumas peculiaridades em relagdo as PCs Parciais e as PCs Extraordinarias. A PC
Parcial Final sé podera ser submetida caso ndo exista mais nenhuma pendéncia do processo a ser atendida.
Portanto sdo efetuadas as seguintes verificagdes:

e Nenhum comprovante de despesa podera estar na situacdo “Em Elaboracdo” ou “Disponivel para
Associar a PC”. Se existir algum nesta situacao, eles deverao ser excluidos ou ser associados a PC Final.
Se houver, é exibida mensagem de erro:
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E Existe Comprovante de Despesa em elaboracdo ou ndo associado com Prestaces de Contas. Para submeter a
PC Parcial Final, & necessano que os comprovantes em elaboracdo sejam excluidos e 0s ndo associados sejam
associados a PC Parcial Final ou excluidos.

e Todos os langamentos devem estar associados com alguma PC. Caso exista langamento que ndo esteja
nesta situacgdo, é exibida mensagem de erro:

ﬁ Existe Recurso a Prestar Contas (langamento financeire) ndo associado com Prestacdes de Contas, Para
submeter a PC Parcial Final, & necessario que todos os recursos liberados que ainda ndo tiveram prestacdo de
contas sejam associados & PC Parcial Final,

e Todos os itens de Notas Fiscais classificados como “Material Permanente” devem ter sua quantidade
ou valor total associado com itens para doacdo/cessdo marcados “Sim” na opgdo “Item completo ou
sendo completado com esta Nota Fisca
de erro:

I”

. Se houver algum item nesta situacdo, é exibida mensagem

9 E necessano gue todos os itens de Material Permanente de todos os comprovantes cadastrados na Prestacdo de
Contas tenham sido incluidos em Itens para Doacdo/Cessdo marcados “Sim” na opcdo "Tkem completo ou sendo
completado com esta Nota Fiscal®,

e Ndo pode haver nenhuma PC Extraordindria ndo submetida. Se existir, ela devera ser excluida ou ser
submetida antes de submeter a PC Final. Se houver, é exibida mensagem de erro:

Existe Prestacdo de Contas Extraordingria ndo submetida, Para submeter ou fechar a PC Parcial Final, se foro
caso, submeta a PC Extraordindna ou a exclua.

e A data de término do periodo relacionado ndo pode ser inferior a data de término de vigéncia do
processo. Se for, é exibida mensagem de erro:

0 Periodo Relacionado da Prestacdo de Contas devera abranger todo o perieds de vigéncia do processo.

e A data de término do periodo relacionado ndo pode ser superior a data de término de vigéncia do
processo. Se for, é exibida mensagem de erro:

ﬁ A data final do campo Periodo deve ser menor ou igual a data final de vigéncia do Processo,

3.12. Concluir a elaboragdo

A conclusdo da elaboracdo é feita através do botdo ”“Concluir” localizado no rodapé da pagina de “Elaborar
Prestacdo de Contas”.
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Voltar

v

Também podera ser efetuado através do icone localizado do lado esquerdo da tela.

Ao clicar em “Concluir”, é efetuada a valida¢do (detalhada no ponto 3.11 do Manual). Caso algum erro seja

verificado, é exibida a mensagem respectiva e ndo é concluida a elaboragao. Caso exista algum alerta, também
é exibido.

N3o havendo erro algum, é exibida confirmacao da conclusao.

Confirmacdo

Confirma a conclusdo da Prestacdo de Contas?

Caso exista devolugado, é exibida “Declaracdo de Devolugdo de Recursos” para que seja confirmada (conforme
detalhamento no ponto 3.14 do Manual).

Caso a elaboracdo seja concluida com sucesso, é exibida mensagem:

A elaboracdo da Prestacdo de Contas foi concluida com sucesso. Foi enviado e-mail ao beneficidano do processo
para que dé continuidade ao trimite para submissao.

A situacdo da PC/CPC é alterada e abre a tela seguinte:
e Se 0 usuario é um terceiro com delegacdo, a situacdo da PC/CPC passa a ser “Pendente de Aprov.
p/Submissdo” e exibe a tela “Prestacdo de Contas para Elaboracgdo”.
e Se 0 usuario é o beneficiario ou responsdvel de uma Bolsa no Pais ou de uma Bolsa BEPE no Exterior,

a situacdo da PC/CPC passa a ser “Aguardando Submissdo” e exibe a tela “Prestacdo de Contas para
Elaboracdo”.

e Se 0 usuario é o beneficiario de um Auxilio ou Bolsa Pesquisa Exterior, a situacdo da PC/CPC passa a
ser “Aguardando Submissao” e exibe a tela “Submeter Presta¢do de Contas”.

Ao ser concluida a elaboracdo de uma PC ou Complemento, é enviado um e-mail para o beneficiario do
processo (e também para o responsavel, no caso de bolsas) informando sobre o evento. Caso tenha sido
elaborado por um escritério ou pessoa fisica que tenha delegacdo para elaborar PC, o e-mail também é
enviado para este escritdrio ou pessoa fisica.

Titulo do e-mail: [FAPESP] Elaboracdo da prestagdo de contas concluida

Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

A prestacdo de contas teve a elaborac¢do concluida e esta disponivel para ser submetida a FAPESP:

Tipo da PC: Prestacgdo de Contas/Complemento de Prestacdo de Contas 9/9
Processo: 9999/99999-9

Modalidade de Apoio: modalidade

Beneficidrio: nome do beneficiario

Responsavel: nome do responsavel
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3.13. Solicitar Reembolso e informar Recursos Proprios

Na tela de “Elaborar Prestacdo de Contas”, na parte de baixo da se¢do “Demonstrativo da Prestacdo de
Contas” é exibido o campo de “Saldo (A) - (B)”, que contém a soma dos valores de Comprovantes de Despesa
dos tdpicos decrementada da soma dos valores de langamentos.

Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contas™] Epesa
- Custo de | Beneficios Complem.

Despesas Projeto Infiaesinifi {RT) (RT) Total Despesas
Material Permanents 2.600,00 0,00 0,00 2.600,00
Material de Consumo 3,34 37,52 2,328,595 2.369,81
Despesas de Transporte 1.744, 8% 0,00 558,00 2.402,8%
Servigos de Terceiros 0,00 0,00 102,50 102,50
Diarias / Manutencao 392,34 0,00 0,00 392,34
Total Despesas (A) 4,740,57 37,52 3.089,45 7.867,54
Total Liberado (B) 1.070,00
Saldo (A) - (B) 5.797,54
Recursos Proprios 0,00
Solicitacdo de Reembaolso 0,00

Se o Saldo é positivo, este valor devera ser informado no campo de Solicitacdo de Reembolso ou de Recursos
Préprios. Para isso, deve clicar em “Resumo” e informar estes valores na se¢do “Resumo — Recursos Préprios”.

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso

Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
Feembolso{RE) Recursos Proprios(R$)
Bens e Servigos |EIrIZICI | |EIrIZICI |
Total 0,00 0,00

A soma destes dois valores devera ser igual ao valor do Saldo via de regra (com algumas exce¢des, citadas a
seguir).

Para Auxilios e Bolsas no Pais a verificacdo é feita considerando apenas um valor liberado (pois as liberagGes
de todos os tdpicos sdo feitas em uma sé rubrica, de “Bens e Servigos” e “RT de Bolsa”, respectivamente). No
caso de Bolsas no Exterior, esta verificagdo é feita tdpico por tépico (pois as liberagdes sdo efetuadas em
rubricas diferentes). Assim, para cada tépico, podera haver saldos.
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Demonstrativo da Prestacdo de Contas
Recursos a Prestar Contast| Despesas™|
Despesa de :

Despesas RT de Bolsa = Seguro \Viagem Total Despesas

Material Permanente 0,00 0,00 0,00 0,00

Material de Consumo 9.999,9% 0,00 0,00 9.999,9%

Despesas de Transporte 0,00 4,599,899 0,00 4,599,959

Servigos de Terceiros 0,00 0,00 5.530,00 5.530,00

Diarias / Manutencdo 0,00 0,00 0,00 0,00

Total Despesas (A) 9.999,99 4,999,599 5.580,00 20.579,%8

Total Liberado (B) 5.512,00 1.312,00 5.580,00 13.804,00
saldo (A) - (B) 3.087,99 3.687,99 0,00 5.??5,93-

Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00

Solicitacdo de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

Neste caso, ao clicar em “Resumo”, ficam disponiveis para informar “Reembolso” e “Recursos Préprios” todas
as rubricas que tiverem “Saldo” positivo.

Resumo - Recursos Proprios/Reembolso
Valor a solicitar Reembolso / Recursos Proprios
ReembolsofRE) Recursos Proprios(RE$)
RT de Bolsa |0,00 | |0,00 |
Despesa de Transportes | 0,00 | | 0,00 |
Seguro Viagem 0,00 |EIrIZICI |
Total 0,00 0,00

Assim, a soma dos valores destes campos para cada tépico devera ser igual. O campo de “Reembolso” sé fica
disponivel para ser preenchido nos casos em que o “Saldo” é positivo (no exemplo acima, “Seguro Viagem”,
por exemplo, ndo permite solicitar reembolso).

IMPORTANTE! O valor de reembolso solicitado nao podera ser maior do que o saldo que ainda existe na rubrica
no momento da elaboragdo da PC. Ou seja, a soma dos langamentos somado ao valor de Reembolso solicitado
nao podera ser maior do que o valor que foi concedido na rubrica. Caso seja maior, na andlise da PC isso sera
apontado e o reembolso solicitado nao sera aprovado.

O campo de Recursos Préprios, exibido ao lado do valor de Reembolso, fica sempre habilitado para digitacdo
porque ha casos em que este valor devera ser informado independentemente do “Saldo” ser positivo. Isso
ocorrerd em duas situagoes:

o No caso de Auxilios a Pesquisa em que exista associado a PC um Comprovante de Despesa que seja
uma Nota Fiscal FAPESP com algum item de “Brinde” (definido através do Cédigo Fiscal de Operagbes
e PrestacGes das Entradas de Mercadorias e Bens e da Aquisicdo de Servigos (CFPO) do item, que é
definido pela Secretaria da Fazenda). O valor deste item devera ser langado como “Recursos Préprios”,
para que ndo seja contabilizado juntamente com os outros itens da PC que foram efetivamente pagos.
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e No caso de processos cujos recursos sejam oriundos da FINEP, pelas normas do acordo com a FAPESP,
é permitida a aplicacao financeira dos recursos depositados na conta da beneficidria da subvencado do
processo (somente nesta modalidade de apoio as aplicacbes financeiras sdo permitidas). O valor do
rendimento de tais recursos também devera ser informado neste campo. Neste caso, o nome do
campo é alterado e exibe “Recursos Préprios e Rendimento de Aplicagdes Financeiras”.

Nestes dois casos citados, o valor de “Recursos Préprios” que seria digitado no campo deveria, portanto, ser
somado ao valor do item de “Brinde” ou ao valor do “Rendimento de AplicacGes Financeiras”.

3.14. Efetuar Devolugdo

Na tela de “Elaborar Prestacdo de Contas”, na parte de baixo da secdo “Demonstrativo da Prestacdo de
Contas” é exibido o campo de “Saldo (A) - (B)”, que contém a soma dos valores de Comprovantes de Despesa
dos tépicos decrementada da soma dos valores de lancamentos.

Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contas Despesa

[%]

Custo de| Beneficios Complem.

Despesas Projeto Total Despesas

Infraestrutura (RT) (RT)

Material Permanentes 2,800,00 0,00 0,00 2,600,000
Material de Consumo 3,34 37,52 2.328,95 2.369,81
Despesas de Transporte 1.744,85 0,00 558,00 2,402,585
Servicos de Terceiros 0,00 0,00 102,50 102,50
Diarias / Manutencdo 392,34 0,00 0,00 392,34
Total Despesas (A) 4.740,57 37,52 3.089,45 7.867,54
Total Liberado (B) 8.302,00
Saldo (A) - (B) -434, 46

Recursos Proprios 0,00

Solicitacdo de Reembolso 0,00

Se o Saldo é negativo, este valor devera ser devolvido a FAPESP.

Para Auxilios e Bolsas no Pais a verificagdo é feita considerado apenas um valor liberado (pois as libera¢des de
todos os topicos sdo feitas em uma so rubrica, de “Bens e Servicos” e “RT de Bolsa”, respectivamente). No
caso de Bolsas no Exterior, esta verificacdo é feita topico por topico (pois as libera¢des sdo efetuadas em
rubricas diferentes). Assim, para cada tépico, podera haver saldos.
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Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos a Prestar Contas ™ Epesa
Despesa de .

Despesas BT de Bolsa Transoortes Seguro Viagem Total Despesas
Matenal Permanents 0,00 0,00 0,00 0,00
Matenal de Consumo 9,599,595 0,00 0,00 9,590,955
Despesas de Transporte 0,00 4,550,595 0,00 4,599,595
Servicos de Terceiros 0,00 0,00 5.530,00 5.530,00
Diarias / Manutencao 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas (A) 9.999,99 4,999,599 5.530,00 20.579,98
Total Liberado (B) 10.181,55 6.312,00 5.580,00 22.073,55
Saldo (A) - (B) -181,55 -1,312,01 0,00 -1.493,57
Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00
Solicitacio de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

Havendo mais de um tépico com “Saldo” negativo, o valor a ser devolvido a FAPESP é a soma de todos os
topicos.

Convém ficar atento para o fato de que “Saldos” negativos e positivos em rubricas distintas ndo sdo
compensados. Ou seja, a soma dos tépicos com “Saldo” negativo devera ser devolvida, e a soma dos tdpicos
com “Saldo” positivo devera ser apontada para que solicite “Reembolso” ou informe como “Recursos
Préprios”.

Demonstrativo da Prestacao de Contas

Recursos a Prestar Contag Epesa
Despesa de .

Despesas ET de Bolsa I Seguro Viagem Total Despesas
Materal Permanents 0,00 0,00 0,00 0,00
Matenal de Consumo ©,599,99 0,00 0,00 ©,990,95
Despesas de Transporte 0,00 4,559,595 0,00 4,590 9%
Servicos de Terceiros 0,00 0,00 5.530,00 5.580,00
Diarias / Manutencdo 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas (A) 5.999,599 4.999,99 5.530,00 20.579,98
Total Liberado (B) | 10.181,55 6.312,00 0,00 15.453,55
saldo (A) - (B) -181,55 -1.312,01 5.530,00 4.086,43
Recursos Proprios 0,00 0,00 0,00 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00 0,00 0,00 0,00

Neste exemplo: deverd haver Devolucdo de RS 1.493,57 e Reembolso/Recursos Préprios no valor de
R$5.580,00.

A forma de devolugdo deste montante pode ser consultada em www.fapesp.br/10820. Apds a devolugao ser

efetuada, o recibo referente a operacdo financeira deverd ser anexado no documento “Comprovante de
Devolucdo de Saldo”, conforme explicado no ponto 3.8.1 do Manual.
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Documentos
Para utilizar o modelo do documento, selecione o link sobre a opcdo "Baixar Modelo” e realize o download, salvando o
modelo do documente gue deseja preencher. Em seguida, abra o modele do documento que foi salvo, preencha as
informacdes necessarias e salve o documento. Para anexar o documento, selecione o link sobre a opcdo "Anexar”. Caso
deseje desassociar algum dos itens J&@ anexados, selecione o link sobre a opcdo "Excluir”. Selecione a opcdo "MNio se
aplica” para marcar que um documento ndo serd anexado. A opcdo "Moo se aplica” esta disponivel apenas para
documentos marcados como nao obrigatonos.
Tipo de - Instrucdo de = Arguivo =
Documento Arguivo preenchimento e Convertido Operacao
Quando houver
zaldo a ser
devolvido a
FAPESF, anexar
Comprovante da Sc:mpinrm:ante da A_nexarlﬁ
devolugdo do Bvolucan
zaldo reallzad? por @
transferéncia Nio e aplica
bancana ou
depasito
identificado. [PDF
até 1MB]

Ao concluir a elaboragdo da PC (no botdo “Concluir”) ou ao validar (botdo “Validar”), é exibida mensagem do
valor a ser devolvido.

0 total de recursos liberados no periodo relacionado & esta Prestacdo de Contas € superior ao dos comprovantes
de despesa informados, no montante de R$ 1.493,57. O saldo devera ser devolvido @ FAPESP, antes da
submissdo da Prestacdo de Contas, por transferéncia eletrdnica ou depdsito identificado. O respectivo
comprovante da develucdo do saldo devera ser anexado & Prestacdo de Contas na secdo "Documentos”, para
gque esta seja habilitada e analizada. Caso contrério, a Prestacgo de Contas ndo sera habilitada pela FAPESR
Yalor(es) a devolver:

- Reserva Técnica de Bolsa: R 181,55

- Despesa de Transpertes: RS 1.312,01

& Prestacdo de Contas estar@ pronta para ser submetida apds o depdsito ser efetuado e o comprovante ser
anexado, Para submeté-la, deve-se clicar em "Concluir”™ e, em seguida, entrar na opcdo "Submeter Prestacdo de
Contas”.

Ap0s clicar em “Concluir”, é exibida mensagem para confirmar a conclusao:

Confirmacdo

Confirma a conclusdo da Prestacdo de Contas?

Ap0s clicar em “Confirmar”, é exibida pop-up que exigird a confirmac¢do da devolugdo do saldo e da anexagao

do comprovante de devolugdo como Documento obrigatério da PC.

160 de 203



Declaracdo de Devolucdo de Recursos *

O valor total de recursos liberados no periodo relacionado a esta Prestacdo de Contas &
superior ao dos comprovantes de despesa informados. O saldo devera ser devolvido & FAPESF,
antes da submissio da Prestacdo de Contas, por transferéncia eletrénica ou deposito
identificado. O respectivo comprovante da devolucdo do saldo devera ser anexado & Prestacdo
de Contas, para que esta seja habilitada e analisada. Caso contririo, a Prestacdo de Contas
nao s=rad habilitada pela FAPESP.

Despesa de Transportes: R$ 1.212,01
Reserva Técnica de Bolsa: R$ 181,56

[ confirmo gue a devolucdo de saldo no valor de B$ 1.493,57 para a FAPESP foi realizada =
gue o comprovante desta devolucdo foi anexado como documento integrante da Prestacdo de
Contas.

Caso clique em “Concluir” sem ter selecionado o checkbox de Confirmagdo, entdo é exibida mensagem de erro
na prépria pop-up:

(] confirmo gue a devolucdo de saldo no valor de R$ 1.493,57 para a FAPESP foi realizada e
gue o comprovante desta devolucio foi anexado como documento integrante da Prestacdo de
Contas.

E obrigatdria a confirmacao.

Ap0s selecionar o checkbox de confirmacgdo e clicar em Concluir, a PC é concluida e é enviada mensagem:

A elaboracdo da Prestacdo de Contas foi concluida com sucesso. Foi enviado e-mail ao beneficdno do processo
para que dé continuidade ao trémite para submissao.

3.15. Alterar e Consultar PCs

Para entrar em uma PC que ja iniciou a elaboracdo, deve-se clicar no respectivo compromisso. O sistema
verifica a “Situa¢do da PC Atual” para verificar o tipo de acesso:

e Se for “Em Elaboracdo”: é aberta a tela de “Elaborar Prestacdo de Contas” para alteracdo para
qualquer usuario.

e Se for “Pendente de Aprov. p/Submissdo”: serad verificado quem é o usudrio. Se o usudrio for o
beneficidrio ou o responsavel, a tela sera exibida do mesmo modo e permitira alteragdes. Porém, se
o usudrio for um terceiro com delegacao, sera exibida a tela apenas para consulta (“Visualizar PC”).
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e Se for “Aguardando Submissdo”, “Submetido”, “Habilitado”, ou “Aprovado”: para qualquer usuario
sera exibida a tela apenas para consulta (“Visualizar PC”).

o Se for “Devolvido”: sera exibida tela para iniciar a elabora¢do da PC, com cdpia daquela que n3o foi
habilitada.

e Se for “Analisado com Pendéncias”: sera iniciada a elabora¢do do Complemento. Maiores explica¢cdes
estdo no ponto 7 do Manual.

Para todos os casos citados, o mesmo ocorrerd para um Complemento de PC ou com uma PC Extraordindria.

3.16. Fechar PC em periodo sem liberacgdo de recursos

Ao iniciar a elaboracdo de uma PC, o sistema ira verificar se no periodo relacionado da PC houve algum
langamento financeiro (pagamento ou devolugdo) ou se ha algum comprovante de despesa criado, mas ainda
ndo associado a nenhuma outra PC. Caso exista, serd iniciada a elaboracdo da PC imediatamente.

Se for a PC Final, adicionalmente sera verificado se ha algum item de MP para doag¢&o/cessdo com o indicador
de “Item completo ou sendo completado com esta Nota Fiscal” desmarcado, e com itens de comprovante
associados a ele que ndo foram ainda associados com um item de MP para doacdo/cessdo de MP marcado
como “Item completo ou sendo completado com esta Nota Fiscal”. Se houver, iniciara a elaboracao da PC.

Se ndo ocorrer nenhum destas circunstancias, ao clicar no compromisso é exibida tela para confirmar se deseja
realmente iniciar a elaboracdo da PC ou se o seu intuito é apenas fechar o compromisso de PC sem o envio da
PC respectiva.
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Elaborar Prestacdo de Contas

Processo 9995,/5995959-9

Linha de Fomento Eolsals Concedidas como Itens Orcamentarios em Auxilios / BCO - Iniciacdo Cientifica - Fluxo
Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/9%/9%99 3 95/99/9559

Beneficiario Mome do Beneficidrio

Responsavel Mome do Responsavel

Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo

Prestacdo de Contas

MNimero 1/0 - Elaboracdo ndo iniciada

Data do Compromisso 90/9%,/9%535

Periodo Relacionado 909/959/99%% a 99,/05/9000

Confirmar Acdo

Mao ha recursos liberados no periodo relacionado a esta Prestacdo de Contas & nem comprovantes de despesa ndo
associados a Prestacies de Contas anteriores.

Caso seja necessario elaborar & submeter a Prestacdo de Contas efou solicitar o reembolso de despesas, selecione a
opcdo "Elaborar Prestacdo de Contas”, para iniciar sua elaboracdo.

Em processos de Bolsa, nos casos em gque tenha havide aguisicdo de maternal permanente durante a vigéncia, a
Prestacdo de Contas Final deve ser elaborada e submetida & FAPESF, com apresentacdo de documentacdo obrigatdria
referente & transferéncia destes materiais para a Instituicio Sede.

Se nao houver despesas a prestar contas efou reembolso a solicitar referentes ao periodo relacionado, selecione a
opcdo “Fechar Prestacdo de Contas” e o compromisso passara a ser considerado atendido.

(®) Fechar Prestacdo de Contas
() Elaborar Prestacdo de Contas

Voltr [Condiuir

A tela terd as opgdes: “Fechar Prestacdo de Contas” e “Elaborar Prestagdo de Contas”.
Caso selecione “Elaborar Prestacdo de Contas”, é iniciada a elaboracdo da PC normalmente.

Caso selecione a opc¢do “Fechar Prestacdo de Contas”, é exibida uma pop-up de confirmacao.

Aviso

Apés a confirmacdo, uma nova Prestacdo de Conta sera incluida com situacdo 'Sem Liberacdo’,
e a situacdo do compromisso passara a ser ‘Atendido’. Deseja continuar?

e

Se clicar em “Confirmar”, é incluida uma PC com situagdo “Sem libera¢do” e a situagdo do compromisso
passara a ser “Atendida”. Caso seja a PC Final do processo, a PC anterior passara a ser considerada PC Final,

desde que as consisténcias relativas a PC Final sejam verificadas.

3.17. Excluir Prestag¢do de Contas
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N3o serd possivel excluir PCs Parciais e nem CPCs. Somente serd permitido excluir PrestacGes de Contas
Extraordinarias (PCEs). Elas devem estar na situagdo “Em Elaboracdo”, “Pendente de Aprov. p/Submissdo” ou
“Aguardando Submissao”. Apds serem submetidas, elas ndo poderdo mais ser excluidas.

Para a exclusdo da PCE, deve-se entrar na tela de “Elaborar Prestacdo de Contas”, selecionar a PCE a ser
excluida e clicar em “Excluir”.

Processo 9995/99959-9 Mais Informaces | w |
Linha de Fomento J;:;g::;:?;:nnzaupfmﬁ” COVID-19 f COVID-19 - Projeto de Pesquisa - Regular - Chamada de
Situacado Em Execugio

Vigéncia 99/95,/9999 a 99/99/95549

Beneficiario Nome do Bensficisric @ &

Responsavel Nome do Responsivel

Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo

Mesta lista sdo apresentados todos os compromissos de Prestacdo de Contas do processo, sejam as Parcials ou as
Extraordinanas. Para elaborar uma nova Prestag3o de Contas, alterar uma Prestagdo em elaboragdo ou consultar, cligue
no link sobre a sua data de compromissg. N3o serd possivel elaborar uma Prestacdo de Contas sem gque a antenor ja
tenha sido habilitada pela FAPESP.

& Prestacdo de Contas Extraordindria deve ser cnada gquando houver a necessidade de doagdo/cessdo imediata de
material permanente. Como po plo, nos casos de aguisicdo de veiculos & semoventes.

Para criar uma Prestacdo de C extraordindna, selecione & opgdo “Incluir”. Para acessar uma Prestagdo de Contas
Extraordinana Ja existents, link sobre a data.

PC Extreordindri: Inchi® Visuplizar PrestacBo e Contas
Data do Periodo Elaborado por / Datada | Situagdo PC| Situagdo do
Ordem | Compremisse | Relacionado ;ﬁm“gm Submissdn Atual | Compromisse| =
" [ Nome do Elaborador /
: 25/02/2021 |EM 0@
EXTR 23/02/2021 Elaboragio
01/07/2020 m
. .
2 20/06/2021 SWD;.I’EM:I. Nome do Elaboradar f  / Elsboracho Prevists 100
01/07/2021
Elaboragio .
3 20/07/2023 zufuél.-’zuzz ndo inicada Previsto 2/0|0
_Valtar |

Serd exibida pop-up de confirmacgao da exclusao.

Confirmacdo

Apds confirmar o compromisso extraordindrio serd removido ou cancelado. Deseja continuar?
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Caso clique em “Cancelar”, a exclusao nao serd efetuada. Se clicar em “Confirmar”, serd verificado se a PC j&
foi submetida a FAPESP — se ja foi, é exibida mensagem de erro e a PC ndo é excluida:

a Mao & permitido a remocdo deste compromisso extraordingrio.

Caso ainda ndo tenha sido submetida, ela é excluida e é exibida mensagem de que a operacdo foi corretamente
efetuada.

Operacdo realizada com sucesso

3.18. Situacgédes da Prestagdo de Contas e Complementos

Abaixo seguem as situacdes da Prestacdo de Contas e dos Complementos:

e Elaboragdo ndo iniciada: Ainda n3o foi iniciada a elaboragdo da PC/CPC;

e Em Elaboragdo: Foi iniciada a elaboragdo da PC/CPC, mas ainda ndo foi concluida;

e Pendente de Aprov. p/Submissdo: Foi concluida a elaboragdo da PC/CPC por um terceiro com
delegacdo;

e Aguardando Submissdo: Foi aprovada a elaboragdo da PC/CPC, ou foi concluida a elaboracgdo pelo
beneficiario/responsavel, mas ainda ndo foi submetida;

e Submetido: Foi submetida a PC/CPC, mas ainda n3o foi habilitada pela FAPESP;

e Habilitado: A PC/CPC foi habilitada e estd em andlise;

e Aprovado: A PC/CPC foi analisada e aprovada;

e Analisado com pendéncias: A PC/CPC foi analisada e ha pendéncias a serem respondidas;

e Sem liberagao: Ndo houve liberagdo de recursos no periodo, sendo desnecessario submeter a PC;

e Devolvido: A PC/CPC n3o foi habilitada e estd aguardando que seja submetida novamente;

e Cancelado: O compromisso foi cancelado e a PC correspondente também é cancelada.

3.19. Controle de acesso simultaneo

Ndo sera permitido que mais de uma pessoa elabore uma PC ou um CPC ao mesmo tempo. Assim, ao entrar
em uma PC/CPC em elaboracdo, esta sera “marcada” até que o usuario saia dela, ndo permitindo, portanto,
gue outro usuario entre nesta PC para altera-la ao mesmo tempo. Sera possivel apenas consultar esta PC/CPC,
selecionando-a, clicando em “Visualizar Prestacdo de Contas” e em seguida, clicando no link de “Situa¢do” do
compromisso em questao.

Caso tente acessar simultaneamente a tela de elaboracdo, é exibida mensagem de erro.

a Essa funcionalidade ja esta sendo executada nesse momento pelo usuano "Nome do usuario”,

Se uma pessoa estiver acessando uma PC/CPC e por algum motivo a sessdo cair, esta PC/CPC continuara
“bloqueada” para outros usudrios até que esta sessdo seja finalizada pelo tempo sem acesso (30 minutos).
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3.20. Retorno automadtico da PC para situacdo “Em Elaboragdo”

Durante a elaboragdo de uma PC, caso algum langamento financeiro associado a ela tenha sido “estornado”
(isto é, cancelado), ao entrar na tela de elaboragdo de PC é exibida uma mensagem de alerta, para que adeque
os dados da PC sem considerar tal lancamento. Os valores exibidos no Demonstrativo ja estardo atualizados,
sem considerar tal langamento.

Se a PC ndo estiver mais em elaborag¢do, mas ainda nao foi submetida, a sua situacado voltard a ficar “Em
Elaboracdo”. Neste caso, é exibida mensagem no cabecalho da tela de “Elaborar Presta¢do de Contas” de que
qgue ha um evento de alerta a ser lido:

Elaborar Prestacdo de Contas

- Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas em elaboracdo, cligue em "Visualizar”". Para visuzlizar o resumo da

Prestacdo de Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitacdes de reembolso, quando for o caso,
=] cligue em "Resumo”. Durante a elaboracdo da Prestacdo de Contas, utilize livremente o botdo "Walidar™ para identificar
v

eventuais inconsistEncias que impecam a sua submissdo. Para consultar o histérico da Prestacdo de Contas em
elaboracdo, cligue em "Histdrcao®.

E’u‘isualizar O Resumo E}; Extrato Financeiro ~ Validar \gHisléricu:u

n |Alengé‘|u! Evento de alerta na Prestacdo de Contas. Cligue agui para visualizar os Alertas.

Ao clicar no link “aqui”, é exibida a pagina com o alerta sobre o estorno do langamento.

Alertas na Prestacdao de Contas

Processo 99595/995539-9
Linha de Fomento Linha de Fomento
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 95/95/995% & 99/99/9959
Beneficiario Nome do Beneficidrio
Responsavel MNome do Responsavel
Vinculo Institucional do Instituicio
Processo
Prestacdo de Contas
Namero 4/0 - Em Elabeoragao
Data do Compromisso 099/95/9559
Periodo Relacionado 99/95/99%9 5 99/9%/999%

E Data Descrigdo

1 99/93/9559 [ALERTA] Estorno financeiro no valor de R% 95%9,9% aconteceu na Prestacdo de Contas 4/0

99:59
1 resultados

| Fechar I
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O mesmo ocorrerd no caso em que houver o cancelamento de uma Nota Fiscal Eletrénica (informada pela
Secretaria da Fazenda) que foi informada como um comprovante de despesas no SAGe e esteja associada a
uma PC/CPC. Do mesmo modo que o lancamento, além de retornar para elaboragio se ndo tiver sido
submetida, é exibido alerta.

Alertas na Prestacdo de Contas

Processo 80955/90555-9
Linha de Fomento Linha de Fomento
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 00/595/959% 5 99/9%/9559
Beneficiario Mome do Beneficiario
Responsavel Mome do Responsavel
Vinculo Institucional do Instituicdo
Processo
Prestacdo de Contas
Namero 4/0 - Em Elaboragdo
Data do Compromisso 99/95/9954
Periodo Relacionado 99/959/995%9 5 99/99/9992
z Data Descrigdo
1 99/59/9959 [ALERTA] O comprovante de despesa no valor de R$ 599,99 e cuja chave de acesso corresponde a
99:59 $99999959595995599993995599955999595959559555 foi cancelado,
1 resultados

‘ Fechar |

4. Submeter Prestacao de Contas

4.1. Acesso a funcionalidade

Sé terdo acesso a esta funcionalidade o responsavel e o beneficiario pelo processo. Os usuarios (pessoa fisica
ou membro de escritério) previamente autorizados pelo responsavel para a elaboracdo de PC ndo terdo acesso
aela.

Para entrar na Submissdo de PC, ficara disponivel a opgao “Prestagdo de Contas — Submissdo”, no menu de
“Acesso Rapido”:
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"Acesso Rapido”

Atividades do Pesquisador

'ﬁ' Processos Aguardando Meu Parecer de Assessona

Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos em Andamento

Meus Processos
Minhas Propostas
MNova Proposta Inicial

Processos a gue Tenho Acesso

Prestacdo de Contas - Comprovantes de Despesa

Prestacdo de Contas - Elaboracdo

R EOIE

Prestacdo de Contas - Submissdo

Ao entrar nesta opg¢do, sdao exibidos os processos que tem alguma PC ou CPC na situagdo “Aguardando

Submissdo”.

[K Pesguisar @ Visualizar @ Processos em papel

Linha de Fomento | Beneficiario / Titulo / Sub- P . -
o - . - . :
N*® Processo / Divulgacso Responssvel a Vigencia Situacdo
Projeto de Texto do Titulo /
9995/999559-9 |Pesquisa - Regular Nnme_du Texto da Sub- 99/99/9555 a Em Execucdo
; Pesquisadaor . 99,/5%5,/9555
J/ Fluxo Continuo Area

Para submeter a PC, devera ser clicado no link do nimero do processo.

Caso nenhum processo tenha PC nesta situagao, é exibida mensagem: “Nenhum processo encontrado.”

[K Pesguisar [E Visualizar [ﬁ Lista Original [E Critérios da Pesguisa @ Processos em papel

| Menhum processo encontrado,

Também serd possivel acessa-la através da opg¢do “Mais A¢des”, na funcionalidade “Submeter Prestacdo de

Contas” do processo:

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar®. Para acessar os documentos
anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que dese)a visualizar e, apds
abnir 0 arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opcdo de imprimir da ferramenta de visualizagdo. Para

visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo “Proposta(s)”.

£ visyalizar L' procosta(s) Ko Actos

] Informar Comprovantes de Despesa
* Elaborar Prestacdo de Contas
| Submeter Prestacdo de Contas
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Caso nenhuma Prestacao de Contas ou Complemento esteja na situagdo “Aguardando Submissdo”, é exibida
mensagem de erro.

|Nenhuma Prestacdo de Conta na situacdo Aguardande Submissdo, |

Se houver uma ou mais PCs ou CPCs na situacdo “Aguardando Submissdo, elas sdo exibidas. Para submeter,
deve-se clicar no link do compromisso.

Mesta lista s30 apresentados todos os compromissos para os quais existe Prestacdo de Conta na situacdo Aguardando
Submissdo. Para submeter uma Prestacdo de Conta cligue no link sobre a sua data de compromisso. Mao sera possivel
submeter uma Prestacdo de Conta, sem que a anterior ja tenha sido habilitada ou sem gque o pericdo de submissdo do
compromisso esteja disponivel.

I Data do Perodo Elaborado / Situacdo PC | Situagdo do | .
CumpEmlssu Relacionado Aprovado Atual Compromisso
10 95/99/9399 Usu@rio que elaborou/Usuario que aprovou a ﬁ.guar_dagdu:u 5/9
elaboracdo / Submissdo

Woltar |

Além destas duas possibilidades, o usudrio entra automaticamente nesta tela ao concluir a elaboracdo de uma
PC, caso o beneficidrio e o responsavel do processo sejam a mesma pessoa.

4.2. Conclusao da Submissdo

Ao entrar na tela de submissdo, se houver mais de uma PC/CPC/PCE no processo com situa¢do “Aguardando
Submissdo” (por exemplo, um Complemento e uma PC, como ilustrado abaixo), serdo exibidas para que
apenas uma delas seja escolhida.
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Prestacao de Contas para Submissao

Processo §995/99953-9 Mais Informacdes | v|

Linha de Fomento Programas R:egulares J Auxilios & Pesquisa / Projeto de Pesguisa / Projeto de Pesguisa - Regular
- Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/9%/99%9 a 95,/99,/9555

Beneficiario MNome do Pesquisador '3' ‘ﬁw iC E

Responsavel Nome do Pesquisador

Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo

Mesta lista s8o apresentados todos os compromissos para os quais existe Prestacdo de Conta na situacdo Aguardando
Submissdo. Para submeter uma Prestacdo de Conta cligue no link sobre & sua data de compromisso, Mao seré possivel
submeter uma Prestacdo de Conta, sem gue a antenor Ja tenha sido habilitada ou sem gue o pericdo de submissdo do
compromisso esteja disponivel.

Ordem Data d‘_:' Periodo Elaborado por / Situacdo PC | Situacdo do =
CDFI'IDEFI‘IISSD Relacionado Aprovado por Atual Compromisso
o ; 99/99/9599 a Aguardando .
1 99/959/35939 55,/55/9939 Mome do Elaborador / SubmissEo Previsto 1/0

| anlﬁrl

Ao selecionar uma delas (clicando sobre o link da data do compromisso), é exibida a tela de resumo da PC,
com opgdes de “Voltar”, “Retornar para Elaboragdo”, “Submeter”, “Visualizar”, “Resumo” e “Histdrico”.
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Submeter Prestacdo de Contas

Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas , cliqgue em "Visualizar”. Para visualizar o resumo da Prestacdo de
Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitagies de reembolso, quando for o caso, clique em
"Resumo”. Para consultar o histénco da Prestagdo de Contas , cliqgue em "Historico”™.

@Submeter ﬂRetumar para Elaboracio “E\.ﬁsualizar B} Resumo B Extrato Financeirg EHistﬁrico

Processo

9859/95559-5

Linha de Fomento

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Pés-Doutorado - Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 98/99/9999 a 99,99/9399

Beneficiario Mome do Beneficidrio &‘ él ‘v ir E
Responsavel MNome do Responsavel ‘3‘ E é’ ‘r ﬁ
Vinculo

Institucional do Mome da Instituicdo

Processo

Prestacao de Contas

MNimero

3/0 - Aguardando Submissdo

Data do Compromisso 99/95/3999

Ultima Atualizacdo

99/95/3999 - Nome do Responsavel

Periodo Relacionado

95/95/9999 a 39,/9%/3999

justificativa).

Justificativa de Submissao pelo Beneficiario (A submissdo da Prestacdo de Conta devera ser realizada pelo
Responsavel, mas podera ser realizada, em casos excepaonais, pelo Benefiadno do processo mediante uma
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Demonstrativo da Prestacdo de Contas

Recursos g Prestar Contas Despesas

- Custo de| Beneficios Complem.
Despesas Projeto Infraestrutura (RT) Total Despesas
Materal Permanente 250,00 0,00 0,00 250,00
Material de Consumo 200,00 0,00 0,00 200,00
Despesas de Transporie 0,00 0,00 0,00 0,00
Servicos de Terceiros 0,00 0,00 0,00 0,00
Diarias / Manutencgo 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas (A) 450,00 0,00 0,00 450,00
Total Liberado (B) 0,00
Saldo (A) - (B) 450,00
Recursos Proprios 0,00
Solicitacdo de Reembolso 450,00
Documentos

Menhum documento associado.

Outros Documentos

Menhum documento assocado.

Observacoes J Justificativas (Acrescente as observacdes que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Teste

| Vcllarl

Ao clicar em “Submeter”, no caso de Bolsas no Pais ou Bolsas BEPE, caso esta esteja sendo realizada pelo
beneficiario, é exibida mensagem que sera obrigatdrio preencher a Justificativa.

Aviso

Atencdo: & submissdo da Prestacdo de Contas deve ser realizada pelo Pesguisador
Responsavel . Estando o pesquisador impedido de realizar a acdo, o Beneficiario podera
submeter o relatdric mediante apresentacdo de justificativa, a ser analisada pela FAPESP,

podendo ser aceita ou nao.

Ao clicar em “Confirmar”, é exibida tela com o campo “Justificativa de Submissdo pelo Beneficiario”, de
preenchimento obrigatério:
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Submeter Prestacdo de Contas

Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas , cliqgue em "Visualizar”. Para visualizar o resumo da Prestacdo de
Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitagies de reembolso, quando for o caso, clique em
"Resumo”. Para consultar o histénco da Prestagdo de Contas , cliqgue em "Historico”™.

@Submeter ﬂRetumar para Elaboracio “E\.ﬁsualizar B} Resumo B Extrato Financeirg \gHistﬁrico

Processo 9959/955348-5
Linha de Fomento Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Pés-Doutorado - Fluxo Continuo
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 98/99/9999 a 99,99/9399

. |
Beneficiario Mome do Beneficidrio & 'e‘a' §w ir E

. 0

Responsavel Nome do Responsavel ':"’ ﬂ 'e‘a' & E
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo

Prestacao de Contas

Nidmero 3/0 - Aguardando Submissdo

Data do Compromisso 99/95/3999

Ultima Atualizacdo 99/95/3999 - Nome do Responsavel
Periodo Relacionado 99/99/9999 a 99,/99,/9999

Justificativa de Submissao pelo Beneficiario (A submissdo da Prestacdo de Conta devera ser realizada pelo
Responsavel, mas podera ser realizada, em casos excepaonais, pelo Benefiadno do processo mediante uma
justificativa).

Caso ndo informe a justificativa, é exibida mensagem de erro ao tentar submeter:

e 0 campo Justificativa de Submissdo pelo Beneficiario precisa ser informado.

Em seguida, é exibida a Declaracdo de submissdo de Prestacdo de Contas”:

Declaracéao de Submissdo de Prestacdo de Contas

(] Confirmo a autenticidade dos documentos e a veracidade das informacdes apresentadas
nesta Prestacdo de Contas.

[ peclaro que todos os documentos contidos neste relatério foram utilizados exclusivamente
para fins de prestacdo de contas do processo FAPESP n.© 999%/99000-9,

Caso cliqgue em “Cancelar”, a situagdo da PC continuarad sendo “Aguardando Submissdo”. Caso clique em
“Concluir” sem ter clicado nas opc¢bes acima, é exibida mensagem de erro na prdopria pop-up (e a situacdo da
PC continuara sendo “Aguardando Submissdo”):
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Declaracdo de Submissdo de Prestacdo de Contas

(] Confirmo a autenticidade dos documentos e a veracidade das informacdes apresentadas
nesta Prestacdo de Contas.

(] Declaro que todos os documentos contidos neste relatdrio foram utilizados exclusivamente
para fins de prestacdo de contas do processo FAPESP n.? 999%/99999-9,

Para submeter uma Prestacdo de Contas, € obrigatdria a confirmacdo da autenticidade dos documentos e da
veracidade das informacdes apresentadas, e a exclusividade de tais documentos para fins de prestacdo de

contas do processo FAPESP n.® 9999/95399-9,

Caso clique em “Concluir” com as opgGes acima selecionadas, sera atualizado o nome do usuario corrente
como “Submetido por” e a data da atualizagdo. A situacdo da PC passara a ser “Submetido”.

Ao concluir a submissdo da PC com sucesso, é exibida a seguinte pop-up:

Certificado de Recebimento de Prestacdo de Conta

0 compromisso s sera considerado atendido quando a FAPESP confirmar a habilitacdo da
presente Prestacdo de Contas.

MNamero do Processo 09095/99955-9
Prestacdo de Contas £ 1/0
Data do Compromisso 599/95/9959

Beneficiario Mome do Pesguisador - nome@email.com.br
Responsavel Mome do Pesquisador - nome@email.com.br
Titulo Texto do Titulo

Fechar | I

A situagdo da PC passard a ser “Submetido”, mas o compromisso de PC continuard como N3o atendido
(“Previsto” ou “Pendente”). Apenas apds a PC/CPC ser habilitada, a situacdo do compromisso passara a ser
“Atendido”, e a situacdo da PC Atual sera “Habilitado”.

Ao ser submetida uma PC ou Complemento, é enviado um e-mail para o beneficiario do processo (e também
para o responsavel, no caso de bolsas) informando sobre o evento.

Titulo do e-mail: [FAPESP]
Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

A prestacdo de contas foi submetida para analise da FAPESP.

Tipo da PC: Prestacdo de Contas/Complemento de Prestacdo de Contas 9/9
Processo: 9999/99999-9

Modalidade de Apoio: modalidade

Beneficiario: nome do beneficiario

Responsavel: nome do responsavel
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4.3. Retornar para elaboracgdo

Quando a PC estiver na situacdo “Pendente de Aprov. p/Submissdo” ou “Aguardando Submissdo” (neste
segundo caso, a PC sera exibida com “Visualizar Prestacao de Contas”), é exibida outra opgao, de “Retornar

para Elaboracao”:

Visualizar Prestacdo de Contas

Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas , cligue em "Visualizar". Para visualizar o resumo da Prestacdo de
Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitagdes de reembolso, quando for o caso, chique em
"Resumo”. Para consultar o historico da Prestacdo de Contas , cligue em "Historico".

= Retornar para Elaboracio 2 Visualizar £ Resumo i Extrato Financeiro \Q Histdnco

Processo 9995/99559-9
Linha de Fomento Eolsa}s Concedidas como Itens Orcamentarios em Auxilios / BCO - Pds-Doutorado - Fluxo
Continuo

Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 95,/595,/95%9 & 95/99/9959
Beneficiario Nome do Beneficidrio &' ‘gw

= . C
Responsavel Nome do Responsavel l:" ﬁw I
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicéo
Processo

Ao clicar nesta opg¢ao, é exibida mensagem de confirmacao:

Confirmacdo

Confirma o retorno desta Prestacdo de Conta para elaboracdo?
O retorno permite que o beneficidrio e/fou responsavel do processo, pessoas ou escritérios com
permissdo de acesso de Prestacdo de Conta possam editar novamente o contelddo da PC.

Caso cliqgue em “Confirmar”, a situagao da PC voltara a ser “Em elaboragao”, e permitira, por exemplo, que
um usuario com delegacdo de elaborar PC (PF ou membro de escritdrio) tenha possibilidade de entrar na PC

para altera-la.

5. Habilitar Prestacao de Contas/Complementos

A habilitagdo da Prestacdo de Contas (PC) ou Complemento (CPC) visa verificar se estdo sendo seguidas as
normas previstas pela FAPESP para o recebimento de PCs e CPCs.

Caso exista alguma norma que n3do esteja sendo cumprida, a PC/CPC serd devolvida. Deve-se lembrar que o
compromisso de PC sé é considerado atendido apds a PC/CPC ser habilitada. Caso ela seja devolvida, o
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compromisso continuara pendente, e precisara ser elaborado e submetido novamente para que, caso seja
entdo habilitado, passe a ser considerado atendido

As verificagOes efetuadas na habilitacdo sdo as seguintes:
- Se a data de submissao foi cumprida;
- Se existe pelo menos um comprovante de despesa vélido na PC;

- Se foi anexado documento de Comprovante da devolugdo do saldo, caso tenha sido efetuada devolugdo de
recursos na PC;

- Se foi anexado o “Termo de Aceitacdo de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cessdo de Uso e/ou
Doacdo”, caso seja uma Prestacdo de Contas Final de Bolsas em que tenha havido a compra de itens de
Material Permanente.

Enquanto a PC/CPC ainda n3o foi habilitada (exceto em PrestacGes de Contas Extraordinarias), o compromisso
continuara com a situagdo:

e  “Previsto” se a data prevista do compromisso é igual ou posterior a data corrente;
e “Pendente” se a data prevista do compromisso é anterior a data corrente;

A situacdo da PC Atual (seja uma PC ou um Complemento) continuara sendo “Submetido”.

i
Ordem Data do Periodo ilalr:'g:g;'} Data da Situacio | Situacdo do |
Compromisse | pelacionado p : Submissdo PC &tual | Compromisso| —
- Submetido
50/90/9994 Usudrio que elaborou
: e fUsuario que aprovou a : Previsto / -
] f i ! | f ’ [
1 95/99/9999 ) a.- elaboracio/ Ususrio que 99/95/999% | Submetdo Pendents 99|
99,/95/9995
submeteu

No caso de Prestacdo de Contas Extraordindria (PCE), caso seja ndo habilitada, a situacdo do compromisso nao
serd alterada, ou seja, o campo de “Situagdo do Compromisso” continuara em branco (dado que a PCE é criada
pelo beneficiario do processo e ndo tem data definida para ser submetida).

i
ord Data do Pericdo ilaborajo} Data da Situacdo | Situacdo do |
BM | Compromisse | pelacionado (s Submissdo FC Atual | Compromisso
- Submetido
00/09/9090 IUsudrio que elaborou
o 23 i 2 " —
1* | 99/99/9999 2 fUsuario gue aprovou a 99/95/9995 | Submetido /9| O
EXTR. 0/00/0000 elaboracdo/ Usuano que
e submeteu

Convém lembrar que, no caso de Complementos de PC Extraordinaria ndo tem tal funcionamento, pois elas
tém uma data definida para sua elaboragdo. Portanto, neste caso a situagao do compromisso sera “Pendente”
ou “Previsto”.

5.1. Prestacdo de Contas Habilitada

Caso a PC/CPC seja habilitada, a situacdo do compromisso correspondente passard a ser “Atendido” e a
situagdo da PC Atual passara a ser “Habilitado”.
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i
Ordem Data do Periodo ilalr:';::g;'} Data da Situacio | Situacdo do |
Compromiss? | pelacionade P : Submissdo PC Atual |Compromisso| ™
- Submetido
99/99/9995 Usuériq que elaborou
1° | 99/99/9999 a “'rlLJEGJE‘”DF“E aprovou a 99/99/9999 |Habilitado | Atendido 9/9| ()
gg/53/990g | €@ oracdo/ Usudrio que
submeteu
No caso das PCs Extraordinarias, o mesmo ocorrera.
i
ardem Data do Periodo ilalr:';::g;'} Data da Situacdo | Situacdo do |
Compromisse | pelacionado p : Submissdo PC &tual |Compromisso| —
- Submetido
99/99/9959 Usuériq que elaborou
1° | g9/99/9599 a /Usugrio que aprovou a 99/99/0995 |Habilitado |Atendido g/a| ()
EXTE. 99/95/9959 elaboracdo/ Usugno que =~
! submeteu

Ao ser habilitada uma PC ou Complemento, é enviado um e-mail para o beneficidrio do processo (e também

para o responsavel, no caso de bolsas) informando que ela foi habilitada.

Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

Processo: 9999/99999-9
Modalidade de Apoio: modalidade
Beneficiario: nome do beneficiario
Responsavel: nome do responsavel
Numero do Compromisso: 9/9
Data do Compromisso: 99/99/9999

Titulo do e-mail: [FAPESP] PC / CPC Habilitado

O(A) Prestagdo de Contas/Complemento de Prestacdo de Contas 9/9 foi considerado(a) habilitado(a) pela
FAPESP e entrara em fase de andlise.

5.2. Prestacgdo de Contas ndo Habilitada (Devolvida)

Caso a PC/CPC n3o seja habilitada, a situagdo do compromisso correspondente ndo serd alterada e a situagédo

da PC Atual passara a ser “Devolvido”.

Assim, no caso de Prestacdo de Contas, Complemento de Prestacdo de Contas ou Complemento de PC

Extraordindria, a situagdo do compromisso continuara “Previsto” ou “Pendente”.

submeteu

i
Ordem Data do Periodo ,Ee.,lalr:lg:gg} Data da Situacdo | Situacdo do |
CC'I'I"IPEIT'I'EGC' Relacionado 55I::metidu:u Submissdo PC Atual | Compromisso|
99,/95/955% Usué[iq que elaborou _
1° | 9g/99/5999 2 {Usudric que aprovou a 99/99/9999 | Devolvida |FTEVISIO/  lgq| ()
99/95/9595 elaboracdo/ Usudno que Pendente

Caso seja uma PC Extraordindria, a Situagao continuara em branco.
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i
Data do Periodo Elaborado / Data da Situacdo | Situacdo do |

Ordem C{)mpgmis‘sﬂ Relacionado ASELGJBE?I?:I:J{ Submissdo PC Atual |Compromisso
- 99/99/9999 ';'J;'ﬁ;;?ﬂ%f;ﬁ;ﬂﬂt ] )
rqq/ / K ! 55/ Devolvido 910
EXTR. 95/99/5999 gg,-‘gga-'gggg elaboracdo/ Usuario que 99/95/9995 Sl
fee submeteu

Ao concluir a habilitacdo de uma PC/CPC com resultado “N3o habilitado”, é enviado um e-mail para o
beneficidrio do processo (e também para o responsavel, no caso de bolsas) informando sobre a ndo
habilitacao.

Titulo do e-mail: [FAPESP] PC / CPC N3o Habilitado
Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

O(A) Prestacdo de Contas/Complemento de Prestacdo de Contas 9/9 abaixo foi considerado(a) ndo
habilitado(a) pela FAPESP.

Processo: 9999/99999-9
Modalidade de Apoio: modalidade
Beneficiario: nome do beneficiario
Responsavel: nome do responsavel
Numero do Compromisso: 9/9
Data do Compromisso: 99/99/9999
Periodo Relacionado: 99/99/9999 a 99/99/9999
Normas nao atendidas:

- Normas

Documentos ndo conformes:

- Documentos

Justificativa:

- Justificativa

Neste caso, serd necessario iniciar novamente a elaboragdo da PC/CPC e submeté-la novamente, apds sanar
o problema que motivou a ndo habilitagdo.

Para reiniciar a elabora¢do desta PC/CPC devolvida, deve-se clicar no compromisso, de modo similar ao que
foi feito na elaboragio da PC/CPC.

i
ord Leoin Periodo ilabc-rago} Data da Situacdo | Situagdo do |
&m C-::-mp[grnlssc- Relacionado EErbG;aetiDdD Submissdo PC Atual | Compromisso| ~
99/95/9999 Usuario que elaborou
1o | ooegiesas | 2 /Usuario gue aprovou a 599/99/999% | Devolvido |Freviste/ o | O
0o0/00/0500 elaboracdo/ Usuanic que ' Pendente
i submeteu

O funcionamento serd idéntico ao que ocorre ao iniciar a elaboracdo de uma PC/CPC. Porém, todos os dados
da PC/CPC ja estardo preenchidos, para que somente seja corrigido o problema que causou a ndo habilitagdo.
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Para visualizar integralmente a Prestacdo de Contas , cligue em "Visualizar". Para visualizar o resumo da Prestacdo de
Contas e indicar valores utilizados com recursos proprios ou solicitagoes de reembolso, quando for o caso, cligue em
"Resumao”. Para consultar o histdrico da Prestacdo de Contas , clique em "Histérico”.

E Iniciar Elaboracdo

Processo 9995/99959-9

Linha de Fomento Linha de Fomento

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 090/95/9959 g 99/99,/9559

Beneficiario Mome do Bensficidrio [15 L EERio)
Responsavel Mome do Responsavel [15 'v’a-' @ '@'
Vinculo

Institucional do Instituicdo

Processo

Prestacdo de Contas

Mamero 4/0 - Develvido

Data do Compromisso 30/08/2022

Ultima Atualizacdo 09/04/2021 - =<Elaborador=
Data da Submissdo 09/04/2021

Periodo Relacionado 31/10/2021 a 31/10/2021

Demonstrative da Prestacdo de Contas

Despesas ET de Bolsa Total Despesas

Material Permanents 0,00 0,00
Matenal de Consumo 0,00 0,00
Despesas de Transporte 9.999,99 9.999,99
Servicos de Terceiros 0,00 0,00
Didrias / Manutencio 0,00 0,00
Total Despesas (A) 5,999,599 5.999,99
Total Liberado (B) 0,00 0,00
Saldo (A) - (B) 5,999,599 5.999,99
Recursos Proprios 0,00 0,00
Solicitacio de Reembolso 9.999,95 9.5099,99
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Documentos

Instrucdo de

: Data de Anexacido Arguivo Convertido
preenchimento

Tipo de Documento Arguivo

Caso tenha sido
adquirido matenal
permanente e o Termo
de Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de Materiais
por Cessdo de Uso
efou Doacdo ndo
tenha sido
apresentado na
contratacdo inicial do
Auxilio ou em
Prestacies de Contas
anteriores, anexar o
documento preenchido
e assinado. Clicar no
link "Baixar Modelo".
[FOF até 1MB]

Quando houver saldo
a ser devolvido &
FAPESFE, anexar
comprovante da
Docl.pdf devolugdo realizada 09/04/2021 d
por transferéncia
bancara ou depdsito
identificado. [PDF até
1MB]

Termo de Aceitacdo de
Transferéncia de
Dominio de Materiais | M3o se Aplica
por Cessdo de Uso
&fou Doacdo

Comprovante da
devolucdo do saldo

Outros Documentos

Menhum documento associado.

Justificativas / Observacoes (Acrescente as observactes que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Justificativas / Observacoes

valer | [iricior

Para elaborar a PC, basta clicar em “Iniciar Elabora¢do” ou em “Iniciar” e, em seguida, proceder do mesmo
modo como foi explicado anteriormente na elaborag¢do da PC.

6. Anadlise da Prestacao de Contas e Complementos

A andlise da Prestagdo de Contas é efetuada pela Geréncia de Auditoria seguindo as normas definidas pela
FAPESP. A analise da PC/CPC podera ter como resultados:

e Aprovado
e Analisado com Pendéncias

Apds a andlise da PC/CPC ser concluida, é alterada a “Situagdo da PC atual” (para “Aprovado” ou “Analisado
com Pendéncias”), e a situagdo do compromisso para “Previsto” (se foi analisada com pendéncias). Além disso,
é enviado e-mail informando sobre o resultado.
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6.1. PC/CPC Aprovado

Caso a PC/CPC seja aprovada, a “Situacdo da PC Atual” do compromisso em questdo passara a ser “Aprovado”
e a “Situacdo do Compromisso” continuara sendo “Atendido”.

Data do Periodo Elaborado /

Ordem ! Aprovado / Data da Situacdo Situacdo do |
C-::-rnp:gmms-:- Relacionado SEbmetidcu Submissdo PC &Atual | Compromisso
| sororoses |vmuaroquesbores | |
19 | 99i59/9999 | @ claboracio/ Usudrio que 99/95/9595 |Aprovado | Atendido  |9/3|C)
99,/95/9995 submateu

E enviado um e-mail para o beneficidrio do processo (e também para o responsavel, no caso de bolsas)
informando sobre o resultado da analise.

Titulo do e-mail: [FAPESP] Prestacdo de Contas Aprovada

Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

A Prestacdo de Contas do compromisso 9/9 do processo 9999/99999-9 foi aprovada.

Processo: 9999/99999-9
Modalidade de Apoio: modalidade
Beneficiario: nome do beneficiario
Responsavel: nome do responsavel
Numero do Compromisso: 9/9

6.2. PC/CPC Analisado com Pendéncias

Caso a PC/CPC seja analisada com pendéncias, a “Situacdo da PC Atual” do compromisso em questdo passara
a ser “Analisado com Pendéncias” e a “Situagdo do Compromisso” passard a ser “Previsto”. A data do
compromisso pode ter sido redefinida para uma data futura.

I
Ordem Data do Periodo ilalrjg:ddg} Data da Situacdo | Situacdo do |
Compromisse | pelacionado EEI:umetidn Submissdo | PC Atual |Compromisso
99/99/9999 ';'j;ﬁ:r?nq:j;ﬂiiﬂt _ Analisado
1° 05,/99/55480 z ! - . 99/9%/99%% |com Previsto fal
f 99/95/9999 | Elaboracao/ Usuzro que o Pendéncias T

E enviado um e-mail para o beneficidrio do processo (e também para o responsavel, no caso de bolsas)

informando sobre a necessidade de elaboragdao de complemento, informando a data limite que deve ser
submetido.

No e-mail consta também dados do Oficio elaborado pela Auditoria da FAPESP, que detalha os motivos pelo

qual a PC/CPC foi analisada com pendéncias e fornece instrucdes do que fazer para que a PC/CPC seja
aprovada.
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Titulo do e-mail: [FAPESP] Complemento de Prestacdo de Contas Solicitado - Oficio

resultado “Analisado com pendéncias”.

Processo: 9999/99999-9
Modalidade de Apoio: modalidade
Beneficiario: nome do beneficiario
Responsavel: nome do responsavel
Numero do Compromisso: 9/9
Data do Compromisso: 99/99/9999

Dados do oficio

Texto: A andlise da Prestacdo de Contas do compromisso 9/9 do processo 9999/99999-9 foi concluida com

Cabera ao beneficidrio/responsével elaborar o complemento, respondendo o que foi questionado na analise.
A instrucdo de como elaborar um complemento estd no ponto 7 do Manual.

6.3. Cancelamento de Complemento

Apds ser criado um complemento, caso seja verificado que serd necessdrio reanalisar a PC, o complemento
em questdo é cancelado e o compromisso, que havia sido alterado para “Previsto”, volta a ser considerado
“Atendido”.

Ao ser cancelado o Complemento de PC, é enviado um e-mail para o beneficidrio do processo (e também para
o responsavel, no caso de bolsas) informando sobre o evento.

Titulo do e-mail: [FAPESP] Complemento de Prestagao de Contas Cancelado
Conteudo: Prezado(a) Senhor(a),

O Complemento da Prestagdo de Contas do compromisso Presta¢do de Contas/Complemento de Prestacdo
de Contas 9/9 do processo 9999/99999-9 foi cancelado e a PC/CPC anterior serd novamente examinada.

Processo: 9999/99999-9
Modalidade de Apoio: modalidade
Beneficiario: nome do beneficiario
Responsavel: nome do responsavel
Numero do Compromisso: 9/9
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7. Elaborar Complemento de Prestagcao de Contas

Um Complemento de Prestacdo de Contas devera ser elaborado sempre que a analise de uma PC/CPC seja
concluida com situacdo “Analisado com Pendéncias”.

Para verificar a situacdo da PC/CPC e elaborar o Complemento, deve-se entrar na op¢do “Prestacdo de Contas
— Elaboragdo” no Menu de “Acesso Rapido” ou na opg¢do “Elaborar Prestacdo de Contas” (em “Consultar
Processo”, op¢do “Mais ages”). Em seguida, deve selecionar o processo em questao.

E exibida a tela “Prestacdo de Contas para Elabora¢do” com todos os compromissos do processo.

7.1. Iniciar Elaboragdo

A tela exibe todos os compromissos de PC do processo. Deve-se entdo clicar sobre o link da “Data do
Compromisso” que estd com “Situacao da PC Atual” exibida como “Analisado com Pendéncias”.

i
ord Data do Periodo ilal:l-:-raddcr;r Data da Situacdo | Situacdo do |
=] Campgmlssc- Relacionado SErI:uc;aeti?:ID Submissdo | PC Atual |Compromisso
go/00/9008 Usuario que elaborou Analisado
Jo 95/99/5959 5 / IIJSI;IEHDPL:E ;apr::nw:-u & 99/95,/995% |com Previsto S/a )
g9/99/g999g | Elaboracdo/ Usudrio que Pendéncias
submeteu

E exibida uma tela que permite iniciar a elaboracdo do Complemento. Ela exibe os dados de cabecalho do
processo, o nimero do compromisso (que contera o <identificador do compromisso>/<identificador do
complemento>), a data de entrega esperada, o Periodo Relacionado da PC e os dados do “Oficio a ser
respondido”. Neste campo, virdo descritos os problemas encontrados na PC e os ajustes necessarios para que
a PC seja submetida novamente para analise.

Vale ressaltar que o nimero do compromisso é formado pelo identificador do compromisso (#) e pelo nimero
do complemento. A PC inicial sempre tem indice “0”, e os complementos criados terdo um nimero sequencial
(1, 2, 3 etc.). Portanto, por exemplo, ao exibir o nimero de compromisso 8/1, indicard que esta se iniciando a
elaboragdo do primeiro complemento do compromisso #8.

Ainda que a submissao da PC tenha sido feita em papel, é possivel elaborar o complemento através do SAGe.
Porém, o oficio sera enviado em papel. Na se¢do “Oficio a ser respondido”, sera exibida a seguinte informacgao:

Oficio a ser respondido

0 Oficio referente a este Complemento de Prestacdo de Contas ndo esta disponivel no S4Ge. As informacdes sobre as
correcdes a serem reslizadas nesta Prestacdo de Contas estdo descritas no Oficio enviado wvia correio.
Independentemente da forma de envio do Oficio, a submissdo do Complemente de Prestacdo de Contas poderg ser
realizada por meio do SAGe

Nesta tela, deve-se clicar em “Iniciar” para iniciar a elabora¢do do Complemento.
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Elaborar Complemento de Prestacdo de Contas

_.,'.'- Inicar Elaboracdo

Processo 9555/99550-9 Mais Informaces | >

. . - i e
Linha de Formento Bolsas Concedidas como Itens Orgamentanos em Awalios / BCO - Doutorade Direto - Fluxo

Continuo
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9909
Beneficiario Nome do Beneficirio & ¢
Rasponaives Nome do Responsivel & [l 23 €
.'-'I‘I'I'CI.IllJ .
Institucional do Mome da Instituicdo
Processo
Prestacio de Contas
Nimers 1/1 - Elabsrachs nlo iniciads
Data do Compromisso 95/95/9559
Data da Submissio 599/95/9559
Periodo G99/95/9559 a 99/99/9995

Oficio a ser respondido (99/99/9999)
Texta do Oficio

- *

A elaboracédo é iniciada apds clicar em “Confirmar” na pop-up de confirmacgao.

Confirmacao

Apds a confirmacio, a Elaboracio do Complemento de Prestacdo de Contas sera iniciado.

Deseja continuar?

7.2. Responder Complemento

E exibida a tela “Elaborar Complemento de Prestacdo de Contas”. Ela contém, apenas para consulta, uma
secdo de cabecalho do processo, logo abaixo os dados basicos do complemento (Numero, Data do
Compromisso, data de ultima atualizagdo e o periodo relacionado da PC) e outra se¢do com os dados do oficio
(motivos por ter sido analisado com pendéncias).

Ndo sera possivel alterar o periodo relacionado da PC na elaboragdo de um complemento. Também ndo sera
possivel associar lancamentos (pagamentos ou devolugdes). Caso seja necessario efetuar a devolugdo de
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algum valor, devera ser efetuado o depdsito para a FAPESP e o recibo de depdsito deve ser anexado na se¢do
“Outros Documentos”. Ele podera apenas incluir Comprovantes de Despesa, se necessario.

O campo de “Justificativas / Observacdes” é de preenchimento obrigatério, e as se¢des de Outros Documentos
e Comprovantes de Despesa sao opcionais.

Elaborar Complemento de Prestacao de Contas

“E’u'isualizar e Validar EHistf:ricu

Processo 9995/99593-9 Mais Informacdes | Vl
Linha de Fomento Bolsqs Concedidas como Itens QOrcamentarios em Auxilios / BCO - Doutorado Direto - Fluxo
Continuo
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 99/95/9%50 3 95/59/9559
e )
Beneficiario Mome do Beneficidrio ‘:" ‘gw iC ﬁ
Responsavel Mome do Responsdvel E“ %l ‘ﬁw iC
Vinculo
Institucional do Mome da Instituicéo
Processo
Prestacdo de Contas
Namero 1/1 - Em Elaboracio
Data do Compromisso 99/9%,/9935
Periodo Relacionado 949/95/99%9 a 99/9%/3999

Dados do Oficio
Texto do Oficio
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Justificativas / Observacies™ (Acrescente as observacdes gue julgar necessarias referentes ao Complemento da
Prestacdo de Conta)

Qutros Documentos

Para anexar a Prestacdo de Contas um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione "Anexar Arquive”. Caso
deseje desassociar algum dos itens ja anexados, marque ofs) item(ens) e selecione "Excluir Arguivo”. O arguivo
anexado 54 pode ser visualizado depois de convertido, clicando sobre o icone do arquivo convertido.

Anexar Arquivo O Excluir Arguivo

Menhum documento assocado.

Relacdo de Comprovantes de Despesa

U novo comprovante so devera ser incluido caso se trate de uma nova despesa, que ndo havia sido incluida na PC
onginal. Para inclusdoe de informacdes e documentos complementares, referentes a itens de despesa ja lancados na PC
original, utilize o campo "Outros Documentos”,

Incluir

Sem Despesas.

Os campos marcados com * sdo obrgatorios.

Woltar

O campo de “Justificativas / Observacdes” devera ser preenchido com as respostas para os questionamentos
levantados no oficio e indicar se sera efetuada devolugdo de algum valor.

A secdo “Outros Documentos” permite anexar quaisquer documentos necessarios para solucionar as questdes
apontadas no oficio — por exemplo, enviar novamente um comprovante de despesas ja enviado na PC mas
gue apresentou algum problema, anexar um comprovante de depdsito de devolugdo de verba etc.

O funcionamento é similar a anexacdo de documentos na elaboracdo da Prestacdo de Contas. Para anexar um
documento, deve-se clicar em “Anexar Arquivo”, e para excluir, seleciona-lo e clicar em “Excluir Arquivo”.

Ja na se¢do “Comprovantes de Despesa”, ndo é possivel associar comprovantes ja cadastrados, que estavam
aguardando para serem associados a uma PC. Sé sera possivel incluir novos comprovantes através da
funcionalidade de “Incluir”. Ao clicar em “Incluir”, é exibida a tela de “Incluir Comprovante de Despesa no
Processo 9999/99999-9”, com o funcionamento idéntico ao que foi descrito no ponto 2.3.

S6 devem ser incluidos comprovantes caso se trate de uma nova despesa, que ndo havia sido incluida na PC
original. Para a inclusdo de informagdes e documentos complementares, referentes aos itens de despesa ja
langados na PC original, devera ser utilizada a se¢do “Outros Documentos”.
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Incluir Comprovante de Despesa no Processo 9999 ,/99990-9

Para retormar para a lista de comprovantes do processo clique no botdo Voltar, Selecione o tipo de comprovante a ser
incluido, preencha os dados & em sequida aperte Incluir para realizar a inclusdo de um comprovante.

0 tipo Nota Fiscal FAPESP carrega dados de nota fiscal eletrénica, elgborada com CHP) FAPESE, da base de dados
da Secretaria da Fazenda. Caso prefira pelo cadastro manual da nota, utilize o tipo Nota Fiscal fCupom Fiscal.

Apenas Notas Fiscais de Faturamento e Notas Fiscais de VWends podem ser incluidas como comprovante de despesas.
As Notss Fiscais de Remesss devem ser anexadas como documento auxiliar, na secdo Documentos,

Tipo * | v |

0z campos marcados com ¥ sdo obngatdrios.

Woltar |

Porém, os comprovantes que forem incluidos no Complemento deverdo ser imediatamente concluidos — e
serdo automaticamente associados com o Complemento. Caso o comprovante ndo seja concluido (ou seja,
caso fique “Em Elaboracdo”), ele ndo serd salvo. Se necessario, devera ser incluido novamente através desta

funcionalidade.

Ap0s ser incluido, o documento passa a ser exibido na se¢ao “Relagdo de Comprovantes de Despesa”. Para
gue ele ndo faga mais parte do Complemento, deve-se clicar na op¢do “Associar a PC” e desmarca-lo. Este
comprovante serd excluido (ou seja, nao ficard disponivel para associar com uma PC).

Relacdo de Comprovantes de Despesa

Um novo comprovante s6 devera ser incluido caso se trate de uma nova despesa, que ndo hawvia sido incluida na PC
orginal. Para inclusdo de informacdes e documentos complementares, referentes a itens de despesa ja lancados na PC
orginal, utilize o campo "Outros Documentos”,

Incluir
# Tipo Comprovante Mamero Comprovante Data Valor Associar & PC?
1 Mota Fiscal FAPESP 959 9%,/59,/99599 959,99
1 resultados Total 959,99

No topo da tela, ha trés opg¢des para o Complemento.

Elaborar Complemento de Prestacio de Contas

2 yisualizar = Validar = Histérico

e Visualizar

Ao clicar nesta opgdo, é automaticamente gerado um arquivo PDF contendo todos os dados informados no
Complemento de PC, e fica disponivel para que seja visualizado. Nesta situacao, ele é gerado com a marca d’
agua “Rascunho”.

CPC_3_1 (2).pdf ~
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Este arquivo, apds ser submetido o CPC e habilitado, é novamente gerado, em versdo definitiva, e ficard
anexado a PC (se a marca d’agua). Para consulta-lo, a acdo serd a mesma, ou seja, clicar na opgao “Visualizar”
da PC.

O detalhamento do conteldo deste arquivo PDF esta no ponto 8.2 do Manual.

e Validar
Ao clicar nesta op¢ao, sdo efetuadas as validac¢oes relativas ao complemento.

Caso o campo “Justificativas / Observagdes” ndo seja preenchido, é exibida mensagem de erro.

e 0 campo Justificativas / Observacoes precisa ser informado.

Caso nenhum erro seja encontrado, é exibida mensagem de que o Complemento esta pronto para ser
submetido, com instrucdes de como fazé-lo.

o & Prestacdo de Contas ndo contém inconsisténcias e pode ser submetida. Para submeté-la, deve-se clicar em
"Concluir® e, em seguida, entrar na opcdo "Submeter Prestacdo de Contas".

e Historico

Ao clicar nesta opg¢ao, é exibido o histérico do Complemento.

Processo 9999/99999-9
Linha de Fomento .l.l'n'ha de Fomento
Situacio Em Execugio
Vigéncia 99/99/9599 & 99,/99/95%9
Beneficiario | Nome do Beneficidrio
Responsavel Nome do Responsdvel
Vinculo Institucional do -
P Instituigio
Prestacdo de Contas
MNiumero 2/1 - Em Elaboragio
Data do Compromisso 01/12/2023
Periodo Relacionado 31/10/2021 a 31/10/2021
Data Responsavel Descrigdo
Responsdv Elaboragio da{o) Complemento de Prestacio de Contas 2/1 inicadalo) por
oe/2021 tome do - <elaboradors.

_Fechar |

No rodapé sdo exibidas trés opcoes

_Voltar | EXl
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e Ao clicar em “Voltar”, é exibida novamente a tela de “Prestacao de Contas para Elaboragcdo” sem ter
salvo as alteragGes feitas na tela de Complemento. Porém, a situagcdo do Complemento ja sera “Em
Elaboracdo”.

ordem Data do Periodo ilalr:';rr:g;'j Data da | Situacdo PC| Situacio do
':Gmp[_ﬁm's'sﬂ Relacionado SEI:umetidu:u Submissdo Atual Compromisso
95,/99,/5999 Em _
a= 95,/99/33949 a Mome do elaborador / / Elaboracio Frevisto 81 | ()
90,/00,/59590

Para entrar novamente na elaborag¢ao do complemento, deve-se clicar no link da “Data do Compromisso”.
e Ao clicar em Salvar, sdo salvas as alteracdes efetivadas.

e Ao clicar em Concluir, é exibida pop-up de confirmacao.

Confirmacdo

Confirma a conclusdo do Complemento de Prestacdo de Contas?

Caso cligue em “Confirmar”, é efetuada a validagdo e, caso ndo exista nenhuma irregularidade no
preenchimento, é exibida mensagem de que o Complemento esta pronto para ser submetido.

A elaboracdo da Prestacdo de Contas foi concluida com sucesso & @ mesma encontra-se disponivel para
submissao.

Caso o usudrio que concluiu a elaboracdo tenha delegacdo para elaborar PCs do processo (membro de
escritério ou pessoa fisica), apés o Complemento de PC sair da situacdo “Em Elaboragdo”, a situacdo do
Complemento passara a ser “Pendente de Aprov. p/Submissido”.

Estando nesta situagdo, se um usudrio com delegacdo clicar no compromisso, é exibida a tela de “Elaborar
Complemento de Prestacado de Contas”, porém apenas para “Visualizar”.

Porém, o beneficiario e o responsavel pelo processo podem entrar no Complemento e altera-lo, sem restricGes
nesta situacdo. Eles também devem clicar em “Concluir” e apds confirmarem, a situagdo do Complemento
passara a ser “Aguardando Submissao”.

Se o beneficiario e o responsavel forem pessoas diferentes (em Bolsas no Pais e Bolsas BEPE), sera exibida a

tela de “Prestacao de Contas para Elaborag¢do”, e o complemento sera exibido na situacdo “Aguardando
Submissdo”.

i
ard Data do Pericdo ilab{:-ragcr} Data da Situacio PC | Situacio do |
&M | Compromisse | pelacionado il Submissdo Atual Compromisso
- Submetido
99,/95/999% |MNome de quem elaborou / B
4= 9%/99/3559 E Mome de quem aprovou a :EEiﬂriifggD Previsto g/e |
99/95/955%% |elaboracdo =

Se o beneficidrio e o responsavel forem a mesma pessoa, serd exibida a tela de “Submeter Prestacdo de
Contas” e a situacdo do complemento também sera “Aguardando Submissdo”.
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"Emuum ) Retomar para Elaboracic /2 visusizar  Histérico

Processo 9993/99999-9

Programas de Inovagdo Tecnolégica / CEPID - Centros de Pesquisa, Inovagdo e Difusdo -
Unha de Fomento | 4 s de Propostas (2013)
Situacao Em Execucdo
Vigéncia 99/9%5/95959 a 95/99/9559
Beneficiério Home do Beneficiric & © H
Responsavel Home do Responsdvel
Vinculo
Institucional do Home da Instituigdo
Processo
Prestacio de Contas
Numero 8/1 - Aguesrdando Submissdo
Data do Compromisso 99/99/999%
Periodo Relacionado 99/99/9999 a 99/99,/9999
Dados do Oficio
Dadas do Oficia:
- Item 1 - Problema X
- Item 2 - Problema Y
Devolver o montante de R$%599,59.

lustificativas / Observacies: (Acrescente as observages que julgar necessarias referentes ag Complemento da
Prestacdo de Conta)

Justificativa
Outros Documentos
. - Arquivo
Descrigdo Arquive Data/Hora de Anexagdo c tido

Documento 1 Docl.pdf 22/03/2021 16:24:22 4
Relacdo de Comprovantes de Despesa

= Tipo Comprovante Numero Comprovante Data Valor

1 Nota Fiscal FAFESP 5999 20/01/2017 189,12

1 resultades Total 169,12

|_vottar |
7.3.  Submeter Complemento

O funcionamento da tela de submissdo de complemento é idéntico ao da tela de Submissdo de PC.
E possivel submeter o complemento na opcdo de “Menu Rapido” de “Prestacdo de Contas - Submissdo”.
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Processos a Submeter Prestacdo de Contas
GK Pesquisar 21 Visualizar 21 Processos em papel
Linha de Fomento | Beneficidrio / Titulo / Sub- ol . -
o - ! = I g
N® Processo O aEes e frea Vigencia Situacdo
: Mome do .
BCO - Pos- S Texto do Titulo .
9995/99%53-9 | Doutorade / Fluxo Eeneﬁ-ﬂarlu ! A Texto da gggé?g?é?ggs; Em Execucdo
Continuo ome do Sub-frea & !
Responsavel
Mome do .
. L Texto do Titulo .
goog/ogoog.g | Pos-Doutorade /| Beneficiario / B / Texto da LT ?9.-"9999 a Em Execucio
Fluxo Continug Mome do Sub-rea B 99/95/999%
Responsavel
CEPID - Centros
de Pesguisa, "
= Texto do Titulo .
g099/gg9gg.g | Inovacac e Nome do C/Textoda | 5/99/99%%a | e b cicio
Difusao / Responsavel Sub-Area C 99,/95,/9395
Chamada de
Propostas (2013)

Também é possivel submeter o Complemento entrando no processo (através da op¢do “Meus Processos”), no
menu “Mais a¢bes” e selecionar a opgao “Submeter Prestacdo de Contas”.

Mais Acoes bt

Crar Proposta de EMU

Elaborar Ata de Defesa

Elaborar Prestacdo de Contas
Elaborar/Submeter Relatdrio Cientifico
Elaborar/Submeter Solicitacdes de Mudanga
Emitir Contratos e Aditivos

Informar Comprovantes de Despesa
Responder Diligéncias

Submeter Ata de Defesa

Submeter Prestagdo de Contas
Utihzar Quotas de Bolsa

O Complemento de PC passara pelos mesmos estados que a Prestacdo de Contas, ou seja, também podera ser
elaborado pelo escritdrio ou Pessoa Fisica Autorizada, depois aprovado pelo beneficidrio e, se for uma bolsa,
ser submetido pelo responsavel. Também poderd ser elaborado pelo beneficidrio e submetido pelo
responsavel (se bolsa) ou elaborado e submetido pelo préprio beneficiario/responsavel (se auxilio).

Assim que for submetido o Complemento, sua situagao passard a ser “Submetido”, mas a situacdo do
compromisso ndo serd alterada. Apenas apds ser habilitado com sucesso, a situagdo do Complemento passara
a ser “Habilitado” e a do compromisso passara a ser “Atendido”.

Caso o Complemento ndo seja habilitado com sucesso, sua situagdo (“Situagdo PC Atual”) passara a ser
“Devolvido”.

ord Data do Periodo E’abum:jjc-:: Data da Situacdo PC | Situacdo do |
el CUI‘“PE"""““ Relacionado Sﬂrbﬂ;aeti?:ln Submissdo Atual Compromisso|
99/95/999% |Nome de gquem elaborou / _
42 5$%5,/99/39599 & Mome de quem aprovou a Devolvido | Previsto g/ | ()
99/55/9955 |elaboracdo
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Ao clicar no link do compromisso, abre-se a tela de Iniciar Elabora¢cdao do Complemento, com todos os dados
que haviam sido incluidos no Complemento (Documentos, Comprovantes, o campo “lustificativas /
Observacgbes” preenchido).

Clicando em “Iniciar”, abre-se a tela de “Elaborar Complemento de Prestacdo de Contas” do mesmo modo
como se iniciou a elaboracdo do Complemento anteriormente.

8. Documento PDF da Prestacao de Contas e Complemento

No topo da tela de “Elaborar Prestacdo de Contas” e “Elaborar Complemento de Prestacdo de Contas”, ha
uma opgao de “Visualizar”. Ao clicar nesta opgao, é automaticamente gerado um arquivo PDF contendo todos
os dados informados na PC/CPC, e fica disponivel para que seja visualizado. Este arquivo, apds ser submetida
a PC/CPC e habilitada, é novamente gerado, em versdo definitiva, e ficara anexado a PC/CPC.

Este arquivo, antes da PC/CPC ter sido habilitada, exibe uma “marca d’agua” com texto “Rascunho” em todas
as suas paginas, para indicar que tal versdo ndo é a definitiva e pode sofrer ajustes. Apds ser habilitada a
PC/CPC, é gerado um novo PDF sem a “marca d’agua”.

8.1. Documento de Prestag¢do de Contas

O arquivo PDF é um retrato da PC. Tem inicialmente uma se¢do com os dados do cabecgalho do processo, em
seguida o campo de “Justificativas / Observacdes” e logo abaixo o Demonstrativo, em formato similar a tela.
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A FAPESP

FUNDACAD DE AMPARD A PESQUISA
DO ESTADO DE SAO PAULO

FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAQ PAULO
RELATORIO DE PRESTAGAQ DE CONTAS - 11/0

MNumero do Processo

. ramas de Incwa 3o Tecnolégica [ CEPID - Centros de Pesquisa, Inovacgio e Difusdo - Chamada
Linha de Fomento d;"gmposlas 2013 ‘; g ca

Vigéncia

Beneficiario

Responséavel

Vinculo Institucional do Processo

Periodo Relacionado

JUSTIFICATIVAS E OBSERVAGOES

Observagdes / Justificativas informadas

DEMONSTRATIVO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Despesas Projeto Custo da :gfrr?amru'tura Beneficios Complem. (RT) Total Despesas
Material Permanente 2.600.,00 0,00 0.00 2.600,00
Material de Consumo 3,34 37,52 2.328.95 2.369,81
Despesas de Transporte 1.744,89 0,00 658,00 2.402 89
Servigos de Terceiros 10,00 0,00 102,50 102,50
Diarias [ Manutencio 392,34 0,00 0.00 392,34
Total Despesas (A) 4.740,57 3rs2 3.089.45 7.867,54
Total Liberado (8) | £.302,00
Saldo (A) - (B) 434 46
Recursos Proprios 0,00
Solicitagdo de Reembolso 0,00
Devolugio 434 46

Nesta mesma pagina é exibida a “DECLARACAO DE SUBMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS”, em que a pessoa
gue a submete confirma que todas as informagdes e documentos que constam na PC sdo auténticos e que

todos os documentos anexados foram utilizados exclusivamente para fins de prestacdo de contas do presente

processo. Na declaracdo, sdo exibidos os nomes e data/hora de quem concluiu a elaborag&o, quem a aprovou

e quem a submeteu. Caso a PC ainda ndo tenha passado por um destes passos, estas informagdes nao sdo

exibidas (o campo fica em branco):

DECLARAGAQ DE SUBMISSAD DE PRESTAGAD DE CONTAS

Confirmo a aulenticidade dos documenios & a veracidade das informagies apresentadas nesta Prestacho de Conlas,
Dwclars que iodos o8 documaentos contidos nests mmialdng foram ulilizados exclusivaments para fins de presiagho de conlas do processo
FAPESP n*

Elaborado por: - 20032021 20018
Aprovado por: -
Submetido por: -

193 de 203



Em segu

ida, sdo exibidas as rela¢Oes de itens para cada uma das alineas. Elas sdo exibidas em bloco, de acordo

com o tdpico onde estdo classificadas. No caso de Auxilios a Pesquisa, por exemplo, exibe as relacdes de itens
do tépico “PROJETO” de cada uma das alineas, depois as alineas de “CUSTO DE INFRAESTRUTURA (RT)” e, por
fim, de “BENEFICIOS COMPLEM. (RT)".

PROJETO
RELACAD DE NOTAS DE DIARIAS /| MANUTENGAD

m;::' indice Data Descrigio Eérﬁ::“: ﬁbFs Quant. Valor
123412 1 01/01/2020 |Diarias Sim B 34234
Justificativa/Finalidade JustifiFinalidade

223123 2 05/08/2020 |diar plcongresso X Sim 5 50,00
Justificativa/Finalidade sdfsdfsdisdf

VALOR TOTAL DE DIARIAS /| MANUTENGAD 30234

USTO DE INFRAESTRUTURA (RT)
RELACAQ DE ITENS DE MATERIAL DE CONSUMO

'm;::' indice Data Descrigio Larﬁ::t: ib: Quant. Valor
4380706 ] 13/04/2017 |Calculadora de mesa (batsolar12 dig.) 1200 Spiral Digit Sim 2 37,52
Justificativa/Finalidade Justificativa/ Finalidade do item

VALOR TOTAL DE MATERIAL DE CONSUMO 3752

Esta relagdo contém os seguintes campos:

Comprov. Despesa: nimero do comprovante de despesa do item;

indice: indice que possibilita localizar o comprovante relativo a tal item no documento PDF. Ao clicar
em tal indice, vai-se automaticamente para a parte do arquivo PDF onde o documento do item estd
armazenado. O documento em questdo exibe tal indice no seu cabecalho;

5 - Documentos do Comprovante de Despesa 99999

f Tipo: Nota Fiscal FAPESP

Fiie. iz

Para retornar a lista de itens, deve-se clicar na opg¢do “Voltar”, exibida ao lado do nimero do comprovante;

Data: Data da emissdao do comprovante;

Descrigdo: Descri¢cdo do item, transcrita da Nota Fiscal ou digitada;

Tépico Unico: indica se o item teve o seu valor dividido em mais de um tépico. Caso esteja marcado
com “N3o”, este item serd exibido novamente, na lista de itens deste outro tépico;

Obs. NF: Campo exclusivo para utilizagdo na analise da Geréncia de Auditoria da FAPESP;

Quant.: Quantidade do item;
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e Valor: Valor total do item;

e Justificativa/Finalidade: Caso tenha sido informada alguma Justificativa/Finalidade no item, serd
exibida neste campo. Caso nada tenha sido digitado, este campo sequer sera exibido no item.

No caso de “Diarias/Manutencdo”, dois campos adicionais sdo exibidos:

e Beneficiario da Diaria: Nome do beneficidrio da diaria e seu documento de identificacao;

e Local: Se a diaria for no Brasil, Pais, Estado e Cidade; se for no exterior, Pais e Cidade.

PROJETO

RELAGAO DE NOTAS DE DIARIAS / MANUTENGAO
%l::‘::erg:. indice Data Descrigao Ldrﬂ';;’ ?Ihlf Quant. Valor
123412 1 01/01/2020 |Diarias Sim 4 342 34
Benefic. - CPF: Local Anadia/Alagoas/Brasil
Justificativa/Finalidade JustifiFinalidade
223123 2 05/08/2020 |diar plcongresso X Sim 5 50,00
Benefic. - CPF: Local AririfAmapa/Brasil
Justificativa/Finalidade | sdfsdfsdfsdf
VALOR TOTAL DE DIARIAS | MANUTENGAO 392,34

No caso de Material Permanente, um campo adicional é exibido:

e |tem de MP para Doagdo/Cessdo: contém o identificador do item de MP para doagdo correspondente

ao item do comprovante.

c Itern de MP Tépico ob

omprov. | ; para | .

Despesa Indice Data Doagéol Descricio Unico M.E. Quant. Valor
Cessdo

32423 1 010172020 (| #MP1 |I".'Iat perm Sim 3 80.000,00

Justificativa/Finalidade XCe

Ao clicar no link do “Item de MP para Doagdo/Cessdo” (no exemplo acima, “#MP1”), vai-se automaticamente
para a parte do arquivo PDF onde estd o item de MP para Doagdo/Cesséo.

A cada relacdo de Itens de um Tdpico/Alinea, sera exibida uma linha de total.

VALOR TOTAL DE MATERIAL DE CONSUMO

37.52

Apds exibir todas as Relagbes de Tdpicos/Alineas, é exibida uma sec¢do, também organizada por tdpicos,

contendo todos os lancamentos financeiros do topico em questao.

Convém lembrar que, no caso de Auxilios a Pesquisa, os tépicos de despesa de “Projeto”, “Custo de
Infraestrutura (RT)” e “Beneficios Complem. (RT)” sdo agrupados no mesmo topico de lancamentos “Bens e

Servigos”.
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BENS E SERVIGOS
RELAGAO DE RECURSOS MOVIMENTADOS
Data Ordem Operagio Rubrica Valor Total Liberado
S T346 Pagamento Bens e Servigos
T341 Pagamanio Bans & Senigos
T342 Pagamenio Bens e Servicos
T338 Pagamanto Bans & Senigos L
T334 Pagamaenio Bens & Servigos ]
. 7333 Pagamento Bens & Servicos
SALDO A TRANSPORTAR

Esta relacdao contém as seguintes colunas:

e Data: Data do lancamento;
e Ordem: Numero de identificagdo do langcamento no Sistema Financeiro da FAPESP;
e Operagao: “Pagamento” ou “Devolucdo”;

n o«

e Rubrica: “Bens e Servicos”, “Reserva Técnica de Bolsa”, “Seguro Viagem” ou “Transporte”;
e Valor: Valor do lancamento;

e Total Liberado: Valor acumulado dos langamentos anteriores somados ao lancamento corrente.

Por fim, caso exista algum item classificado como “Material Permanente”, deve ter gerado o “Item de Material

Permanente para Doacdo”. Neste caso, haverd uma secdao com tais itens:

ITEM DE MATERIAL PERMANENTE PARA DOAGCAO | CESSAD

Identif. Classificagdo Tipo Marca Modelo
#MP Reforma predial
Qtd. Descrigdo Instituigdo de Destino /| Pesquisador Valor
1 Reforma de Laboratdrio

Item Completo: Nao

Justificativa: Justificativa
Identif. Classificagao Tipo Marca Modelo
#MP2 Minicentrifuga digital 32 34
Qtd. Descrigdo Instituigdo de Destino /| Pesquisador Valor
3 Zx\x 600,00

Item Completo: Sim

Esta relagdo contém os seguintes campos:

e Identif.: Identificador do item no arquivo PDF. Ao clicar no link (no exemplo acima, “#MP1”), vai-se
automaticamente para a parte do arquivo PDF onde esta o item de comprovante que tem associagao
com este item de MP para Doagdo/Cesséo;

e (Classificagao: Classificacdo do item;

e Tipo: Tipo do item;

e Marca: Marca do item;

e Modelo: Modelo do item;

e Qtd.: Quantidade informada do item;
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e Descrigao: Descricdo do item;

e Instituicdo de Destino / Pesquisador: Instituicdo de sugestdo para a doag¢do do item e o Pesquisador
qgue tem vinculo com tal Instituicdo;

e Valor: Valor do item;

e |tem Completo: Indicador do item estar completo ou ainda demandar de outro item para ser
completado;

e Justificativa: Justificativa no caso de o item ndo estar ainda completo.

A préoxima secdo é a de “DOCUMENTQOS PREVISTOS” (que é incluida na se¢do de “Documentos” na PC). Sdo
exibidos os documentos que foram anexados — caso tenha sido selecionado “Ndo se aplica”, nenhuma
informacdo é adicionada.

DOCUMENTOS PREVISTOS

Caso nenhum documento tenha sido anexado, é exibida frase neste sentido:

Mao hé documentos a serem exibidos.

Abaixo, é exibida a secdo “OUTROS DOCUMENTOS” (que é incluida na se¢do de “Outros Documentos” na PC).
Sao exibidos os documentos que foram anexados e, caso nenhum documento tenha sido anexado, é exibida
frase neste sentido:

QUTROS DOCUMENTOS

Mao hd decumentos a serem exibidos.

Por fim, hd uma se¢do “Documentac¢do”, que contera todos os arquivos anexados nos Comprovantes de
Despesa associados a PC.

Documentacao

Em cada pagina, é exibido um cabecalho com o indice do documento, o nimero do comprovante e, abaixo, o
tipo. Abaixo do cabegalho é exibido o conteudo do respectivo arquivo:

1 - Documentos do Comprovante de Despesa 999999
Tipo: Recibo/Outros

) vonar
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8.2. Complemento da Prestagdo de Contas

O arquivo PDF é um retrato do CPC. A estrutura é parecida com a do arquivo PDF de PC, mas tem algumas
diferencgas. Tem inicialmente uma se¢do com os dados do cabecgalho do processo, em seguida exibe o campo
de “OFICIO”, que contém os motivos da geracdo do Complemento (informado pela FAPESP) e, abaixo, o campo
de “Justificativas / Observacbes”, contendo o que foi informado pelo beneficiario/responsavel. Ndo exibe
Demonstrativo, como na PC.

Abaixo exibe a “DECLARACAO DE SUBMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS”, idéntica a que é exibida na PC, e
com regras de preenchimento similares.

A FAPESP

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DE SAQ PAULO

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO
RELATORIO DE COMPLEMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS - 8/1

Numero do Processo

Programas de Inovagao Tecnolégica / CEPID - Centros de Pesquisa, Inovagao e Difusdo - Chamada

Linha de Fomento de Propostas (2013)

Vigéncia
Beneficiario

Responsavel

Vinculo Institucional do Processo e
Periodo Relacionado |

OFicio

Dados do Oficio:

- Item 1 - Problema X

- Item 2 - Problema Y

Devolver o montante de R$999,99.

JUSTIFICATIVAS E OBSERVAGOES

Justificativa

Em seguida, caso tenha sido incluido algum Comprovante de Despesa, sdo exibidas as rela¢des de itens para
cada uma das alineas, exatamente como na PC.

Abaixo desta secdo, é exibida a se¢do de “Outros Documentos” (a se¢do de “Documentos Previstos” ndo é
exibida porque em CPC nado ha documentos previstos).
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Por fim, a se¢do “Documentacdo” é idéntica a de PC, contendo todos os arquivos anexados nos Comprovantes
de Despesa associados a PC. Em cada pagina, é exibido um cabecalho com o indice do documento, o nimero
do comprovante e, abaixo, o tipo e o conteudo do respectivo arquivo.

9. Consultar Prestacao de Contas e Complemento

Para consultar os dados das Prestacbes de Contas e Complementos, pode-se entrar na opg¢do “Meus
Processos”, entrar em um determinado processo e, na opg¢ao “Mais Informacdes”, selecionar “RCs, PCs, Atas
de Defesa e SMs”.

Mais Informacies hd

Aceite da Concessdo

Compromissos

Contratos e Aditivos

Despacho

Historico de Eventos

Processos Vinculados a este Processo
Propostas

RCs, PCs, Atas de Defesa e SMs
Sumulas Curriculares

Ao clicar nesta opgdo, sdo exibidos todos os Relatdrios Cientificos, Prestacdes de Contas, Atas de Defesa e
Solicitagcbes de Mudangas, ordenados pela data de submissao.

Consultar Informacoes de RCs, PCs, Atas de Defesa e SMs

Processo 9955/99555-9

Linha de Fomento Programas Regulares / J'-".LI)(I|II:IE-?E Pesguisa / Projeto de Pesguisa / Projeto de
Pesquisa - Regular - Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 99/9%,/9959 3 99/559/95%59

Beneficiario Responsavel &’ '?:' & @ E

Responsavel Responsavel

Vinculo

Institucional do | Instituicdo

Processo

RCs, PCs, Atas de Defesa e SMs

Para consultar um objeto submetido para andlise pela fundacdo, selecione o link sobre seu tipo.

- oE Data da : = Elaborado por / Submetido

Oheto da Andlise Submiss3o ¥ Situacdo .
Prestacdo de Contas 1/0 0%/99/9999 |Habilitado Responsavel [/ Responsavel
Relatorio Cientifico 1 0%/99/9999 |Andlize Encerrada Responsavel / Responsavel

Fechar I
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Serdo exibidas todas as Prestacées de Contas e Complementos que foram elaborados e submetidos no SAGe.
Aqueles que foram elaborados no PC Online e submetidos em papel ndo serdo exibidos, exceto se estiverem
sendo analisadas ou se deram origem a um Complemento ainda nao respondido no momento da implantacdo
do sistema.

A Prestacdo de Contas exibira o identificador do compromisso e da PC (inicial ou complemento). Ou seja, a
“Prestacdo de Contas 1/0” refere-se ao primeiro compromisso de PC (“1”) e a PC “Inicial” ("0”), ou seja, ndo é
um complemento da PC. Se fosse a PC relativo ao primeiro complemento, por exemplo, seria “Complemento
da Prestacdo de Contas 1/1”.

Caso a Prestacdo de Contas ou o Complemento tenha sido submetida em papel, o campo de “Elaborado por /
Submetido por” ficard em branco.

Ao clicar no link de “Prestagdo de Contas <compromisso>/<PC>", é exibida informacdo sobre a PC submetida.

Caso a PC tenha sido submetida em papel (elaborada no PC Online), é exibida mensagem de que ela ndo pode
ser consultada.

Adverténcia

Esta Prestacéo de Contas ndo foi submetida no SAGe, portanto ndo pode ser consultada neste sistema.

Caso a PC tenha sido submetida no SAGe, ao selecionar uma “Prestacdo de Contas 9/9” é exibida informac&o

completa da PC. Na tela, hd opcdo para “Visualizar” (gera o PDF da PC e fica disponivel para consulta),
“Resumo” (exibe o resumo da PC) e “Histdrico” (lista todo o historico de PC).
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Processo 9599/999959-9

Linha de Fomento Programas RFegulares / Auxilios a Pesquisa / Projeto de Pesquisa / Projeto de
Pesquisa - Regular - Fluxo Continuo

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 959/99/9999 a 99/95/9999

Beneficiario Nome do Responsével [is @ @ E

Responsavel Mome do Responsavel

Vinculo

Institucional do |Mome da Instituicdo

Processo

RCs, PCs, Atas de Defesa e SMs

Para consultar um objeto submetido para analise pela fundacdo, selecione o link sobre seu tipo.

- o Data da . o -
Objeto da &nalise Submissdo Situacao Elaborado por / Submetido por
. Analise
Prestacdo de Contas 2/0 Encerrada Mome do Elaborador /
. Analise
Prestacdo de Contas 3/0 Encerrada Mome do Elaborador /
Prestacdo de Contas Extraordingria 23/03/2021 |Submetido Nurne_du:u Elaborador / Nome do
20/0 Submussor
o . Mome do Elaborador / Mome do
Prestacdo de Contas 13/0 15/03/2021 |Submetido Submissor
Prestacdo de Contas Extraordingria 15/03/2021 |Habilitado Nurne_du:u Elaborador / Nome do
21/0 Submussor
5M 002 - Promrogacdo de RC 05/03/2021 |Habilitado FAPESP / FAPESP
= Analise
5M 003 - Prorrogacdo de PC 05/03/2021 Encerrada FAPESP / FAPESP
Prestacdo de Contas 12/0 03/03/2021 |Habilitado Mayana Zatz / Mayana Zatz
- Analise
5M 001 - Prorrogacdo de PC 03/03/2021 Encerrada FAPESP / FAPESP
Prestacio de Contas 11/0 02/03/2021 |Habilitado Nome do Elaborador / Nome do
Submussor
o . Mome do Elaborador / Mome do
Prestacdo de Contas 1/0 26/02/2021 |Habilitado Submissor

|_Fechar |
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Demonstrativo da Prestacao de Contas

Becursos » Prestar Contas Despesas

. Custo de Infraestrutura|  Beneficios Complem.
Despesas Projeto - (RT) - (R Total Despesas
Material Permanente 2.000,00 0,00 0,00 2.000,00
IMaterial de Consumo | 0,00 0,00 4.000,00 4.000,00
Despesas de Transporte 5.000,00 0,00 0,00 5.000,00
Servicos de Terceiros 0,00 4.000,00 0,00 4.000,00
Didnas [ Manutengdo 5.300,00 700,00 400,00 6.400,00
Total Despesas (A) 12.300,00 4.700,00 4.400,00 21.400,00
Total Liberado (B) 439.058,77
saldo (A) - (B) -417.658,77
Recursos Proprios 0,00
Solicitacdo de Reembolso 0,00
.Documm:
Tipo de Documento Arquivo Instrucio de preenchimento Data de Arquivo

Anexacio Convertido

Caso tenha sido adquirido maternial
permanente & o Termo de Aceitacio
de Transferéncia de Dominio de

Termo de Aceitagdo de Mateniais por Cessdo de Uso efou

Transferéncia de Dominio de | relatorioPC_(1).pdf Doaclo ndo tenha sido apresentado 33/02/2021 1
Materais por Cessdo de Uso na contratagdo inicial do Auxilio ou

efou Doagdo em Prestacdes de Contas anteriores,

anexar o documento preenchide e
assinado. Chcar no link "Baixar
Modelo”. [PDF até 1MB]

Quando houver saldo a ser devolvido

& FAPESP, anexar comprovante da
Comprovante da develug3o do | relatorioPC_(1).pdf devoluco realizada por transferéncia | 22/02/2021 I
banciria ou depdsito identificado.

[POF até 1MB]

Outros Documentos

Menhum documento assocado.

Justificativas / Observacoes (Acrescente as observacdes que julgar necessarias referentes a Prestacdo de Contas)

Justificativas / Observacoes

Voltar

7

Ao selecionar um “Complemento de Prestacdo de Contas 9/9”, é exibida informacdo completa do
Complemento. Nesta tela, apenas duas opg¢des sdo exibidas, similares as citadas acima — a op¢do “Resumo”
nao fica disponivel porque o Complemento ndo prevé Resumo.
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!5 Visualizar E Histonco

Processo 5995/59955-9

Programas de Inovacao Tecnoldgica / CEPID - Centros de Pesquisa, Inovacdo e Difusdo - Chamada de

Linha de Fomento Propostas (2013)

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 959/99/9999 5 99/95/9955
Beneficiario Mome do Responsavel
Responsavel Mome do Responsavel

Vinculo Institucional Nome da Instituicdo

do Processo

Prestacdao de Contas

Namero 8/1 - Develvido

Data do Compromisso 99/99/9999

Data da Submissao 599/95/9559

Periodo Relacionado 99/9%/95599 a 99/99/999%
Dados do Oficio

Dados do Oficio:

- Item 1 - Problema X

- Item 2 - Problema Y

Devolver o montante de R$999,99,

Observacdes [ Justificativas (Acrescente as observacdes gue julgar necessdrias referentes ao Complemento da Prestacdo de Conta)

Justificativa

Outros Documentos

Menhum documento associado.

Relacdo de Comprovantes de Despesa

k] Tipo Comprovante Mumere Comprovante Data alor
1 Mota Fiscal FAPESP 162 20/01/2017 169,12
1 resultados Total 169,12

| Fechar I

10. Elaboracao de Solicitacdoes de Mudancgas de Prorrogacao de PC

Ao elaborar uma “SM de Prorrogacdo de Compromissos (RC, PC, Ata de Defesa, RDE)”, ndo sera permitido que
seja alterada a data devida de uma PC que a deixe maior ou igual do que a data devida original de outro
compromisso. Caso isso aconteca, é exibida mensagem de erro:

A data proposta para compromisso de Prestacdo de Contas 1 ndo pode ser maior ou iguzl & data
original {99/95/99%%) do compromisso de Prestacdo de Contas 2.
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